Factura Pequeriio Contribuyente

MARIANA AYLIN, PARDO CANIZALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 107949873 AB4C6BI)-F7TAE4AF5-9AAQ-E1563DOD5EZS
MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES Serle: A54C6B90 Niimero de DTE: 4155384805
0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXO 2, zona 6, Mixco, Numero Acceso. -
GUATEMALA -
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hara de emislon: 30-sep-2023 10:16:47
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2023 10:16:47
Meneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros "Fotal (Q) / Impuestos
unitario (Q) Descuentes(Q) -

1 l i Por servicios prestados al 1 6,000.00, 0.00; 0.06: 6,000.00:

i Ministerio de Energla 37 | ! 3

:Minas, en la Direccidn |

{ GeneraJle Hidrocarburos del |

(0170942023 al 30/09/2023 | ; ;

:seglin el contrato mifiero ‘ ; : : !

{MEM-632-2023. | i i : ) E

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00 :

:* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

. GEysomDith ', e Ledn v
DifqectoGeneral de ;ﬁrd’l%f-iagbuiagf
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos quéremos y



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-632-2023, celebrado enire el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prest;naré/r\ de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE IjIéROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al’30 de septiembre de! aflo 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

* Recepcion de expedientes del drea de comercializacion de los diferentes departamentos, y asignar a los
analistas los cuales son : DGH-1336-2023;DGH-1206-2020;,DGH-74-1999;DGH-LIC-IEDS-000089-2021:DGH-
69-2020;DGH-1316-2023;DGH-1317-2023;DGH-2536-1997;DGH-275-2006;DGH-1086-2023: DGH-830-
2023;DGH-353-2023;DGH-533-2023;DGH-PAD-CIIO-000002-2021;DGH-393-2010; DGH-1318-2023;: DGH-995-
2020,BGH-64-2000A;DGH-LIC-IEDS-0000105-2021;DGH-473-2000: DGH-414-2019;:DGH-599-2015;DGH-LIC-
IEDS-000085-2021;DGH-36-2001;DGH-1002-2023;DGH-LIC-IEDS-000031-2021;DGH-1043-2023: DGH-LIC-
IDAC-000009-2021;DGH-88-2021;DGH-534-2023;DGH-1023-2018;DGH-1653-2022;DGH-2162-2022;: DGH-513-
2023;DGH-1045-2023;DGH-33-2023;DGH-1103-1997,DGH-60-2020;,DGH-215-2023:DGH-2259-2022; DGH-
1186-2023;DGH-1002-2022;DGH-889-2023;DGH-1239-2020;DGH-890-2023;DGH-1001-2022;DGH-1082-
2023,DGH-2121-2018;DGH-2219-2018;DGH-632-2023;,DGH-447-2023;:DGH-271-2020:DGH-1721-2022;DGH-
867-2006;DGH-558-2019;DGH-1043-2020;DGH-1722-2022;DGH-1010-2022;:DGH-1091-2023;DGH-278-
2023,DGH-526-2012;DGH-PAD-CIFT-000026-2021;DGH-1725-2022;,DGH-1526-2022,:DGH-1611-2022: D GH-
16565-2022;DGH-1656-2022;DGH-1719-2022;,DGH-1914-2022;DGH-1718-2022:DGH-1915-2022:DGH-1912-
2022;DGH-1-2022;DGH-218-2023;DGH-1661-2022;DGH-1419-2017;DGH-2069-2022:DGH-2074-2022:DGH-
1874-2022;DGH-303-2023;DGH-164-2021,DGH-652-2023;DGH-914-2021;DGH-336-2020:DGH-PAD-CIIO-
000004-2021;DGH-282-2023;DGH-1443-2020,DGH-PAD-CII0-000003-2021;DGH-321-2014: DGH-095-
2020;DGH-1505-2020;DGH-574-2020,DGH-646-2023;DGH-1179-2023;DGH-1344-2023;DGH-798-2023; DGH-
1307-2020;DGH-1246-2017,DGH-2051-2018;DGH-1045-2018;DGH-399-2020;DGH-902-2016:DGH-145-
2017,DGH-1336-2019;,DGH-718-2023;DGH-2040-2019;DGH-1307-2020;DGH-882-2022:DGH-LIC-OEGL-
000010-2021,DGH-817-2023;DGH-1335-2020,DGH-713-2017;DGH-1883-2018;DGH-259-2017;:DGH-862-
2022;,DGH-1331-2018;DGH-863-2017;DGH-442-2020;DGH-62-2017;DGH-2047-2019;DGH-517-2021;DGH-169-
2023;,DGH-146-2017;DGH-336-2017;DGH-682-2016;DGH-~1374-2023;DGH-1375-2023: DGH-123-2001;DGH-
146-1998;DGH-4424-1998;DGH-5021-1998;DGH-47-2023;DGH-158-2016;DGH-182-2006;DGH-585-2006; DGH-
1247-2023;DGH-1183-2023;DGH-1073-2005;DGH-335-2023;DGH-1228-2023;DGH-1099-2023;DGH-633-
2007;DGH-322-2023;DGH-1047-2023;DGH-1078-2023;DGH-1056-2023;DGH-1062-2022;DGH-50-2004;: DGH-
1182-2023,0GH-1080-2023;DGH-270-2011;DGH-769-2022; DGH-1006-2023;DGH-1030-2023;DGH-70-
2016;DGH-208-2016;DGH-1089-2023;DGH-998-2023;DGH-1907-1997,DGH-1897-2018,DGH-276-2009: DGH-
435-2015,B0GH-493-2019;DGH-756-2020;DGH-1528-2022;DGH-2116-2018;DGH-384-2022: DGH-1145-
2018;0GH-1385-2017;DGH-1210-2019;DGH-112-2020;DGH-859-2017;DGH-971-2023:DGH-832-2023:DGH-
1262-2019;DGH-179-2021;DGH-69-2022;DGH-107-2023;DGH-1529-2022;DGH-PAD-CIF T-000022-2021;DGH-
683-2023;DGH-855-2023,DGH-893-2023;DGH-353-2023,DGH-459-2020;DGH-1005-2023;DGH-1320-
2022;DGH-2112-2022;DGH-70-2020;DGH-1718-2022,DGH-825-2023;:DGH-642-2021;DGH-600-2023;:DGH-
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20562-2018,DGH-856-2021;DGH-1842-2020;DGH-388-2019;,DGH-1239-2023;DGH-732-2016;DGH-493-
2012;DGH-LIC-IEDS-000134-2021,DGH-LIC-IEDS-000071-2021;DGH-1122-2023;DGH-1206-2020;DGH-436-
2017,BDGH-467-2017,DGH-666-2022;DGH-551-2019;DGH-118-1996,DGH-1591-2022;DGH-2306-1998,DGH-
1200-2023;DGH-1227-2023;DGH-1210-2023;DGH-447-1997;DGH-1314-2023.

« Recepcion de expedientes del érea de petrdieo, para disiribuir a los analistas: DGH-1324-2023;DGH-1325-
2023,DGH-920-2023;,DGH-  1005-2020;DGH-1445-2020;DGH-1071-2020;DGH-INF-[TOT-000005-2021,DGH-
1627-2020;DGH-INF-IMOT-000013-2021;DGH-264-2020;DGH-415-2020;DGH-1004-2020;DGH-1001-
2020;DGH-1008-2020;DGH-1003-2020;DGH-1002-2020;DGH-1846-2022; DGH-1852-2022; DGH-~1232-
2020;,DGH-1446-2020;,DGH-1925-2018;DGH-1890-2022;DGH-2023-2022;DGH-2178-2022;DGH-807-
2023,DGH-SOL-SCDS-000002-2021;DGH-SOL-SCDS-000001-2021;DGH-808-2023,DGH-65-2021;DGH-1333-
2023,DGH-766-2023;DGH-330-2023;,DGH-1273-2022;DGH-773-2023,DGH-1810-2019;DGH-540-2022: DGH-
1428-2023,DGH-1429-2023,DGH-1433-2023;DGH-1431-2023;DGH-1434-2023;DGH-1463-2023,DGH-1754-
2022,

¢) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

» Egreso de los expedientes del drea de comercializacion a los departamentos de Ingenieria y Operaciones,
Analisis Econémico, Fiscalizacion Técnica, Unidad de Fiscalizacién, Archivo de Comercializacion, Secretaria
General y Direccidn General de Hidrocarburos: DGH-1104-2022;DGH-875-2023:DGH-2191-2022:DGH-719-
2023,DGH-1490-2022;DGH-564-2023;DGH-615-2023;DGH-1116-2022,DGH-855-2023; DG H-893-2023:DGH-
PAD-CIFT-000022-2023,DGH-111-2021;DGH-1104-2020;DGH-1534-2019;:DGH-2075-2019: DGH-2467-
19997,DGH-1149-2020;DGEH-1206-2020;DGH-1525-2022,0GH-1842-2020: DGH-2052-2018:DGH-732-
2016;DGH-436-2017;DGH-666-2022,DGH-459-2020,DGH-467-2017;DGH-856-2021:DGH-1064-2022;DGH-252-
2015,DGH-207-2011,DGH-687-2023,DGH-641-2023;DGH-649-2023;DGH-522-2023,DGH-505-1996:DGH-18-
2002;DGH-1357-2018;DGH-715-2023;DGH-883-2023;DGH-285-2016:DGH-197-2016;DGH-LIC-IEDS-000104-
2021,DGH-LIC-IEDS-000089-2021;DGH-842-2017;DGH-1418-2020;DGH-583-2023: DGH-434-2022:DGH-157-
2019,DGH-293-2020;DGH-792-2020;DGH-895-2020;DGH-356-2005;DGH-643-1999: DGH-832-2023. DGH-278-
2009;DGH-69-2022;DGH-1528-2022;,DGH-825-2023;DGH-1584-2022: DGH-DGH-918-2017, DGH-1314-
2023,DGH-74-1998;DGH-919-2017;DGH-1163-2017;DGH~1419-2020:DGH-1403-2022; DGH-1162-2018; DGH-
2127-2022,DGH-232-2023;DGH-1090-2023;DGH-422-2017;DGH-1500-2019;DGH-1043-2023;DGH-1881-
2022;DGH-353-2023;DGH-47-2013;DGH-1086-2023;DGH-887-2004;DGH-200-2022; DGH-33-2023: DGH-939-
1997, DGH-39-2020;DGH-295-2020;DGH-838-2023;DGH-1824-2019;DGH-512-2021: DGH-PAD-CHO-000002-
2021,DGH-842-2011;DGH-1824-2019;DGH-512-2021;DGH-995-2020;DGH-~1043-2020;DGH-873-2023:DGH-
533-2023;DGH-1212-2023;DGH-64-200A;DGH-1918-2022;DGH-382-2023;:DGEH-413-2023: DGH-1481-
2022;DGH-1922-2022:DGH-1464-2022;DGH-1993-2022;DGH-3234-1998;DGH-PAD-CIFT-000023-2021;,DGH-
103-2022;DGH-1279-2023;DGH-PRO-IFCL-000003-2021;DGH-284-2023;DGH-215-2023;DGH-1752-
2022;DGH-836-2018;DGH-1045-2018;DGH-389-2020;DGH-2051-2018,DGH-1246-2017;DGH-2259-2022;DGH-
889-2023;DGH-1186-2023;DGH-784-2017;DGH-99-2001;DGH-709-2015;DGH-1872-.2022:DGH-974-2017:DGH-
1619-2020;,DGH-834-2023.DGH-77-2020;DGH-2486-1997;DGH-468-2021;,DGH-657-2012;DGH-1318-
2023;DGH-287-2023;DGH-207-2021,DGH-2115-2022;DGH-134-2022;DGH-264-2023: DGH-524-2023: DGH-
PAD-CIFT-000032-2021;DGH-632-2023;DGH-629-2023;DGH-469-2021;,DGH-1725-2022; DGH-125-2020:DGH-
1920-2022;DGH-1724-2022:DGH-160-2022;DGH-880-2020;,DGH-1662-2022;DGH-4187-1998;DGH-1103-
1997;DGH-1239-2020;DGH-1002-2022;DGH-1003-2022,DGH-70-2016;DGH-480-2019:DGH-1500-2019;:DGH-
329-2019;DGH-416-2018A;DGH-238-2017;DGH-1492-2017,DGH-902-2018;DGH-353-2020:DGH-2363-
2019;DGH-243-2017,DGH-1672-2018;DGH-763-2019;DGH-1137-2018,DGH-979-2016;DGH-1302-2019:DGH-
307-2018,DGH-971-2023;DGH-746-2023;DGH-1269-2020;DGH-2136-1997;DGH-1620-2022:DGH-1783-
2019;DGH-1336-2019;DGH-4424-1998,DGH-5021-1998;DGH-1443-2020,

s [greso de expedientes del area de Hidrocarburos a los departamentos de Explotacion, Exploracion, Analisis
Econdmico, Fiscalizacion Técnica, Unidad de Fiscalizacidn, Secretarfa General, Archivo de petréleo,
Departamento de Capacitacidn, Direccidon General de Hidrocarburos; DGH-2023-2022.DGH-1810-2019:DGH-
669-2020;DGH-558-2020,DGH-823-2018;DGH-1825-2018,DGH-65-2021:DGH-1081-2023:DGH-1325-
2023;DGH-1324-2023,DGH-1122-2022:DGH-1447-2022;DGH-475-2015;DGH-621-2023:DGH-474-2023:DGH-
571-2023;DGH-1334-2023;DGH-1128-2022;DGH-372-2009;DGH-1112-2023;DGH-537-2022;DGH-233-
2021;DGH-1014-2023;DGH-125-2023;DGH-821-2023,DGH-866-2021;DGH-1033-2022,DGH-984-2023;DGH-
762-2023;DGH-966-2018;DGH-970-2023;DGH-377-2017,DGH-291-2018,DGH-1852-2022;DGH-1846-
2022;DGH-566-2020;,DGH-2187-2022:DGH-642-2020,DGH-405-2020:DGH-471-2020;DGH-1925-2018;DGH-
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945-2023;DGH-1471-2022;,DGH-1266-2023;DGH-1471-2022;DGH-65-2021;DGH-1330-2022; DGH-1463-
2023,DGH-1201-2023,DGH-12056-2023,DGH-1202-2023;DGH-1440-2023;DGH-1754-2023;DGH-1442-
2023,DGH-1324-2023,DGH-1325-2023;DGH-603-2023;DGH-1447-2022;DGH-1146-2023;DGH-125-2023;,DGH-
2248-2022;DGH-921-2023;DGH-989-2023;0GH-790-203;DGH-537-2022;DGH-1003-2023;DGH-2037-
2022,DGH-571-2023;DGH-1014-2023;DGH-1113-2022;DGH-728-2023,DGH-1141-2023;DGH-372-2009;DGH-
236-2021,DGH-198-2023;DGH-984-2023;DGH-2223-2022;DGH-474-2023,DGH-966-2018,DGH-510-2023;DGH-
621-2023,DGH-1142-2023,DGH-475-2015;DGH-341-2023;DGH-866-2022;DGH-1033-2022; DGH-189-
2023;DGH-691-2023;DGH-558-2023;DGH-1038-2023;DGH-765-2023;DGH-603-2022;DGH-59-2023;DGH-756-
2023;DGH-1216-2023,DGH-1330-2022,DGH-575-2023;DGH-INF-IPAL-000022-2021;DGH-797-2022;DGH-759-
2023;DGH-1134-2023;DGH-546-2023;DGH-867-2023,DGH-584-2016;DGH-780-2023,DGH-72-2023;DGH-673-
2023,DGH-064-2023;DGH-792-2023;DGH-2125-2022;DGH-124-2023;DGH-368-2016;DGH-1459-2022;DGH-
966-2023,DGH-776-2023;DGH-332-2021,DGH-682-2021;,DGH-1109-2023;DGH-636-2021;DGH-1131-
2022;,DGH-690-2023;DGH-732-2021;DGH-INF-IPAS-000005-2021;DGH-914-2023;DGH-333-2023;DGH-672-
2021,DGH-305-2021,DGH-126-2023;DGH-119-2023,DGH-1678-2022;DGH-1697-2020;DGH-1700-2020;DGH-
1324-2022,DGH-907-2023;DGH-611-+2023;DGH-862-2023;DGH-1135-2023;DGH-1129-2023;DGH-1080-
2023;DGH-671-2015,DGH-105-2021;DGH-381-2021;DGH-1087-2023;DGH-96-2016;DGH-1548-2022: DGH-626-
2023,DGH-574-2023,DGH-553-2023;DGH-1039-2023;DGH-864-2023;DGH-1213-2023;DGH-806-2022;DGH-
858-2023;,DGH-121-2023;DGH-1118-2023;DGH-1890-2022;DGH-SOL-SCDS-000002-2021;DGH-1428-
2023;,DGH-1434-2023;DGH-1430-2023;DGH-1433-2023;DGH-1432-2023,DGH-1429-2023;DGH-1431-
2023;,DGH-1446-2023,DGH-1449-2023,DGH-1448-2023;DGH-1444-2023,DGH-1451-2023;DGH-1447-
2023;,DGH-1445-2023;DGH-1443-2023;DGH-~1450-2023;DGH-1446-2023,DGH-2001-2022.

d} Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
» Atender usuarlos resolviendo dudas o informacién de expedientes
e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

Recibir cedulas de nofificacidn y repartir a los analistas

Elaboracion de oficios

Elaborar pedido de Departamento,

Elaboracion de informe 11 de recepcidn

Llevar control de lo ingresade y egresado al departamentos de gestién legal en una base de datos
Recepcién de UIP para asignar y darle tramite

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« Creacién de expedientes del &rea de hidrocarburos 3 expedientes: DGH-1322-2023; DGH-1463-2023; DGH-
1467-2023.

¢ Archivar providencias del area de comercializacién,

» Empastar y foliar expedientes nuevos.

+ Archivar resoluciones y providencias del 4rea de hidrocarburos.

s Elaborar pedidos mensuales a almacen.
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Atentamente,

Ajlin-Pardo-Carizales
DPI No, (3879290290101)
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Jefe del epg;;arggnio de Gestién Legal / Hidrocarburos

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Midrocarbures
Ministeric de Energia y Minas

Pagina 4 de 4 del informe Mensual 1842 correspondiente al mes de septiembre del 2023 | Sistema de Geslién de Contratacion



