Factura Pequeno Contribuyente

7 / Y
REYNA GUADALUPE, OLIVARES LOPEZ DE TRIGUEROS
Nit Emisor: 85443638
REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ

9 AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTA FAZ 9 AVENIDA A 17-20
COLONIA SANTA FAZ ZONA 8, zona 6, Chinautla, GUATEMALA

. NIT Receptor: 3377@3@
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
1FD3D0D4-FCEB4ACD-BFC4-C5C5B22326B9
Serie: 1FD2D0D4 Numero de DTE: 4240132813

Numero Acceso:

Ve
Fecha y hora de emision: 3q-oct’-2023 13:28:44
Fecha y hora de certificacion: 13-o0ct-2023 13:28:44
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 7.500.00 0.00

TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA YMINAS, EN
LA DIRECCION GENERAL
DE MINERIA DEL
(01/10/2023) AL
(31/10/2023), SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-679-2023

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7.500.00
0.00 7.500.00¢

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

OR GENERAL DE MINERIA I‘
OIRECCION GENERAL DEMINERIA

"Contribuyendo por ef pais que todos queremos”



/
Guatemala, 31-de octubre de 2023

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio rpe dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-679-2023, celebrado entre el Ministerio de Energ:a y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01al 31 de octubre del afo 2023

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

e Apoyé en ingresar 130 documentos de los diferentes departamentos de la Direccién General de Mineria, como
también de diferentes instituciones del estado.

c) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

» Apoyé en la entrega de Oficios de la Direccion General de Mineria y luego escanear y archivar.

e Apoyé en brindar 16 nimeros de Nombramientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

e Apoyé en brindar 12 numeros de Requerimientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

e Apoyé en recibir los documentos de Viaticos Anticipo el personal de mineria y luego reviso gue no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para después escanear realizar una copia
entregar el orinal y archivar.

e Apoyé en la brindar nimeros de Viaticos de Liquidacion el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para después escanear realizar una copia
entregar el orinal y archivar.

e Apoyé en la brindar 8 nimeros de Solicitud de vehiculé y combustible para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores vy los traslado para firma después escanear y entregar.

e Apoyé en brindar 8 nimeros de Calculo de recorrido de los vehiculos para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores y los traslado para firma después escanear y entregar.

» Apoyé en la revision control escaneo y archivo de Solicitudes de servicios de la direccion general de mineria.

d) Brindar apoyo en la elaboraciéon de oficios y documentos que sean requeridos, control de hojas de
tramite internas de la Direccion General de Mineria

e Apoyé en la elaboracién de oficios nimeros OFI-DGM- 656- 2023 - VICEMINISTRO LUIS AROLDO AYALA -

INFORMACION VIA CORREO ELECTRONICO
o OFI-DGM- 657- 2023 - VICEMINISTRO DE HIDROCARBUROS - NOMBRAR A PERSONAL PARA CONVENIO

SAT
e OFI-DGM- 658- 2023 - ING. LUIS GABRIEL JO LAU- DIRECTOR GENERAL DE CAMINOS
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¢ OFI-DGM- 665- 2023 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION - INCORPORACION DE EPESISTAS -CUNOR

e OFI-DGM- 677- 2023 - JEFE DE CONTROL MINERO - VDS - OSCAR RAFAEL PEREZ RAMIREZ - CARTA
DEL PARLAMENTO XINKA

o OFI-DGM- 678- 2023 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION - Nombramientos para capacitacion - ANALISIS
DE GENERO

e OFI-DGM- 683- 2023 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-LISTADO DEL PERSONAL-ACCIONES A
TOMAR EN CASO DE UN SISMO O TERREMOTO.

» OFI-DGM- 685- 2023 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-CURSO DE EDUTECK MICROSOFT ACCESS.

+ OFI-DGM- 689 - 2023 - UDAF PROPUESTA DE DEBITOS EJERCICIO FISCAL 2023 - Oficio OFI-UDAF-140-
2023.

e OFI-DGM- 700 - 2023 - Directora General Administrativa -capacitacion.

o OFI-DGM- 701- 2023 - DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL- CONTRALORIA Oficio No.081-DAS-05-0027-
2023.

¢ OFI-DGM- 702- 2023 - DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERO- CONTRALORIA Oficio No.081-DAS-05-
0027-2023.

e OFI-DGM- 703- 2023 - UNIDAD DE FISCALIZACION - CONTRALORIA Oficio No.081-DAS-05-0027-2023.

e OFI-DGM- 704- 2023 - UDAF- CONTRALORIA Oficio No.081-DAS-05-0027-2023.

¢ OFI-DGM-717- 2023 - UDAF Solicitud de Modificacion Presupuestaria UDAF REPARACION DE PUERTAS,
LLANTAS, SERVICIOS.

o OFI-DGM-719- 2023 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-LISTADO DEL PERSONAL-CLASIFICACION Y
DISPOSICION DE RESIDUOS Y DESECHOS SOLIDOS.

e Apoye en la elaboracion de hojas de tramite para informar o solicitar informacion a los departamentos de la
Direccion General de Mineria con los siguientes numeros. 569 570, 571, 574, 575, 576. 589, 590, 591.

+ Apoye en la realizacion de Pedidos al almacén.

s Apoye en la revision escaneo y archivo de Pedidos para compra y/o Solicitud de Servicios.

¢ Apoye en la realizacion de solitud de vehiculos No. 80, 84, 86, 87.

e) Apoyar en llevar un control de los derechos mineros otorgados, suspendidos o extinguidos y caducados
que sean notificados a la Direccién General de Mineria para la actualizacion de los registros propios de la
Direccion

« APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM No. 12-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE EL TRAMITE DE CESION DEL DERECHO MINERO- ESCUINTLA.

« ASESORES APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-014-2023, PARA JEFES DEPTO.Y
ASESORES DGM — EN NOTIFICARLE OTORGAMIENTO DE AGREGADOS EL COLISEQ LEXT-012-2022.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-015-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE OTORGAMIENTO DE LA VINA | LEXT-029-2020.

« APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-016-2023, PARA ASESORA DUNIA MARISOL DE LA
DGM — EN NOTIFICARLE LA RESOLUCION PAC.

o APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-017-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE LA CIRCULAR DE SERVICIOS DE INFORMATICA EN LA PAGINA WEB.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-018-2023, PARA JEFES DEPTQ.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE EL OTORGAMIENTO DE MULTISERVICIOS A&L, ARENAS, GRAVAS Y CANTOS
RODADOS -LEXT-016-19.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-019-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE LA EXTINCION-LA PROVIDENCIA - ET-056.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-020-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE LA AMPLIACION DE AREA-LOS ALISOS - LEXT-037-97.

o APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-021-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE EL OTORGAMIENTO DE SAN CAMPILLO -LEXT-04-15.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-022-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE CORRECION DE CEDULA DE NOTIFICACION DEL D.M. CESION CAYUDA-LEXT-024-11.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-023-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE OTORGAMIENTO DE ARENERA LA CEIBA -LEXT-038-2021.

e APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-024-2023, PARA JEFES DEPTQ.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE OTORGAMIENTO DE EXPLOTACION Y OPERACION CANTERA DE CALIZA LA
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CHIFURNIA -LEXT-007-19.

o APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-025-2023, PARA JEFES DEPTQ.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE OTORGAMIENTO DE EXTRACCION DE ARENA MACARIO -LEXT-008-19.

» APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-026-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE OTORGAMIENTO DE DERECHO MINERO EL WIZ -LEXT-032-19.

» APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-027-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTIFICARLE PRORROGA AGROMSA I.

o APOYE EN LA REALIZACION DE MEMORANDUM NO-028-2023, PARA JEFES DEPTO.Y ASESORES DGM —
EN NOTFICARLE EXTINCION-LAS TROJES LEXT-279.

f) Apoyar en todas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
superiores.

e Apoye en agendar reuniones para el Director General de Mineria

Pagina 3 de 4 del informe Mensual 2166 correspondiente al mes de octubre del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



Atentamente,

|
Reyna uadmes Lopez

DPI No. (2093479610106)
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ATEN AL
ATEMALR

DireCcion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
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