Factura Pequeno Contribuyente

LUIS ENRIQUE, HERRERA CHILIN NUMERC DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 102937451 _ 53EF86AE-0917-4667-A7D3-3CDB73464393
LUIS ENRIQUE HERRA CHILIN Serie: 53FF8BAE Nimero de DTE: 152520285
1.0 CALLE 1-91, Zona §, San Miguel Petapa, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2023 087454
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacién: 13-oct-2023 05:14:54

Moneda: GTQ

ul

#Ne | B/S . Cantidad Descripcion P Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q} Impuestos
1 Serviio | 1  PorServicios Técnicos, prestados 483871 0.00 483871,
: : al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccién General de
Hidrocarburos, del (02/10/2023) al
(3 1/10/2023), segln contrate
_ nimero MEM-705-2023,

TOTALES: 0.00: 4,838.71

* No genera dereche a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

In Ge O '
Dxrgector General de HidFOCB{biJ_ s/
Ministerio de Energia y hinas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



-

—

Guatemala, 31 de octubre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministeric de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-?OS 2023, Gelebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE H!DROCARBUROS me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de octubre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas Ias herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcidon y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

» Busqueda de archivos solicitados por ventanilla. Bisqueda de cédulas a cada expediente que le haga falta.
» Ingreso de expedientes comprendidos y colocando cédulas archivadas

¢) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos
» ingreso de expedientes del 713~ 10 al 210-11 colocando su cédula

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

« enfrega de archivos a ventanilla entrega de documentos y sanciones de expedientes del 2011 - 2023

e) Apoyar en la actualizacién de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

» Recepcion de expedientes provenientes de legal, DIO, ventanilla 1154-2020 resol 2409-2023 77-2022 resol
1802-2023 2183-1997 resol 2635-2023 252-2015 resol 2589-2023 866-2022 resol 2489-2023 805-1997 resol
2521-2023 3652-1998 resol 2368-2023 1327-2020 resol 2284-2023 1492-1997 resol 2662-2023 ODAP-07-2021
resol 2526-2023 6-2023 resol 1801-2023 1473-2008 resol 2637-2023 1923-2022 resol 2323-2023 338-2023
resol 2379—2023 1198-1997 resol 1886-2023 637-2023 resol 2677-2023 246-2023 resol 2334-2023 237-2010
resol 2671-2023 1625-2022 resol 2312-2023 2047-2022 resol 2325-2023 3833-1998 reso! 2778-2023 838-2023
resol 2634-2023 696-2023 resol 2343-2023 169-1999 resol 2664-2023 1438-2022 resol 2220-2023 577-2023
resol 2422-2023 2162-2022 resol 2588-2023 566-2023 resol 2672-2023 97-2020 resol 1829-2023 EDS-04-22

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

= Apoyo a ventanilla en la biisqueda y entrega de expedientes solicitados. Entrega de expedientes de sanciones a
departamento legal.

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos
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» Apoyo con la calcificacion de cédulas comprendidas del afic 1997 a 2023. Apoyo con limpieza y orden en cajas
y expedientes dentro de archivo. Apoyo en colar complementos a expedientes provenientes de ventanilla.
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g\tén:camente,

Luis Enrique Herrera Chilin
DPI No. (3153797741309)
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas
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