Factura Pequeiio Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
E55012B8-264D-4C19-876B-BC23753842EE
Serie: E55D12B8 Numero de DTE: 642539961
Numero Acceso:

LILIAN GERALDINA, PEREZ AVILA 4

Nit Emisor: 49333186

LILJAN GERALDINA PEREZ AVILA

14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona &, Guatemala,

GUATEMALA .~ =~
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hera de emision: 30-nov-2023 08:00:58"
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS ~ Fecha y hora de certificacion: 14-nov-2023 08:00:58
Maoneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
oo owwiwdoQ Descuentos(Q) . e
1 Servicic 1 Por Servicios Profesionales 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00 -

Individuales en Generaly”
prestados al Ministeric de
Energia y Minas, en la’

Unidad de Planificacién ¥
Meodernizacidn Institucional

del Despacho Superior, del
(01/11/2023) al (30/11/2023), —
SCEUn CORMrale NUMEro
_ TOTALES: ... 000 000 1400000 ...

* No genera derecho a crédito fiscal e

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693945

T o
Licda. Ana Elizabeth Veldsquez Roﬁnﬁﬁf aLR
Jefe de la Unidad de Planificacién
Minlsterio de Energla y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos "



Guatemala, 30 de noviembre de 2023 /

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio/ me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Centrato Numero
MEM-497-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito yésentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 3¢ de noviembre del afio 2023~

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de la ejecucién de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

c) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucién de metas fisicas en la implementacién de los diferentes programas

« Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucién de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

d) Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

« Asesoré en la elaboracién del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacién vy
Modernizacion [nstitucional -UPMI-, refacionade con el cumplimiento de metas fisicas.
o Asesoré solicitando la actualizacion de informacion & los responsables de los programas del MEM, con el
propésitc de integrar el Informe General de la Repdblica -IGR-, segln los lineamientos de la Secretaria de
ot engg [ lanificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.
o \Q\C’CFP’HA%,e_soré en la actualizacién del Tablero de Rendicién de Cuentas, en lo refacionado a los avances y logros del

I .
o \ rresterio.
2z
N

.f-'%e) Asgsoria en los diferentes espacios inter o infra institucionales que se le soliciten, relacionados con
temas¥que directa o indirectamente atafien a la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional del
EuME

ke Asesoré como enlace de planificacion del MEM en talleres realizados por el Ministerio de Desarrollo Social, para
el proceso de actualizacion de la Politica de Desarrollo Social y Peblacion.

« Asesoré en taller convocado por SEGEPLAN, relacionado con la presentacion de la Ficha de Opinién Té&cnica -
FOT- periodo 2020-2023 a las instituciones publicas y RED Crecimiento de Producto Intermo Bruto.
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f) Investigacién, andlisis para la emisién de diferentes dictamenes e informes sobre diferentes tematicas
asociadas a la planificacién, solicitados por el Despacho Superior

« Asesoré en el seguimiento de la aprobacién de resolucién para la modificacion de metas fisicas de la Direccidn
General de Hidrocarburos -DGH-, Direccién General de Mineria -DGM-, Laboratorios Técnicos y Direccidn
General de Energia -DGE-.

g) Asesoria y colaboracién en la redaccién de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicion de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

« Asesoré en la redaccién y entrega del Manual de Funciones de la UPMI a la Unidad de Recursos Humanos del
MEM.

h) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional.

« Asesoré en reunion para determinar si la UPMI contaba con acciones de mejora en el Diagnostice Institucional

de Transparencia de] MEM.
« Asesoré en el seguimiento de entrega de oficios ante la Contralorfa Generai de Cuentas -CGC- y el

Viceministerio de Energia y Minas encargado del area de mineria e hidrocarburos.
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Atentamente,
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7 Avila

DPI No. (15

Aprobado T T I
Licda. Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez
Unidad de Planificacién y Modemizacian Institucional
Ministerio de Energia y Minas
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