Factura Pequefio Contribuyente

/ . .
MYLING AMIRA BETZABE, AGUIRRE CHACON NUMERO DE AUTORIZAGCION:
Nit Emlsor; 62262386 ECS6EDEC-5500-4ED3-AE7A-6A203CCT73816
MYLING AMIRA BETZABE AGUIRRE CHACON Serie: ECGBEDEC Ntimero de DTE: 14397150627

17 CALLE INTERIOR 26-78 CONDOMINIO EL REFUGIO, D 53 zona 18,

Numero Acceso:;
Guatemala, GUATEMALA

-
NIT Receptaor; 33’77638’ Fecha y hora de emision: 36-nov-2023 1/1:17:16
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2023 11:17:16

Moneda: GTQ

#No B/S | Cantidad & Descripcion Precio/Valar Descnentos (Q) Otros Total () Impuestos
: / unitario {Q) ' Descuentos((Q)
1
1 Servicio 1 Por servicias técnicos I 9,000.00 .00 0.09 9,060.60

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la Unidad
de Asesorfa Jufdica fel
Despachio Spperiar, del
017112023 al

3071172023 septin contrato
nlimére MEM-53422023.
CANCELADO

TOTALES: 0.00| 0.00} 9,000.00

i * No genera derecho a erédito fiscal !

Datos del certilicador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Jefe Unidad de Asesoria Juridica “~77¢p i,
Ministerio de Energia y Minas ‘

"Contribuyendo por el pais que fodos queremos"”



Guatemala, 30 de(novéembre de’2023

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propadsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-534-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera ufilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de controi interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasiadar la correspondencia y documentos que ingresen y saigan
de la Unidad de Asesoria Juridica

s Recepcion del expediente, Revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: DGE-158-2014

» Recepcion del expediente, Revision y conteo de folios para asignacidon del analista correspondiente del
expediente: DGE-DER-00010-2022 .

+ Recepcidn del expediente, Revisién y conieo de folios para asignacidon del analista correspondiente del
axpediente: DGE-002-1998

+ Recepcion del expediente, Revisidn y conteo de folios para asignacidon del analista correspondiente del
expediente: PGN-OF.1532

» Recepcion del expediente, Revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: PGN-ECONOMICO COACTIVO

» Recepcion del expediente, Revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: S/N DGA, INSUMOS NECESARIOS

s Recepcion del expediente, Revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: S/N PGN, OF. AC-2049-2023

» Recepcion del expediente, Revisidn y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: S/IN PGN, OF. 1362-2023

+ Recepcion del expediente, Revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: DGA, REMODELACION DE SANITARIOS :

s Recepcion del expediente, Revision y contec de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: DGH-377-2017

« Recepcion del expediente, Revisidn y conteo de folios para asignaciéon del analista correspondiente del
expediente: DS-MEM-1146-23

« Recepcidn del expediente, Revisidn y contec de folios para asignacidn del analista correspondiente del
expediente: DGA-27-2023

* Recepcién del expediente, Revisién y conteo de foliocs para asignacidn del analista correspondiente del
expediente: DGA-COTIZ-012-2023

¢ Recepcidn del expediente, Revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: S/N, OF, DGA 538-2023

+ Recepcidn del expediente, Revisidon y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente: EC-10-90
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. * Reeepcion del expediente, Revision y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: DGH-1574-2020

+ Recepcion del expediente, Revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: DGA-COTIZ-012-2023

» Recepcién del expediente, Revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: CT-061

» Recepcién del expediente, Revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: GTM-40-2023

 Recepcion del expediente, Revisién y conteo de folios para asignhacién del analista correspondiente del
expediente: GTM-138-2022

« Recepcion del expediente, Revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente: DGH-629-2021

« Recepcion del expediente, Revision y conteo de folios para asighacion del analista correspondiente del
expediente: GTM-92-2022

+ Egreso de expedientes dictaminados por la Unidad de Asesorfa Juridica, fotocopla de requerimiento, foliacion,

incorporacion en el expediente respectivo, anotacién en el libro y entrega al departamento correspondiente, de
los expedientes listados antericrmente.

c) Elaborar y presentar informes y graficas sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

» Se procedio a alimentar la base de datos de expedientes.

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

+ Se procedié con la entrega de los oficios, memas, dictdmenes y providencias elaborados por la Unidad de

Asesorfa Jurldica, al departamento correspondiente dentro del Ministerio de Energia y Minas durante el mes de
noviembre.

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
+ Se procedid a atender a las personas que acude a el area pidiendo informacion de la ubicacion de sus
procesos,
+ Se procedio a atender las llamadas que ingresan a la Unidad de Asesorfa Juridica, dandoles el seguimiento

correspondiente,

f) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

+ Se procedio con el escaner de todos los oficios, dictdmenes y providencias entregadas durante el mes de
noviembre para su archive electrénico v fisico.

g} Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se procedioé con la informacion requerida de las Unidad correspondientes.
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Atentamente,

Myling Amira Betzabé Aguirre Chacén
DPI No. (2766083050101)
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