Factura Pequefio Contribuyente

KETTY ELIZABETH, MACDONALD MORGA NUMERQ BE AUTORIZACION:
Nit Emtisor: 38228384 G304 06-C2A%A0E0C-AESY -FR7184FDDEFS
KETTY ELIZABETH MACTDONALD MORGA Serle: DEU3N4AD6 Namero de DTE: 3265875084
COLONIA CIUDAD DE PLATA 13-69, Zona 7, Guatemala, GUATEMALA Mumero Accese:
NIT Recepion: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2023 14:24:08
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2023 14:24:08

Moneda: GTQ

=

iiNo B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 por servicios técnicos prestados en 10,000.00 0.00 14,000.00
¢! Ministerio de Energla y Minas
en el VICEMINISTERIO DE
BNERGIA Y MINAS del

(G1/11/2023) al (30/11/2023),
segiin contrato nimero MEM-
643-2023

TOTALES: 0.00 190,600.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Patos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

7 Ing. Luis Arolde’ Ayata Vargas
Viceministrr; a2 Energia y Minas
Ministerio ve Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que fodos queremos”



Guatemala, 30 dé noviembfe de 2023

Ingeniero

Luis Aroido Ayala Vargas
Viceminlstro

Viceministerio de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio.me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM£43-2623, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 028, en el VICEMINISTERIO DE LAS AREAS DE MINERIA E'h HIPROC RBUROS, me
permito preséntar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al’30 de novientbre del”
afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo Técnico en el desarrolio de las actividades requeridas en el Vicedespacho

¢ Apoyo técnico en el desarrollo de {as actividades cotrespondientes al Vice despacho de Minas e Hidrocarburos
elaboracion de oficios para dar respuestas a diversas instituciones.

¢) Apoyo Tecnico en la organizaciéon de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones del Gobierno, instituciones privadas y Organismos internaciones y dar
seguimiento a los compromisos adquiridos

« Apoyo técnico en la organizacion de agenda de trabajo para cubrir reuniones tanto dentro y fuera del ministerio
de Energia y Minas.

d) Apoyo Técnico en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados concretamente para
cada caso

s Apoyo técnico para la verificacion de documentacién para traslado o respuesta correspondiente a las
direcciones generales y las unidades departamentos del Ministerio de Energia y Manas.

e} Apoyo Técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Vicedespacho

¢ Apoyo técnico en la elaboracién y actualizacién de archivos tanto fisicos como digitales de la correspondencia
de enfrada y salida al Vice despacho, asl como el registro y control de los mismos.

f) Brindar apoyo técnico en el desarrolto de las actividades requeridas en el Vicedespacho

= Apoyo técnico en la recepcién de llamadas de usurarios o de instituciones interesadas en coordinar reuniones
de trabajo para solventar dudas o temas con relacién a Minas e Hidrocarburos.
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Atentamente,

Ketty Elizabeth Macdonald Morga
DPI No. (1752324740101)

~Aergia y Minas
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