Factura Pequefio Contribuyente

/ /
LUIS/ENRIQUE, HERRERA CHILIN
Nit Emisor: 102937451
LUIS ENRIQUE HERRA CHILIN
1.0 CALLE 181, Zona 8, San Miguel Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377948
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERC DE AUTORIZACION:
CACFB4EO-FOER4EIC-A216-604519768404
Serie: CACFB4EQ Nimero de DTE: 4041952924
P Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-no¢-2023 07:55:06
Fecha y hora de certificacién: 13-nov-2023 07:55:06
Meneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion

Por Servicios/T écnico{, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direceién General dé |
Hidrocarburos, del (01/11/2023) al
(30711/2023)./segin contrato
niimero MEM-703-2023.

1 Servicio i

* No genera derecho a crédito fiscal

P. Unitaric con [VA

3,000.00

TOTALES:

Impuestos

Descuentos (Q) . Total (Q)

0.060 5,000.00

-

0,00 5.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693943
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Ing. Gefsonidierde
Dirgector Géneral de H{drocq(buros
Ministeric de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 307de noviembre de 2023

ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM:705-2@23,’ celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDBGCARB%JRDS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 0tal 30 de noviembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcién y en la clasificacién de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacién

e Comercializacién Blusqueda de archivos solicitados por ventanilla. Blsqueda de cédulas a cada expediente que
le haga falta. Ingreso de expedientes comprendidos y colocando cédulas archivadas

¢) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

+ Ingreso de expedientes del 1284 - 2008 al 849 - 2009 colocando su cédula correspondiente
» Ingreso de expedientes del 1411- 1998 al 173 - 2002 colocando su cedula correspondiente

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

« Entrega de archivos a ventanilla entrega de documentos y sanciones de expedientes del 2009 - 2023
» colocacion de pastas nuevas con su respectivo codigo QR cambio de ganchos y foliacion.

e) Apoyar en la actualizacién de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

e 2234-2023 4176-1998 resol 2244-2023 160-2023 resol 2443-2023 559- 2007 resol 1322-2023 1380-1997 resol
2380-2023 883-2016 resol 2738-2023 734-2016 resol 1283-2023 1400- 1997 resol 1923-2023 1946-2022 resol
2508-2023 120-2017 resol 1826-2023 76-2021 resol 2269-2023 1810- 2008 resol 2573-2023 828-2023 resol
2399-2023 1172-2000 resol 2089-2023 2127-2022 resol 2371-2023 1498- 2020 resol 2370-2023 851-1999 resol
2483-2023 2194-2022 resol 2400-2023 682-2023 resol 2675-2023 01- 2013 resol 2485-2023 529-2023 resol
2683-2023 11-2021 resol 2617-2023 315-1996 resol 2192-2023 709-2021 resol 2733-2023 608-2023 resol
2597-2023 168-2023 resol 2839-2023 2132-2022 resol 2768-2023 167-2023 resol 2725-2023 70-2020 resol
2480-2023 541-2023 resol 2608-2023 597-2023 resol 2601-2023 ICPS-112-2021 resol 2819-2023 3-2023 resol
2554-2023 508-2015 resol 2545-2023 2129-2022 resol 2246-2023 IEDS-82-21 resol 2790-23 1615-2022 resol
2393-2023 2264-2022 resol 2703-2023 564-2023 resol 2641-2023 1828-2020

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes gue obran en el Archive Técnico de Comercializacién
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» Apoyo a ventanilla en la blsqueda y entrega de expedientes solicitados. Enirega de expedientes de sanciones a
" departamento legal.

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

» Apoyo con la calcificacion de cédulas comprendidas del afio 1997 a 2023. Apoyo con limpieza y orden en cajas
y expedientes dentro de archivo. Apoyo en colar complementos a expedientes provenientes de ventanilia.
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A’tenfamente,

Luis Enrique Herrera Chilin
DP{ No. (3153797741309)
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oA Aprobado
Werson Didier De Leén
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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