GOBIERNO d- MINISTERIO
GCUATEMALA DE ENERGIA

DR. ALEJANDRO CIAMMATTE! Y M[NAS

ACUERDO MINISTERIAL 286-2023
GUATEMALA, 27 DE NOVIEMBRE DE 2023

EL MINISTRO DE ENERGIA Y MINAS
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 27 literal m) del Decreto NUumero 114-97 del Congreso de la Republica de Cuatemala, Ley
del Organismo Ejecutive, establece gue son atribuciones generales de los Ministros de Estado, dictar los Acuerdos,

Resoluciones, Circulares y otras disposiciones relacicnadas con el Despacho de los asuntos de su ramo, conforme a la Ley.
CONSIDERANDC:

Que el Manual de Procedimientos establecidos en la Ley del Alcohol Carburante y su Reglamento, asi como los instructivos y
formularios de datos técnicos, para la presentacion de distintas solicitudes que se establecen en dicho Manual, es un
documento técnico nermativo de gestién institucional que identifica las actividades en el orden de ejecucion de los
procedimientos de Registro de Producteres y Distribuidores de Alcohol Carburante, asi como la emision de las Licencias de
Produccién y Abastecimiento al Mercado Local que deberan tramitar los Productores Registrados de Alcohol Carburante y las
Licencias de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local gue deberén tramitar las Distribuidoras Registradas; los
procescs de Actualizacién de Registros de Productores y Distribuidores; Certificacién de Inscripcién y Cancelacion
determinando las facultades y responsabilidades, segun los puestos de trabajo; por lo que, para cumplir con los fines

institucionales es necesario su aprobacion.
POR TANTC:

En el ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 152, 154 y 194 literal f) de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala; 4, 20, 22, 27 literal m) y 34 del Decreto NUmero 114-97 del Congreso de la Republica de Cuatemala, Ley del
Organismo Ejecutivo; 4 y 6 literal b) del Acuerdo Gubernativo Ndmero 382-2006, Reglamento Orgénico Interno del Ministerio
de Energfa y Minas y sus reformas; Dictamen UAJ-638-2023 de fecha 16 de octubre de 2023 de la Unidad de Asesorfa Jurfdica y
su ratificacién mediante providencia UAJ-312-2023 de fecha 31 de octubre de 2023; oficio OFI-UPMI-215-2023 de fecha 20 de

noviembre de 2023 de |la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional.
ACUERDA:

ARTICULO 1. APROBAR el Manual de Procedimientos establecidos en la Ley del Alcohel Carburante y su Reglamento, asi
come los instructivos y formularios de datos técnicos, para la presentacion de distintas solicitudes gue se establecen en dicho
Manual, gue cbran en documento agjunto al presente, los cuales forman parte integra de este Acuerdo Ministerial.

ARTICULOQ 2. El presente Acuerdo Ministerial, entra en vigor a partir de la fecha de su emision.
Josué Peralta
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Carburante, Direccién
General de Energia.

GOBIERNO de
GUATEMALA

Instructivo General

1. Desarrollar los procedimientos establecidos dentro del Decreto Ley 17-85 Ley
General del Alcohol Carburante y su Reglamento.

2. Determinar el orden de interaccidn y responsabilidad de cada una de las areas del
Ministerio de Energia y Minas en el desarrollo de los procedimientos establecidos
dentro del Decreto Ley 17-85 y su Reglamento.

3. Establecer el plazo gue conlleva la ejecucién de cada uno de los procedimientos
desarrollados.

4, Mejorar la gestién de los procedimientos internos de la Direcciéon General de

Energfa.
u Version 1
] Autorizado por Cargo Fecha
— Ing. Rony Aurgllano Director Gerjeral de N/10/2023
L Jucup Solis Energia
Revisado por Cargo Fecha
Ing. Julio Roberto Subdirector
Garcia Aguilar GCeneral de Energia 1/10/2023
Elaborado por Cargo Fecha
B Jefe Departamento
g, Ot Rolaras de Energias 1110/2023
Ruiz Balcarcel
Renovables
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Introduccion

Dentro de los fines fundamentales del Estado, se encuentra el de crear y propiciar
el marco institucional y legal para lograr el bien comun, promoviendo el desarrollo
econdmico y social del pafls, mediante la produccién de bienes y servicios
esenciales para la poblacién. Por lo cual la politica energética del Estado plantea
como una prioridad la sustituciéon del uso de productos petroleros, por energia
proveniente de fuentes nacionales renovables, asi como fomentar la inversién en
la agroindustria nacional. En virtud de lo cual se emite el Decreto Ley 17-85 “Ley
del Alcohol Carburante”; y su Reglamento Acuerdo Gubernativo 158-2023.

El Ministerio de Energia y Minas, a través de la Direccién General de Energia es el
ente rector para la implementacién en el territorio nacional de las normativas
vigentes relacionada con el Alcohol Carburante, en virtud de lo cual se emite el
presente Manual de Procedimientos Administrativos del Departamento de
Alcohol Carburante de la Direccién General de Energia.

Esta herramienta técnica, identifica las actividades en el orden de gjecucion de los
procedimientos de Registro de Productores y Distribuidores de Alcohol
Carburante, asi como la emisién de las Licencias de Produccién y Abastecimiento
al Mercado Local que deberdn tramitar los Productores Registrados de Alcohol
Carburantey las Licencias de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local que
deberdn tramitar las Distribuidoras Registradas; los procesos de Actualizacion de
Registros de Productores y Distribuidores; Certificacion de Inscripcion vy
Cancelacion determinando las facultades y responsabilidades, segun los puestos
de trabajo y sus atribuciones. Los procedimientos citados cuentan con un
flujograma, gue permite visualizarlos de manera grafica, tomando en cuenta los
plazos previstos dentro de las distintas dependencias del Ministerio de Energia y
Minas.
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Mision del Ministerio de Energia y Minas

Somos la institucidn rectora del régimen normativo aplicable al fomento,
produccion, distribucién y comercizalizacion de la energia, hidrocarburos, y la
explotacion de los recursos mineros en Guatemala, asegurando que estas
actividades generen el maximo aporte posible al Desarrollo Sostenible del pals.

Vision del Ministerio de Energia y Minas

Ser, parza el aflo 2032, un ministerio eficiente, eficaz y altamente calificado, cuyas
decisiones permitan establecer politicas y aplicar un marco normativo y operativo
de caracter sectorial, gue promueva la cobertura universal de la energia eléctrica,
asf como el aprovechamiento sostenible y el uso responsable de los recursos
mineros y energéticos (tanto hidrocarburos como energia eléctrica), generando
confianza y certeza que promuevan el incremento de la inversion nacional vy
extranjera.
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Marco Juridico

Los procedimientos de Registro de Productores de Alcohol Carburante; Registro
de Distribuidores de Alcohol Carburante; Actualizacién de Registros; Cancelacion
de Registros; Licencia de Produccion y Abastecimiento al Mercado Local; Licencia
de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local; Ampliacién de Licencias. Que
se desarrollan dentro de la Direccion General de Energia, deberan regirse por la
normeativa siguiente:

e Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

e Codigo Civil, Decreto Ley NUmero 106.

e |eydel Alcohol Carburante, Decreto Ley Ndmero 17-85.

¢ Leydel Organismo Judicial, Decreto Numero 02-89.

¢ ey delo Contencioso Administrativo, Decreto NUumerc 119-86.

e Leydel Organismo Ejecutivo, Decreto NUmero 114-97.

e ey de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados
Publicos, Decreto NUmero 89-2002.

e |Leyparala Simplificacion de Reqguisitosy Tramites Administrativos, Decreto
NUmero 05-2021.

¢ Politica Nacional de Eficiencia Energética, Acuerdo Gubernativo 106-2023.

¢ Reglamento Organico Interno del Ministerio de Energia y Minas, Acuerdo
Gubernativc nUmero 382-2006 y su reforma contenida en el Acuerdo
Gubernativo ndmero 631-2007.

¢ Reglamento Ceneral de la Ley del Alcchol Carburante, Acuerdo
Gubernativo numero 159-2023.

e Reglamentc Interno de la Direccion General de Energia, Acuerdo
Ministerial ndmero 178-2006, y su reforma contenida en el Acuerdo
Ministerial numero 72-2023.

e Acuerdo Ministerial 180-2023 de fecha, 19 de julio 2023. Creacidn del
Departamento de Alccohol Carburante adscrito a la Direccién General de
Energia.

e Acuerdo Ministerial 181-2023 de fecha, 19 de julio 2023. Asignacion de forma
temporal de las funciones del Departamento de Alcohol Carburante a los
Departamentos de: Energias Renovables y Gestion Legal.
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Objetivos

Objetivo General

Definir las actividades de forma consecutiva que seran realizadas por el personal
de la Direccién General de Energia; la interaccién del Departamento de Alcohol
Carburante, y los demas Departamentos o Dependencias del Ministerio de
Energia y Minas gue intervienen dentro de los procesos regulados dentro del
Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol Carburante, y del Acuerdo CGubernativo 159-2023
Reglamento General de la Ley de Alcohol Carburante, con la finalidad de
establecer un procedimiento estandarizado, que permita prestar un servicio agil,
eficiente y efectivo a los usuarios correspondientes.

Objetivos Especificos
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Desarrollar los procedimientos establecidos dentro del Decreto Ley 17-85
Ley General del Alcohol Carburante y su Reglamento.

Determinar el orden de interaccién y responsabilidad de cada una de las
dreas del Ministerio de Energia y Minas en el desarrollo de los
procedimientos establecidos dentro del Decreto Ley 17-85 y su
Reglamento.

Establecer el plazo que conlleva la ejecucién de cada uno de los
procedimientos desarrollados.

Mejorar la gestidn de los procedimientos internos de la Direccidn General
de Energia.
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Alcance

El alcance del presente Manual de Procedimientos, es agilizar y eficientizar los
procedimientos establecidos en el Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol Carburante,
y su Reglamento Acuerdo Gubernativo 159-2023. Mismos gue deberan ser
tramitados dentro de la Direccion General de Energia, siendo los siguientes:
Registro de Productor de Alcohol Carburante; Registro de Distribuidor de Alcohol
Carburante, Licencia de Produccidn y Abastecimiento al Mercado Local;
Ampliacion de la Licencia de Produccidn y Abastecimiento del Mercado Local;
Licencia de Importacidén y Abastecimiento al Mercado Local; Ampliacidon de la
Licencia de Importacidn y Abastecimiento al Mercado Local; Certificacién de
Inscripcién; y Cancelacién o Perdida de Registro por Inactividad.
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Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo

% Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante.

Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

Direccién: Direccién General de Energia.

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Registro de Productores de Alcohol
Carburante.

Objetivo del Procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrados en el trédmite de solicitud de Registro de
Productores de Alcohol Carburante.

Normativa aplicable al procedimiento:

La figura legal de solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante esta
contemplada en la siguiente normativa:

e Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”

¢ Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento Ceneral de la Ley del Alcchol
Carburante”.

e Acuerdo Ministerial nUmero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia vy
Minas, el 19 de julic de 2023.

e Acuerdo Ministerial numero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia vy
Minas, el 19 de julic de 2023,

e Instructivoy formulario.

s Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pégina web de este Ministerio, los cuales
estén basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley Ndmero 17-85 y el
Reglamento General de la Ley del Alcchol Carburante, Acuerdo Gubernativo
NUmero 159-2023.
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| Direccién General
- GOBIERNO dr géNéiLEn}ga 12 | 10 |2023 Pl
GUATEMALA | DT EVEF 3
Paé;:a, 111 39 dfas, 2 horasy O
; i
Manual de Procedimientos miNnutos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo
o= Recibe solicitud: revisa y digitaliza la
. , documentacidn presentada por el usuario, carga al
Analista Ventanilla de ; p p- X 9 3
1 . sisterma de gestion de expedientes web, adjunta
Registro ! i ] horas
recibo de pago, posteriormente crea el expediente.
Traslada al Anzlista Legal.
Recibe el expediente, revisa documentacion, 3
2 Analista Legal verifica cumplimiento de requisitos y traslada a
5 horas
Jefe del Departamento de Gestidn Legal.
Jefe del ) :
Revisa expediente y traslada al Jefe del 2
3 Departamento de
= il Departamento de Alcohol Carburante. horas
Gestién Legal
Jefe del 5
4 Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador. T
Alcohol Carburante
Recibe el expediente, realiza el analisis y
5 T \ffenﬂcacaotw dc.-:‘\ expediente, postengrmente elabora 5 ey
informe teécnico y traslada el expediente al Jefe del
Departamento de Alcohol Carburante.
Recibe expediente, revisa
Si cumple con los requisitos emite Dictamen
Técnico, continda paso 7
Jefe del
6 Departamento de No cumple con los requisitos, se emite Providencia | 1dia
o Alcohol Carburante para requerir la documentacion correspondiente.
Continda paso 35.
Firma y traslada al Jefe del Departamento de
Gestion legal.

Pagina 10 de 85




GUATEMALA | DEENERGIA

GOBIERNO | MINISTERIO
Y MINAS

Dia | Mes | Afo . .
= o Direccién General
GOBIERNO MINISTERIO de Energia
DE ENERGIA >
I GUATEMALA i
Pagina: 2

[?e' T 39 dias, 2 horasy O

: minutos

Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcién Plazo
Jefe del 5
7 Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador ——

Cestiéon Legal

Recibe y revisa expediente: Con Dictamen Técnico,
8 Analista Legal elabora Resolucién y traslada al Jefe del 1dia
Departamento de Gestién Legal.

Jefe del
9 Departamento de
Cestion Legal

Recibe vy revisa expediente y traslada al Director 2
General de Energia para firma de Resolucidn. horas

Recibe expediente, revisa y firma Resolucion

Director General de il : &
10 o otorgando Autorizacidn, posteriormente |o traslada ——_—
g al Jefe del Departamento de Cestién Legal.
Jefe del . , ] .
Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla 2
n Departamento de : e g i
de Registro para Notificacidn de la Resolucién. horas

Cestion Legal

Notifica la Resolucion al usuario, adjunta cédula de
T S e notificacién al expediente, con Resolucién firmada,
12 elabora Providencia de traslado a Secretaria 2 dias

Regist
el General y traslada a Jefe del Departamento de
Gestion Legal.
JEieesl Traslada providencia a firma del Director General 2
13 Departamento de ,
de Energia. horas

Cestion Legal

Recibe expediente, revisa y firrma Providencia,

Director General de ; 2
14 ; posteriormente lo traslada al Jefe del
Energia W horas
Departamento de Gestién Legal para su traslado.
Jefe del . :
Recibe y traslada expediente a Secretaria General, 4
15 Departamento de T8 i) i
para emisién de Acuerdo Ministerial. horas

Cestion Legal
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Manual de Procedimientos
Procedimiento de Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo

Recibe expediente y traslada a la Unidad de

Asesoria Juridica. 2 dlies

16 Secretaria Ceneral

o P Recibe expediente, emite Dictamen procedente de
17 emisién de Acuerdo Ministerial. Traslada a S5dias

Juridica
Secretaria Ceneral.
Recibe expediente, elabora proyecto de Acuerdo
18 Secretaria General Ministerial, traslada al Despacho de Asesoria 2 dfas

Ministerial.

Recibe expediente, emite Dictamen procedente, y

19 Asesoria Ministerial ; 2dfas
traslada al Despacho Superior.
Ministro de Energla y Firma Acuerdo Ministerial, y traslada a Secretaria .
20 : 2 dias
Minas General.
Entrega del Acuerdo Ministerial para publicacidny
21 Secretaria General remite expediente al Departamento de GCestion | 5dias
Legal.
Usuario presenta las Publicaciones del Acuerdo
i : Ministerial, realizadas en el Diario Oficial y en dos
Analista Ventanilla de : s ; ; . : 2
22 y de mayor circulacién en el pais. Analista Ventanilla
Registro horas

de Registro recibe y traslada al Departamento de
Gestidon Legal.

Realiza asiento en el libro, elabora Razén Registral
23 Analista Legal y Certificacién. Traslada al Jefe del Departamento | 1dia
de Gestién Legal

Jefe del Revisa expediente, autoriza Asiento en Libroy %
24 Departamento de Razdén Registral, traslada a firma del Director horas
Gestidén Legal General de Energia
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i 7 170 2053 Direccién General
MINISTERIO i
| DE ENERGIA de Energia
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agina: j
2 32 dfas, 2 horasy O
De: N .
minutos

Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo
Revi fi i i 5 istral,
St et EVIS-a y firma asiento en el libroy rflazon regis 'ra >
25 h postericrmente |o traslada a Ventanilla de Registro
Energia > horas
para entrega de la razén.
Recibe el expediente y rezaliza entrega de la razén
%6 Analista Ventanilla de registral y certificacién al usuario, se adjunta al 1dia
Registro expediente la cédula de notificacién, traslada al
Jefe del Departamento de Cestidon Legal.
Jefe del ; ; :
Revisa expediente, firma traslado al Departamento 4
25 Departamento de
> de Alcohol Carburante. horas
Gestion Legal
Jefe del 5
28 Departamento de Recibe expediente y traslada al inspector. o
Alcohol Carburante
Recibe expediente, realiza inspeccion, elabora
29 Inspector informe, traslada el expediente al Jefe del 4 dias
Departamento de Alcohol Carburante.
Jefe del Recibe y revisa expediente, posteriormente firma
30 Departamento de dictamen de inicio de operaciones. Traslada al 1dia
Alcohol Carburante Analista Legal.
Elabora proyecto de Resolucién autorizando el
31 Analista Legal inicio de operaciones o continuidad de sus 1dia
operaciones, para producir Alcohol Carburante,
25 Jefe Departamento de | Revisa proyecto de Resolucién y traslada a firma 2
Gestion Legal del Director General de Energia. horas
23 Director General de Firma Resolucién de inicio de operaciones © 4
Energla continuidad de sus operaciones. horas
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' Pagina: 5
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Manual de Procedimientos

Procedimiento de Sclicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

el expediente al Jefe Departamento de Alcohol
Carburante.

No. Responsable Descripcién Plazo
, " Notificacion de la Resolucién al usuario. Traslado al ;
34 | Ventanilla de Registro . : 1dia
érea de archivo. (FIN)
Jefe del Recibe expediente y traslada Providencia de 5
35 Departamento de requerimiento para firma, al Director General de —
Gestion Legal Energia, solicitando aclaraciones c ampliaciones.
: Recibe expediente, revisa y firma Providencia de
Director General de MEAT, . .
36 Bl e requerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe | 1dfa
9 de Gestidon Legal.
Recibe el expediente y realiza la entrega de
37 | Ventanilla de Registro Providencia de requerimiento al usuario, 2 dias
solicitando aclaraciones o ampliacicnes.
Recibe del usuario, aclaraciones o ampliaciones.
Regresa al paso 1.
38 | Ventanilla de Registro : ; it 1dia
No presenta el usuario la informacion en el plazo
de 3 meses, se traslada el expediente al Jefe de
Gestidon Legal para Archivo, Notificando al usuario.
Jefe del :
Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 2
39 Departamento de o ;
4 Carburante para anotacién y Archivo. horas
Cestion Legal
Jefe del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante
Er WepAAEnLC ce recibe expediente y traslada al Analista Evaluador s
Alcohol Carburante R b '
Recibe expediente, realiza el analisis, verificacion y
actualizacién de informacién en |a Base de Datos,
4] Analista Evaluador | posteriormente elabora Oficio de Archivoy traslada | 1dia
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Procedimiento de Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcidon Plazo
Jefe del Recibe y revisa expediente, posteriormente firma
42 Departamento de Oficio de Archivo, y traslada al Area del Archivo. 2 dfas
Alcohol Carburante (FIN).

Elabord: Ing. Otto Rolando Ruiz Balcarcel

Aprobd: Ing. Rony Aureliano Jucup Scolis
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GOBIERNO (& MIN!STERI?
DE ENERGIA
GUATEMALA | 27 Her

Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo

< Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante.

Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante

Direccién: Direccién General de Energla.

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Registro de Distribuideras de Alcohol
Carburante.

Objetivo del Procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrados en el trdmite de solicitud de Registro de
Distribuidoras de Alcohol Carburante.

Normativa aplicable al procedimiento:

La figura legal de solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante esta
contemplada en la siguiente normativa:

o Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

e Acuerdo Gubernativo 159-2023, "Reglamento General de la Ley del Alcohol
Carburante”.

e Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministeric de Energia y
Minas, el 19 de julio de 2023.

e Acuerdo Ministerial ndmero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julio de 2023,

e Instructivoy formularioc.

¢« Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales
estan basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley Numerc 17-85 y el
Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo
Numero 159-2023.
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' I GOBIERNO /& MINISTERIO
GUATEMALA DE ENERGIA

i DS eS| AT Direccién General
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Pagina: 1
39 df 0
Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo
B Recibe solicitud: revisa y digitaliza la
= , ; documentacion presentada por el usuario, carga al
Analista Ventanilla de . p p‘ . - 3
1 ; sistema de gestidén de expedientes web, adjunta
i Registro ¢ i ! horas
recibo de pago, posteriormente crea el expediente.
Traslada al Analista Legal.
Recibe el expediente, revisa documentacion, 3
2 Analista Legal verifica cumplimiento de requisitos y traslada a —_—
Jefe del Departamento de Cestidn Legal.
Jefe del . )
Revisa expediente y traslada al Jefe del 2
& Departamento de
Il Departamento de Alcohol Carburante. horas
Cestion Legal
Jefe del 5
4 Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador. ol |
£ Alcohol Carburante
— Recibe el expediente, realiza el analisis y
. verificacid ediente, i labora .
c T ‘enﬂcacwl"w dg] exp posterlqrmente elabo Selfas
informe técnico y traslada el expediente al Jefe del
Departamento de Alcohol Carburante.
Recibe expediente, revisa
Si cumple con los requisitos emite Dictamen
Técnico, continla paso 7
Jefe del
6 Departamento de No cumple con los requisitos, se emite Providencia | 1dia
Alcohol Carburante para requerir la documentacién correspondiente.
' Continla paso 35.
Firma y traslada al Jefe del Departamento de
Cestién legal.
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MINISTERIO

GOBIERNO (&

GUATEMALA | DEENERGIA
Dia | Mes | Afo "
| > 170 12053 Direccién General
GOBIERNO ¢/ | MINISTERIO de Energia
DE ENERGIA
I GUATEMALA iy
Pagina: 2 i
Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante

Gestion Legal

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del 5
7 Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador horas
Cestion Legal
Recibe y revisa expediente: Con Dictamen Técnico,
8 Analista Legal elabora Resolucién y traslada al Jefe del 1dia
Departamentc de Gestién Legal.
Jefe del : : : ;
Recibe y revisa expediente y traslada al Director 2
9 Departamento de ) : b
- Ceneral de Energia para firma de Resolucion. horas
Cestion Legal
. Recibe expediente, revisa y firrma Resolucion
Director General de 3 . .Ei i y' RE 4
10 . otorgando Autorizacidn, posteriormente lo traslada
Energia v horas
al Jefe del Departamento de Gestidn Legal.
efe del ; . : ;
. Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla 7
N Departamento de i L P
P de Registro para Notificacién de la Resolucion. horas
Gestiéon Legal
Notifica la Resolucién al usuario, adjunta cedula de
T e notificacidn al expediente, con resolucidn firmada,
12 o _— elabora Providencia de traslado a Secretaria 2 dias
= Ceneral y traslada a Jefe del Departamento de
Cestion Legal.
Jefe del ! : ' '
Traslada providencia a firma del Director General 2
13 Departamento de e Erarats N
GCestion Legal e
5 [ ediente, revisa y firma Provid ia,
T e Recibe exp_ e, revisay rovidencia 5
14 . posteriormente lo traslada al Jefe del
Energia iss horas
Departamento de Gestién Legal para su traslado.
Jefe del ! . .
Recibe y traslada expediente a Secretaria General, 4
15 Departamento de s, e :
para emisién de Acuerdo Ministerial. horas
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MINISTERIO
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GUATEMALA | DEENERGiA
Dia | Mes | Afo . i
| 2 70 2023 Bireccion General
GOBIERNO MINISTERIO de Eneraia
DE ENERGIA g9
| GUATEMALA e
Pagina: 3
39 dias, 2 horasy O
De: L minutos i
Manual de Procedimientos
Procedimiento de Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante
No. Responsable Descripciéon Plazo
16 A Recibe expediente xtraslgadg ala Unidad de 5 dias
Asesoriz Juridica.
; 5 i iente, emite Dict rocedente de
Unidad de Asesoria Resies ?xlp?edlen ol .]C. am.en i :
17 el emisién de Acuerdo Ministerial. Traslada a Sdias
Juridica :
Secretaria General.
Recibe expediente, elabora proyecto de Acuerdo
) 18 Secretaria General Ministerial, traslada al Despacho de Asesoria 2 dias
Ministerial.
s . i diente, emite Dict te, i
I 18 | At Recibe expediente, emite Dictarmen proceden &Y |5 gias
traslada al Despacho Superior.
- 20 Ministro de Energiay | Firma Acuerdo Ministerial, y traslada a Secretaria > difas
Minas General.
Entrega del Acuerdo Ministerial para publicaciény
21 Secretaria General remite expediente al Departamento de Cestidn Sdias
Legal.
Usuario presenta las Publicaciones del Acuerdo
" ! Ministerial, realizadas en el Diario Cficial y en dos
Angzlista Ventanilla de . i i ) o . 2
22 . de mayer circulacion en el pais. Analista Ventanilla
Registro ) i horas
de Registro recibe y traslada al Departamento de
Cestion Legal.
| Realiza asiento en el libro, elabora Razén Registral
23 Analista Legal vy Certificacién. Traslada al Jefe del Departamento | 1dia
de Cestidon Legal
Jefe del Revisa expediente, autoriza Asiento en Libroy 4
24 Departamento de Razdn Registral, traslada a firma del Director
W - horas
Gestion Legal General de Energia
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0 |20 Direccién General
e, SR
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Pagina: 4 L
5e = 38 d!as,.Z horasy O
minutos

Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo
; Revisa y firma asi | libroy razén registral,
Director General de . Y kg e ?Z 9 ; 4
25 ) posteriormente o traslada a Ventanilla de Registro
Energia X horas
para entrega de la razén.
Recibe el expediente y realiza entrega de la razén
26 Analista Ventanilla de registral y certificacion al usuario, se adjunta al 1 dia
Registro expediente la cédula de notificacion, traslada al
Jefe del Departamento de Cestién Legal.
Jefe del ’ . "
Revisa expediente, firma traslado al Departamento 4
27 Departamento de
i de Alcohol Carburante. horas
Cestion Legal
Jefe del 5
28 Departamento de Recibe expediente y traslada al inspector. ks
Alcohal Carburante
Recibe expediente, realiza inspeccidn, elabora
29 Inspector informe, traslada el expediente al Jefe del 4 dias
Departamento de Alcohol Carburante.
Jefe del Recibe y revisa expediente, postericrmente firma
30 Departamento de Dictarmen de inicio de operaciones. Trasladz al 1dfa
Alcohol Carburante Analista Legal.
Elabora proyecto de Resolucién autorizando el
3 Analista Legal inicio de operacicnes o continuidad de sus 1dia
operaciones, para Distribuir Alcchol Carburante.
25 Jefe Departamento de | Revisa proyecto de resolucién y traslada a firma del 2
GCestion Legal Director General de Energia. horas
23 Director General de Firma Resolucién de inicio de operaciones o 4
Energfa continuidad de sus operaciones. horas
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GUATEMALA  DEENERGIA
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Direccion General
GOBIERNO de | MINISTERIO 2. 18 .20 de Energia
GUATEMALA ’ e
Pagina: 5
Manual de Procedimientos
r Procedimiento de Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante
— No. Responsable Descripcion Plazo
: ! Notificacion de la resolucién al usuario. Traslado al ”
34 | Ventanilla de Registro . i 1dia
= area de archivo. (FIN)
Jefe del Recibe expediente y traslada providencia de 5
&5 Departamento de requerimiento para firma, al Director General de P
Cestion Legal Energia, solicitando aclaraciones c ampliaciones.
U T Recibg egpediente, reyisa y firma Providencia de :
36 Eacrat reguerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe | 1dia
g de Gestidn Legal.
Recibe el expediente y realiza la entrega de
37 | Ventanilla de Registro Providencia de requerimiento al usuario, 2 dias
L solicitando aclaraciones o ampliaciones.
B Recibe del usuario, aclaraciones o ampliaciones.
- Regresa al paso 1.
38 | Ventanilla de Registro ) . . 1dia
No presenta el usuario la informacion en el plazo
de 3 meses, se traslada el expediente al Jefe de
Cestidon Legal para Archivo, Notificando al usuario.
Jefe del .
Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 2
39 Departamento de i i
p Carburante para anotacién y Archivo. horas
Gestidn Legal
Jefe del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante
40 Departamento de veeils drsmraires sds S Analists Bvaliadat 1hora
-— P ———— cibe expediente y traslada al Analista Evaluador.
Recibe expediente, rezliza el analisis, verificacion y
il actualizaciéon de informacién en la Base de Datos,
4] Analista Evaluador | posteriormente elabera Oficio de Archivoy traslada | 1dia
el expediente al Jefe Departamento de Alcohol
Carburante.
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Manual de Procedimientos

Dia | Mes | Afio Direccién General
12 | 10 | 2023 t
de Energia
- . . 6
Pagina 39 dias, 2 horasy O
De: 1 i
minutos

Procedimiento de Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante

Alcohoel Carburante

(FIN).

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del Recibe y revisa expediente, posteriormente firma
42 Departamento de Oficio de Archivo, y traslada al Area del Archivo. 2 dfas

Elabord: Ing. Otte Rolando Ruiz Balcarcel

Aprobd: Ing. Rony Aureliano Jucup Solis
=
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GOBIERNO Hesae
DE ENERGIA
GUATEMALA | °Foher

B Descripcidn del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

% Solicitud de Licencia de Produccidn y Abastecimiento al Mercado Local.

Solicitud de Licencia de Produccion y Abastecimiento al

Mercado Local

Direccién: Direccion General de Energia.

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local.

Objetivo del Procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrados en el tramite de solicitud de Licencia de
Produccion y Abastecimiento al Mercado Local.

Normativa aplicable al procedimiento:

La figura legal de solicitud de Licencia de Produccidén y Abastecimiento al Mercado Local
= esta contemplada en la siguiente normativa:

¢ Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”,

e Acuerdo Gubernativo 159-2023, "Reglamento Ceneral de la Ley del Alcohol
Carburante”.

¢ Acuerdo Ministerial ndUmero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia vy
Minas, el 12 de julic de 2023.

e Acuerdo Ministerial numero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julio de 2023.

e [nstructivoy formulario.

= s |os reguisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos

correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales

estan basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley NUimero 17-85 y el

. Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo

NUmero 159-2023.
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GOBIERNO /- | MINISTERIO
I I GUATEMALA | DEENERGIA
Dia | Mes | ARo : »
‘ = T 70 12023 Direccién General de
B GOBIERNO 1 ';IIENEIiL i”ga Energia
GUATEMALA | DT ENeF
Pagina: 1 ) 2
De: - 16 dlas,'z orasy O
= minutos
Manual de Procedimientos
Procedimiento: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local.
No. Responsable Descripcién Plazo
Recibe solicitud: revisa y digitaliza la documentacion
] Analista Ventanilla presentada por el usuario, carga al sistema de 1 dfs
de Registro gestién de expedientes web, postericrmente crea el
expediente. Traslada al Analista Legal.
Recibe el expediente, revisa documentacion, verifica
2 Analista Legal cumplimiento de requisitos y traslada expediente al | 1dia
- Jefe del Departamento de Gestion Legal.
Jefe del : ’
Revisa expediente y traslada al Jefe del 2
- 5 Departamento de
7 Departamento de Alcchol Carburante horas
- Gestidn Legal
Jefe del 5
4 Departamentc de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador. s
- Alcohol Carburante
Recibe el expediente, rezliza el anélisis y verificacion
; del mismo, posteriormente elabora Informe Técnico .
5 | Analista Evaluador 3 i 2 dfas
y traslada el expediente al Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante.
Recibe expediente, revisa
Si cumple con los requisitos emite Dictamen Técnico,
continda paso 7
g Jefe del
6 Departamento de No cumple con los requisitos, se emite Providencia | 1dia
Alcohol Carburante para requerir la documentacién correspondiente.
Continda paso 19
Firma y traslada al Jefe del Departamento de Gestidn
legal.
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I I GOBIERNO /- MINISTERIO
GUATEMALA DE ENERGIA

Dia | Mes | Afio ; s
Direccion General de
GOBIERNO (- | MmisTERID 12 | 10 | 2023 Energia
GUATEMALA i g
Pagina: 2 "
g ) (e
Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local.

No. Responsable Descripcién Plazo
Jefe del 5
7 Departamento de Recibe el expediente y traslada a Analista Legal. !
Cestidn Legal
Recibe y revisa expediente, con Dictamen Técnico,
8 Analista Legal elabora Proyecto de Resolucion y traslada al Jefe del | 1dfa
Departamento de Gestion Legal.
] . ’ -,
efe ael Recibe el expediente, revisa Proyecto de Resolucion, .
] Departamento de ; : . 1dia
il traslada al Director General de Energia para firma.
Gestidon Legal
i i revi firma Resolucion
Director General de hediis exped_{ent.ei, it . : 4
10 ) otorgando Autorizacién, posteriormente traslada al
Energla . horas
Jefe del Departamento Gestion Legal.
Recibe expediente revisa y traslada a Analista
Jefe del Ventanilla de Registro para la emisidon de Orden de 4
M Departamento de Pago segun volumen en galones de Alcohol e
Gestion Legal Carburante y Arancel de acuerdo con el Articulo 9
del Acuerdo Gubernativo 159-2023.
Recibe expediente, emite Orden de Pago
- Analista Ventanilla correspondiente y requiere el pago al usuario, 2 dfas
de Registro adjunta Recibo de pago al expediente y traslada al
Jefe del Departamento de Gestidon Legal.
Jefe del 5
13 Departamento de Recibe expediente y traslada a Analista Legal. s
Cestion Legal
Recibe expediente verifica Orden de Pago, elakora 4
14 Analista Legal Proyecto de Licencia, y traslada al Jefe del KR
Departamento de Gestidn Legal.
Jefe del ! ! ; ; ;
Recibe expediente revisa Proyecto de Licencia y 4
15 Departamento de ) .
i traslada al Director General de Energia. horas
Gestidn Legal
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GOBIERNO (& | MINISTERIO
GUATEMALA eamfgcm
Dia | Mes | Aho . L8
Direccion General de
GOBIERNO MINISTERIO 12 | 1& | 2023 S,
GUATEMALA | DEENERGIA g
Y MINAS
Pagina: 3 I
Be = 16 dla;iiggssyo
Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local.

de Registro

tres meses, se traslada el expediente al Jefe de
Cestion Legal para Archive, Notificando al Usuario.
Recibe del usuario, aclaraciones o ampliaciones.
Regresa al paso 1.

No. Responsable Descripcidon Plazo
: Recibe expediente firma y autoriza la Licencia de
Director General de R L. 0 >
16 . Produccion y Abastecimiento al Mercado Lecal. 1dia
Energia i
Traslado al Jefe del Departamento de Cestién Legal.
Jefe del Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de
Registro, para Notificacion de |z Resolucidén y 2
7 Departamento de g : 5 D
o Licencia de Produccién y Abastecimiento al horas
Cestién Legal
Mercado Local.
Recibe expediente y Licencia de Produccién y
18 Analista Ventanilla | Abastecimiento al Mercadce Local, notifica al usuario > difas
de Registro y entrega la Licencia, adjunta Cedula de Notificacién
y traslada a Archive. (FIN)
Recibe expediente, revisa y elabora Providencia de 5
12 Analista Legal reguerimiento, posteriormente |o traslada al Jefe de B
Gestidon Legal.
Jefe del Revisa expediente, autoriza Providencia de 5
20 Departamento de requerimiento, traslada al Director General de AP
Gestion Legal Energfa.
. Recibe expediente, revisa y firma Providencia de
Director General de P ke i Y 4
21 ) requerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe del
Energia % horas
Departarmento de Cestion Legal para su traslado.
Jefe del Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de 5
22 Departamento de Registro, para Notificacion de la Providencia de i
Cestion Legal reguerimiento.
Recibe el expediente y realiza entrega de
Providenciza de requerimiento al usuario, solicitando
aclaraciones o ampliaciones.
Analista Ventanilla | No presenta el usuario la informacioén en el plazo de s
o 5 = 2 dias
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Dia | Mes | Afo - s
- Direccion General de
GOBIERNO de | MiisTERIO 12 | 10 | 2023 Energia
GUATEMALA | 7% =veF
Pagina: 4
16 dias, 2 h 0
= = |as,_ orasy
— minutos
Manual de Procedimientos
Procedimiento: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local.
No. Responsable Descripcién Plazo
i o Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 2
24 Departamento de i i
o Carburante para anotacidn y Archivo. horas
Cestion Legal
Jefe del ! . .
Jefe recibe expediente y traslada al Analista 2
25 Departamento de T N
Alcohol Carburante
Recibe expediente, realiza el andlisis, verificacion y
actualizacion de informacion en la Base de Datos,
26 | Analista Evaluador | posteriormente elabora Oficio de Archivo y traslads | 1dia
el expediente al Jefe Departamento de Alcohol
Carburante
Jefe del ] y . X '
Recibe y revisa expediente, postericrmente firma .
27 Departamento de 5 ] : . 2 dias
Oficio de Archivo, y traslada Area del Archivo
Alcohol Carburante
Elabord: Ing. Otto Rolando-RoizRalcarcel Aprobd: Ing. Rony Aureliano Jucup Solis
GENERAY, S _ . .
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GOBIERNO /4 MINISTERIO
GUATEMALA DE ENERGIA

‘ Y MINAS

Descripcidén del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

% Solicitud de Ampliacion de Licencia de Produccion y Abastecimiento al
Mercado Local.

Solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccion y

Abastecimiento al Mercado Local
Direccién: Direccién General de Energla.
Nombre del Procedimiento: Sclicitud de Ampliacidén de Licencia de Produccion y
Abastecimiento al Mercado Local.
Objetivo del Procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a segulir
por los Departamentos involucrados en el trémite de solicitud de Ampliacién de
Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local.
Normativa aplicable al procedimiento:

La figura legal de solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccion y Abastecimiento
al Mercado Local estd contemplada en la siguiente normativa:

« Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

e Acuerdo Gubernativo 152-2023, "Reglamento Ceneral de la Ley del Alcohol
Carburante”.

e Acuerdo Ministerial ndmero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julio de 2023.

e Acuerdo Ministerial ndmero 181-2023, emitido por el Ministeric de Energia vy
Minas, el 19 de julio de 2023,

e |nstructivoy formulario.

e Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales
estan basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley NUmero 17-85 vy el
Reglamento Ceneral de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo
NUmero 159-2023.
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GOBIERNO ¢/ géuéizinéa
GUATEMALA | D7 nies

Dia | Mes | Afo . )
Direccion General de
GOBIERNO d | MmisTERIO 12 | 10 2025 Energfa
DE ENERGIA
GUATEMALA g
| Pagina: 1 )
De: 7 16d1as,_2horasyo
minutos

Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local.

No. Responsable Descripcion Plazo

Recibe solicitud: revisa y digitaliza la documentacion

Analista Ventanilla presentada por el usuario, carga al sistema de 1dia
de Registro gestién de expedientes web, postericrmente crea el

expediente. Traslada al Analista Legal.

Recibe el expediente, revisa documentacion, verifica
2 Anzlista Legal cumplimiento de requisitos y traslada expediente al | 1dia
Jefe del Departamento de Gestidn Legal.

FEIS G Revisa expediente y traslada al Jefe del 2
5 Departamento de
T Departamento de Alcohol Carburante horas
Gestion Legal
Jefe del 5

£ Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador.
Alcohol Carburante

horas

Recibe el expediente, realiza el anélisis y verificacion

del mismo, posteriormente elakbora Informe Técnico 5 dfas

y traslada el expediente al Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante.

5 Analista Evaluador

Recibe expediente, revisa

Si cumple con los requisitos emite Dictamen Técnico,
continda paso 7

Jefe del

6 Departamento de No cumple con los requisitos, se emite Providencia 1dia

Alcohol Carburante para requerir la documentacion correspondiente.

Continda paso 19

Firma y traslada al Jefe del Departamento de Gestion
legal.
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| | )
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Pagina: 2
16 dias, 2 horasy O
De: 7 minutos i
Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local.

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del 5
7 Departamento de Recibe el expediente y traslada a Analista Legal. ot

Gestion Legal

Recibe y revisa expediente, con Dictamen Técnico,
5] Analista Legal elabora Proyecto de Resolucidn vy traslada al Jefe del | 1dia
Departamentc de Gestidn Legal.

Jefe del . : . e
Recibe el expediente, revisa Proyecto de Resolucion,

] Departamento de ; s _ 1dfa
P i traslada al Director General de Energia para firma.
Cestién Legal
. ib diente, revi firma Resolucién
Director General de REGIOEeE .|en .e, ki _lr 4
10 , otorgando Autorizacidn, posteriormente traslada al
Energia s horas
Jefe del Departamento de Gestion Legal.
Recibe expediente revisa y traslada a Analista
Jefe del Ventanilla de Registre para la emision de Orden de 4
n Departamento de Pago segun volumen en galones de Alcohol e
Cestion Legal Carburante y Arancel de acuerdo con el Articulo 9
del Acuerdo Gubernativo 159-2023.
Recibe expediente, emite Orden de Pago
1 Analista Ventanilla correspondiente y requiere el pago al usuario, 2 difas
de Registro adjunta Recibo de pago al expediente y traslada al
Jefe del Departamento de Gestion Legal.
Jefe del 5
13 Departamento de Recibe expediente y traslada a Analista Legal. el
Cestidn Legal
Recibe expediente verifica Recibo de Pago, elabora
; 53 ; ; 4
14 Analista Legal Proyecto de Ampliacién de Licencia, y traslada al —

Jefe del Departamento de Gestidon Legal.

Jefe del
15 Departamento de
Cestion Legal

Recibe expediente revisa Proyecto de Ampliacion de 4
Licencia y traslada al Director Ceneral de Energia. | horas
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GOBIERNO v |
I l GUATEMALA

Manual de Procedimientos

Dia | Mes | Afio y .
| =T 70 15033 Direccidn General de
DE ENERGIA Energfa
Y MINAS
Pagina: 3
16 di horasy O
De: = 6d|as,.2 orasy
minutos

Mercado Local.

Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccién y Abastecimiento al

de Registro

tres meses, se traslada el expediente al Jefe de
Cestion Legal para Archivo, Notificando al usuario.
Recibe del usuario, aclaracicnes o ampliaciones.
Regresa al paso 1.

No. Responsable Descripcién Plazo
Recibe expediente firma y autoriza la Ampliaciéon de
16 Director General de Licencia de Produccidn y Abastecimiento al 1dia
Energia Mercado Local. Traslado al Jefe del Departamento
de Gestioén Legal.
bl Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de
Registro, para Notificacién de la Resolucion y 2
17 Departamento de e . ; -
Gactith hectl Amphacwon.de: Licencia de Produccién y horas
Abastecimiento al Mercado Local.
Recibe expediente y Ampliacién de Licencia de
18 Analista Ventanilla Produccidon y Abastecimiento al Mercado Local, 2 e
de Registro notifica al usuarioy entrega la Licencia, adjunta
Cedula de Notificacion y traslada a Archivo. (FIN)
Recibe expediente, revisa y elabora Providencia de 5
19 Analista Legal reqguerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe de o s
Cestién Legal.
Jefe del Revisa expediente, autoriza Providencia de 5
20 Departamento de reguerimiento, traslada al Director General de ——
Gestion Legal Energia.
G L Redbe fexpediente, .revisa y firma Providencia de g
21 s reguerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe del
Energia A horas
Departamento de Gestidn Legal para su traslado.
Jefe del Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de 5
22 Departamento de Registro, para Notificacién de la Providencia de e
Gestién Legal requerimiento.
Recibe el expediente y realiza entrega de Providencia
de requerimiento al usuario, solicitande aclaraciones
o ampliaciones.
>3 Analista Ventanilla |No presenta el usuario la informacién en el plazo de 2difse
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GOBIERNO /4
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Dia | Mes | ARo . v
‘ Direccién General de
GOBIERNO d | MiNiSTERIO 12 | 10 |2023 Energia
GUATEMALA i
Pagina: 4
g 16 dias, 2 horasy O
e 7 minutos
Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccién y Abastecimiento

al Mercado Local.

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del .
Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 2
24 Departamento de o )
i) Carburante para anotacién y Archivo. horas
Gestion Legal
Jefe del : . .
Jefe recibe expediente y traslada al Analista Z
25 Departamento de S S
Alcohol Carburante
Recibe expediente, realiza el analisis, verificacion y
actualizacién de informacién en la Base de Datos,
26 | Analista Evaluador | posteriormente elabora Cficio de Archivoy traslada | 1dia
el expediente al Jefe Departamento de Alcohol
Carburante
el Recibe y revisa expediente, posteriormente firma
27 | Departamento de Y i P 2 dias

Alcohol Carburante

Oficio de Archivo, y traslada Area del Archivo

Elabord: Ing. Otto Rolando Ruiz Balcércel

i

Aprobd: Ing. Rony Aureliano Jucup Solis
?\ |
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Y MINAS

I I GOBIERNO /- MINISTERIO
GUATEMALA | DEENERGIA
Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

% Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local.

Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al

Mercado Local

Direccién: Direccion General de Energrla.

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al
Mercado Local.

Objetivo del Procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrades en el tramite de solicitud de Licencia de
Importacién y Abastecimiento al Mercado Local.

Normativa aplicable al procedimiento:

La figura legal de solicitud de Licencia de Importacidn y Abastecimiento al Mercado
Local estd contemplada en la siguiente normativa:

s Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

e Acuerdo Gubernativo 152-2023, "Reglamento Cenerzal de la Ley del Alcohol
Carburante”.

¢ Acuerdo Ministerial nUmero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julio de 2023.

e Acuerdo Ministerial ndmero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia vy
Minas, el 19 de julio de 2023.

e |nstructivoy formulario.

e Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales
estan basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley NUmero 17-85 y el
Reglamento Generzal de lz Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo
NUmero 159-2023.
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Pagina: 1 )
Do = 16 dfas, 2 horasy O
T - minutos
Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado

Local.
No. Responsable Descripcion Plazo
Recibe solicitud: revisa y digitaliza la documentacion
1 Analista Ventanilla presentada por el usuario, carga al sistema de 1 dia
de Registro gestién de expedientes web, posteriormente crea el
expediente. Traslada al Analista Legal.
Recibe el expediente, revisa documentacion, verifica
2 Analista Legal cumplimiento de requisitos y traslada expediente al | 1dia
Jefe del Departamento de Cestion Legal.
Jefe del . ;
Revisa expediente y trasladz al Jefe del 2
3 Departamento de
e Departamento de Alcchol Carburante horas
Cestion Legal
Jefe del 5
4 | Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador.
horas
Alcchol Carburante
Recibe el expediente, realiza el andlisis y verificacion
: del mismo, posteriormente elabora Informe Técnico ;
5 | Analista Evaluador = i 2 dias
y traslada el expediente al Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante.
Recibe expediente, revisa
Si cumple con los requisitos emite Dictamen Técnico,
continla paso 7
Jefe del
5) Departamento de No cumple con los requisitos, se emite Providencia | Tdia

Alcohol Carburante

para reguerir la documentacidn correspondiente.
Continda paso 19

Firma y traslada al Jefe del Departamento de Gestidn
legal.
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% Direccion General de
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Pagina: 2 .
0
Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado

Local.
No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del 5
7 Departamento de Recibe el expediente y traslada a Analista Legal. T
Gestién Legal
Recibe y revisa expediente, con Dictamen Técnico,
8 Analista Legal elabora Proyecto de Resolucion y traslada al Jefe del | 1dia
Departamento de Cestién Legal.
Jefe del ; ; : 4 2
Recibe el expediente, revisa Proyecto de Resolucion, .
9 Departamentc de : j . 1dia
i traslada al Director General de Energia para firma.
Cestion Legal
) Recibe expediente, revisa y firma Resclucion
Director Generzl de i A o .I 4
10 : otorgando Autorizacidn, posteriormente traslada al
Energia L horas
Jefe del Departamento de Cestion Legal.
Recibe expediente revisa y traslada a Analista
Jefe del Ventanilla de Registro para la emision de Orden de 3
1 Departamento de Pago segun volumen en galones de Alcohol —_—
Cestion Legal Carburante y Arancel de acuerdo con el Articulo 9
del Acuerdo Gubernativo 159-2023.
Recibe expediente, emite Orden de Pago
2 Analista Ventanilla correspondiente y requiere el pago al usuario, 2 dias
de Registro adjunta Recibo de Pago al expediente y traslada al
Jefe del Departamento de Gestion Legal.
Jefe del 5
13 Departamento de Recibe expediente y traslada a Analista Legal. —
Cestion Legal
Recibe expediente verifica Recibo de Pago, elabora &
14 Analista Legal Proyecto de Licencia, y traslada al Jefe del I
Departamento de Gestion Legal.
Jefe del : . . . :
Recibe expediente revisa Proyecto de Licenciay 4
15 Departamento de ’ :
K traslada al Director General de Energia. horas
Cestion Legal

Pagina 51 de 85




GOBIERNO 4 'SIENéiEiRég
GUATEMALA | Dt Ener
Dia | Mes | Afo . .
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Pagina: 3
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Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado

Local.
No. Responsable Descripcion Plazo
; Recibe expediente firma y auteriza la Licencia de
Director Ceneral de o W z
16 Enerala Importacion y Abastecimiento al Mercado Local. 1dia
g Traslado al Jefe del Departamento de Gestidn Legal.
Jefe del Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de
Registro, para Notificacion de la Resolucién y 2
7 Departamento de ) X i Vg
o Licencia de Importacion y Abastecimiento al horas
Gestioén Legal
Mercado Local.
Recibe expediente y Licencia de Importacion y
18 Analista Ventanilla | Abastecimiento al Mercado Local, notifica al usuario o
de Registro y entrega la Licencia, adjunta Cedula de Notificacion
y traslada a Archivo. (FIN)
Recibe expediente, revisa y elabora Providencia de 5
19 Analista Legal reguerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe de b
Gestion Legal.
Jefe del Revisa expediente, autoriza Providencia de 5
20 Departamento de reguerimiento, traslada al Director General de —
Gestion Legal Energia.
, Recibe expediente, revisa y firma Providencia de
Director General de s . i 2 4
21 p requerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe del
Energla g horas
Departamento de Gestion Legal para su traslado.
Jefe del Recibe expediente vy traslada a Analista Ventanilla de 5
22 Departamento de Registro, para Notificacién de la Providencia de S
Gestidn Legal reguerimiento.
Recibe el expediente y realiza entrega de Providencia
de reguerimiento al usuario, solicitando aclaraciones
o ampliaciones.
3 Analista Ventanilla |No presenta el usuario la informacién en el plazo de effas

de Registro

tres meses, se traslada el expediente al Jefe de
Cestion Legal para Archivo, Notificando al usuario.
Recibe del usuaric, aclaraciones o ampliaciones.
Regresa al paso 1.
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Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado

Local.
No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del .
Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 2
24 | Departamento de 35 )
5 Carburante para anotacion y Archivo. horas
Gestion Legal
Jefe del ] . ]
Jefe recibe expediente y traslada al Analista 2
25 | Departamento de ol e
Alcohol Carburante
Recibe expediente, realiza el analisis, verificacion y
actualizaciéon de informacién en |la Base de Datos,
26 | Analista Evaluador posteriormente elabora Oficio de Archivo y traslada | 1dfa
el expediente al Jefe Departamento de Alcohol
Carburante
Jefe del : ! . . I
Recibe y revisa expediente, posteriormente firma )
27 | Departamento de B ! 2 ; 2 dfas
Oficio de Archivo, y traslada Area del Archivo
Alcohol Carburante

3\

Aprobd: Ing. RonyAurellanoJucup Solis
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Y MINAS

I I GOBIERNO - MINISTERIO
GUATEMALA | DEENERGIA
Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

% Solicitud de Ampliacion de Licencia de Importacion y Abastecimiento al
Mercado Local.

— Solicitud Ampliacién de Licencia de Importaciony

L Abastecimiento al Mercado Local

Direccién: Direccion General de Energfa.

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importaciéon y
Abastecimiento al Mercado Local.

Objetivo del Procedimiento: Establecer el procedimientc general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrados en el tramite de solicitud de Ampliacion de
Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local.

Normativa aplicable al procedimiento:

La figura legal de solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacion y Abastecimiento
al Mercado Local estd contemplada en la siguiente normativa:

e Decreto Ley17-85, "Ley del Alcohol Carburante”.

e Acuerdo Cubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol
Carburante”.

i e Acuerdo Ministerial ndmero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 12 de julio de 2023,

¢ Acuerdo Ministerial ndmero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia y

- Minas, el 19 de julio de 2023,

— e |nstructivoy formulario.

s |Los requisitos parz la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales
estdn basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley Niumero 17-85 y el
Reglamento Ceneral de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Cubernativo
NUmero 159-2023.

Pagina 57 de 85



GOBIERNO c/: MINISTEm?
DE ENERGIA
GUATEMALA | VMINAS

Dia | Mes | Afio ; -
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Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento
al Mercado Local.

No. Responsable Descripcion Plazo

Recibe solicitud: revisa y digitaliza la documentacion

Analista Ventanilla presentada por el usuario, carga al sistema de 1dia
de Registro gestién de expedientes web, posteriormente crez el

expediente. Traslada al Analista Legal.

Recibe el expediente, revisa documentacion, verifica
2 Analista Legal cumplimiento de requisitos y traslada expediente al | 1dia
Jefe del Departamento de Cestidn Legal.

Jefe del : ;
Revisa expediente y traslada al Jefe del 2
3 Departamento de
% Departamento de Alcohol Carburante horas
Cestidon Legal
Jef I
efe de 5

4 Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador.
Alcohol Carburante

horas

Recibe el expediente, realiza el analisis y verificacion

del mismo, postericrmente elabora Informe Técnico _—

y traslada el expediente al Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante.

5 Analista Evaluador

Recibe expediente, revisa

Si cumple con los requisitos emite Dictamen Técnico,
continda paso 7

Jefe del

6 Departamento de No cumple con los requisitos, se emite Providencia | 1dia

Alcohol Carburante para requerir la documentacién correspondiente.

Continlda paso 19

Firma y traslada al Jefe del Departamento de Cestion
legal.
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Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento
al Mercado Local.

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del 5
7 Departamento de Recibe el expediente y traslada a Analista Legal. oy
Cestidn Legal
Recibe y revisa expediente, con Dictamen Técnico,
8 Anzlista Legal elabora Proyecto de Resolucién y traslada al Jefe del | 1dia
Departamentc de Gestidon Legal.
e .
JElE el Recibe el expediente, revisa Proyecto de Resolucion, ]
] Departamento de A > ; 1dfa
2 traslada al Director General de Energia para firma.
Gestién Legal
T Recibe exped}ent‘e’, revisay flrma Resolucién i
10 Eneraia otorgando Autorizacion, posteriormente traslada al s
9 Jefe del Departamento de Gestidn Legal.
Recibe expediente revisa y traslada a Analista
Jefe del Ventanilla de Registro para la emision de Orden de 4
n Departamento de Pago segln volumen en galones de Alcohol —
Gestidén Legal Carburante y Arancel de acuerdo con el Articulo 9
del Acuerdo Gubernativo 159-2023.
Recibe expediente, emite Orden de Pago
1 Analista Ventanilla correspondiente y requiere el pago al usuario, 2 dias
de Registro adjunta Recibo de Pago al expediente y traslada al
Jefe del Departamento de Gestion Legal.
Jefe del 5
13 Departamento de Recibe expediente y traslada a Analista Legal. e
Gestion Legal
Recibe expediente verifica Recibo de Pago, elabora 7
14 Analista Legal Proyecto de Ampliacidn de Licencia, y traslada al —
Jefe del Departamento de Gestidn Legal.

Pagina 59 de 85




GOBIERNO /- MlNISTERRI(’[D
GUATEMALA Dt ENERcia
Dia | M AR )
= i Direccién General de
GOBIERNO de | MINISTERIO 2|0 [=2025 Energia
GUATEMALA b
Pagina: 3
16 dias, 2 horasy O
Be Z minutos g
Manual de Procedimientos

Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento

al Mercado Local.

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del ; : . . .
Recibe expediente revisa Proyecto de Licencia y 4
15 Departamento de i )
o traslada al Director General de Energia. horas
Gestion Legal
Recibe expediente firma y autcriza la Ampliacién de
16 Director General de Licencia de Importacidn y Abastecimiento al 1dia
Energia Mercado Local. Traslado al Jefe del Departamento
de Gestion Legal.
Jefe del Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de
Registro, para Notificacion de la Resolucion y 2
17 Departamento de e J : s
et | Ampliacién de Licencia de Importacion y horas
g Abastecimiento al Mercado Local.
Recibe expediente y Ampliacidon de Licencia de
18 Analista Ventanilla Importacidn y Abastecimiento al Mercado Local, 5 dias
de Registro notifica al usuario y entrega la Licencia, adjunta
Cedula de Notificacién y traslada a Archivo. (FIN)
Recibe expediente, revisa y elabora Providencia de 5
19 Analista Legal reguerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe de T
Gestion Legal.
Jefe del Revisa expediente, auteriza Providencia de 5
20 Departamentc de reguerimiento, traslada al Director General de e
Cestion Legal Energfa.
_ ' : : a — :
Brertorierami Re(:lt?e _expedlente, .rewsay irma Providencia de 4
21 y requerimiento, posteriormente lo trasladz al Jefe del
Energia i) horas
Departamento de Gestion Legal para su traslado.
Jefe del Recilbe expediente y traslada a Analista Ventanilla de 5
22 Departamento de Registro, para Notificacién de la Providencia de T—

Cestién Legal

reguerimiento.

Pagina 60 de 85




Y MINAS

I I GOBIERNO (/- MINISTERIO
GUATEMALA DE ENERGIA

Dia | Mes | Afo s -
| Direccién General de

GOBIERNO (e | MiNisTERIO 12 | 10 [2023 Energra
— DE ENERGIA

GUATEMALA | DEENER
- Pagina: 4

aé’;a - 16 d‘-arifi S:Orsas v O

T Manual de Procedimientos

- Procedimiento: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento
al Mercado Local.
No. Responsable Descripcion Plazo

Recibe el expediente y rezaliza entrega de Providencia
de requerimiento al usuario, solicitando aclaraciones
o ampliaciones

Analista Ventanilla |No presenta el usuario la informacion en el plazo tres

23 _ . .. _|2dias
de Registro meses, se traslada el expediente al Jefe de Gestidn
Legal para Archivo, Notificando al usuario.
Recibe del usuario, aclaraciones o ampliaciones.
- Regresa al paso 1.
L Jefe del ;
Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 2
24 Departamento de il i
. s Carburante para anotacidn y Archivo. horas
Cestidn Legal
- Jefe del _ _ !
Jefe recibe expediente y traslada al Analista 2
25 Departamento de
Evaluador horas

Alcohol Carburante

Recibe expediente, realiza el andlisis, verificacion y

actualizacién de informacién en |z Base de Datos,

- 26 | Analista Evaluador | posteriormente elabora Oficio de Archivoy traslada | 1dia

el expediente al Jefe Departarmento de Alcohol
Carburante

Jefe del ) y . . y
— Recibe y revisa expediente, posteriormente firma

2 Departa tod o : < ;
¢ Spsriaimeheue Oficio de Archivo, y traslada Area del Archivo
L Alcohol Carburante

2 dfas

Aprobd: Ing. Rony Aureliano Jucup Solis
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Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

% Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante.

Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de
Productores y Distribuidores de Alcohol Carburante

Direccién: Direccidn Ceneral de Energia.

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Actuzlizacién de Datos en el Registro de
Productores y Distribuidores de Alcchol Carburante.

Objetivo del procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrados en el trémite de solicitud de Actualizacidn de Datos
en el Registro de Productores y Distribuidores de Alcohol Carburante.

Normas aplicables al procedimiento.

La figura legal de solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante, estd contemplada en la siguiente normativa:

e Decreto Ley17-85, "Ley del Alcohol Carburante”.

e« Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol
Carburante”.

e Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julic de 2023.

e Acuerdo Ministerial nimero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 12 de julic de 2023.

s Instructivoy formulario.

¢ Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales
estan basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley NUmero 17-85 y el
Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo
NUmero 159-2023.
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Procedimiento de Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo

Recibe sclicitud, revisa y digitaliza la documentacion

Analista presentada por el usuario, carga al sisterma de gestion
1 Ventanilla de de expedientes web, adjunta Recibo de pago, Tdia
Registro posteriormente crea el expediente. Traslada al analista
legal.

Recibe el expediente, revisa documentacion, verifica
2 Analista Legal cumplimiento de requisitos y traslada expediente a 1dia
Jefe del Departamento de Gestidn Legal.

Jefe del . : :
Recibe expediente, revisa y traslada al Jefe del 2
3 Departamento
i Departamento de Alcohol Carburante horas
de Gestién Legal
Jefe del
Departamento , . , 2
4 P Recibe expediente y traslada al Anzlista Evaluador.
de Alcohol horas
Carburante
Recibe el expediente, realiza el anélisis y verificacion
5 Anzlista del mismo, posteriormente elabora Informe Técnicoy 2
Evaluador traslada el expediente al Jefe del Departamento de dias
Alcohol Carburante.
Recibe expediente, revisa
Si cumple con los requisitos emite Dictamen Técnico,
Jefe del continla paso 7
Departamento ) . . . P
6 di A No cumple con los reguisitos, se emite providencia 1dia
para requerir la documentacion correspondiente.
Carburante

Continda paso 28

Firma y traslada al jefe del Departamento de Gestidn
Legal.
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Procedimiento de Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productoresy
Distribuidores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo

Jefe del
7 Departamento
de Cestién Legal

Recibe el expediente con Dictarmen Técnico y traslada 2
a Analista Legal. horas

Recibe y revisa expediente con Dictamen Técnico. Se
8 Analista Legal asienta la actualizacidn, se elabora Resolucién y 1dia
traslada al Jefe del Departamento Gestidn Legal.

Jefe del
2 Departamento
de Cestidn Legal

Revisa expediente, autoriza Resclucion y traslada al 7
Director General de Energia. horas

Recibe expediente, revisa y firma Resolucion

10 Director General otorgando Autorizacidn para la Actuzalizacion, 4

de Energia posteriormente traslada al Jefe del Departamento de |horas
Cestion Legal
Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de

Jefe del Registro para Notificacién de la Resolucion. Sifueren 5

n Departamento actualizacién de datos basicos. En caso de Fusion, —
de Gestion Legal Transformacion o Cancelacién continua en al paso
numero 13

Analista Notifica la Resolucién al usuario y adjunta cédula de 5

12 Ventanilla de notificacidn al expediente, traslada a area de archive. Ao
Registro (FIN)

; Elakbora Providencia de traslado a Secretaria General y 2

13 Analista Legal o !
traslada al Jefe del Departamento de Gestién Legal. dias
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Distribuidores de Alcohol Carburante

Procedimiento de Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y

No. Responszble Descripciéon Plazo
Jefe del ) ! ‘ .
Traslada providencia a firma del Director General de Z
14 Departamento Eivesreily fo ol
de Gestidon Legal e
. Recibe expediente, revisa y firma Providencig,
Director General ) P Y 2
15 : posteriormente |o traslada al Jefe del Departamento
de Energia i horas
de Cestidn Legal para su traslado.
Jefe del : s 2
Recibe y traslada expediente a Secretaria General, para 4
16 Departamento L A \
i emisidn de Acuerdo Ministerial. horas
de Cestién Legal
17 Secretaria Recibe expediente y traslada a la Unidad de Asesoria 2
General Juridica. dias
) Recibe expediente, emite Dictamen procedente de
Unidad de E) P Y : - ) 5
18 i iy emision de Acuerdo Ministerial. Traslada a Secretaria .
Asesoria Juridica dias
GCeneral.
4 Recibe expediente, elabora proyecto de Acuerdo
Secretaria W - ) 2
19 Ministerial, traslada al Despacho de Asesoria 5
General il i dias
Ministerial.
0 Asesoria Recibe expediente, emite Dictamen procedente, y 2
Ministerial traslada al Despacho Superior. dias
o1 Ministro de Recibe expediente, firma Acuerdo Ministerial, y 2
Energia y Minas traslada a Secretaria General. dias
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Procedimiento de Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productoresy
Distribuidores de Alcohol Carburante
No. Responsable Descripcidn Plazo
> Secretaria Entrega del Acuerdo Ministerial para publicacién y 5
General remite expediente al Departamento de Cestion Legal. | dias
Usuario presenta las Publicaciones del Acuerdo
Analista Ministerial, realizadas en el Diario Oficial y en dos de 5
23 Ventanilla de mayor circulacidn en el pais. Analista Ventanilla de T
Registro Registro recibe y traslada al Departamento de Gestion
Legal.
Realiza asiento en el libro, elabora Razén de
24 Analista Legal Actualizacion. Traslada al Jefe del Departamentode | 1dia
Cestion Legal
Jefe del Revisa expediente, autoriza Asiento en Libroy Razdn 4
25 Departamento | de Actualizacidn, traslada a firma del Director General o
de Gestion Legal de Energia
: Revisa y firma asiento en el libroy Razén de
Director General G ’y ; Y . 4
26 , Actualizacion, posteriormente lo traslada a Ventanilla
de Energla i X horas
de Registro para entrega de la razdn.
Analista Recibe el expediente y realiza entrega de la Razén de
27 Ventanilla de Actualizacién, se adjunta al expediente la cédula de 1dia
Registro notificacién, traslado al drea de archivo. (FIN)
Recibe expediente, revisa y elabora Providencia de ]
28 Analista Legal reguerimiento, posteriormente lo traslada al Jefe del -
Departamento de Gestién Legal.
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Procedimiento de Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo
Jefe del . . : ; ;
Revisa expediente, autoriza Providencia de 1
29 Departamento 2 i ; 3
. reguerimiento, traslada al Director General de Energia. | hora
de Gestion Legal
; Recibe expediente, revisa y firma Providencia de
Director General i i 4
30 i requerimiento, postericrmente lo traslada al Jefe de
de Energia o horas
Cestién Legal para su traslado.
Jefe del Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla de .
31 Departamento Registrc para Notificacion de la Providencia de [
de Gestiéon Legal regquerimiento.
Recibe el expediente y realiza entrega de Providencia
de requerimiento al usuario, solicitando aclaraciones o
; ampliaciones
Anzalista . p. ) ;
: Usuario no presenta la informacién requerida en el| 3
32 Ventanilla de . .
; plazo de tres meses, se traslada el expediente al Jefe de | dias
Registro i i i A
Cestion Legal para Archivo, Notificando al usuario.
Recibe del usuaric las aclaraciones o ampliaciones
requeridas. Regresa al paso 1.
Jefe del :
Traslada el expediente al Departamento de Alcohol 1
53 Departamento " !
¥ Carburante para anotacion y Archivo. hora
de Cestidn Legal
Jefe del
Departamento : ' ' 1
34 P Recibe expediente y traslada al Analista Evaluador
de Alcohol hora
Carburante
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Pagina: 6

De: 10 34 dias O horasy O minutes
Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productoresy

Distribuidores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcion Plazo
Recibe expediente, realiza el analisis, verificacion y
i actualizacion de informacién en la Bgse de Datos,
35 posteriormente elabora Oficio de Archivoy traslada el | 1dia
Evaluador :
expediente al Jefe del Departamento de Alcohol
Carburante
Jefe del
36 Departamento Recibe y revisa expediente, post’eriormente firma 2
de Alcohol Oficio de Archivo y traslada al Area del Archivo. dias
Carburante

Elaboré: Ing. Otto Rolando Ruiz Balcarcel
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GOBIERNO (/- lg's"éf’uﬁ'fé%
GUATEMALA | Dt ENer

Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

% Solicitud de Certificacidén de Inscripcién en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante.

Solicitud de Certificacién de Inscripcidn en el Registro de
Productoresy Distribuidores de Alcohol Carburante

Direccién: Direccién General de Energla.

Nombre del Procedimiento: Sclicitud de Certificacidon de Inscripcion en el Registro de
Productores y Distribuidores de Alcohol Carburante.

Objetivo del procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir
por los Departamentos involucrados en el trdmite de solicitud de Certificacidon de
Inscripcidén en el Registro de Productores y Distribuidores de Alcohel Carburante.
Normas aplicables al procedimiento.

La figura legal de solicitud de Certificacidon de Inscripcion en el Registro de Productores
y Distribuidores de Alcohol Carburante, estd contemplada en la siguiente normativa:

e Decreto Ley17-85, "Ley del Alcohol Carburante”.

e Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol
Carburante”.

e Acuerdo Ministerial nimerc 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julio de 2023.

¢ Acuerdo Ministerial nimero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas, el 19 de julic de 2023,

e Instructivoy formulario.

s Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en |la pagina web de este Ministerio, los cuales
estdn basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley NUmero 17-85 y el
Reglamento General de la Ley del Alcochol Carburante, Acuerde Gubernativo
NUmero 159-2023.
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‘ ireccién General de
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GUATEMALA N
Pagina: 1
De: 2 5 dfas 02 horas O minutos

Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Certificacién de Inscripcién en el Registro de

Productores y Distribuidores de Alcohol Carburante

No. Responsable Descripcidn Plazo
Recibe solicitud, revisa y digitaliza la
Analista documentacién presentada por el usuario, carga
1 Ventanilla de al sistema de gestién de expedientes web, 1dia
Registro adjunta Recibo de Pago, posteriormente crea el
expediente y traslada al Analista Legal.
Recibe el expediente, revisa la base de datos y
Libros bajo su cargo para determinar si la
2 Analista Legal inscripcion estad vigente, elabora Certificacion y la 1dia
traslada a firma de Jefatura del Departamento de
Gestioén Legal.
Jefe del Recibe y revisa expediente. Posteriormente firma
& Departamento | la Certificacidn y traslada el expediente al Director | 4 horas
de Gestidon Legal General de Energia.
. Recibe expediente, revisa y firma de Visto Bueno
Director General " o 1
4 g la Certificacién, posteriormente traslada al Jefe del | 4 horas
de Energra o
Departamento de Cestién Legal.
Jefe del ; ; ! !
Recibe expediente y traslada a Analista Ventanilla
5 Departamento ; SR i 2 horas
x de Registro para Notificaciéon de la Certificacion.
de Gestidn Legal
Analista Notifica la Certificacidén al usuario, adjunta cédula
3 Ventanilla de de notificacion al expediente y realiza entregade | 2dias
Registro la Certificacion. (FIN)

Elaboré: Ing. Otto Rol
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Y MINAS

I I GOBIERNO (/- ‘ ST
GUATEMALA DE ENERGIA

Descripcién del Procedimiento y Diagrama de Flujo.

< Solicitud de Cancelacién de Registro de Productores de Alcohol Carburante.

Cancelacidn de Registro de Productores de Alcohol Carburante

Direccién: Direccién General de Energia.

Nombre del Procedimiento: Sclicitud de Cancelacién de Registro de Productores de Alcohol
Carburante.

Objetivo del procedimiento: Establecer el procedimiento general con los pasos a seguir por
los Departamentos involucrados en el trémite de Cancelacién de Registro de Productores de
Alcohol Carburante.

Normas aplicables al procedimiento.

La figura legal de Cancelacion de Registro de Productores de Alcohol Carburante, estd
contemplada en la siguiente normativa:

o Decreto Ley17-85, “Ley del Alcchol Carburante”.

e Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento GCeneral de la Ley del Alcohol
Carburante”.

e Acuerdo Ministerial ndmero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
12 de julio de 2023,

s Acuerdo Ministerial ndmero 181-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
19 de julio de 2023.

e Instructivoy formulario.
Los reguisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondientes, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan
basados en la Ley del Alcohol Carburante Decreto Ley NUmero 17-85 y el Reglamento
General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo Numero 159-2023,

Pagina 79 de 85




GOBIERNO (&
I GUATEMALA

MINISTERIO
DE ENERGIA
‘ Y MINAS

Dia | Mes | Afio ] -

Direccién General de

GOBIERNO M'N'STER'? 210 262 Energla
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agina: '

Sor z 30 dias Q4 horasy 00

minutos

Manual de Procedimientos

Procedimiento de Solicitud de Cancelacién de Registro de Productores de Alcohol

Carburante
No. Responsable Descripcion Plazo
Identifica si un Productor Registrado se
] Jefe del Departamento de encuentra dentro de alguna de las 2
Alcohol Carburante circunstancias establecidas en el Decreto | horas
Ley17-85, y trasladz al Analista Evaluador.
Recibe el expediente, verifica las Ultimas
actuaciones rezliza dentro del registro del
Productor, analiza y verifica la
2 Analista Evaluador documentacidn, postericrmente elabora | 2 dfas
informe técnico y traslada el expediente al
Jefe del Departamento de Alcohal
Carburante.
Recibe expediente, revisa Informe Técnico,
Jefe del Departamento de ’ p v s ! "
3 y emite Dictamen Técnico, firmay traslada | 1dia
Alcohol Carburante "
al Jefe del Departarmento de Gestién Legal.
# Jefe del Departamento de Recibe expediente y traslada a Analista 2
Cestion Legal Legal horas
Recibe y revisa expediente: Con Dictamen
5 Analista Legal Técnico elabora Resolucidn y traslada al 1dia
Jefe del Departamento de Gestién Legal.
Recibe y revisa expediente conteniendo la
Resolucién Cancelando el Registro del
Jefe del Departamento de - 4
6 i Productor de Alcohol Carburante, traslada
Cestion Legal : ) i horas
al Director General de Energia para firma
de Resolucion.
Recibe expediente, revisa y firma
. esolucion Autori | ion, 4
7 Director General de Energia Res uqon 2 e CaR AgIoT,
postericrmente lo traslada al Jefe del horas

Departamento de Gestidn Legal.
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Manual de Procedimientos

Dia | Mes | Afio ] i
2 90 2023 Direccion General de
Energia
Pagina: ) j
De: z 30 dfas Q4 horasy OO
minutos

Procedimiento de Cancelacién de Registro de Productores de Alcohol Carburante

Alcohol Carburante

Evaluador.

No. Responsable Descripcidn Plazo
e de] Bepartameriiode Recibe y traslada exp.e.d’iente a Secretaria ,
8 i General, para emisién de Acuerdo 1dfa
Cestion Legal g :
Ministerial.
9 NI Re—— Recibe expediente y’trasl.:jzd.a a la Unidad > dias
de Asesoria Juridica.
Recibe expediente, emite Dictamen
10 Unidad de Asesoria Juridica Procedente de emisién de Acuerdo Sdias
Ministerial. Traslada a Secretaria General.
Recibe expediente, elabora proyecto de
M Secretaria General Acuerdo Ministerial, traslada al Despacho |2 dias
de Asesoria Ministerial.
1 Galsbhis, marad Recibe expediente .evalua ytra;lada al > dias
Despacho Superior para su firma.
Recibe expediente, firma Acuerdo
13 Ministro de Energia y Minas Ministerial, cancelando la inscripcion y 2 dfas
traslada a Secretaria General.
Traslada Acuerdo Ministerial para
14 Secretaria General publicacidén y remite expediente al 2 dias
Departamento de Cestion Legal.
Recibe expediente con Acuerdo Ministerial 5
5 Analista Legal y traslada a Jefe del Departamento de P
Gestién Legal
16 Jefe del Departamento de Revisa expediente, y traslada a Director 4
Cestion Legal General de Energfa para su Publicacién. | horas
Ordena publicacién del Acuerdo
17 Directer General de Energia Ministerial y traslada a Jefe del 3dfas
Departamento de Gestion Legal
Recibe el expediente adjunta publicacién
del acuerdo ministerial y elabora Razdn de
18 Jefe del Departamentode | =, oo lacién y traslada el expedienteal |2 dias
Cestion Legal
Departamento de Alcohol Carburante para
anotacién y archivo.
19 Jefe del Departamento de Recibe expediente y traslada al Analista 2
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Procedimiento de Cancelacién de Registro de Productores de Alcohol Carburante

No.

Responsable

Descripcidn

Plazo

20

Analista Evaluador

Recibe expediente, realiza el anélisis,
verificacién y actualizacidn de informacion
en la Base de Datos, posteriormente
elabora Oficio de archivo y traslada el
expediente al Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante.

1dia

21

Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe y revisa expediente, posteriormente
firma Oficio de Archivo y traslada al Area
de Archivo. (FIN)

2 dfas

Balcarcel

Elabord: Ingeniero Otto Rolando Ruiz

Aprobd: Ingenﬁﬂony Aureligno Jucup Solis
[
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Simbolo
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Y MINAS

Simbologia Empleada

Nombre

[nicio término

Descripcién

Sefizla cuando inicia o
termina un procedimiento

Actividad

Representa la ejecucion de
una o mMas tareas de un
procedimiento.

‘R0

Decision

Indica las opciones que se
pueden seguir en caso de
gue sea necesario tomar
camincs alternativos

1

Flujo

Conecta simbolos,
sefialando la secuencia en
que debe realizarse las
tareas.

Referencia en
pagina.

Conecta las partes de un
diagrama de flujo dentro de
una misma pagina.

Ref. a otra
pagina

Crea un hipervinculode una
pagina a la siguiente ©
agregue un Hipervinculoy
una accion de Doble clica
cualquier forma para gque
pueda desplazarse a una
pagina diferente en el
mismo documento.
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GOBIERNO d¢
GUATEMALA MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE PRODUCTORES
DE ALCOHOL CARBURANTE

Descripcidn del tramite:

Es la obligacidon de los Productores de Alcohol Carburante gue se utilizard en la Mezcla con gasolinas
en el territorio nacional de registrarse ante el Ministerio de Energia y Minas a través de la Direccion
Ceneral de Energia.

ﬁesultado del tramite: \
Inscripcion registral
Base Legal:
Decreto Ley 17-85, Ley del Alcohol Carburante; Costo del tréamite:
Acuerdo Gubernative NUmero 159-2023, Diez salarios mensuales minimos
Reglamento Ceneral de la Ley del Alcohol vigentes para las actividedes no
Carburante agricolas en el &rea central, segun
arancel del Acuerdo Gubernativo
QUmero159—2023 J
Requisitos:

A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccion
Ceneral de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para persona individual:

1. Fotocopia del documento de identificacién personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente, completo.

2. Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

3. Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria. (Destilerias existentes, deberadn tener inscrita una actividad
econdmica relacionada a la produccion de alcohol)

4. Si el solicitante actla en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del

testimonio de la Escritura Publica que contiene el ge mandato especial con representacion
legal, debidamente razonado por los registros correspondientes.

Para una persona juridica:
1. Fotocopia del documento de identificacion personal del representante legal:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros. Fotocopia del Pasaporte vigente, completo.

2. Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros que correspondan.

3. Fotocopia del testimonio de la Escritura Publica de constitucion de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

4. Fotocopia de la Patente de Comercio de Sociedad.

5. Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

6. Constancia de inscripcidn en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria. (Destilerias existentes, deberdn tener inscrita una actividad

econdmica relacionada a la produccién de alcohol)

7. Certificacion de la inscripcidn de la sociedad en el Registro Mercantil



GOBIERNO ¢
GUATEMALA MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

]

e

i

12.

13.

Formulario para solicitud de registro de productores de alcohol carburante.

Indicar en nota u oficio con respecto al requisito de la especificacion de la materia prima a
utilizarse en el proceso y su abastecimiento, indicando la materia prima con la que se abastece
normalmente, asi como describir de forma general su proceso productivo, enfocado en
procesos que impactan en la emision de gases de efecto invernadero

Estados financieros con opinién de Contador PUblico y Auditor, colegiado activo, del Ultimo
ejercicio fiscal.

Planos de las instalaciones y localizacidon del equipo de produccién, firmados por Ingeniero
Colegiado activo de la respectiva especialidad.

Mapa escala 1:50,000 indicando la localizacién geogréfica del terreno donde se planifica instalar
la destileria. (Para el caso de destilerias en operacidén con anterioridad a la vigencia del
Reglamento General de la Ley Del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 152-2023, deberan
presentar el mapa indicado con respecto de su destileria en operacion.)

Mapa escala 1:2,000 indicando la ubicacién de las instalaciones y caracteristicas importantes del
terreno.

Plan de inversién. (Para Destilerias existentes, deberdn detallar inversiones adicionales que
planeen, asi como reportar anualmente el nivel de inversién en mantenimiento)

Cronograma de las actividades. (En el cual se detallen las actividades normales y recurrentes
de |la destileria)

Plan de conservacion del medic ambiente, con énfasis al tratamiento de las vinazas.

Plan de conservacion del medio ambiente, con su instrumento ambiental debidamente
aprobado por el Ministerioc de Ambiente y Recursos Naturales, correspondiente a sus
actividades actuales o proyectadas como Productor.

Solvencia fiscal extendida por la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-

Declaracion en el sentido de gue expresamente se sujeta a lo dispuesto en la Ley de Alcohol
Carburante, su Reglamento y demés disposiciones afines que sean emitidas.

Recibo de Pago de Inscripcién Unica de Productor, segin Acuerdo Gubernativo Numero 159-
2023 articulo © “Arancel”.

Ceneralidades:

Toda solicitud o gestién debe ser dirigida a la Direccién General de Energia.
La solicitud se debera presentar en la Ventanilla de la Direccién General de Energia
La documentacion presentada cebe ser LEGIBLE.

La orden de pago para solicitud de Registro de Productores deberd solicitarla en la Ventanilla
de la Direccién General de Energia.

El ingreso del expediente no implica la aprobacidn del registro requerido.

El Unico Departamento autorizado por la Direccién General de Energia, para proporcionar
informacién sobre el estado de un expediente en tramite, es el Departamento de Gestidn Legal.



GOBIERNO
GUATEMALA MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE
DISTRIBUIDORES DE ALCOHOL CARBURANTE

Descripcidon del tramite:
Es la obligacion de los Distribuidores de Alcohol Carburante que utilizardn la Mezcla con gasolina en el
territorio nacional de registrarse ante el Ministerio de Energia y Minas a través de la Direccién General

de Energia.
(Resultado del tramite: \
Base Legal: Inscripcion Registral
Decreto Ley 17-85, Ley del Alcohol Carburante; p I
Acuerdo Gubernativo NuUmero  159-2023, Costo del tramite: i
Reglamento General de la Ley del Alcohol Diez salarios mensuales minimos
Carburante vigentes para las actividades no
agricolas en el area central, segun
arancel del Acuerdo Gubernativo
\NL’Jmero 159-2023 )
Reqguisitos:

A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccion
Ceneral de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para una persona individual:

i

Fotocopia del documento de identificacion perscnal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente, completo.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria.

Si el solicitante actUa en representacion de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de la Escritura Publica que contiene el mandato especial con representacion legal,
debidamente razonado por los registros correspondientes.

Para una persona juridica:

i

7

Fotocopia del documento de identificacidn personal del representante legal:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente, completo.

Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros gue correspondan.

Fotocopia del testimonio de la Escritura Publica de constitucién de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

Fotocopia de |z Patente de Comercio de Sociedad.
Fotocopia de |la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcidn en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria.

Certificacidn de la inscripcion de la sociedad en el Registro Mercantil.

Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

1

Formulario para solicitud de registro de distribuidores de alcohol carburante.
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Indicar en nota u oficio el origen y descripcion general del proceso productivo de sus
proveedores con los que proyecta abastecerse, enfocado en procesos que impactan en la
emisién de Gases de Efecto Invernadero.

Estados financieros certificados por Contador Publico y Auditor, colegiado activo, del dltimo
gjercicio fiscal.

Planos de las instalaciones y localizacién de los equipos de distribucion y Mezcla firmados por
Ingeniero Colegiado activo de la respectiva especialidad.

Mapa escala 1:50,000 indicando la localizaciéon geogréfica del terreno donde se ubica(n)
actualmente o se planifica instalar la(s) terminal(es) de almacenamiento, distribucion,
importacién y, en cualguier caso, de Mezcla, de combustibles.

Mapa escala 1:2,000 indicando la ubicacién de las instalaciones y caracteristicas importantes del
o los terrenos(s) correspondiente(s).

Plan de inversidn, ya sea correspondiente a mantenimiento, o de nuevas instalaciones y
equipos.

Cronograma de actividades.

Su instrumento ambiental debidamente aprobado por el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, correspondiente a sus actividades actuales o proyectadas como Distribuidor.

Solvencia fiscal emitida por la Superintendencia de Administracion Tributaria dentro de los
treinta dias anteriores a presentacion.

Licencia de Transformacién emitida por la Direccién General de Hidrocarburos gue ampare su
operaciéon de Mezcla de Alcohol Carburante con gasolinas.

Recibo de Pago de Inscripcién Unica de Distribuidor, segun Acuerdo Gubernativo Numero 159-
2023 articulo @ “Arancel".

Ceneralidades:

Toda solicitud o gestion debe ser dirigida a la Direccién General de Energia.
La solicitud se deberé presentar en la Ventanilla de la Direccién Ceneral de Energia
La documentacién presentada debe ser LEGIBLE.

La orden de pago para solicitud de Registro de Distribuidores debera solicitarla en |z Ventanilla:
de la Direccién General de Energia.

Elingreso del expediente no implica la aprobacién del registro requerido.

El Unico Departamento autcrizado por la Direccidon General de Energfa, para proporcionar
informacidn sobre el estado de un expediente en tramite, es el Departamento de Cestion Legal.

Los Distribuidores que actualmente operan en el pafs continuaran operando con normalidad
mientras obtienen su registro, siempre gue tengan inscrita dicha actividad econémica en el
Registro Tributario Unificado de la Superintendencia de Administracion Tributaria, con
anterioridad a la publicacién del Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de |a Ley
del Alcohol Carburante”, sin perjuicio de su obligacién de registrarse de conformidad con lo
dispuesto en dicho Reglamento.



GOBIERNO
GUATEMALA MINISTERIO DE
| | ENERGIA Y MINAS
INSTRUCTIVO PARA LICENCIA DE PRODUCCION Y
ABASTECIMIENTO AL MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE

Descripcion del trémite:

La Licencia es emitida por el Ministerio de Energias y Minas a través de |z Direccién CGeneral de Energia
a Productores Registrados. Los productores deben solicitar esta licencia anualmente en noviembre,
indicando el volumen en galones que destinaran al mercado guatemalteco para el afo siguiente. El
volumen debe coincidir con la proyeccidén de suministro para el préximo afio.

Base Legal: Mercado Local.

Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol

Carburante; Acuerdo Gubernativo NUmero Costo del tramite:

159-2023, Reglamento Ceneral de la Ley del Segun articulo 9 “Arancel” del acuerdo
Alcohol Carburante Gubernativo NUmero 159-2023, Reglamento

(Resultado del tramite: \

Licencia de Produccién y Abastecimiento al

General de |a Ley del Alcohol Carburante.

e v

Requisitos:
A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccion

Ceneral de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para persona individual:

i

Fotocopia del Documento de identificacién personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

Fotocopiza de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia inscripcidn en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administraciéon Tributaria.

Si el solicitante actla en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de la Escritura PUblica que contiene el mandato especial con representacion legal,
debidamente razonado por los registros correspondientes.

Para persona juridica:

1.

Fotocopia del Documento de identificacion personal del representante legal:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacidn vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Fotocopia del Pasaporte vigente y completo.

Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros gue correspondan.

Fotocopia del Testimonio de la Escritura Publica de constitucién de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas en el Registro Mercantil.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Scciedad.
Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria.

Certificacién de la inscripcidn de la sociedad en el Registro Mercantil.



GOBIERNO o
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Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

1. Formulario para solicitud de licencia de produccion y abastecimiento al mercado local de
alcohol carburante.

2. En el caso de que lz documentacion entregada no presente inconveniente, la Direccion
notificard al usuario el monto a pagar, el cual se determinara con base en la cantidad de galones
de Alcohol Carburante que se soliciten para la respectiva licencia, y este se calculara acorde al
salario minimo mensual vigente para las actividades no agricolas del area central. Para un
desglose detallado de los costos, el articulo nimero 9 “Arancel” del Acuerdo Gubernativo
NUmero 158-2023 incluye una tabla de los costos aplicables a la emisién o ampliacién de licencia
anual donde se especifican los valores para el calculo.

Generalidades:
e Toda solicitud o gestién debe ser dirigida a la Direcciéon General de Energia.
e |adocumentacion presentada debe ser LEGIBLE.

e Elsolicitante de esta licencia debe estar inscrito previamente en el Registro de Productores de
Alcohol Carburante de la DCE.

* Laorden de pago para solicitud de Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local
debera requerirla en Ventanilla de la Direccién Ceneral de Energia y efectuar el pago segun la
modalidad implementada por la DGE.

» Elingreso del expediente no implica la aprobacién de la licencia requerida.

e El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacion sobre el estado
de un expediente en trémite, es el de Gestidn Legal.
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INSTRUCTIVO PARA AMPLIACION DE LICENCIA DE PRODUCCION

Y ABASTECIMIENTO AL MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE

Descripcidon del tréamite:
Los Productores Registrados podran reguerir ampliacion a la licencia de produccién y abastecimiento
al mercado local de Alcohol Carburante para cubrir la produccién.

Base Legal: Produccién y Abastecimiento al
Decreto Ley 17-85, Ley del Alcohol Carburante, Mercado Local.

Acuerdo  Gubernativo Numero  159-2023,

Reglamento General de la Ley del Alcohol Costo del tramite:

Carburante Segun articulo 9 “Arancel” del

Requisitos:

/ersultado del tramite: \

Ampliacion de Licencia de

acuerdo Cubernativo Numero 158-
2023, Reglamento Ceneral de la Ley

Qel Alcohol Carburante. /

A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccidn
General de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para una persona individual:

1k

Fotocopia del documento de identificacion personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

Fotocopia de |la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de |la Superintendencia de
Administracion Tributaria

Si el solicitante actla en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de mandato especial con representacion legal.

Para una persona juridica:

o

Fotocopia del documento de identificacidon personal del representante legal:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los Registros que
correspondan.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Sociedad.
Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria

Certificado de la inscripcién de la sociedad en el Registro Mercantil.

Fotocopia del testimonio de la escritura publica de constituciéon de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, inscritas en el Registro Mercantil.

Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

i

2

Formulario para solicitud de ampliacién de licencia de produccién y abastecimiento al mercado
local de alcohol carburante ".

En el caso de gue la documentacidn entregada no presente inconveniente, se notificara al
usuario el monto a pagar, el cual se determinara con base en la cantidad de galones de Alcohol
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Carburante que se soliciten para la respectiva licencia, y este se calculard acorde al salario
minimo mensual vigente para las actividades no agricolas del drea central. Para un desglose
detallado de los costos, el articulo nimero 9 “Arancel” del Acuerdo Gubernativo NUmero 159-
2023 incluye una tabla de los costos aplicables a la emisidon o ampliacién de licencia anual donde
se especifican los valores para el calculo.

Ceneralidades:
e Toda solicitud o gestidn debe ser dirigida a la Direccion General de Energia.
e Ladocumentacion presentada debe ser LECIBLE.

e Todo solicitante de esta licencia debe estar inscrito previamente en el Registro de Productores
de Alcohol Carburante de |z DGE.

» Laorden de pago para solicitud de Ampliacién de Licencia de Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local deberd solicitarla en la ventanilla de la Direccidn General de Energla y efectuar
el pago segun la modalidad implementada por la DGE.

e Elingreso del expediente no implica la aprobacién de la licencia requerida.

e El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacién sobre el estado
de un expediente en tramite, es el de Gestion Legal.
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INSTRUCTIVO PARA LICENCIA DE IMPORTACION Y
ABASTECIMIENTO AL MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE

Descripcién del tramite:

La licencia es emitida por el Ministerio de Energia y Minas a través de la Direccién General de Energia
a Distribuidores Registrados. Los distribuidores solicitan esta licencia basdndose en el volumen en
galones gue importaran.

Base Legal: Mercado Local.

Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol R

Carburante; Acuerdo Gubernativo NUmero Costo del tramite:

159-2023, Reglamento General de la Ley del Segun articulo 9 “Arancel" del acuerdo
Alcohol Carburante Gubernativo NUmero 159-2023, Reglamento

ﬂzesultado del tramite:
Licencia de Importacién y Abastecimiento al

General de la Ley del Alcohol Carburante.

e L

Requisitos:
A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccion

Ceneral de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para persona individual:

L

Fotocopia del Documento de identificacion personal del solicitante:
e Para Nacionales; Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente, completo.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria.

Si el solicitante actUa en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de la Escritura Publica que contiene el mandato especial con representacion legal,
debidamente razonado por los registros correspondientes.

Para una persona juridica:

1.

7.

Fotocopia del Documento de identificacién personal del representante legal:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros que correspondan.

Fotocopia del Testimonio de la Escritura Publica de constitucién de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Sociedad.
Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcion en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria.

Certificacién de la inscripcién de la sociedad en el Registro Mercantil.

Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

1

Formulario para solicitud de licencia de importacién y abastecimiento al mercado local de
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alcohol carburante.

En el caso de que la documentacidon entregada no presente inconveniente, la Direccién General
de Energfa notificaré al usuario el monto a pagar, el cual se determinara con base en la cantidad
de galones de Alcohol Carburante que se soliciten para la respectiva licencia, y este se calculara
acorde al salario minimo mensual vigente para las actividades no agricolas del &rea central. Para
un desglose detallado de los costos, el articulo nimero 9 “Arancel” del Acuerdo Gubernativo
NUumero 158-2023 incluye una tabla de los costos aplicables a la emision o ampliacidn de licencia
anual donde se especifican los valores para el calculo.

Generalidades:

Toda solicitud o gestion debe ser dirigida a la Direccién General de Energia.

La documentacion presentada debe ser LEGIBLE.

El solicitante de esta licencia debe estar inscrito previamente en el Registro de Distribuidores
de Alcohol Carburante de la DCE. Ademas de poseer la Licencia de Operacién emitida por la

Direccién General de Hidrocarburos Vigente.

La orden de pago para solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local
debera requerirla en la Ventanilla de la Direccion General de Energfa y efectuar el pago segun
la modalidad implementada por la DGE.

El ingreso del expediente no implica la aprobacién de la licencia requerida.

El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacién sobre el estado
de un expediente en tramite, es el de Gestidon Legal.
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INSTRUCTIVO PARA AMPLIACION DE LICENCIA DE IMPORTACION
Y ABASTECIMIENTO AL MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE

Descripcion del tramite:
Los Distribuidores Registrados podran requerir ampliacién a la licencia Alcohol Carburante para cubrir
la importacién y abastecimiento con base en la contratacion, asi mismo de lo que derive de alguna

Licitacion Abierta.
(Resultado del trémite: \

Ampliacién Licencia de Importacion vy
Abastecimiento al Mercado Local.

Base Legal:

Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol
Carburante; Acuerdo Cubernativo NUmero
159-2023, Reglamento Ceneral de la Ley del
Alcohol Carburante

Costo del tramite:

Segun articulo 9 “Arancel” del acuerdo
Cubernativo Numero 159-2023,
Reglamento Ceneral de la Ley del Alcohol

KCarburante. /
Reguisitos:

A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccidn
Ceneral de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para una persona individual:

1. Fotocopia del documento de identificacidon personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

2. Fotocopia de Iz Patente de Comercic de Empresa.

3. Constancia inscripciéon en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria.

i~

Si el solicitante actUa en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de la Escritura Publica que contiene el mandato especial con representacion legal,
debidamente razonado por los registros correspondientes.

Para una persona juridica:

1. Fotocopia del documento de identificacion personal del representante legal:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Fotocopia del Pasaporte vigente y completo.

2. Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros gue correspondan.

3. Fotocopia del testimonio de la Escritura Publica de constituciéon de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

4. Fotocopia de la Patente de Comercio de Sociedad.
5. Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

6. Constancia de inscripcidn en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria.

7. Certificacién de la inscripcién de |z sociedad en el Registro Mercantil.
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Para ambas personerfas, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

1. Formulario para solicitud para ampliaciéon de licencia de importacién y abastecimiento al
mercado local de alcohol carburante.

2. Enelcasode gque ladocumentacion entregada no presente inconveniente, la Direccién Ceneral
de Energla notificara al usuario el monto a pagar, el cual se determinara con base en la cantidad
de galones de Alcohol Carburante que se soliciten para la respectiva licencia, y este se calculara
acorde al salario minimo mensual vigente para las actividades no agricolas del &rea central. Para
un desglose detallado de los costos, el articulo nimero 9 “Arancel” del Acuerdo Gubernativo
NUmero 159-2023 incluye una tabla de los costos aplicables a la emision o ampliacién de licencia
anual donde se especifican los valores para el célculo.

Generalidades:

e Toda solicitud o gestién debe ser dirigida a la Direccidn General de Energia.

e |adocumentacion presentada debe ser LEGIBLE.

e El solicitante debe estar inscrito previamente en el Registro de Distribuidores de Alcohol
Carburante de la DGE. Ademds de poseer la Licencia de Operacidon emitida por la Direccidn
General de Hidrocarburos Vigente.

e Laorden de pago para solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento al
Mercado Local debera requerirla en la Ventanilla de la Direccién General de Energia y efectuar
el pago segun la modalidad implementada por la DGE.

e Elingreso del expediente no implica la aprobacion de la Ampliacidn a la Licencia requerida.

e El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacién sobre el estado
de un expediente en trémite, es el de Gestidén Legal.
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INSTRUCTIVO PARA ACTUALIZACION DE DATOS PARA REGISTRO

DE PRODUCTORES O DISTRIBUIDORAS DE ALCOHOL
CARBURANTE

Descripcidn del tramite:

Para el Productor y Distribuidor de Alcohol Carburante interesado a solicitar actualizacién de datos
inscritos, en los casos de cambio de denominacién social, razén social, fusién, transformacién de
cualquier persona juridica, cambio de sede, cambio de direccién u otros casos gue por su naturaleza
sea necesariza la actualizacion.

Base Legal: inscripcién

Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol T

Carburante; Acuerdo Gubernativo Numero Costo del t!’amlte: i
159-2023, Reglamento General de la Ley del Dos salarios mensuales minimos
Alcohol Carburante vigentes para las actividades no agricolas

Reqguisitos:

(Resultado del trémite: \

Razdn de Actualizacion de datos de

en el area central, segun arancel del
cherdo Gubernativo NUmero 159-2023 /

A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccion
General de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para persona individual:

1l

Fotocopia del Documento de identificacion personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria.

Si el solicitante actUa en representacion de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de la Escritura Publica gue contiene el mandato especial con representacion legal,
debidarmente razonado por los registros correspondientes.

Para persona juridica:

A

Fotocopia del Documento de identificacién personal del representante legal:
e Para Nacionales; Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros que correspondan.

Fotocopia del Testimonio de la Escritura Publica de constitucién de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Sociedad.
Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado -RTU-, de la Superintendencia de
Administracion Tributaria.

Certificacién de la inscripcion de la sociedad en el Registro Mercantil.
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Requisitos Especificos

i

Para Registro de Productores

Formulario de solicitud actualizacién de datos para registros de productores o

Distribuidoras de alcohol carburante. Indicar los datos con los que se registro anteriormente

y los datos a actualizar.

o Cambio de denominacién social, razén social, fusidén, transformacién de cualquier
persona juridica debidamente acreditado.

o Cambio de sede o cambio de direccion.

o Otros casos que por su naturaleza sea necesario la actualizacién.

Por Cambio de denominacidn social, razén social, fusién, transformacion de cualquier
persona juridica debidamente acreditedo deberd presentar los siguientes documentos
actualizados:

o Fotocopia del testimonio de la Escritura Publica, en la cual conste el cambio o
modificacion de la denominacién social, razén social, fusién transformaciéon de la
entidad, razonada por el Registro Mercantil.

o Estados financieros con opinion de Contador Publico y Auditor, colegiado activo, del

Ultimo ejercicio fiscal.

Plan de inversion.

Cronograma de las actividades.

Plan de conservacidn del medio ambiente, con énfasis al tratamiento de las vinazas.

Declaracién en el sentido de gue expresamente se sujeta a lo dispuesto en la Ley de

Alcohol Carburante, su Reglamento y demas disposiciones afines gue sean emitidas.

o Solvencia fiscal extendida por la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-.

U0 @ ©

Otros casos que provoguen un cambio en los datos inscritos en el Registro de Productores

de Alcohol Carburante, que por su naturaleza sea necesaria la actualizacién, debera

presentar lo siguiente (de acuerdo a lo que apliquen):

o Planos de las instalaciones y localizacion del equipo de produccién, firmados por
Ingeniero Colegiado activo de |a respectiva especialidad.

o Mapa escala 1:50,000 indicando la localizacién geogréfica del terreno donde se planifica
instalar la destileria.

o Mapa escala 12,000 indicando la ubicacién de las instalaciones y caracteristicas
importantes del terreno

Recibo de Pago de actualizacién de datos de registros, segun Acuerdo Gubernativo Numero
159-2023 articulo 9 “Arancel".

2. Para Registro de Distribuidoras

Formulario para solicitud actualizacién de datos para registros de productores ©

Distribuidoras de alcohol carburante. Indicar los datos con los que se registré anteriormente

y los datos a actualizar.

o Cambio de denominacién social, razén social, fusidn, transformacién de cualquier
persona juridica debidamente acreditado.

o Cambio de sede o cambio de direccion.

o Otros casos gue por su naturaleza sea necesario la actualizacion.

Por Cambio de denominacién social, razén social, fusion, transformacion de cualquier
persona juridica debidamente acreditado deberd presentar los siguientes documentos
actualizados.

o Fotocopia del testimonio de la Escritura Publica, en la cual conste el cambio ©
modificacién de la denominacién social, razén social, fusién transformacion de la
entidad, razonada por el Registro Mercantil.

o Estados financieros certificados por Contador Publico y Auditor, colegiado activo, del
ultimo ejercicio fiscal.

o Plan deinversion.

Crcnograma de las actividades.

o Suinstrumento ambiental debidamente aprobado por el Ministerio de ambiente y
Recursos Naturales, correspondiente sus actividades actuales o proyectadas como
Distribuidor.

(0]
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o Licencia de Transformacidn emitida por la Direccion General de Hidrocarburos que
ampare su operacién de Mezcla de Alcohol Carburante con gasolinas.
o Solvencia fiscal extendida por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

o Otros casos que provoguen un cambio en los datos inscritos en el Registro de Productores
de Alcohol Carburante, gque por su naturaleza sea necesaria la actualizacion, debera
presentar lo siguiente (de acuerdo a lo que apliguen):

o Planos de las instalaciones y localizacion del equipo de produccién, firmados por
Ingeniero Colegiado activo de la respectiva especialidad.

o Mapa escala 1:50,000 indicando la localizacién geogréfica del terreno donde se planifica
instalar la destileria.

o Mapa escala 12,000 indicando la ubicacidén de las instalaciones y caracteristicas
importantes del terreno

e Recibode Pagode actualizacion de datos de registros, segln Acuerdo Gubernativo Numero
152-2023 articulo 9 "Arancel”.

Generalidades:
e Toda solicitud o gestién debe ser dirigida a la Direccién General de Energia.
e Ladocumentacion presentada debe ser LEGIBLE.
» La orden de pago para solicitudes de actualizacién de datos para registros de Productores o
Distribuidoras debera solicitarla en la Ventanilla de la DGE y efectuar el pago segun la
modalidad implementada por la DGE.

e Elingreso del expediente no implica la aprobacién de la solicitud de actualizacion requerida.

» El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacién sobre el estado
de un expediente en tramite, es el de Gestidn Legal.
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INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE CERTIFICACION DE
INSCRIPCION COMO PRODUCTOR O DISTRIBUIDOR DE ALCOHOL
CARBURANTE

Descripcion del tramite:
Solicitud de certificaciéon de inscripcién vigente como productor o distribuidore de alcohol carburante.

(Resultado del tramite: \

Base Legal: Certificacion de Inscripcidn Vigente.

Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol
Carburante; Acuerdo Gubernativo
NUmero 159-2023, Reglamento General de
la Ley del Alcohol Carburante

Costo del tramite:

Dos salarios mensuales minimos vigentes
para las actividades no agricolas en el area
central, segun arancel del Acuerdo

Gubernative Numero 159-2023 )
Requisitos:

A continuacion, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccién
Ceneral de Energfa -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para una persona individual:

1. Fotocopia del Documento de identificacién personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.
2. Si el solicitante actUa en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del

testimonio de la Escritura Publica que contiene el mandato especial con representacion legal,
debidamente razonado por los registros correspendientes.

Para una persona juridica:

1. Fotocopia del Documento de identificacién personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacion vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

2. Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros que correspondan.

3. Fotocopia del Testimonio de la Escritura Publica de constituciéon de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

1. Formulario para la presentacidén de solicitud de certificacién de inscripciéon de alcohol
carburante.

2. Recibo de Pago de certificaciones de inscripcion vigente, segun Acuerdo Gubernativo Numero
159-2023 articulo 9 "Arancel”.

Generalidades:
¢ Toda solicitud o gestién debe ser dirigida a la Direccién General de Energia.
e Ladocumentacion presentada debe ser LEGIBLE.

+ Todosolicitante de esta certificacién debe estar inscrito previamente en el Registro Productores
o Distribuidoras de Alcohol Carburante de la DGE.
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La orden de pago para solicitud de certificado de inscripcidn vigente deberd solicitarla en la
Direccién General de Energiz, y efectuar el pago seguin la modalidad implementada por la DGE.

El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacion sobre el estado
de un expediente en tramite, es el de Cestién Legal.
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INSTRUCTIVO SOLICITUD DE CERTIFICADO POR CALCULO EN
REDUCCION DE LA EMISION DE GASES DE EFECTO
INVERNADERO EN EL SECTOR TRANSPORTE.

Descripciéon del tramite:
Para solicitud de certificado por célculo en reduccidén de la emisidn de gases de efecto invernadero en
el sector transporte para los Distribuidores Registrados de Alcohol Carburante.

(Resultado del trémite: \

Certificado por Calculo en Reduccion de
Emisidn de CGases de Efecto Invernadero

Base Legal: en el Sector Transporte.

Decreto Ley 17-85 Ley del Alcohol

Carburante; Acuerdo Gubernativo Numero Costo del tramite:

159-2023, Reglamento Ceneral de la Ley del Tres salarios mensuales minimos
Alcohol Carburante vigentes para las actividades no agricolas

\en el area central, segun arancel dy
Requisitos:

A continuacién, se detallan los documentos que se deben presentar en la ventanilla de la Direccion
General de Energia -DGE-, todos los documentos a presentar deben estar vigentes a la fecha:

Para persona individual:

1. Fotocopia del Documento de identificacion personal del solicitante:
» Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados).
e Para Extranjeros: Fotocopia del Pasaporte vigente y completo.

2. Si el solicitante actUa en representacién de otra persona, se debe adjuntar fotocopia del
testimonio de la Escritura Publica que contiene el mandato especial con representacion legal,
debidamente razonado por los registros correspondientes.

Para persona juridica:

1. Fotocopia del Documento de identificacién personal del solicitante:
e Para Nacionales: Documento Personal de Identificacién vigente -DPI- (ambos lados)
e Para Extranjeros: Pasaporte vigente y completo.

2. Fotocopia del Acta de Nombramiento Vigente del Representante Legal, razonado por los
Registros gue correspondan.

3. Fotocopia del Testimonio de la Escritura Publica de constitucién de la sociedad con sus
modificaciones si las hubiere, razonadas por el Registro Mercantil.

Para ambas personerias, adjuntar los siguientes formularios y documentos:

1. "Formulario para la presentacién de solicitudes de certificado por célculo en reduccién de la
emision de gases de efecto invernadero".

2. Copias de los Certificados de Origen del Alcohol Carburante que hubiere adquirido,
especificando el volumen de alcohol carburante y de Etanol Avanzado.

3. Recibo de Pago del certificado por calculo en reduccién de emisiones de Gases de Efecto
Invernadero en el Sector Transporte, segun Acuerdo Gubernativo Numero 159-2023 articulo ©

“Arancel”,
Ceneralidades:

e Toda solicitud o gestion debe ser dirigida a la Direccidon General de Energia.



GOBIERNO ¢
GUATEMALA MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

La documentacion presentada debe ser LECIBLE.

Todo solicitante de este certificado debe estar inscrito previamente en el Registro de
Distribuidores de Alcohol Carburante de la DGE.

La orden de pago para solicitud de Certificado por Célculo en Reducciéon de Emisiones de Gases
de Efecto Invernadero en el Sector Transporte deberd solicitarla en Ventanilla de la DGE y
efectuar el pago segun la modalidad implementada por la DGE.

El Unico Departamento autorizado por la DGE, para proporcionar informacidn sobre el estado
de un expediente en tramite, es el de Cestidon Legal.



GOBIERNO «
GUATEMALA MINISTERIO DE

ENERGIA Y MINAS

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
FORMULARIOS ALCOHOL CARBURANTE



DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

SOBIERNO (o | mmistemo | FORMULARIO SOLICITUD DE
l I SISIDEES | S i ereisTiRe:. DE PROPUECTORES DE
ALCOHOL CARBURANTE

Sefior Director General de Energia:
Atentamente, solicito Registro de Productor de Alcohol Carburante, de conformidad con la informacién
siguiente:

J: DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)
1.1. Nombre completo:

1.2. Actdo a: En representacién de persona juridica O Persona individual O

1.3. Edad: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Soltero(a) | O Casado(a)

1.6. Profesién u oficio:

1.7. Nacionalidad: 1.8. DPI o pasaporte (extranjero):

9. Extendido por:

1.10. Domicilio:

1.11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de Guatemala)

1.12. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

1.14. Descripcién del documento con que acredita |a calidad con que actuda:

28 DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

2. Nombre, razén o denominacion social:

2.2. Lugar y fecha de constitucién de |la sociedad:

23 NIT:

2.4. Domicilio fiscal:

2.5. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de |a ciudad de
Guatemala:

2.6. Teléfonos: 2.7. Correo electrénico:

DATOS TECNICOS DEL PRODUCTOR

3.1. Nombre de productor (éste debe ser el mismo en toda |z documentacién presente):
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3.2. Coordenadas de localizacion de la instalacion de |z destileria.

Xy Y Hy:
X3! Ya: H,:
X3 Ys: Hj:
Xy Y. Hy:

3.3. Coordenadas de localizacién de las instalaciones de los tanques de almacenamiento y despacho del
Alcohol Carburante.

XI: Y le
Xz: YZ‘ HZ:
D.€% Ya: Hj!
Xa Y Hy:

3.4. Coordenadas de localizacion de las instalaciones y caracteristicas importantes del terreno:

Xy Y H;:
Xz Y, Hy:
X3: Y3: Ha:
Xy Yy Hy:

3.5. Localizacién del Productor/Destileria:

Finca, Caserio, Aldea, etc.: Municipio (s): Departamento(s):

3.6. Capacidades proyectadas:

De instalacion: De produccioén: De almacenamiento:

2.7. Materia prima a utilizar en el proceso y su abastecimiento:
Cafia de azdcar: [ Maiz: O Remolacha: O
Otros: O Especifique:

ACEPTACIONES

1. La Direccidn General de Energia podra solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informacién presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos, se hace la indicacién que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un trémite administrativo, se presumiran auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado ¢ informado.”

|. Toda la informacion tendra que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptarén formularios
gue hayan tenido alteracidn en su formato.

Guatemala, de de 202

(f)

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

I somemno & | wueeme | FORMULARIO  SOLICITUD — DE
l i RECISTRO DE DISTRIBUIDORAS DE
ALCOHOL CARBURANTE

Sefior Director General de Energia:

Atentamente, solicito Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante, de conformidad con la informacidn
siguiente:

DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)
1.1. Nombre completo:

1.2. Actlo a: En representacién de persona juridica = Persona individual 0O

1.3. Edad: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Soltero(z) | O Casado(a)

1.6. Profesién u oficio:

1.7. Nacionalidad: 1.8. DP| o pasaporte (extranjero):

1.9. Extendido por:

1.10. Domicilio:

1.11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de
Guatemala):

1.12. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

114. Descripcién del (de los) documentos con que acredita la calidad con que actda:

5 DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

_.1. Nombre, razén o denominacién social:

2.2. Lugar y fecha de constitucién de la sociedad:

2.5, NI

2.4. Domicilio fiscal:

2.5. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala:

2.6. Teléfonos: 2.7. Correo electrénico:

DATOS TECNICOS DEL DISTRIBUIDOR
3.1. Nombre del Distribuidor (éste debe ser el mismo en toda la documentacién presente):
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3.2. Coordenadas de localizacion de la(s) terminal(es) de almacenamiento, distribucién, importacién y en
cualquier caso de mezcla de combustible

X1 Yo Hy:
Xz: YZ: Hz:
X3! Ys: Hs:
Xa Y, H,.

3.3. Coordenadas de localizacién de las instalaciones y caracteristicas importantes del o los terrenos(s)
correspondiente(s):

Xy Y Hy:
Xp! Ys: Hy:
X3! Ya: Hj:
X4 Y. Hy.

3.4, Localizacion del distribuidor:

Finca, Caserio, Aldea, etc.; Municipio (s): Departamento(s):

3.5. Capacidades instaladas actual o proyectadas:

De Mezcla de gasolina con Alcohol

De Combustibles: De Alcohol Carburante: Carburante:

| 36. Materia prima usada por productores:
Cafia de azlcar: . Maiz: = Remolacha: =
Otros: O Especifigue:

3.7. Descripcidon general del proceso productivo de sus proveedores con los que proyecta abastecerse,
enfocado en procesos que impactan en la emisién de gases de efecto invernadero:

ACEPTACIONES

1. La Direccién General de Energia podréa solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en
virtud de la informacion presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacién de requisitos y tréamites
administrativos, se hace la indicacién gue “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un trémite administrativo, se presumiran auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta
de veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

NOTAS:

|. Toda la informacion tendra gue ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
que hayan tenido alteracién en su formato.

Cuatemals, de de 202

()

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

l I FORMULARIO SOLICITUD DE LICENCIA

SUATEMALA | Sisera | DE PRODUCCION Y ABASTECIMIENTO

¥ MINAS

AL MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE.

Sefior Director General de Energia:

Atentamente, solicito Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol Carburante, de
conformidad con la informacién siguiente:

1k DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)

1.1. Nombre completo:

1.2. Actlo a: En representacién de persona juridica (=] Persona individual O
1.3. Genero: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Femenino | O Masculino O Soltero(g) | O Casado(a)

. Profesién u oficio:
1.7. Nacionalidad: 1.8. DPI| o pasaporte (extranjero): 1.9. Edad:

1.10. Domicilio:

11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de Guatemala):

1.12. Teléfonos: 1.J3. Correo electrénico:

114. Descripcién del (de los) documentos con que acredita la calidad con que actda:

- DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

2.1. Nombre, razén o denominacién social:

2.2. Lugar y fecha de constitucién de la sociedad:

23.NIT:

2.4. Domicilio fiscal:

2.5. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala:

2.6. Teléfonos: 2.7. Correo electrénico:
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2.8. No. De Registro de Productores:

INFORMACION DE PRODUCCION Y ABASTECIMIENTO PARA LA MEZCLA (Detallado en el

contrato del afo calendario)
3.1, Galones de Alcohol Carburante contratados

3.2. Galones de Etanol Avanzado del Alcohol Carburante subseritos-entoscentrates-contratados

3.3. Galones de Alcohol Carburante (para entregar en la licencia):

3.4. Galones de Etanol Avanzado (para entregar en Iz licencia):

3.5. Materia prima:

ACEPTACIONES

1. La Direccion General de Energia podré solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud de |z

informacién presentada.

Articulo 3 numeral 5 del Decreto Nimero 5-2021 Ley para la simplificacion de requisitos y trémites administrativos,
se hace laindicacién que“..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones presentadas por los usuarics,
en el marco de un tramite administrativo, se presumirdn auténticos, sin perjuicio de las responsabilidades

administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de veracidad en lo declarado, presentado o
informado.”

NOTAS:

Toda la informacién tendré que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptardn formularios que hayan
tenido alteracién en su formato.

Cuatemala, de de 202

()

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS

FORMULARIO SOLICITUD DE
IIgag:;gmﬂ wmeme | AMPLIACION  DE LICENCIA  DE

PRODUCCION Y ABASTECIMIENTO AL
MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE.

Sefor Director General de Energia:

Atentamente, solicito Ampliacién de Licencia de Produccion y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol
Carburante, de conformidad con la informacion siguiente:

] DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)

1.1. Nombre completo:

12. Actlo a: En representacion de persona juridica d Persona individual 0O
1.3. Genero: 1.4. Estado civil: 1.5 NI
Femenino | O Masculino O Soltero(a) | O Casado(z)

1.6. Profesién u oficio:

1.7. Nacionalidad: 1.8. DPI o pasaporte (extranjero): 1.9. Edad:

1.00. Domicilio:

1.11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de Guaternala):

1.12. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

1.14. Descripcién del (de los) documentos con que acredita la calidad con que actua:

2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
2.1. Nombre, razén o denominacion social:

2.2. Lugar y fecha de constitucién de |la sociedad:

2.3 NIT:

2.4. Domicilio fiscal:

2.5. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala:

2.6. Teléfonos: 2.7. Correo electrénico:
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Pagina 1 de 2 24 calle, 21-12, zona 12 @6 @ G www.memgob.gt

PBX: (+502) 2419 6363



2.8. No. De Registro de Productores:

INFORMACION PARA AMPLIACION DE ABASTECIMIENTO (Detallado en el contrato del afio

calendario)
3.1. Galones de Alcohol Carburante contratados

3.2. Galones de Etanol Avanzado del Alcohol Carburante subseritesentes contrates contratados

3.3. Galones de Alcohol Carburante (para Iz ampliacién de esta licencia):

3.4, Galones de Etanol Avanzado (para Iz ampliacién de esta licencia):

3.5. Materia prima:

ACEPTACIONES

1. La Direccion Ceneral de Energia podra solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informacién presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacién de requisitos y tramites
administrativos, se hace la indicacién que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un tramite administrativo, se presumirdn auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

NOTAS:

|. Toda la informacién tendré que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
gue hayan tenido alteracidn en su formato.

Cuatemals, de de 202

(f)

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
conierno s | wmsramo | FORMULARIO SOLICITUD DE LICENCIA DE
I GUATEMALA | eestesci | MPORTACION Y ABASTECIMIENTO AL
J MERCADO  LOCAL DE  ALCOHOL

CARBURANTE

Sefior Director General de Energia:

Atentamente, solicito Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol Carburante, de
conformidad con la informacién siguiente:

DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)
1.1. Nombre completo:

12. Actlo a: En representacion de persona juridica O Persona individual 0O
1.3. Genero: 1.4. Estado civil: 1.5.NIT:
O Femenino | O Masculino O Soltero(a) | O Casado(a)

1.6. Profesién u oficio:

1.7. Nacionalidad: 1.8. DPI o pasaporte (extranjero): 1.9. Edad:

1.10. Domicilio:

1.11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perfmetro de la Ciudad de Guatemala):

1.12. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

1.14. Descripcién del (de los) documentos con que acredita la calidad con que actua:

2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

2. Nombre, razén o denominacion social:

|29 Lugary fecha de constitucion de la sociedad:

2.5 NIT:

2.4. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala:

2.5. Teléfonos: 2.6. Correo electrénico:

2.7. No. de Registro de Distribuidora: 2.8. No. de Licencia de Operacion (emitido por la Direccién
General de Hidrocarburos vigente):

% INFORMACION DE IMPORTACION Y ABASTECIMIENTO PARA LA MEZCLA (Detallado en el
contrato del afio calendario)

3.1. Galones totales de Alcohol Carburante importado:
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3.2. Galones de Etanol Avanzado del Alcohol Carburante importado:

3.3. Pais de Origen del Alcohol Carburante Importado:

3.4, Materia Prima:

3.5. Justificacion de importacién:

ACEPTACIONES
1. La Direccidén General de Energfa podré solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informacién presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacion de requisitos y trémites
administrativos, se hace la indicacién que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un trémite administrativo, se presumiran auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales gue se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

NOTAS:

|. Toda la informacién tendréd que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
gue hayan tenido alteracion en su formato.

Cuatemala, de de 202

()

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

FORMULARIO SOLICITUD PARA
'Icosrsnuo(/« wasemo | AMPLIACION  DE  LICENCIA  DE

GUATEMALA DE ENERGIA

i IMPORTACION Y ABASTECIMIENTO AL
MERCADO LOCAL DE ALCOHOL
CARBURANTE

Sefior Director General de Energia:
Atentamente, solicito Ampliacién de Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol
Carburante, de conformidad con la informacién siguiente:

e DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)
1.. Nombre completo:

12. Actlo a: En representacién de persona juridica O Persona individual O
1.3. Genero: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Femenino | O Masculino O Scltero(a) | O Casado(a)

3. Profesién u oficio:
I.7. Nacionalidad: 1.8. DPI o pasaporte (extranjero): 1.9. Edad:

1.10. Domicilio:

1.11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de Guatemala):

1.12. Teléfonos: 1.]3. Correo electrénico:

1.14. Descripcidn del (de los) documentos con que acredita la calidad con que actla:

2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
21. Nombre, razén o denominacién social:

22. Lugary fecha de constitucion de |a sociedad:

23.NIT:

2.4. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala:

2.5, Teléfonos: 2.6. Correo electrénico:

2.7. No. de Registro de Distribuidora: 2.8. No. de Licencia de Operacién (emitido por la Direccion
General de Hidrocarburos vigente):

INFORMACION PARA AMPLIACION DE IMPORTACION Y ABASTECIMIENTO PARA LA

MEZCLA (Detallado en el contrato del afio calendario)
3.1. Galones totales de Alcohol Carburante importado (para la ampliacién de esta licencia):
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Pagina 1 de 2 24 calle, 21-12, zona 12 @ ¢ © © www.memgob.gt

PBX: (+502) 2419 6363



3.2. Galones de Etanol Avanzado del Alcohol Carburante importado (para la ampliacién de esta licencia):

3.3. Pais de Origen del Alcohol Carburante Importado:

3.4, Materia Prima:

3.5. Justificacién para ampliacién de importacién:

ACEPTACIONES
La Direccién General de Energia podré solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informaciéon presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto Nimero 5-2021 Ley para la simplificacién de requisitos y tramites
administrativos, se hace la indicacién que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un trémite administrativo, se presumiran auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

|. Toda la informacién tendra que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
gue hayan tenido alteracién en su formato.

Cuatemals, de de 202

(f)

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

'I FORMULARIO PARA ACTUALIZACION

GOBIERNO /- MINISTERIO

GUATEMALA cieverca | DE DATOS PARA  REGISTROS DE
PRODUCTORES O DISTRIBUIDORAS
DE ALCOHOL CARBURANTE

Senor Director General de Energa:

Atentamente, solicito Actualizacion de Datos para Registro de:
Productor = Distribuidor O

De Alcohol Carburante, de conformidad con la informacidn siguiente:

i DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)
1.1. Nombre completo:

12. Actlo a: En representacién de persona juridica 0 Persona individual 0O

1.3. Edad: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Soltero(a) | O Casado(a)

1.6. Profesién u oficio:
1.7. Nacionalidad: 1.8. DP| o0 pasaporte (extranjero):

~1.9. Extendido por:
1.10. Domicilio:

1.11. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perfmetro de la Ciudad de Guatemnala):

1.]2. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

1.14. Descripcién del documento con que acredita la calidad con que actda:

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE CON LOS QUE SE REGISTRO ANTERIORMENTE

(Complete aquellos campos que le apliquen)

2.1 NUmero de Expediente de Inscripcién o Registro:

2.2. Nombre, razén o denominacién social:

2.3. Lugary fecha de constitucién de |la sociedad:

2.4, NIT:
2.5. Domicilio fiscal:

2.6. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemalg, con que quedo registrado inicialmente:

2.7. Teléfonos: 2.8. Correo electrénico:
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DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE PARA ACTUALIZACION (Complete aguellos campos

que le apliguen)
3.]. Nombre, razén o denominacidn social (Incluir ademas el motivo del cambio):

3.2. Domicilio fiscal:

3.3. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Cuatemala:

3.4. Teléfonos: 3.5. Correo electrénico:

DATOS TECNICOS DEL PRODUCTOR CON LOS QUE SE REGISTRO ANTERIORMENTE

(Complete aguellos campos que le apliquen)

4.]. Nombre de Productor (éste debe ser el mismo en toda la documentacién presente):

4.2. Coordenadas de localizacién de la instalacion de |a destileria:

LO% Yie Hj:
X5 Y, H,:
X3! Ys: Hj:
Xy Y, Hy:

4.3. Coordenadas de localizacién de las instalaciones de los tangues de almacenamiento y despacho del
Alcohol Carburante:

X3 Yi: H:
Xyl Ys: Hy:
X3! Ys: Hj:
Xy Yo Hy:

4.4. Coordenadas de localizacidn de las instalaciones y caracteristicas importantes del terreno:

Xy Y Hy:
X! Ys: H,:
X3 Ys: Hj!
Xy Yi: Hy:

4.5. Localizacién del productor/Destileria:

Finca, Caserio, Aldea, etc.: Municipio (s): Departamento(s):

4.6. Capacidades proyectadas:

De instalacion: De produccién: De almacenamiento:

DATOS TECNICOS NUEVOS DEL PRODUCTOR PARA ACTUALIZAR (Complete aquellos
campos que le apliquen)

5.1. Nombre de Productor (éste debe ser el mismo en toda la documentacién presente):

5.2. Coordenadas de localizacién de |a instalacidn de |a destileria:

Xy Yi: H;:
X3! Ys: Hy:
X3! Ys: Hj:
X Yy Hy:
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5.3. Coordenadas de localizacién de las instalaciones de los tanques de almacenamiento y despacho del
Alcohol Carburante:

Xy Y Hy:
X, Yo Hy:
X3: Ya: H:
Xy Ya: Hy:

Xy Y;: Hy:
X3 Ys: Hy:
X3! Ys: Hj:
Xy Y, H,:

55. Localizacién del Productor/Destileria:

Finca, Caserio, Aldea, etc.: Municipio (s): Departamento(s):

5.6. Capacidades proyectadas:

De instalacion: De produccioén: De almacenamiento:

5.7. Descripcion de la Solicitud:

DATOS TECNICOS DEL DISTRIBUIDOR CON LOS QUE SE REGISTRO ANTERIORMENTE

(Complete aquellos campos que le apliquen)

6.1. Nimero de Expediente de Inscripcion o Registro:

6.1. Nombre del Distribuidor (éste debe ser el mismo en toda la documentacién presente):

6.2. Coordenadas de localizacién de la(s) terminal(es) de almacenamiento, distribucién, importacién y en
cualquier caso de mezcla de combustible:

Xy Y Hy:
Xs: ¥ Hy:
Xs €% H,
X, Yy H,

6.3. Coordenadas de localizacidn de las instalaciones y caracteristicas importantes del terreno:

Xy Yi: Hy:
X! Ys: H;:
X3! Ys: Hj:
X, Yy Hy:

6.4. Localizacidn de la distribuidora:

Finca, Caserio, Aldea, etc.: Finca, Caserio, Aldea, etc.: Finca, Caserio, Aldea, etc.:

6.5. Capacidades instaladas actual o proyectadas:

De Mezcla de gasolina con Alcohol

De Combustibles: De Alcohol Carburante: Carburante:

DATOS TECNICOS NUEVOS DEL DISTRIBUIDOR PARA ACTUALIZAR (Complete aquellos
campos que le apliguen)

7.]. Nombre del Distribuidor (éste debe ser el mismo en toda la documentacién presente):
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7.2. Coordenadas de localizacién de la(s) terminal(es) de almacenamiento, distribucién, importacién y en
cualquier caso de mezcla de combustible:

Xq Y. Hy:
Xo! Yo H,:
X3 Ya: Hy
X % H,

X % Hy
X2 ! H,
X3 Ys: Hj
X, Ya! H,

7.4, Localizacion de la distribuidora:

Finca, Caserio, Aldea, etc.: Municipio (s): Departamento(s):

7.5. Capacidades instaladas actual o proyectadas:

De Mezcla de gasolina con Alcohol

De Combustibles: De Alcohol Carburante: Carburante:

7.6. Descripcién de la Solicitud:

ACEPTACIONES

1. La Direccién Ceneral de Energia podra solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informacién presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacién de requisitos y tramites
administrativos, se hace la indicacién que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un trédmite administrativo, se presumirdn auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

NOTAS:

l. Toda la informacién tendréd que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
que hayan tenido alteracién en su formato.

Guatemals, de de 202

()

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

lga%é?&& | mmsremo | FORMULARIO SOLICITUDES, BiE
l e CERTIFICACION DE INSCRIPCION DE
ALCOHOL CARBURANTE

Sefior Director General de Energia:

Atentamente, solicito Certificacidon de Inscripcidn de:

Productor = Distribuidor O

De Alcohol Carburante, de conformidad con la informacion siguiente:

DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)
1.1. Nombre completo:

1.2. Actlo a: En representacion de persona juridica d Persona individual O

1.3. Edad: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Soltero(a) | O Casado(a)

1.6. Profesién u oficio:

1.7. Nacionalidad: 1.8. DPI 0 pasaporte (extranjero):

1.9. Extendido por:
1.0. Domicilio:

1.71. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de
Guatemala):

1.]2. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

1.14. Descripcién del documento con que acredita la calidad con que actda:

2 DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

2.. Nembre, razén o denominacién social:

2.2. Lugar y fecha de constitucién de la sociedad:

23 NIT:

2.4. Domicilio fiscal:

2.5. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Cuatemala, con que quedo registrado inicialmente:

2.6. Teléfonos: 2.7. Correo electrénico:

2.8. Nombre de Establecimiento (éste debe ser el mismo en toda la documentacién presente):
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2.9. Localizacién de Establecimiento:

Finca, Caserio, Aldes, etc.: Municipio (s): Departamento(s):

2.10. No. de Registro de Productor o Distribuidor:

21. Observaciones:

ACEPTACIONES

1. La Direccién Ceneral de Energia podra solicitar en los casos que corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informacién presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacidon de requisitos y tramites
administrativos, se hace la indicacién que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un tramite administrativo, se presumirdn auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

NOTAS:

|. Toda la informacién tendré que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
gue hayan tenido alteracion en su formato.

Cuatemala, de de 202

()

Firma del solicitante
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DIRECCION GENERAL DE ENERGIA
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

FORMULARIO S@LICITUD BE

'GOB!ERNO(&» wwsreme | CERTIFICADO  POR  CALCULO EN
GUATEMALA | DEENERGiA , 2

l L AL RERBUCCION DE LA EMISION DE

GASES DE EFECTO INVERNADERO
EN EL SECTOR TRANSPORTE

Senor Director General de Energia:

Atentamente, solicito Certificado por Célculo en Reduccidon de Emisiones de Cases de Efecto Invernader para
el Distribuidor de Alcohol Carburante, de conformidad con la informacidn siguiente:

1k DATOS DEL SOLICITANTE (Representante Legal, Mandatario o Propietario)

1.1. Nombre completo:

1.2. Actlo a: En representacion de persona juridica o Persona individual O

1.3. Edad: 1.4. Estado civil: 1.5. NIT:
O Soltero(a) | O Casado(a)

1.6. Profesién u oficio:

1.7. Nacionalidad: 1.8. DPI| 0 pasaporte (extranjero):

1.9. Extendido por:

1.10. Domicilio:

111. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones (debe estar situado dentro del perimetro de la Ciudad de
Guatemala):

1.12. Teléfonos: 1.13. Correo electrénico:

1.14. Descripcién del documento con que acredita la calidad con que actda:

2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

2.]. Nombre, razén o denominacién social:

2.2. Lugar y fecha de constitucién de |a sociedad:

23.NIT:

2.4. Domicilio fiscal:

2.5. Lugar para recibir notificaciones y/o citaciones, debe estar situado dentro del perimetro de la ciudad de
Guatemala, con que quedo registrado inicialmente:

2.6. Teléfonos: 2.7. Correo electronico:

2.8. Nombre de Distribuidor (éste debe ser el mismo en toda la documentoacié presente):
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2.8. No. de Registro de Distribuidor:

INFORMACION PARA CALCULO EN REDUCCION DE LA EMISION DE GASES DE EFECTO

INVERNADERO
3.1. Ano calendario de la mezcla:

3.2. Total de galones de Alcohol Carburante mezclados:

3.3. Total de galones de Etanol Avanzado mezclados:

ACEPTACIONES

1. La Direccién Ceneral de Energia podra solicitar en los casos gue corresponda, las aclaraciones en virtud
de la informacién presentada.

2. Articulo 3 numeral 5 del Decreto NUmero 5-2021 Ley para la simplificacién de requisitos y tramites
administrativos, se hace la indicacion que “..salvo prueba en contrario los documentos y declaraciones
presentadas por los usuarios, en el marco de un tramite administrativo, se presumirdn auténticos, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y penales que se puedan generar por falta de
veracidad en lo declarado, presentado o informado.”

OTAS:

l. Toda la informacién tendra que ir en los espacios creados para el efecto, no se aceptaran formularios
gue hayan tenido alteracién en su formato.

Cuatemals, de de 202

()

Firma del solicitante
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