Factura Pequeio Contribuyente

CARLOS MANOEL, ALVAREZ MORALES

Nit Emisor: 50365835

CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

10 AVENIDA A 5-10 COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Nueva,

NUMERO DE AUTORIZACION:
A9C17C41-8090-488A-A6D7-1379BEAB8B48
Serie: A9C17C41 Namero de DTE: 2156939402
Numero Acceso:

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 09:37:59
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS . Fecha y hora de certificacién: 04-dic-2023 09:37:59
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios y 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y
i ho Superior e
la Unidad de Comunicacién
Social, del (01/12/2023) al
(31/12/2023); segiin contrato _-
nimero (MEM-474-2023).
TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00 ~
* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Manuel Eduardo Arita S.
Ministro de Energiay Min_as
Ministerio de Energiay Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de diciembre de 2023

Ministro de Energia y Minas T
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-474-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del aiio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interneo

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

+ Documentacion de actividades varias del Ministerio de Energia y Minas.
c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

o Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministeric de Energia y

Minas.
» Edicion de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

» Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

o Mediacién de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacién posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

e Retogue de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

e Edicién y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion

segun demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales
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e Filmacion de videos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

e Seleccion de fotografias e imagenes gue se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefo y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

e Coordinacion para la elaboracion de las distintas campanas informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

e Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

e Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

e Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.

o Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos gréficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

= Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas

e Se atendio las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualizé la informacién en la seccién de informacién publica en la pagina electrénica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio.

1) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacién.

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por ofros medios de comunicacién

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.
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Atentamente,

Aprol;o—\ \l\ \/

Manuel Eduardo Arita S.
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energiay Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2023

Ministro de Energia y Minas i
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-474-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del
ano 2023 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

e Cobertura de la juramentacién del Ministro de Energia y Minas en la Comisién Nacional Petrolera.

« Video y fotografias de las citaciones a mesas de trabajo de autoridades del MEM con la Comisién de Energia y
Minas del Congreso.

« Fotografias de la juramentacion del Viceministro de Energia y Minas encargado del érea energética.

e Grabacién de video y fotografias de la conferencia de Prensa del Ministro de Energia y Minas en el Palacio

Nacional de la Cultura.
e Documentacién de la actividad Dia del Minero, donde participaron autoridades del Ministerio de Energia y

Minas.
« Fotografias de la conferencia de Prensa del Viceministro de Desarrollo Sostenible con autoridades del

Parlamento del Pueblo Xinca de Guatemala.
c) Asesorar en el diseio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

e Elaboracion de disefos en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y

Minas.
o Edicion de videos informativos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y muiltimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

e Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
e Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacién posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y

en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)
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» Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

» Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graficos de comunicaciéon y educacién
segin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Filmacion y edicion de videos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades publicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

e Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

e Coordinacién para la elaboracion de las distintas campaias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

e Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

e Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

e Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.

e Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos gréaficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

¢ Se elaboré y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

e Se atendi6 las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualizé la informacion en la seccién de informacién publica en la pagina electronica que llegé en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica del Ministerio.

1) Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.
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m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

e Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

¢ Cobertura de actividad entre el MEM y la Comision Contra la Corrupcion.

« Fotos y video de actividad de la Unidad de Planificacion del MEM.

e Cobertura de la situacién del viceministro Luis Ayala en el Congreso.

o Fotografias de la citacién del Ministro de Energia y Minas a la Instancia de Jefes de Bloque del Congreso.
e Cobertura de la segunda reunion de transicion donde participé el Ministro de Energia y Minas

c) Asesorar en el diseiio gréfico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y
Minas.

 Edicion de videos informativos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas

» Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

» Mediacién de los materiales que se suben a la pagina electronica para su publicacién posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

e Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noficias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

o Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacion
segiin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Filmacion y edicion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios
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e Seleccion de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

= Coordinacién para la elaboracion de las distintas campanas informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

e Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

e Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacion en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

e Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.

o Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

e Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualizé la informacién en la seccion de informacién publica en la pagina electronica que llego en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticién de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicardn en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

e Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno
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b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

e Cobertura de discusién por presupuesto en la Comisién de Finanzas del Congreso de la Republica.

o Fotos de la visita del Embajador de Brasil en Guatemala al Ministerio de Energia y Minas.

e Cobertura de la participacion del viceministro de Energia en el Congreso de la Camara de la Industria de
Guatemala.

e Cobertura de la entrevista del Viceministro de Mineria e Hidrocarburos con TN23.

e Cobertura de la firma de Convenio entre el Ministerio de Energia y Minas con la Universidad Regional.

e Cobertura de las declaraciones del Viceministro de Mineria e Hidrocarburos difundida a medios de
comunicacion.

e Cobertura de la primera reunion de transicion del Ministerio de Energia y Minas con los delegados del Gobierno
electo.

¢) Asesorar en el diseiio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

e Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y
Minas.

o Edicién de videos informativos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas

» Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

o Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacién posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

» Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

» Edicién y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracion de materiales grificos de comunicacién y educacién
segiin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

» Filmacion y edicién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

» Seleccion de fotografias e imagenes que se utilizarén en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas
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e Coordinacién para la elaboracion de las distintas campanias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

e Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

e Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

= Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.

o Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina elecirénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas

» Se atendio las distintas solitudes de actualizacién de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualiz6 la informacion en la seccién de informacion publica en la pagina electronica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Puablica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

e Se depuré y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicardn en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion

e Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrnica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

e Cobertura de la segunda reunién de transicion del Ministerio de Energia y Minas con los delegados del Gobierno
electo.

e Cobertura de la tercera reunion de transicién del Ministerio de Energia y Minas con los delegados del Gobierno
electo.
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e Cobertura de la cuarta de transicion del Ministerio de Energia y Minas con los delegados del Gobierno electo.

o Cobertura de la quinta reunion de transicion del Ministerio de Energia y Minas con los delegados del Gobierno
electo.

e Cobertura de la sexta reunion de transicién del Ministerio de Energia y Minas con los delegados del Gobierno
electo.

¢) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacicnales con enfoque didéactico e informativo

o Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y
Minas.

o Edicion de videos informativos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Pblicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

= Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacion posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

o Retogue de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

» Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacién
segilin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

» Filmacion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

» Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

e Coordinacion para la elaboracién de las distintas campaiias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

« Grabacién de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

e Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio
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e Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.

« Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Se elaboré y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades vy representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afioc 2023.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas

e Se atendi¢ las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualizé la informacion en la seccidon de informacion publica en la pagina electronica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio.

1) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

o Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion

s Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

e Documentacion de actividades varias del Ministerio de Energia y Minas.
c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo
« Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y
° gcii?;zn de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.
d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes

objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas
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e Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrdnica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

o Mediacién de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacion posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

e Retoque de iméagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

e Edicién y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracion de materiales gréficos de comunicacién y educacion
segiin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

o Filmacion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacibh de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

¢ Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizarén en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

¢ Coordinacién para la elaboracion de las distintas campanas informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

e Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

e Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

= Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

e Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

¢ Se atendi6 las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualiz6 la informacién en la seccion de informacién publica en la pagina electrénica que llegé en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio.
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I) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticién de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

Pagina 10 de 11 del informe Final 2514 correspondiente al mes de diciembre del 2023 | Sistema de Gestion de Contrataci



Atentamente,

Aprobado

Manuel Eduardo Arita S.
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Carlos Manoel Alvarez Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
474-2023 de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023), “de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion alguna de
caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al
presente en la ciudad de Guate

interesado convengan, extiendo y firmo el

— \ Mindan

\
Carlos Mano Ivarez Morales
DPI: (1970755680115)




