Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA //
Nit Emisor: 78950821

CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA

11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1,

Amatitlan, GUATEMALA _
NIT Receptor: 3377938 Y.
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3ED6A9BD-B17D-4025-9841-265905F95830
Serie: 3ED6A9BD Numero de DTE: 2977775653
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 08:22:20
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2023 08:22:20

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q) 7
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacién Soc‘:_igl«é
Despacho Superior;'del
01/12/2023 al 31/12/2023;
segin contrato nimero MEM-
522-2023. y
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Manuel Eduardo Arita S.
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energiay Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de diciembre de 2023
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial 7
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-522-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi-persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, e permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del aiio 2023 .

d

> 4
Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Comunicador para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Periodista para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Nacional del Adulto Mayor para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la Eliminacién de la Violencia Contra la Mujer
para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Transporte Sostenible para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Electricista para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional contra la Corrupcién para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Dia del Locutor para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Aniversario 79 del Ministerio de Economia para historia de
Facebook, Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Felices Fiestas Decembrinas para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Feliz Afio Nuevo 2024 para historia de Facebook, Instagram
y TikTok.

c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

e poyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Comunicador (Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Periodista (Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Nacional del Adulto Mayor (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la Eliminacion de la Violencia Contra la Mujer
(Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Transporte Sostenible (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de una Campafa sobre el Ahorro de Combustible (12 artes) para Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.
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e Apoyo técnico en el disefio de una Campana sobre Consulta a Pueblos Indigenas (14 artes) para Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Electricista (Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional contra la Corrupcion (Facebook, Instagram y su
adaptacién a X).

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Locutor (Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Aniversario 79 del Ministerio de Economia (Facebook, Instagram y
su adaptacién a X).

= Apoyo técnico en el disefio (18 artes) de la Camparia: Epoca Navidefia, consumo responsable y seguro. Para
Facebook, Instagram y su adaptacion para X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Felices Fiestas Decembrinas (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Feliz Afio Nuevo 2024 (Facebook, Instagram y su adaptacion
a X).

d) Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompanen el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Puablicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

e Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes objetivos,
formatos y medios, que acomparien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

€) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segiin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Apoyo técnico en la diagramaciéon y disefio visual de la Presentacion sobre la Ley de Incentivos para la
Movilidad Eléctrica.

= Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -
Acuerdo Gubernativo 12-2018.

= Apoyo Técnico en el disefio de una invitacion solicitada por la Direccion General de Hidrocarburos para el
Convenio entre el MEM y la Facultad de Ingenieria de la USAC.

f) Apoyo técnico en el disefo y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Apoyo técnico en el disefio de cinco artes para la campana sobre Qué hacer durante un sismo fuerte o
terremoto, para su difusion interna por correo institucional.

= Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para la identificacion de los participantes en la Transicién de Gobierno
2023-2024.

= Apoyo técnico en el disefio de una portada para el Informe de Control de Objetivos y Riesgos segln el Acuerdo
Namero A-039-039-2023, Normas Generales y Técnicas de Control Intemo Gubernamental de la Contraloria
General de Cuentas a solicitud de la Unidad de Planificacion y Modernizacion del MEM.

o Apoyo técnico en el disefio de una portada para el Informe Anual de Control Interno 2024 solicitado por la
Unidad de Planificacién y Modernizacién del MEM.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
+ Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
= Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y

Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
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i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
= Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la vectorizacion y edicion de imagenes para la Presentacion sobre la Ley de Incentivos para la
Movilidad Eléctrica.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresién de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electronico institucional
para informar sobre "Brigadistas del MEM se informan sobre radiaciones ionizantes".

e Apoyo técnico en el disefio de un aviso para informar a los usuarios del MEM sobre fumigacion en el edificio
central y en el edificio de la Direccion General de Energia.

= Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electronico institucional
para informar sobre Practica de medidas de seguridad al personal del MEM.

= Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresién de gafetes
de identificacion.

= Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

1) Apoyo técnico en la edicion, elaboracién y animacion basica de material audiovisual

* Apoyo técnico en la realizacion de contenido audiovisual de la campafia sobre Recomendaciones ante vientos
fuertes (10 videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacion a TikTok e Historia.

e Apoyo técnico en el disefo de contenido audiovisual sobre Recomendaciones ante emergencias (12 videos)
para Facebook, Instagram y su adaptacion a TikTok

« Apoyo técnico en la elaboracion de un video para la Direccion General de Hidrocarburos sobre Presentacion de
Informes mensuales de operaciones, estaciones de servicio y Sistema de Comercializacion de Hidrocarburos
para Youtube.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

e Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinghﬂ;a Annelize Villagran Mejia
/DPI No. (2279829670101)

Aprobado

M'a!nue! Eduardo Arita 5
Mi‘mstr‘o de Energia Y Minas
Ministerio de Energia Minas
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Guatemala, 31 de diciembre de 2023

-

Ministro de Energia y Minas "

Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-522-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi‘persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del ano 2023/. '

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital
e Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital.
c) Apoyo técnico en el diseiio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en la adaptacion de un arte sobre el Cédigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas para fondo
de pantalla de computador institucional.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para recordar a los usuarios sobre el horario de atencion del Ministerio de
Energia y Minas para su difusion en Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para la red social de Facebook e Instagram para felicitar al Administrador
del Mercado Mayorista -AMM- por su 25 aniversario, con su adaptacién a Twitter.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del profesional de las Ciencias Economicas para
redes sociales (Facebook e Instagram y su adaptacion a X).

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para felicitar al Diario de Centroamérica por su 143 aniversario para redes
sociales (Facebook, Instagram y su adaptacion para X).

» Apoyo técnico en el disefio de una camparia (6) sobre el Ahorro de Combustible para Facebook e Instagram y
su adaptacion a X.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas
para su difusién en Facebook, Instagram y TikTok con su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia Internacional de los Pueblos Indigenas para la red
social de Facebook, Instagram y su adaptacién a X.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

e Apoyo técnico en la elaboracion de perfil de nombramiento del Ministro de Energia y Minas - Ing. Manuel
Eduardo Arita, para el cambio correspondiente en el apartado de Autoridades de la pagina web del Ministerio de
Energia y Minas.

¢ Apoyo técnico en el disefio de una agenda para la Charla sobre Implementacién de la Ley para la Simplificacion
de Requisitos y Tramites Administrativos.

 Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Viceministro de Energia y Minas encargado del Area Energética -
Ing. Edward Enrigue Fuentes Lopez, para la pagina web del Ministerio de Energia y Minas.
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e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segiin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

= Apoyo técnico en el disefio de una invitacion para el Diagnostico y capacitacion sobre la gestion ambiental en el
sector minero de Guatemala por parte de las autoridades del Ministerio de Energia y Minas e Intergovermental
Forum on Mining, Minerals and Sustainable Development.

e Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion sobre la Estrategia de Movilidad Sostenible 2024-2032.

e Apoyo técnico en el diseno de una presentacion sobre Generacion Adjudicada.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Apoyo técnico en la entrega del Logo del Ministerio de Energia y Minas en conjunto del texto de la Direccién
General de Energia en formato A4, en solicitud de la DGE.

e Apoyo técnico en el disefio de siete artes para porta acrilicos para el evento de Diagndstico y capacitacion en
gestion ambiental en el sector minero de Guatemala, llevado a cabo por las autoridades del MEM e
Intergovermental Forum on Mining, Minerals and Sustainable Development.

e Apoyo técnico en el disefio de credenciales para el evento de Diagnéstico y capacitacion en gestion ambiental
en el sector minero de Guatemala, llevado a cabo por las autoridades del MEM e Intergovermental Forum on
Mining, Minerals and Sustainable Development.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el nombramiento del Ministro de Energia y Minas
Manuel Eduardo Arita para su difusion interna via correo electronico.

s Apoyo técnico en el disefio de certificados para el Foro Intergubernamental sobre Mineria, Minerales, Metales y
Desarrollo Sostenible (IGF) y el Ministerio de Energia y Minas por el diagnéstico y capacitacion sobre Gestion
Ambiental en el Sector Minero de Guatemala.

 Apoyo técnico en el disefio de diplomas de agradecimiento para el Foro Intergubernamental sobre Mineria,
Minerales, Metales y Desarrollo Sostenible (IGF) y el Ministerio de Energia y Minas por el diagnostico y
capacitacion sobre Gestion Ambiental en el Sector Minero de Guatemala.

» Apoyo técnico en el disefio de una invitacion para la Jornada Motivacional realizada por las autoridades del
Ministerio de Energia y Minas y el Sindicato de Trabajadores de Energia y Minas para su difusién interna via
correo electronico.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobra la Jornada Oftalmolégica llevada a cabo en el
Ministerio de Energia y Minas y la Direccion General de Energia para su difusién interna via correo electronico.

« Apoyo técnico en el disefio de un diploma de reconocimiento para la Charla sobre Implementacion de la Ley
para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte interno para informar sobre el nombramiento del Viceministro de Energia
y Minas encargado del Area Energética, Ing. Edward Fuentes.

» Apoyo técnico en el disefio de un aviso dirigido a los usuarios del Ministerio de Energia y Minas informando
sobre fumigacion en las instalaciones de las oficinas centrales y en zona 12.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
» Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

» Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.
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i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en el disefio de botones UX/UI para la seccién de Energia, Hidrocarburos y Mineria en la pagina
web del Ministerio de Energia y Minas.
= Apoyo técnico en el diseno de tres graficas vectoriales para la pagina web solicitade por EITI Guatemala.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y de
manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresién de gafetes
de identificacion.

e Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

1) Apoyo técnico en la edicién, elaboracion y animacién basica de material audiovisual

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para felicitar al Administrador del Mercado Mayorista -AMM- por su 25
aniversario, para Historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para recordar a los usuarios sobre el horario de atencién del Ministerio de
Energia y Minas para su difusion en Historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del profesional de las Ciencias Economicas para
Historia de Facebook e Instagram.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para felicitar al Diario de Centroamérica por su 143 aniversario para
Historia de Facebook e Instagram.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas
para su difusién en Historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefic de un arte para celebrar el Dia Internacional de los Pueblos Indigenas como Historia
para la red social de Facebook, Instagram y TikTok.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades
e Apoyo técnico en el disefio de cuatro propuestas para sello personal del Ministro de Energia y Minas - Ing.

Manuel Eduardo Arita Sagastume.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacidn digital
e Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital.
c¢) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Virgen de la Asuncion por sus 403 afnos para la
red social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.
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e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Bandera para la red social de Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia del Minero para la red social de Facebook, Instagram
y su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el 38 Aniversario de la GRENAT para la red social de
Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

» Apoyo técnico en la actualizacion de tres camparias sobre Energia Renovable y Eficiencia Energética para la
red social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de once artes para la campana del Mes Patrio para las redes sociales de Facebook,
Instagram y su adaptacién a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para felicitar a la Escuela
Politécnica por sus 150 afos.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el dia del quetzal para las redes sociales de Facebook, Instagram y
su adaptacion a X.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el dia mundial del vehiculo eléctrico para las redes sociales de
Facebook, Instagram y su adaptacién a X.

= Apoyo técnico en la actualizacion de Precios de referencia maximos a los consumidores de combustible diésel,
gasolina superior y regular a nivel nacional, para la pagina web del Ministerio de Energia y Minas, Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del arquitecto para redes sociales (Facebook e
Instagram y su adaptacion a X).

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacioén visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

 Apoyo técnico en el disefio de un arte interno para informar sobre el nombramiento del Director del Area
Energética, Ing. Rony Aureliano Jucup Solis.

e Apoyo técnico en el disefio de un Comunicado para su difusion por la pagina web del Ministerio de Energia y
Minas a solicitud del Viceministerio de Desarrollo Sostenible sobre la Visita de las Autoridades del Parlamento
del Pueblo Xinka al Proyecto Minero Escobal.

e Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion del Comunicado sobre la jornada de campo en el
proyecto minero el "Escobal", entre el MEM y PAPXIGUA.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Qué hacer antes de un sismo fuerte o terremoto, participando en
los simulacros en comunidades, lugares de trabajo o escuela, solicitado por la Unidad de Gestion de Riesgo del
MEM.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Qué hacer antes de un sismo fuerte o terremoto, conociendo los
lugares seguros dentro del hogar, trabajo o escuela y areas de seguridad internas y externas, solicitado por la
Unidad de Gestién de Riesgo del MEM.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Qué hacer antes de un sismo fuerte o terremoto, conversando con
hijos acerca de qué hacer si hay un teremoto, especialmente cuando se encuentran solos, solicitado por la
Unidad de Gestion de Riesgo del MEM.

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el Tablero de Rendicion de Cuentas que se encuentra
en la pagina web del MEM para su difusion por la red social de Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefio de tarjetas de presentacion en espariol e inglés solicitado por EITI Guatemala.

« Apoyo técnico en el disefio de un comunicado (para Facebook, Instagram, X e Historias) para su difusion por la
pagina web del Ministerio de Energia y Minas para informar a empresas y laboratorios para proporcionar datos
que se integraran a una base de datos.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacidn de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios
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= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre la emision del Acuerdo Gubernativo
No. 188-2921 por parte del Ministerio de Trabajo y Prevision Social para la red social de Facebook, Instagram y
su adaptaciéon a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre el asueto por el Dia de la Virgen de la
Asuncion por sus 403 anos para la red social de Facebook, Instagram y su adaptacién a X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los trabajadores del MEM sobre la emision del Acuerdo
Gubernativo No. 188-2921 por parte del Ministerio de Trabajo y Prevision Social para su difusion via correo
electrénico institucional.

e Apoyo técnico en la cobertura de la presentacion de la Comision Presidencial Confra la Corrupcion (CPCC)
llevada a cabo en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electrénico institucional
para informar sobre el Curso "Habilidades y Competencias de una Secretaria de Excelencia” dirigido a personal
secretarial de la Direccion General Administrativa y Despacho Superior.

e Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electrénico institucional
para informar sobre el Curso "Ensayos no destructivos” brindado a profesionales del area técnica de la Direccion
General de Hidrocarburos.

e Apoyo técnico en la elaboracion de artes para acrilicos de identificacion de las autoridades en la presentacion
de la Comisién Presidencial Contra la Corrupcion (CPCC) llevada a cabo en las instalaciones del Ministerio de
Energia y Minas.

e Apoyo técnico en la edicién visual de la Presentacion de Transicion de Gobierno 2023-2024.

e Apoyo técnico en el disefio de identificadores de Leitz en la parte de los lomos para la Transicion de Gobierno
2023-2024.

= Apoyo técnico en el disefio de portadas identificadoras de Leitz para la Transicion de Gobierno 2023-2024.

» Apoyo técnico en la elaboracién de artes para acrilicos de identificacion de las autoridades en la presentacion
de SEGEPLAN llevada a cabo en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la adaptacion de separadores para la Transicién de Gobierno 2023-2024.

e Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacion del Informe de Rendicion de Cuentas del Segundo
Cuatrimestre del Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de Transicion de Gobierno 2023-2024.

= Apoyo técnico en la edicion visual de los artes para las cajas de identificacion de la Transicion de Gobierno
2023-2024. '

e Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electrénico institucional
para informar sobre el Curso "Instalaciéon de tanques y tuberias para GLP" dirigido a profesionales del area
técnica de la Direccion General de Hidrocarburos a solicitud del Departamento de Capacitacion del MEM.

= Apoyo técnico en el disefio de una cartelera sobre las actividades realizadas en el mes de agosto para su
difusion dentro de la institucién a solicitud del Departamento de Capacitacién del MEM.

e Apoyo técnico en la edicion de redes sociales en las hojas membretadas carta y oficio vertical, carta y oficio
horizontal.

« Apoyo técnico en la reacomodacion del arte de Oficina de Transicion de Gobierno 2023-2024 para su aplicacion
en acrilico, a solicitud del Despecho Superior.

e Apoyo técnico en el disefio de tres propuestas de acrilicos de pared solicitados por el Centro de Notificaciones
del MEM.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
= Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
e Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

e Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.
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i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién del mapa de cobertura eléctrica a solicitud de la Unidad de Planificacion y
Modernizacion del MEM.

e Apoyo técnico en la edicion visual de seis tablas sobre el aporte social de energia eléctrica.

¢ Apoyo técnico en la veciorizacion de tablas y gréaficas para el Segundo Informe Cuatrimesiral de la Rendicion de
Cuentas.

e Apoyo técnico en el redisefio de la firma electrénica para correos electronicos.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en el disefio de tres propuestas de acrilicos de pared en mockup solicitados por el Centro de
Notificaciones del MEM.

e Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

* Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

= Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

1) Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Virgen de la Asuncién por sus 403 afios como
Historia para la red social de Facebook, Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia de la Bandera como Historia para la red social de
Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia del Minero como Historia para la red social de
Facebook, Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el 38 Aniversario de la GRENAT como Historia para la red
social de Facebook, Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefo de un arte para informar sobre el Tablero de Rendicion de Cuentas que se encuentra
en la pagina web del MEM para su difusion como Historia de Facebook, Instagram y Tiktok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre el asueto por el Dia de la Virgen de la
Asuncién por sus 403 afos como Historia para la red social de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar a los usuarios sobre la emision del Acuerdo Gubernativo
No. 188-2921 por parte del Ministerio de Trabajo y Previsién Social para Historia de Facebook, Instagram y
Tiktok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el aniversario de la Escuela Politécnica por sus 150 afios para
historia de Facebook, Instagram y TikTok.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para el dia del quetzal para historia de las redes sociales de Facebook,
Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el dia mundial del vehiculo eléctrico para historia de las redes
sociales de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en la actualizaciéon de Precios de referencia méximos a los consumidores de combustible diésel,
gasolina superior y regular a nivel nacional adaptado para historia de las redes sociales de Facebook, Instagram
y TikTok.

= Apoyo técnico en el diseno de un arte para celebrar el dia del arquitecto para Historia de Facebook, Instagram y
Tiktok.

e Apoyo técnico en el disefio de once historias para la campana del Mes Patrio para las redes sociales de
Facebook, Instagram y TikTok.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas
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e Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

e Otras actividades que le asignen las autoridades.

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital

e Apoyo técnico en el disefo de un arte para celebrar la Independencia de Guatemala para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia intemacional de la Preservacion de la Capa de Ozono
para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del abogado para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia internacional del derecho de acceso universal a la
informacién para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia internacional de la paz para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para historia de Facebook, Instagram y Tiktok para conmemorar el 198
aniversario del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del nifio para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia mundial del habitat para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

c¢) Apovyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didéctico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el Dia de la
Independencia de Guatemala.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el dia
internacional de la Preservacion de la Capa de Ozono

e Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el Dia del
abogado.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacién a X) para celebrar el dia
internacional del derecho de acceso universal a la informacion.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el Dia
Internacional de la Paz.

e Apoyo técnico en el disefio de once artes para la campana sobre Licencias mineras y tipos de minerales para
Facebook, Instagram y su adaptacién a X.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y adaptacién a X) para
conmemorar el 198 aniversario del Ministerio de Finanzas Publicas.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el dia del nifio.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el dia mundial
del habitat.

d) Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes

objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas
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e Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion de la presentacion sobre Reglamento General de la
Ley de Alcohol Carburante.

¢ Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion de la Presentacion sobre la Ejecucion Presupuestaria
al 31 de agosto y su proyeccion a diciembre 2023.

e Apoyo técnico en la edicién visual de la Presentacion de Ejecucion Presupuestaria al 31 de agosto y su
Proyeccion a diciembre 2023, Comparativo Presupuesto 2023-2024.

= Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de la Gira Presidencial por departamento.

o Apoyo técnico en la edicién visual de la Presentacion de la Transicion de Gobierno 2023-2024.

e Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion de la Transicion de Gobierno 2023-2024 - Filosofia MEM.

 Apoyo técnico en la adaptacion de un arte de la camparia del Cédigo de Etica del MEM para fondo de pantalla
de las computadoras de la institucion.

o Apoyo técnico en la adaptacion del arte de los 202 anos de la Independencia de la Replblica de Guatemala
para fondo de pantalla de las computadoras de la institucion.

€) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Apoyo técnico en el disefio de una invitacion editable para la Firma de la carta de entendimiento académico
entre el MEM y la URG solicitado por el Departamento de Capacitacion de esta institucion.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion del boletin interno Informémonos sobre la
conmemaoracion de los 202 afios de independencia de Guatemala.

e Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para la identificacion de los participantes en la Transicion de Gobierno
2023-2024.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
e Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

» Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

j) Apoyo técnico en la elaboraciéon de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en el disefio de graficas y vectorizacion para la presentacion sobre Reglamento General de la Ley
de Alcohol Carburante.

« Apoyo técnico en el disefio vectorial del organigrama del MEM.

= Apoyo técnico en la edicion visual de las tablas de la Presentacién de la Transicion de Gobierno 2023-2024.

e Apoyo técnico en la edicion visual de las tablas de la Presentacién de la Transicion de Gobierno 2023-2024 -
Filosofia MEM.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
vy Minas, fotomontajes, avisos y esquelas
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¢ Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

e Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

1) Apoyo fécnico en la edicidn, elaboracién y animacion basica de material audiovisual
= Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

* Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

¢ Ofras actividades asignadas por las autoridades.

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital

e Apoyo técnico en el disefnio de un arte para celebrar el dia mundial contra el cancer de mama para historia de

Facebook, Instagram y TikTok.
e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia mundial del ahorro de energia para historia de

Facebook, Instagram y TikTok.
= Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del Himno Nacional de Guatemala para historia de

Facebook, Instagram y TikTok.
e Apoyo técnico en el disefio de artes para informar sobre las redes sociales del MEM (historia de Facebook,

Instagram y TikTok.).
o Apoyo técnico en el disefio de artes para el Dia Intemacional de la Paz (historia de Facebook, Instagram y

TikTok).
e Apoyo técnico en el disefio de un arte para historia de Facebook, Instagram y TikTok sobre el Dia de Todos los

Santos.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el 80 aniversario del Palacio Nacional de la Cultura para
historia de Facebook, Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el 69 aniversario de SEGEPLAN (Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia) para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

c) Apoyo técnico en el diseio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

e Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacion a X) para celebrar el dia mundial
contra el cancer de mama.
= Apoyo técnico en el disefio de un arte (Facebook, Instagram y su adaptacién a X) para celebrar el dia mundial

del ahorro de energia.
e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el dia del Himno Nacional de Guatemala (Facebook,

Instagram y su adaptacién a X).
* Apoyo técnico en el diseno de artes para informar sobre las redes sociales del MEM (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).
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e Apoyo técnico en el disefno de artes para el Dia Internacional de la Paz (Facebook, Instagram y su adaptacion a
X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y su adaptacién a X) scbre el
Dia de Todos los Santos.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el 80 aniversario del Palacio Nacional de la Cultura para
Facebook, Instagram y su adaptacion a X.

e Apoyo técnico en el disefo de un arie para celebrar el 69 aniversario de SEGEPLAN (Secretaria de
Planificacion y Programacién de la Presidencia) para Facebook, Instagram y su adaptacién a X.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre las autoridades del MEM para el Tablero de
Rendiciéon de Cuentas actualizado al 31 de octubre del 2023 del MEM para su colocacion en la pagina web de la
institucién.

e Apoyo técnico en el disefio de un flyer para informar sobre el Tablero de Rendicién de Cuentas actualizado al 31
de octubre del 2023 del MEM para su colocacion en la pagina web de la institucion.

€) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pdblicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicaciéon y educacion segin demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social,
para proyectos institucionales o interinstitucionales.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

« Apoyo técnico en la adaptacion de un arte de la camparia del Cédigo de Etica del MEM para fondo de pantalla
de las computadoras de la institucion.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para la camparia sobre Qué hacer durante un sismo fuerte o terremoto (&
artes), para su difusién interna por correo institucional.

e Apoyo técnico en el disefio de una Camparia sobre el Dia Internacional para la Reduccion de Riesgo a
Desastres (4 artes) para su difusion interna por correo institucional.

= Apoyo técnico en el disefio, maquetacién y diagramacion de un afiche para su difusion interna sobre la Jornada
de Densitometria Osea solicitado por la Clinica del MEM.

e Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para la identificacion de los participantes en la Transicion de Gobierno
2023-2024.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
= Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
» Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

= Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.
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) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la vectorizacién de gréficas para el Tablero de Rendicién de Cuentas para su publicacion en la
pagina web del MEM.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en el disefno, maguetacion y diagramacion de un aviso urgente solicitado por la Direccion General
Administrativa respecto a el parqueo de vehiculos fuera de la instituciéon para su difusién por correo interno.

= Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

= Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

1) Apoyo técnico en la edicién, elaboracién y animacién basica de material audiovisual

o Apoyo técnico en la realizacion de contenido audiovisual de la campana sobre Consumo de aparatos eléctricos
(20 videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacion a TikTok e Historia.

e Apoyo técnico en la realizacion de contenido audiovisual de la campana sobre Minerales (14 videos) para
Facebook, Instagram, X y su adaptacién a TikTok e Historia.

= Apoyo técnico en la realizacién de contenido audiovisual de la camparia sobre Tips para la correcta instalacion
de cilindro de gas propano (1x videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacion a TikTok e Historia.

= Apoyo técnico en la realizacién de contenido audiovisual de la camparia sobre el papel que desempeiia el MEM
segln la Ley de Comercializacion de Hidrocarburos (10 videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptaciéon a
TikTok e Historia.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

o Otras actividades asignadas por las autoridades.

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Comunicador para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Periodista para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Nacional del Adulto Mayor para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la Eliminacién de la Violencia Contra la Mujer
para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Transporte Sostenible para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.
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e Apoyo técnico en el diseno de un arte para el Dia del Electricista para historia de Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefo de un arte para el Dia Internacional contira la Corrupcion para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Dia del Locutor para historia de Facebook, Instagram y
TikTok.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Aniversarioc 79 del Ministerio de Economia para historia de
Facebook, Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Felices Fiestas Decembrinas para historia de Facebook,
Instagram y TikTok.

e Apoyo técnico en el disefioc de un arte para desear Feliz Afo Nuevo 2024 para historia de Facebook, Instagram
y TikTok.

c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« poyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Comunicador (Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Periodista (Facebook, Instagram y su adaptacién a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Nacional del Adulto Mayor (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la Eliminacién de la Violencia Contra la Mujer
(Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Transporte Sostenible (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).

= Apoyo técnico en el disefio de una Campafia sobre el Ahorro de Combustible (12 artes) para Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.

= Apoyo técnico en el disefio de una Campafa sobre Consulta a Pueblos Indigenas (14 artes) para Facebook,
Instagram y su adaptacion a X.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Electricista (Facebook, Instagram y su adaptacién a X).

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional contra la Corrupcion (Facebook, Instagram y su
adaptacién a X).

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Locutor (Facebook, Instagram y su adaptacion a X).

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Aniversario 79 del Ministerio de Economia (Facebook, Instagram y
su adaptacion a X).

« Apoyo técnico en el disefio (18 artes) de la Campana: Epoca Navidefia, consumo responsable y seguro. Para
Facebook, Instagram y su adaptacion para X.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Felices Fiestas Decembrinas (Facebook, Instagram y su
adaptacion a X).

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para desear Feliz Afio Nuevo 2024 (Facebook, Instagram y su adaptacion
a X).

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formaciéon de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social del Ministerio Energia y Minas

e Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes objetivos,
formatos y medios, que acomparien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de Relaciones Piblicas
y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Apoyo técnico en la diagramacién y disefio visual de la Presentacién sobre la Ley de Incentivos para la

Movilidad Eléctrica.
e Apoyo técnico en la edicion visual de la Presentacion del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -
Acuerdo Gubernativo 12-2019.
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e Apoyo Técnico en el disefio de una invitacion solicitada por la Direccion General de Hidrocarburos para el
Convenio entre el MEM y la Facultad de Ingenieria de la USAC.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Apoyo técnico en el disefio de cinco artes para la campana sobre Qué hacer durante un sismo fuerte o
terremoto, para su difusion interna por correo institucional.

e Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para la identificacion de los participantes en la Transicion de Gobierno
2023-2024.

e Apoyo técnico en el disefio de una portada para el Informe de Control de Objetivos y Riesgos segln el Acuerdo
Nimero A-039-039-2023, Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental de la Contraloria
General de Cuentas a solicitud de la Unidad de Planificacion y Modernizacion del MEM.

e Apoyo técnico en el disefio de una portada para el Informe Anual de Control Interno 2024 solicitado por la
Unidad de Planificacién y Modernizacion del MEM.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
= Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

e Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacién impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
= Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la vectorizacion y edicion de imagenes para la Presentacion sobre la Ley de Incentivos para la
Movilidad Eléctrica.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electronico institucional
para informar sobre "Brigadistas del MEM se informan sobre radiaciones ionizantes”.

« Apoyo técnico en el disefio de un aviso para informar a los usuarios del MEM sobre fumigacion en el edificio
central y en el edificio de la Direccién General de Energia.

e Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno Informémonos, compartido via correo electrénico institucional
para informar sobre Practica de medidas de seguridad al personal del MEM.

« Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

e Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacién para el personal del MEM.

I) Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual

e Apoyo técnico en la realizacién de contenido audiovisual de la campana sobre Recomendaciones ante vientos
fuertes (10 videos) para Facebook, Instagram, X y su adaptacién a TikTok e Historia.
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e Apoyo técnico en el disefio de contenido audiovisual sobre Recomendaciones ante emergencias (12 videos)
para Facebook, Instagram y su adaptacion a TikTok

e Apoyo técnico en la elaboracién de un video para la Direccion General de Hidrocarburos sobre Presentacion de
Informes mensuales de operaciones, estaciones de servicio y Sistema de Comercializacion de Hidrocarburos
para Youtube.

m) Apoyo técnico en coberiura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

e Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinthya Annelize Villagran Mejia
Pl No. (2279829670101)

) 38
Aprobado \q

Manuel Eduardo Arita S.
ministro de Energiay er!as
winisterio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Cinthya Annelize Villagran Mejia

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
522-2023 de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2023.

/ _~

Cinthya Annelize Villagran Mejia
DPI: (2279829670101)



