Factura Pequefio Contribuyente

LAURA LETICIA, SOTO OROZCO
Nit Emisor: 27966925
LAURA LETICIA SOTO OROZCO

3 AVENIDA 6-75 ALDEA SANTA ROSITA, zona 16, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
25DDB128-31EF-4254-979B-82A03E273CFB
Serie: 25DDB128 Numero de DTE: 837763668
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 10:46:11
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2023 10:46:11

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
(01/12/2023) al (31/12/2023),
segln contrato nimero MEM-
659-2023. )
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ing. Gersth\Diderde Leon,.”
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 3i de diciembre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero

MEM-659-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS’

TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2023 .
Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacién

Se apoy6 en el ingreso a la base de datos interna (Archivo Final) los expedientes que se reciben de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

e Se apoyd en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

Expedientes enviados al Departamento de Gestion Legal (03)

Expedientes enviados al Departamento de fiscalizacion técnica (03)

Expedientes enviados a la Direccion General de Hidrocarburos (03)

Expedientes enviados por medio de Vale (35)

Expedientes trasladados unicamente por sistema (02)

Memoriales de tramite enviados (01)

c) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

« Se apoy6 en el ingreso de expedientes antiguos al sistema de control de expedientes y actualizacion en base de
datcs

DGH-1411-1998 Venta de Gas Brendy
DGH-1170-2020 Transportes Integas
DGH-1647-2020 Transportes MDS

DGH-520-2014 Transmarjih

DGH-784-2011 DA-GAS

DGH-1412-2017 Transportes Santander
DGH-1723-2020 DA-GAS

DGH-1724-2020 DA-GAS

DGH-2710-1998 Gasolinera Santander
DGH-631-2014 Transportes Orellana
DGH-1480-2020 Hafsa

DGH-4934-1998 Cealsa

DGH-300-2019 Servicios Alcala

DGH-553-2015 Estacion Red Oil

DGH-1210-2017 Transportes Santa Marta
DGH-646-2014 Corporacion de Transportes Charlly
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o DGH-1474-2017 Petrotrans

o DGH-1494-2017 Petrotrans

o DGH-1633-2008 Transportes Orellana

« DGH-530-1997 Estacion de servicio San Luis
e DGH-115-2014 SERVITEC

e DGH-4548-1998 Ladrillos Las Cruces

o DGH-91-2018 Beneventano

e DGH-44-2021 Transda

o DGH-1863-2020 Transporte Sagastume

o DGH-1262-1997 Estacién de Servicio El Trigal

« DGH-2-2001 Combustibles de Confianza Gasolinera One Stop
» DGH-470-2017 Combustibles de Confianza Estacion San Antonio
« DGH-947-2017 Combustibles de Confianza Gasolinera La Esperanza

o DGH-893-2000 Servial |

o DGH-894-2000 Servial Il

o DGH-5042-1998 Llanresa

o DGH-1778-2020 Transportes Lary

o DGH-671-2014 Servimac

« DGH-647-2014 Importadora Las dos Marias
« DGH-648-2014 Importadora Las dos Marias
« DGH-158-2012 Transportes Argueta Gento
o DGH-158-2012A Transportes Llama Azul

« DGH-1255-2008 Transportes 4J

o DGH-190-2021 Puma Esquipulitas

« DGH-733-2008 Gasolinera Alejandra

» DGH-890-2008 Guategas Transportadora

« DGH-874-2008 Guategas Transportadora

« DGH-862-2008 Guategas Transportadora

» DGH-1078-2017 Magrisa

o DGH-1089-2017 Sino Green Energy

« DGH-625-2003 Gasolineras, consumos y Servicios Oscar’s

o DGH-613-2014 Multitransportes Magen

« DGH-5109-1998 Polyproductos de Guatemala, S.A.

« DGH-665-2014 Maquinaria Agricola, S.A.

« DGH-971-2003 Gasolinera Santa Maria

« DGH-1597-2020 Transportes Cardona Matias

« DGH-1684-2020 Transportadora GMO
DGH-1686-2020 Transportadora GMO
DGH-718-2013 Gasolinera Karkaj
DGH-2063-2018 Importadora Delbreya
DGH-1777-2019 Centro Express de GLP "Servigas"
DGH-1066-2019 Expendio Paty
DGH-1473-2008 Terminal Puma Energy Bunker
DGH-517-2017 Restaurantes Lakeshore
DGH-118-2018 Beneventano

DGH-529-2006 Importadora, Exportadora 'y Transportes N.V.R

DGH-1969-2018 Inversiones del Pacifico
DGH-69-2015 Transportes Padilla

DGH-90-2018 Beneventano

DGH-357-2018 Inmobiliaria Las Majadas
DGH-982-2008 Bancab

DGH-1358-1999 Colgate-Palmolive

DGH-82-2006 Transporte y comercio Internacional
DGH-439-2014 DA-GAS

°
®
o DGH-552-2010 Exposostenible
L]
°
(]
« DGH-130-2003 Transporte de Combustible JM
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o DGH-32-2015 Transporte La Estrella
« DGH-854-2012 Servicio Técnico para Gasolineras STG

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

» Se apoyd en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos

« DGH-4181-1998 COPROSSA-Se traslada expediente a solictud de Luis Daniel Maldonado (RDE)

« DGH-304-2013 CEMEX GUATEMALA-Se traslada a solicitud de Luis Daniel Maldonado (RDE)

« DGH-617-2008 INDUSTRIA TEXTILES DEL LAGO, S.A.-Se traslada a solicitud de Luis Daniel Maldonado
(RDE)

« DGH-300-2019 SERVICIOS ALCALA-Se traslada a solicitud de Luis Daniel Maldonado (RDE)

e DGH-1732-2020 TRANSPORTE DE COMBUSTIBLE ESQUIPULAS-Se traslada expediente a solicitud de
Fernanda Toledo (DGL)

« DGH-197-2016 PERZAGAS SAN FRANCISCO-Se traslada expediente a solicitud de Fernanda Toledo (DGL)

e DGH-LIC-OTLI-000112-2021 TRANSPORTE DE COMBUSTIBLE ESQUIPULAS-Se traslada expediente a
solicitud de Zulma Tobar (DGL)

o DGH-541-2023 GASOLINERA DEL CENTRO-Se traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

« DGH-327-2020 EXPENDIO DE GAS "MARI" Se traslada expediente a solicitud de Oscar Rosell (DGL)

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoy6 en la actualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de notificacion.

« DGH-300-2019 ESTACION DE SERVICIO LA ROTONDA-Se traslada memorial, para anexar a expediente
enviado el dia de ayer

« DGH-561-2023 FRUIT OIL-Se traslada expediente a solicitud de Carmen Luna

« DGH-1676-1997 AVICOLA VILLALOBOS, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Carmen LUna

¢ DGH-2107-2018 GASOLINERA SAN MIGUEL-Se traslada expediente, a solicitud de Ing. César Zapeta (DIO) da
Toledo

« DGH-1858-2022 CORPORACION ACTIVA HUHUE-, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo

Reyes

DGH-1114-2006 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA-Se traslada expediente a solicitud de Hector Marin (DIO)

DGH-893-2000 SERVIAL I-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes

DGH-894-2000 SERVIAL II-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes

DGH-488-2014 SAUL ELICEO VELASQUEZ OROZCO-Cédula de notificacion No. 900, de la resolucion 732-

2022 de fecha 10-02-2022, a solicitud de Jordy Guzman

» DGH-4652-1998 ESTACION EL CERRITO-Se traslada expediente a solicitud de Mariana Pardo (DGL)

« DGH-565-2019 COOPERATIVA INTEGRAL DE TRANSPORTE CEIBO-NARAJO-LIBERTAD-SANTA ELENA,
RESPONSABILIDAD LIMITAD (CONACELIB R.L.) cédula de notificacién No. 912 de la Resolucion 935 de fecha
04-04-2019, solicitada por Carmen Luna

e DGH-116-2011 EDGAR ARNOLDO CARDONA NOGUERA- Cédula de notificacion No. 4136 de la Resolucion

2489-2022 de fecha 16-06-2022, solicitada por Fernanda Toledo

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direcciéon General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

« Se apoy6 en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan para
consulta, los distintos departamentos de la Direccion General

DGH-1114-2006 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA, S.A.-Respuesta UIPMEM-1195-2023

DGH-530-1997 ESTACION DE SERVICIO SAN LUIS-Respuesta UIPMEM-1210-2023

DGH-204-2005 DISPETROL-Respuesta UIPMEM-1211-2023

DGH-4548-1998 LADRILLOS LAS CRUCES-Respuesta UIPMEM-1217-2023

DGH-646-2020 ESTACION DE SERVICIO MOCA-Respuesta UIPMEM-1226-2023

DGH-1133-2005 SUMINISTROS Y SERVICIOS-Respuesta UIPMEM-1182-2023
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« DGH-4131-1998 EMPACADORA TOLEDO, S.A.-Respuesta UIPMEM-1183-2023
« DGH-190-2021 PUMA ESQUIPULITAS-Respuesta UIPMEM-1235-2023
¢ DGH-553-2015 ESTACION RED OlL-Respuesta UIPMEM-1209-2023

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

o Se apoyo a los distintos departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos cuando solicitan expedientes
para consulta.

DGH-51-2002 GASOLINERA ZUNIL-Respuesta UIPMEM-1209-2023

DGH-665-2004 GASOLINERA SAN LUIS-Respuesta UIPMEM-1209-2023

DGH-133-2002 GASOLINERA EL CABLE SPN-Respuesta UIPMEM-1209-2023

DGH-971-2003 GASOLINERA SANTA MARIA-Respuesta UIPMEM-1256-2023

DGH-646-2020 ESTACION DE SERVICIO MOCA- Respuesta UIPMEM-1266-2023
DGH-530-1997 ESTACION SAN LUIS-Respuesta UIPEM-1270-2023

DGH-573-2017 ESTACION DE SERVICIO LUCERO-Respuesta UIPMEM-1270-2023
DGH-4519-1998 ESTACION DE SERVICIO EL CRUCE-Respuesta UIPMEM-1270-2023
DGH-27-2002 ESTACION GUADALUPE-Respuesta UIPMEM-1281-2023

DGH-82-2006 TRANSPORTE Y COMERCIO INTERNACIONAL-Respuesta UIPMEM-1290-2023
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Atentamente,

Vo.Bo.Ing.Rodolfo
Subdirector de la Syb ireccién?@neral dé Comercializaciéon

Aprpbadoj ,
Ing. Gerson Didier De Leon
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

e
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FINIQUITO

Otorgado por:

Laura Leticia Soto Orozco

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
659-2023 de uno de Agosto de dos ‘mil veintitrés (01/08/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades  al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en |a ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2023.

taura Let\cia Soto Orozco
DPI: (2740759620101)




Guatemala, 3i de diciembre de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
M:EM-659-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS,
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del ano 2023 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

« Se apoyo6 en el ingreso a la base de datos interna (Archivo Final) los expedientes que se reciben de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

« DGH-1591-2022 ESTACION EL AGUILA

o DGH-487-2022 GASOLINERA GUADALUPANA

« DGH-1829-2020 ESTACION ZURICH

e DGH-1907-1997 TRANSNORMA

« DGH-1881-2022 TRANSPORTES MELBRAN

e DGH-447-1997 SUPER ESTACION CAMPO ALEGRE

« DGH-6-2023 ESTACION DE SERVICIO PUMA COBAN

e DGH-78-2022 GASOLINERA LOS CARNALES

« DGH-4623-1998 ESTACION DE SERVICIOS LOPEZ

« DGH-6-2023 ESTACION DE SERVICIO PUMA COBAN

o DGH-468-2021 C.R. TEXTIL

o DGH-487-2022 GASOLINERA GUADALUPANA

o DGH-860-1999 CARISA

« DGH-LIC-IEDS-000033-2021 GASOLINERA NORTH WEST

o DGH-4085-1998 TOTAL

e DGH-LIC-IEDS-000105-2021 SERVICENTRO LA HULERA

« DGH-932-2022 INMOBILIARIA BELYSA

o DGH-564-2023 COOPERATIVA INTEGRAL DE AHORRO Y CREDITO ITZA, R.L

« DGH-73-2020 ESTACION DE SERVICIO F YC

e DGH-1615-2022 GASOLINERA LA ESTRELLITA "CUATRO"

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

DGH-835-2011 TRANSPORTES SWEET MAJESTY
DGH-362-2019 TRANSPORTE EULALENCE
DGH-2306-1998 GAFISA

DGH-71-2001 GASOLINERA LA BENDICION R.M
DGH-4424-1998 GASOLINERA EL CRUCE
DGH-887-2004 ESTACION CUATRO CAMINOS
DGH-835-2011 TRANSPORTES SWEET MAJESTY-
DGH-4081-1998 LA NACIONAL

DGH-939-1997 ESTACION DE SERVICIO ALMOLONGA
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» DGH-1873-2022 VITERSA

« DGH-1102-1999 ESTACION DE SERVICIO CIUDAD REAL

« DGH-1608-1997 AVICOLA VILLALOBOS, SOCIEDAD ANONIMA

o DGH-834-1997 GASOLINERA GUADALUPE

« DGH-1001-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA GUALAN

« DGH-1002-2022 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA RIO HONDO
« DGH-470-1999 ESTACION COATEPEQUE OASIS

« DGH-246-2003 ESTACION COSTA CUCA

« DGH-1163-2007 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION CUYOTENANGO
« DGH-158-2016 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION SIQUINALA

« DGH-1014-2022 TRANSPORTES A. CASTILLO

« DGH-1103-1997 GASOLINERA ONLINE

« DGH-LIC-IEDS-000066-2021 ESTACION DE SERVICIO M&M

o DGH-922-2017 ASFALSURSA

o DGH-14-2001 HOTEL CASA SANTO DOMINGO-

DGH-601-2021 GASOLINERA LOVE

DGH-569-2016 MAYALATEX-

o DGH-15-1999 SBI INTERNATIONAL AG, (SUCURSAL GUATEMAL

« DGH-514-1997 LEVADURAS UNIVERSAL

« DGH-366-2008 ELEVAR RESOURCES

« DGH-320-2021 INDUSTRIA DE ALIMENTOS DE CENTROAMERICA
o DGH-638-2021 DISPROCALSA

« DGH-166-1999 ESTACION DE SERVICIO NUEVA MARISCAL
« DGH-1625-2022 AVICOLA VILLALOBOS, SOCIEDAD ANONIMA
o DGH-1438-2022 DEMESA

o DGH-922-2017 ASFALSURSA

o« DGH-LIC-IEDS-000106-2021 PACIFIC GAS L&P
« DGH-1403-2022 ESTACION ANTIGUA

« DGH-14-2001 HOTEL CASA SANTO DOMINGO
+ DGH-932-2020 GASOLINERA VISIONS ENERGY
« DGH-3605-1998 ESTACION SHELL PLACA UNO
[ ]

[ ]
°
°

DGH-585-2006 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA VIRGEN DEL PILAR
DGH-3721-1998 ESTACION DE SERVICIO ACATAN

DGH-643-1999 CORPORACIO MONTEJO, SOCIEDAD ANONIMA

DGH-1490-2022 ESTACION Y LUBRICANTES SANTA ANA

DGH-1516-2020 ROBUSTA

DGH-411-2016 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA AZACUALPILLA
DGH-850-2022 TRANSPORTES KRESS

DGH-221-2021 CENTRO COMERICIAL MINUTO ESCUINTLA

DGH-630-2022 TRANSPORTES KEVY

DGH-1660-1997 ALIMENTOS Y BEBIDAS ATLANTIDA

DGH-2452-1997 EMPRESA PORTUARIA NACIONAL SANTO TOMAS DE CASTILLA
DGH-29-2017 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA SIGUANHA

c) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

« Se apoyé en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos

Departamentos de la Direcciéon General de Hidrocarburos.

Expedientes enviados al Departamento de Ingenieria y Operaciones (61)
Expedientes enviados al Departamento de Gestion Legal (23)
Expedientes enviados al Departamento de fiscalizacion técnica (01)
Expedientes enviados a la Direccion General de Hidrocarburos (02)
Expedientes enviados por medio de Vale (20)

Expedientes trasladados unicamente por sistema (02)

Memoriales de tramite enviados (08)
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d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoyé en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos

e DGH-1026-2023 METALMECANICA

e DGH-1027-2023 METALMECANICA

e DGH-1037-2023 METAMECASA

« DGH-1030-2023 INVERSIONES Y CONSTRUCCIONES SARAH

¢ DGH-1031-2023 DAISOCHEM-

o DGH-1043-2023 FRISA

o DGH-1045-2023 CONSTRUDE

o DGH-1047-2023 ESTACION LA PALMERA

« DGH-1048-2023 TRANSPORTADORA DA-GAS CANTEL

o DGH-1100-1997 GASOLINERA SANTO TOMAS

« DGH-1050-2023 ESTACION DE SERVICIOS LA IXCANECA

« DGH-1051-2023 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA SAN PANCHO PETEN

« DGH-1056-2023 ESTACION DE SERVICIO J & G

« DGH-1074-2023 PALO BLANCO

o DGH-1076-2023 GAS ZETA, S.A

o DGH-1077-2023 GAS ZETA, S.A

« DGH-1078-2023 GASOLINERA LA JOYA

o DGH-1082-2023 INTERTRANSPORTES

« DGH-1086-2023 MEGA ESTACION ELOHIM 6

o DGH-1089-2023 LIMPIOLA

« DGH-1099-2023 GASOLINERA EL GRAN REY

« DGH-1103-2023 FERRETERIA EL AHORRO

¢ DGH-1116-2023 AVICOLA VILLALOBOS, SOCIEDAD ANONIMA

« DGH-1117-2023 ESTACION R1

o DGH-1120-2023 MUEBLES CONTINENTAL

« DGH-1122-2023 GASOLINERA DINO GAS

« DGH-1157-2023 CENTRO HOSPITALARIO LA PAZ ZONA 14

o DGH-1159-2023 KATAM

o DGH-1160-2023 DA-GAS MONTERRICO

o DGH-1179-2023 INDUSTRIAS NIVI

« DGH-1183-2023 GAS ZETA, S.A

« DGH-1182-2023 DESTILADORA DE ALCOHOLES Y RONES

« DGH-1186-2023 ESTACION DE SERVICIOS SAN ANDRES, PETEN

« DGH-1187-2023 DA-GAS GUASTATOYA

o DGH-1189-2023 INFITEX

« DGH-1190-2023 ESTACION DE SERVICIO EL PUENTE-

« DGH-1191-2023 GASOLINERA PEGASO PIEDRAS NEGRAS

« DGH-1192-2023 TRANSPORTES PRONTO DIESEL

« DGH-1193-2023 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION SAN CRISTOBAL VERAPAZ

o DGH-1200-2023 GASOLINERA EL AGUILA

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

» Se apoyod en la actualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de notificacion.
DGH-583-2012 TRANSMARJIH

DGH-05-2001 CORPORACION MARANATHA JIREH

DGH-357-2016 PETROTOTAL, S.A.-Se traslada expediente para consulta, solicitado por Alvaro Pérez (RDE)
DGH-671-1999 GASOLINERA RiO BLANCO-Se traslada expediente a solicitud de Mariana Pardo (DGL)
DGH-70-2020 PETROGAS MAZATE-Se traslada expediente para consulta, solicitado por Alvaro Pérez (RDE)
DGH-615-2023 TROPIGAS IMPORTADORA.-Se traslada expediente, a solicitud de Elvis Figueroa (DFT)
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DGH-699-2023 TROPIGAS IMPORTADORA.-Se traslada expediente, a solicitud de Elvis Figueroa (DFT)
DGH-700-2023 TROPIGAS IMPORTADORA.-Se traslada expediente, a solicitud de Elvis Figueroa (DFT)
DGH-838-2023 TROPIGAS IMPORTADORA.-Se traslada expediente, a solicitud de Elvis Figueroa (DFT)
DGH-70-2020 PETROGAS MAZATE-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes

DGH-834-1997 GASOLINERA GUADALUPE-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)
DGH-456-2012 ESTACION DE SERVICIO SAN MIGUEL PETAPA-Se traslada expediente a solicitud de
Fernanda Toledo (DGL)

DGH-999-2006 INMOBILIARIA PRADERA XELA-Se traslada expediente para consulta-Alvaro Pérez (RDE)
DGH-813-2016 EXPENDIO DE GAS ABRIL-Se traslada expediente, solicitado por Alvaro Pérez (RDE)
DGH-401-2011 CEF GT0122-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

DGH-504-2016 GAS ZETA BODEGA QUICHE-Se traslada expediente a solicitud de Fernanda Toledo (DGL)
DGH-4098-1998 PERZAGAS CALZADA LA PAZ-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes
(DIO)

« DGH-830-2022 ATI ADVENTURES-Se traslada expediente, a solicitud de Eliu Velasquez (DIO)

o DGH-4796-1998 CONSTRUCTORA CODICO- Se traslada expediente a solicitud de Eliu Velasquez (DIO)

o DGH-888-2000 CORRUGADORA GUATEMALA,S.A. Se traslada expediente a solicitud de Eliu Velasquez (DIO

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializaciéon

o Se apoy6 en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan para
consulta, los distintos departamentos de la Direccion General

DGH-643-1999 CORPORACION MONTEJO-Respuesta UIPMEM-690-2023

DGH-425-1999 SUPER ESTACION 2000-Respuesta UIPMEM-737-2023

DGH-632-2022 RAXWINAQ-Respuesta UIPMEM-746-2023

DGH-1538-2022 GASOLINERA POSA ONDA-Respuesta UIPMEM-746-2023

DGH-310-2007 ESTACION DE SERVICIO TRES ESTRELLAS-Respuesta UIPMEM-749-2023

DGH-155-2012 TRANSPORTES ESTRELLA DEL NORTE TEN-Respuesta UIPMEM-774-2023

DGH-65-2013 COEGSA-Respuesta UIPMEM-789-2023

DGH-734-2013 LUBRICANTES Y SERVICIOS JC-Respuesta UIPMEM-789-2023

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

¢ Se apoyo a los distintos departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos cuando solicitan traslado de
expedientes por medio del sistema, y memoriales que ingresan en ventanilla con expediente fisico en otros
departamentos.

e DGH-792-2020 ESTACION SAJCAVILLA-Se traslada memorial de tramite

DGH-990-2017 TRANSPORTES GARCIA-Se traslada memorial de tramite de renovacion de licencia para

agregar a expediente matriz

DGH-1102-1999 ESTACION DE SERVICIO CIUDAD REAL-Se traslada MEMORIAL de renovacion

DGH-4081-1998 LA NACIONAL-Se traslada MEMORAL de renovacion para anexar a expediente

DGH-1829-2020 ESTACION ZURICH-Se trasladan 2 memoriales de renovacion para anexar a expediente

DGH-1364-2017 EXPENDIO DE GAS JERUSALEM-Se traslada por medio del sistema, a solicitud de Osnin

Juares (DGL)

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

« Se apoyo en el ingreso a la base de datos interna (Archivo Final) los expedientes que se reciben de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.
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DGH-1172-2000 INYECTORES DE PLASTICO SUCURSAL NO. 1-Se traslada expediente para tramite,

asignado a Zulma Tobar

DGH-1956-1997 GASOLINERA CHISEC-Se traslada expediente para tramite, asignado a Carmen Luna

DGH-1489-2022 "ADO GAS STATION II"-Se traslada expediente para tramite, asignado a José Juan Ramirez

DGH-33-2023 ESTACION LA RUTA-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing. Kenny Marcos

DGH-533-2023 BUENA VISTA LA BARRANCA-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing. Kenny

Marcos

e DGH-252-2015 LABORATORIO Y DROGUERIA DONOVAN WERKE A.G., SOCIEDAD ANONIMA-Se traslada
expediente para tramite, asignado a Osnin Juarez

« DGH-LIC-IEDS-000134-2021 GASOLINERA PUNTO LOGISTICO-Se traslada expediente para tramite,
asignado a Ing. César Zapeta

e DGH-24-2012 CORPACAM-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing. César Zapeta

« DGH-4820-1998 ESTACION DE SERVICIO KM. 149-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing.
Kenny Marcos

« DGH-580-2022 RENOVABLES DE GUATEMALA-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing. Kenny
Marcos

« DGH-633-2007 ESTACION DE SERVICIO HUEHUETENANGO-Se traslada expediente para tramite, asignado a

José Juan Ramirez

DGH-2268-2022 ABSORTEX-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing. Kenny Marcos

DGH-936-1997 POLIMEROS NATURALES, S.A.-Se traslada expediente para tramite, asignado a Zulma Tobar

DGH-633-2007 ESTACION DE SERVICIO HUEHUETENANGO-Se traslada expediente para tramite

DGH-1526-1997 TEXTILES CAPUANO-Se traslada expediente para tramite, asignado a Zulma Tobar

DGH-2127-2022 GENERADORA DE OCCIDENTE-Se traslada expediente para tramite, asignado a Carmen

Luna

« DGH-1152-2019 ESTACION LOS ANGELES-Se traslada expediente para tramite, asignado a Osnin Juarez

o DGH-LIC-OIPN-000045-2021 INGESOFT PANAMA-Se traslada expediente para tramite, asignado a Osnin
Juarez

« DGH-2259-2022 ESTACION DE SERVICIOS TAURO-Se traslada expediente para tramite, asignado a Ing.
Kenny Marcos

¢ DGH-1306-2022 COMERCIALIZADORA OLIVA-Se traslada expediente para tramite

c) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Se apoyé en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

Expedientes enviados al Departamento de Ingenieria y Operaciones (49)

Expedientes enviados al Departamento de Gestion Legal (17)

Expedientes enviados al Departamento de fiscalizacion técnica (11)

Expedientes enviados a a Direccion General de Hidrocarburos (01)

Expedientes enviados por medio de Vale (23)

Expedientes trasladados unicamente por sistema (2)

Memoriales de tramite enviados (01)

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

« Se apoy6 en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos

« DGH-1210-2023 ESTACION DE SERVICIO PACHALUM

« DGH-1218-2023 INGENIO SAN DIEGO

o DGH-1212-2023 TROPIGAS IMPORTADORA

« DGH-1226-2023 OPCION TECNICA EN CONSTRUCCION

« DGH-1227-2023 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION KM. 33

« DGH-1228-2023 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION KM. 92

o DGH-1238-2023 CH, GAS

o DGH-1247-2023 GAS ZETA, S.A
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DGH-1239-2023 ANCONA

DGH-1257-2023 TRANSPORTADORA DA-GAS-
DGH-1273-2023 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA ESTACION SAN JOSE
DGH-1281-2023 INDUSTRIAS NIVI

DGH-1277-2023 SACSA

DGH-1286-2023 WUSH

DGH-1305-2023 GASOLINERA SANTA CRUZ
DGH-1319-2023 DA-GAS TAXISCO

DGH-1320-2023 DA-GAS CATALINA

DGH-1327-2023 ESTACION DE SERVICIO LOS CELAJES
DGH-1328-2023 ESTACION DE SERVICIO LA VEGA 2
DGH-1329-2023 AGROCRESA

DGH-1343-2023 METAMECASA

DGH-1330-2023 BANANERA CANARIA

DGH-1349-2023 LOS TRES POTRILLOS

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

« Se apoy6 en la actualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de notificacion.

« DGH-2872-1998 ROLBAT, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

« DGH-1473-2008 TERMINAL PUMA ENERGY BUNKER-Se traslada tomo | (1-163) tomo V (1083-1457) a Inga.
Marcela Ruano, por ser una terminal.

o DGH-1138-2022 GASOLINERA LA BENDICION-Se traslada expediente, a solicitud de Ing. Gerardo Reyes
(DIO)

« DGH-1864-2018 BACDASA-GASOLINERA KITA ALDANA-Se traslada expediente a solicitud de Oscar Rosell
(DGL)

« DGH-47-2013 PUMA ENERGY BAHAMAS-Se traslada expediente, a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

« DGH-2075-2019 AUTOTANQUES-Se traslada expediente para resolver tramite de renovacién (Osnin Juarez-
DGL)

e DGH-2107-2018 GASOLINERA SAN MIGUEL-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

o DGH-840-2012 TRANSPORTES GALICIA-Se traslada expediente para consulta, solicitado por Zulma Tobar
(DGL)

« DGH-480-2012 ERICK PIRAL-Se traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

« DGH-1296-1997 ESTACION DE SERVICIO LAS MAJADAS-e traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar
(DGL)

« DGH-815-2017 ESTACION DE SERVICIO BETHEL-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes

« DGH-445-2013 COMPANIA COMERCIAL E INDUSTRIAL AR, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Eliu
Velasquez (DIO)

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoyo en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan para
consulta, los distintos departamentos de la Direccion General

« DGH-405-2013 CENTRO DE SERVICIOS DEL PUEBLO CANAHUI-Respuesta UIPMEM-816-2023

o DGH-873-1997 INA, S.A.- Respuesta UIPMEM-823-2023

« DGH-425-1999 ESTACION DOS MIL 2000-Respuesta UIPMEM-850-2023

« DGH-3887-1998 ESTACION VILLA LOBOS-Respuesta UIPMEM-886-2023

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

« Se apoyo a los distintos departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos cuando solicitan expedientes

para consulta.
o DGH-LIC-IEDS-000112-2021 ESTACION DE SERVICIO M&B-Se traslada expediente a solicitud de Zarina

Villatoro (RDE)
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» DGH-275-2006 DVG SERVICIOS-Se traslada expediente, a solicitud de Veronica Méndez (DFT)

« DGH-412-2009 INMOBILIARIA PRADERA XELA-Se traslada expediente para consulta-Alvaro Pérez (RDE)

« DGH-318-2023 ALTOS HORNOS DE GUATEMALA-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Eliu Velasquez
(DIO)

o DGH-582-2019 GASOLINERA SAN ANTONIO-Se traslada expediente a solicitud de Licda. Yeimi Carpio (DGL)

o DGH-1011-2023 TROPIGAS IMPORTADORA-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Elvis Figueroa (DFT)

DGH-4796-1998 CONSTRUCTORA CODICO- Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

DGH-22-2002 EMPAQUES SAN LUCAS-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes (DIO)

DGH-20-2017 ESTACION RAXRUHA-Se traslada expediente a solicitud de Gloria Guzman (DGH)

DGH-3915-1998 PERZAGAS POPTUN-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes (DIO)

DGH-250-2023 SECTOR UNO DEL COMPLEJO HABITACIONAL AVITA-Se traslada expediente a solicitud de

Zulma Tobar (DGL)

e o o ©° ¢

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacién de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

+ Se apoyd en el ingreso a la base de datos interna (Archivo Final) los expedientes que s€ reciben de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

« DGH-112-2020 TRANSPORTES LLAMA AZUL-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz

o DGH-971-2023 GASOLINERA EBENEZER-Se traslada expediente para tramite, asignado a Zulma Tobar

o DGH-179-2021 ESTACION KM.126-Se traslada expediente para tramite, asignado a Maria Fernanda Toledo

o DGH-1314-2023 CORPORACION ARCENILLAS-Se traslada expediente para tramite, asignado a Fernanda
Toledo

» DGH-1898-2022 AUTOTANQUES-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz (DFT)

c) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Se apoy6 en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

Expedientes enviados al Departamento de fiscalizacion técnica (02)

Expedientes enviados al Departamento de Gestion Legal (03)

Expedientes enviados por medio de Vale (20)

Expedientes trasladados unicamente por sistema (02)

Memoriales de tramite enviados (02)

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliandoy agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

« Se apoyd en la creacion de expedientes que se solicita se creen en el sistema de Expedientes (solicitudes
externas de usuarios)

e DGH-1151-2017 TRANSPORTADORA GMO

« DGH-1631-2006 Estacion de servicio El amate

« DGH-1518-2020 Transportes |zabal

« DGH-691-2017A Estacion de servicio Byron Alexander

« DGH-3929-1998 Estacion Los Alamos

o DGH-796-2021 Estacion Plus

» DGH-4089-1998 El Sauce

o DGH-535-2014 Colorno

» DGH-3925-1998 E| Cafetalito

» DGH-884-2008 Transgas
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o DGH-1390-2020 Transportes Dinora

o DGH-571-2014 DA-GAS

+» DGH-894-2008 Transgas

« DGH-868-2008 Transgas

o DGH-858-2008 Transgas

« DGH-880-2008 Transgas

o DGH-876-2008 Transgas

o DGH-887-2008 Transgas

o DGH-878-2008 Transgas

o DGH-879-2008 Transgas

o DGH-871-2008 Transgas

o DGH-873-2008 Transgas

« DGH-882-2008 Transgas

o DGH-875-2008 Transgas

« DGH-815-2017 Estacion de servicio Bethel

o DGH-507-2014 Transcombustibles Orozco Méndez

o DGH-117-2014 Transportes Willi

o DGH-1666-2018 DA-GAS

o DGH-931-2004 Transdisa

o DGH-176-2017 Transportes Cuachita

o DGH-920-2021 Estacion Inyama

« DGH-624-2007 Transportes Llama Azul

« DGH-163-2011 Transportes Llama Azul

« DGH-194-2010 Transportes Llama Azul

« DGH-445-2011 Transportes Llama Azul

« DGH-1598-1997 Panificadora Americana

o DGH-1248-2020 Hidro Trans

o DGH-483-2011 DA-GAS

+ DGH-980-1997 Lavanderia Hispania

« DGH-1257-1999 Transportes Especializados Quetzal
o DGH-1644-2006 Transportes MJ

o DGH-1708-2020 GPB Logistic

o DGH-488-2011 DA-GAS

o DGH-734-2009 Edecsa

« DGH-289-2010 GPB Logistic

o DGH-489-2011 DA-GAS

o DGH-484-2011 DA-GAS

o DGH-482-2011 DA-GAS

o DGH-485-2011 DA-GAS

¢ DGH-790-2021 Transportes Llama Azul

« DGH-785-2021 Transportes Llama Azul

« DGH-939-2020 Transportes Llama Azul
e DGH-592-2015 Texsun

« DGH-208-2000 Servicentro Miralvalle
« DGH-20-2008 Transportes Pablo Morales
o DGH-668-2017 Transportes TS
« DGH-586-2007 SEREPSA

e DGH-1127-2017 Autotanques
°

[ ]

DGH-960-2008 Transportes Llama Azul

DGH-1810-1998 Aves Reproductoras de Centro América
DGH-783-2019 Transportes Llama Azul

DGH-642-2007 Transportes Llama Azul

DGH-275-2011 Transportes Llama Azul

DGH-276-2011 Transportes Llama Azul

DGH-588-2014 GPB Logistic

DGH-4619-1998 Super Servicios
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DGH-1414-2020 Transportes San José del Camino
DGH-4033-1998 Seven Eleven

DGH-861-2008 Transgas

DGH-891-2008 Transgas

DGH-863-2008 Transgas

DGH-888-2008 Transgas

DGH-381-2006 Transportes Adolfo Torres

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoyd en la actualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de notificacion.

DGH-1327-2020 GASOLINERAS DEL AGUILA

DGH-720-2023 GASOLINERA EL PASO 3-Se traslada expediente, a solicitud de Zarina Villatoro (RDE)

DGH-466-2023 ESTACION DE SERVICIO TULYBOR ANTIGUA-Se traslada expediente, a solicitud de Ing.

Guillermo Xoy (DGH)

DGH-803-2021 PUMA ENERGY BAHAMAS, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Osnin Juarez (DGL)

« DGH-567-1997 TRANSPORTES ESMERALDA-Se traslada expediente para consulta, solicitado por Ing.
Gerardo Reyes (DIO)

o DGH-415-2023 GAS DON TOMAS-Se traslada expediente para consulta, solicitado por Ing. Gerardo Reyes
(DIO)

« DGH-LIC-IDAC-000035-2021 INVERSIONES NATIVAS-Se traslada expediente para consulta, solicitado por
Zarina Villatoro (RDE)

« DGH-1103-2020 INVERSIONES NATIVAS-Se traslada expediente para consulta, solicitado por Zarina Villatoro

(RDE)

DGH-1768-2019 EXPENDIO DE GAS "7ASHA"-Se traslada expediente a solicitud de Fernanda Toledo

DGH-197-2016 PERZAGAS SAN FRANCISCO-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes (DIO)

DGH-58-2001 Club Campestre San Isidro-A solicitud de Direccion

DGH-2295-1997 FINCA EL ROSARIO, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Guillermo Xoy (DGH)

DGH-33-2005 GASOLINERA MARKETRANS MAHANAIN-Se traslada expediente para consulta, solicitado por

Ing. Gerardo Reyes (DIO)

e DGH-1154-2020 MULTIGAS-Se traslada expediente a Inga. Marcela Ruano (DIO-ALMACENAMIENTO)

« DGH-796-2021 ESTACION PLUS-Se traslada expediente a Ing. Elil Velasquez (DIO)

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializaciéon

« Se apoy6 en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan para
consulta, los distintos departamentos de la Direccion General

e DGH-1212-2023 TROPIGAS IMPORTADORA-Se traslada a solicitud de Jhonatan Ocafia (DFT)

o DGH-289-2014 GASOLINERA VEGA-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

« DGH-1261-2020 MULTISERVICIOS DEL CARIBE-Se traslada expediente a solicitud de Zarina Villatoro (RDE)

« DGH-1565-2018 TRANSPORTES RUIZ VIDES-Se traslada expediente, a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

e DGH-131-2006 BLUE OIL, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

« Se apoyo a los distintos departamentos de |a Direccion General de Hidrocarburos cuando solicitan expedientes
para consulta.

DGH-815-1997 GASOLINERA EL MOLINO 1-Respuesta UIPMEM-912-2023

DGH-3673-1998 GASOLINERAS CANADA-Respuesta UIPMEM-917-2023

DGH-1082-2018 MULTISERVICIOS DEL CARIBE-Respuesta UIPMEM-940-2023

DGH-1261-2020 MULTISERVICIOS DEL CARIBE-Respuesta UIPMEM-940-2023

DGH-LIC-OIPN-000039-2021 MULTISERVICIOS DEL CARIBE-Respuesta UIPMEM-940-2023

DGH-05-2001 CORPORACION MARANATHA JIREH-Respuesta UIPMEM-950-2023
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Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimien
informaticas necesarias implementa

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacién de los expedientes que ingresan

Comercializacion

Se apoyé en el ingreso a la base de datos interna (Archivo
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

to de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
das en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

al Archivo Técnico de

Final) los expedientes que se reciben de los

Expedientes enviados al Departamento de Ingenieria 'y Operaciones (07)

Expedientes enviados al Departamento de Gestion Legal (08)
Expedientes enviados al Departamento de fiscalizacion técnica

(03)

Expedientes enviados a la Direccion General de Hidrocarburos (02)

Expedientes enviados por medio de Vale (25)
Expedientes recibidos para almacenamiento (119)
Memoriales de tramite enviados (01)

c) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Pagina 10 de 16 del informe Final 2460 corres

Segun Decreto 5-2021
fisica, por lo que se ha estado apoyando en la implementacion
usuarios que desean ingresar tramites

DGH-604-2011 Transportes J Mejia

DGH-623-2000 Transportes Miguel A. Castillo M.
DGH-1280-2008 DA-GAS
DGH-1287-2008 DA-GAS
DGH-1288-2008 DA-GAS
DGH-1560-2020 Multitransportes Magen
DGH-1285-2008 DA-GAS
DGH-1286-2008 DA-GAS
DGH-626-2011 Transportes San Gabriel
DGH-405-2014 SUDAK

DGH-278-2013 ASCOMSA
DGH-660-2011 Transportes Crucero
DGH-1398-2017 Trans-Bell
DGH-466-2005 Multi-gasolineras
DGH-4338-1998 El Garrobo
DGH-400-2003 Hospital General Dr. Juan
DGH-884-2017 AGRECA
DGH-1249-2017 Pharmalat
DGH-1843-2020 Autotanques
DGH-712-2014 Autotanques
DGH-670-2014 Autotanques
DGH-63-2003 Estacion de servicios Santa Inés
DGH-656-2014 Autotanques

DGH-624-2014 Autotanques

DGH-960-2000 Autotangques

DGH-583-2014 Autotanques

DGH-618-2014 Autotanques

DGH-708-2014 Autotanques

DGH-704-2014 Autotanques

DGH-882-2017 Gasolinera North West
DGH-1008-2019 Gas azul

DGH-1599-2020 Transportes Acevedo
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« DGH-272-2020 Combustibles de confianza Gasolinera Buena Vista
» DGH-1561-2020 Multitransportes Magen
« DGH-1338-2017 Transportes Padilla

o DGH-623-2021 Transportes Padilla

« DGH-1392-2017 Transporte Lemus Morales
o DGH-1164-2008 Petrotrans

« DGH-555-2020 Transportes Inter Sport
e DGH-1158-2020 ASCOMSA

« DGH-86-2001 Transportes Luis Alberto
o DGH-1351-2019 Las Puertas

« DGH-1403-2020 Transportes Beraka

« DGH-556-2020 Transportes Gereda

« DGH-390-2013 Textiles La Roca

« DGH-194-2016 Gasolinera La Frontera 2
« DGH-948-2018 Combustibles Monte Nebo
« DGH-60-2005 Gasolinera La Frontera

« DGH-1099-2019 Transportes RU

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

« Se apoyd en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos

DGH-3799-1998 ESTACION DE SERVICIO INTERAMERICANA-Respuesta UIPMEM-1012-2023
DGH-1329-1997 ESTACION DE SERVICIO MODELO-Respuesta UIPMEM-1017-2023

DGH-1010-1997 BULL STATION- Respuesta UIPMEM-1029-2023

DGH-63-2003 ESTACION DE SERVICIO SANTA INES-Respuesta UIPMEM-1035-2023

DGH-885-2000 CARBURANTES DEL ATLANTICO, S.A.- Respuesta UIPMEM-1038-2023

DGH-272-2020 GASOLINERA BUENA VISTA-Respuesta UIPMEM-1042-2023

DGH-2107-2018 GASOLINERA SAN MIGUEL-Respuesta UIPMEM-1 160-2023

DGH-3606-1998 ESTACION DE SERVICIO SAN JOSE JUTIAPA-Respuesta UIPMEM-1154-2023

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoyd en la actualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de notificacion.

DGH-18-2008 IMPULSORA LECHERA GUATEMALTECA, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro

Pérez (RDE)

o DGH-213-1998 ESTACION DE SERVICIO JOSE MILLA-Se traslada expediente para consulta, solicitado por
Juan Carlos Pérez (DFT)

o DGH-1470-2019 GAS NOE POLANCO-Se traslada expediente a solicitud de Manuel Velasquez (DGL)

o DGH-617-2008 INDUSTRIAS TEXTILEX DEL LAGO-Se traslada expediente para consulta, a solicitud de Zarina
Viliatoro (RDE)

e DGH-1573-1997 HOSPITAL HERRERA LLERANDI-Se traslada a solicitud de alvaro Pérez (RDE)

o DGH-LIC-IDAC-000009-2021 INMOBILIARIA PRADERA XELA-Se traslada expediente para consulta, solicitado
por Ing. Eliu Velasquez (DIO)

e DGH-1077-1997 PRALCASA-Se traslada expediente, a solicitud de Ing. Gerardo Reyes (DIO)

e DGH-127-2000 PUERTO QUETZAL POWER LLC-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

« DGH-1026-1997 GASOLINERA LOS ROSALES-Se traslada expediente, a solicitud de Ing. Gerardo Reyes
(DIO)

« DGH-12-2021 SERIGMATIC-Se traslada a solicitud de Carmen Luna (DGL)

« DGH-116-2001 GASOLINERA LAS MARIAS-Se traslada expediente a solicitud de Ing. César Zapeta (DIO)

« DGH-1900-2019 EXPENDIO DE GAS "EMANUEL"-Se traslada expediente a solicitud de Francisco Estrada
(DIO)

« DGH-763-2022 PUMA PRADERA HUHUETENANGO-Se traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

o DGH-796-2021 ESTACION PLUS-Se traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

Pagina 11 de 16 del informe Final 2460 correspondiente al mes de diciembre del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion

e




» DGH-170-2021 EXPENDIO DE GAS JOSHUA-Se traslada expediente a solicitud de Francisco Estrada (DIO)

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

« Se apoy6 en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan para
consulta, los distintos departamentos de |a Direccion General

DGH-278-2013 ASCOMSA-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz (DFT)

DGH-405-2014 SUDAK-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz (DFT)

DGH-556-2020 TRANSPORTES GEREDA-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz
DGH-238-2010 SERCA COMBUSTIBLES-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz
DGH-626-2011 TRANSPORTES SAN GABRIEL-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz
DGH-1505-2022 TRANSPORTES DEL NORTE-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

Se apoyo a los distintos departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos cuando solicitan expedientes

para consulta.

DGH-399-2013 TAGSA-Se traslada expediente a solicitud de Alvaro Pérez (RDE)

» DGH-1562-1997 GASOLINERA LOS PLANES-Se traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar(DGL)

+ DGH-697-2022 DISTRIBUIDORA Y COMERCIALIZADORA HERRERA-Se traslada expediente a solicitud de
Carmen Luna (DGL)

« DGH-1307-2022 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA POPTUN-Se traslada expediente a solicitud de Fernanda
Toledo (DFT)

« DGH-1237-2020 TRANS-G.P.-Se traslada expediente a solicitud de Inga. Carolina Diaz (DFT)

o DGH-445-2014 GAS METROPOLITANO-Se traslada expediente, a solicitud de Ing. Elvis Figueroa (DFT)

« DGH-1114-2006 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA - Se traslada expediente a solicitud de Carmina Aguirre
(DGH)

« DGH-1551-2005 VERANO-Se traslada expediente a solicitud de Carmina Aguirre (DGH)

o DGH-980-2000 GASOLINERA CERRO GORDO-Se traslada expediente, a solicitud de Fernanda Toledo (DGL)

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

Se apoyd en el ingreso a la base de datos interna (Archivo Final) los expedientes que s€ reciben de los
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

« Se apoyo en el traslado de expedientes que Se€ reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

Expedientes enviados al Departamento de Gestion Legal (03)

Expedientes enviados al Departamento de fiscalizacion técnica (03)

Expedientes enviados a la Direccion General de Hidrocarburos (03)

Expedientes enviados por medio de Vale (35)

Expedientes trasladados unicamente por sistema (02)

Memoriales de tramite enviados (01)

c) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

« Se apoy0 en el ingreso de expedientes antiguos al sistema de control de expedientes y actualizacién en base de

datos
« DGH-1411-1998 Venta de Gas Brendy
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» DGH-1170-2020 Transportes Integas

o DGH-1647-2020 Transportes MDS

o DGH-520-2014 Transmarjih

o DGH-784-2011 DA-GAS

o DGH-1412-2017 Transportes Santander

o DGH-1723-2020 DA-GAS

o DGH-1724-2020 DA-GAS

o DGH-2710-1998 Gasolinera Santander

o DGH-631-2014 Transportes Orellana

o DGH-1480-2020 Hafsa

e DGH-4934-1998 Cealsa

« DGH-300-2019 Servicios Alcala

« DGH-553-2015 Estacion Red Oil

o DGH-1210-2017 Transportes Santa Marta

¢ DGH-646-2014 Corporacion de Transportes Charlly

e DGH-1474-2017 Petrotrans

e DGH-1494-2017 Petrotrans

o DGH-1633-2008 Transportes Orellana

« DGH-530-1997 Estacion de servicio San Luis

e DGH-115-2014 SERVITEC

o DGH-4548-1998 Ladrillos Las Cruces

« DGH-91-2018 Beneventano

o DGH-44-2021 Transda

« DGH-1863-2020 Transporte Sagastume

« DGH-1262-1997 Estacion de Servicio El Trigal

« DGH-2-2001 Combustibles de Confianza Gasolinera One Stop
« DGH-470-2017 Combustibles de Confianza Estacion San Antonio
o DGH-947-2017 Combustibles de Confianza Gasolinera La Esperanza
« DGH-893-2000 Servial |

« DGH-894-2000 Servial Il

o DGH-5042-1998 Llanresa

e DGH-1778-2020 Transportes Lary

o DGH-671-2014 Servimac

« DGH-647-2014 Importadora Las dos Marias

« DGH-648-2014 Importadora Las dos Marias

« DGH-158-2012 Transportes Argueta Gento

« DGH-158-2012A Transportes Llama Azul

« DGH-1255-2008 Transportes 4J

o DGH-190-2021 Puma Esquipulitas

« DGH-733-2008 Gasolinera Alejandra

« DGH-890-2008 Guategas Transportadora

o DGH-874-2008 Guategas Transportadora

o DGH-862-2008 Guategas Transportadora

o DGH-1078-2017 Magrisa

« DGH-1089-2017 Sino Green Energy

« DGH-625-2003 Gasolineras, consumos 'y Servicios Oscar’s
o DGH-613-2014 Multitransportes Magen

« DGH-5109-1998 Polyproductos de Guatemala, S.A.

e DGH-665-2014 Maquinaria Agricola, S.A.

DGH-971-2003 Gasolinera Santa Maria
DGH-1597-2020 Transportes Cardona Matias
DGH-1684-2020 Transportadora GMO
DGH-1686-2020 Transportadora GMO
DGH-718-2013 Gasolinera Karkaj

DGH-2063-2018 Importadora Delbreya
DGH-1777-2019 Centro Express de GLP "Servigas"
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o DGH-1066-2019 Expendio Paty
o DGH-1473-2008 Terminal Puma Energy Bunker
» DGH-517-2017 Restaurantes Lakeshore
o DGH-118-2018 Beneventano
o DGH-529-2006 Importadora, Exportadora y Transportes N.V.R
e DGH-552-2010 Exposostenible
« DGH-1969-2018 Inversiones del Pacifico
o DGH-69-2015 Transportes Padilla
» DGH-90-2018 Beneventano
o DGH-357-2018 Inmobiliaria Las Majadas

« DGH-982-2008 Bancab

» DGH-1358-1999 Colgate-Palmolive

« DGH-82-2006 Transporte y comercio Internacional

o DGH-439-2014 DA-GAS

o DGH-130-2003 Transporte de Combustible JM

o DGH-32-2015 Transporte La Estrella

« DGH-854-2012 Servicio Técnico para Gasolineras STG

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

Se apoy6 en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos

Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos

« DGH-4181-1998 COPROSSA-Se traslada expediente a solictud de Luis Daniel Maldonado (RDE)

o DGH-304-2013 CEMEX GUATEMALA-Se traslada a solicitud de Luis Daniel Maldonado (RDE)

o DGH-617-2008 INDUSTRIA TEXTILES DEL LAGO, S.A.-Se traslada a solicitud de Luis Daniel Maldonado
(RDE)

« DGH-300-2019 SERVICIOS ALCALA-Se traslada a solicitud de Luis Daniel Maldonado (RDE)

o DGH-1732-2020 TRANSPORTE DE COMBUSTIBLE ESQUIPULAS-Se traslada expediente a solicitud de
Fernanda Toledo (DGL)

o DGH-197-2016 PERZAGAS SAN FRANCISCO-Se traslada expediente a solicitud de Fernanda Toledo (DGL)

e DGH-LIC-OTLI-000112-2021 TRANSPORTE DE COMBUSTIBLE ESQUIPULAS-Se traslada expediente a
solicitud de Zulma Tobar (DGL)

e DGH-541-2023 GASOLINERA DEL CENTRO-Se traslada expediente a solicitud de Zulma Tobar (DGL)

« DGH-327-2020 EXPENDIO DE GAS "MARI" Se traslada expediente a solicitud de Oscar Rosell (DGL)

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

« Se apoyo en la actualizacion de los expedientes archivados, agregandole su respectiva cedula de notificacion.

« DGH-300-2019 ESTACION DE SERVICIO LA ROTONDA-Se traslada memorial, para anexar a expediente
enviado el dia de ayer

e DGH-561-2023 FRUIT OIL-Se traslada expediente a solicitud de Carmen Luna

o DGH-1676-1997 AVICOLA VILLALOBOS, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Carmen LUna

e DGH-2107-2018 GASOLINERA SAN MIGUEL-Se traslada expediente, a solicitud de Ing. César Zapeta (DIO) da
Toledo

o DGH-1858-2022 CORPORACION ACTIVA HUHUE-, S.A.-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo

Reyes

DGH-1114-2006 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA-Se traslada expediente a solicitud de Héctor Marin (DIO)

DGH-893-2000 SERVIAL |-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes

DGH-894-2000 SERVIAL II-Se traslada expediente a solicitud de Ing. Gerardo Reyes

DGH-488-2014 SAUL ELICEO VELASQUEZ OROZCO-Cédula de notificacion No. 900, de la resolucion 732-

2022 de fecha 10-02-2022, a solicitud de Jordy Guzman

o DGH-4652-1998 ESTACION EL CERRITO-Se traslada expediente a solicitud de Mariana Pardo (DGL)

o DGH-565-2019 COOPERATIVA INTEGRAL DE TRANSPORTE CEIBO-NARAJO-LIBERTAD-SANTA ELENA,
RESPONSABILIDAD LIMITAD (CONACELIBR.L.) cédula de notificacion No. 912 de la Resolucion 935 de fecha
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04-04-2019, solicitada por Carmen Luna
o DGH-116-2011 EDGAR ARNOLDO CARDONA NOGUERA- Cédula de notificacion No. 4136 de la Resolucion
2489-2022 de fecha 16-06-2022, solicitada por Fernanda Toledo

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

« Se apoy6 en la administracion de la base de datos, en la salidas y entradas de expedientes que solicitan para
consulta, los distintos departamentos de la Direccién General

DGH-1114-2006 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA, S.A.-Respuesta UIPMEM-1195-2023
DGH-530-1997 ESTACION DE SERVICIO SAN LUIS-Respuesta UIPMEM-1210-2023
DGH-204-2005 DISPETROL-Respuesta UIPMEM-1211-2023

DGH-4548-1998 LADRILLOS LAS CRUCES-Respuesta UIPMEM-1217-2023
DGH-646-2020 ESTACION DE SERVICIO MOCA-Respuesta UIPMEM-1226-2023
DGH-1133-2005 SUMINISTROS Y SERVICIOS-Respuesta UIPMEM-1182-2023
DGH-4131-1998 EMPACADORA TOLEDO, S.A.-Respuesta UIPMEM-1183-2023
DGH-190-2021 PUMA ESQUIPULITAS-Respuesta UIPMEM-1235-2023

DGH-553-2015 ESTACION RED OIL-Respuesta UIPMEM-1209-2023

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

« Se apoyo a los distintos departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos cuando solicitan expedientes
para consulta.

« DGH-51-2002 GASOLINERA ZUNIL-Respuesta UIPMEM-1209-2023

« DGH-665-2004 GASOLINERA SAN LUIS-Respuesta UIPMEM-1209-2023

« DGH-133-2002 GASOLINERA EL CABLE SPN-Respuesta UIPMEM-1209-2023

« DGH-971-2003 GASOLINERA SANTA MARIA-Respuesta UIPMEM-1256-2023

« DGH-646-2020 ESTACION DE SERVICIO MOCA- Respuesta UIPMEM-1266-2023

« DGH-530-1997 ESTACION SAN LUIS-Respuesta UIPEM-1270-2023

« DGH-573-2017 ESTACION DE SERVICIO LUCERO-Respuesta UIPMEM-1270-2023

« DGH-4519-1998 ESTACION DE SERVICIO EL CRUCE-Respuesta UIPMEM-1270-2023

« DGH-27-2002 ESTACION GUADALUPE-Respuesta UIPMEM-1281-2023

o DGH-82-2006 TRANSPORTE Y COMERCIO INTERNACIONAL-Respuesta UIPMEM-1290-2023
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Atentamente,

4,
Vo.Bo.Ing.Rodolfo A reyan. @

Subdirector de la Subdireccion General de Comercializacion

“Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing
Viceministro
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