Factura Pequeno Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
Nit Emisor: 61936529
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
EBOSE2F2-F6124D91-ACD5-D7B453267C2E
Serie: EBOSE2FZ Numero de DTE: 4128394641
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dié-2023 09:16:32
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2023 09:16:32
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
. unitario (Q)

1 Servicio ik Por Servicios Técnicos, 7,000.00 0.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
DirecciénGeneral ©
Administrativa, del,
(01712/2023) al (31/12/2023),
segun, contrato nimero

(MEM-575-2023)
TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 7,000.00

0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

DESPACHO
o DEL
© DIRECTOR

Ministerio de Energia y Minas

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 Ee diciembre d/e 2023/

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-575-2023, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS -
TECNICOS .bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL_ ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

s Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Licda. Joseline Claudeth Aceres Quevedo de
Subdireccién de la Direccion General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Licda. Diana Florentino de Subdireccion de
la Direccidon General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Marcelina Floridalma Santizo de
Subdireccién de la Direccién General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Zeyra Holandina Gonzalez de Subdireccion
de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacidn de tarjeta de Responsabilidad de Blanca Judith Zifiga del area de Servicios
Varios de la Direccién General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Rudy Villagran del area de Transportes de la
Direcciéon General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Otto Rolando Ruiz Balcarcel del area de
Energias Renovables de la Direccion General Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Gloria Elizabeth Hernandez del area de
Energias Renovables de la Direccion General Energia del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Angela Gabriela Yac del érea de Tesoreria
de la UDAF del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Mario Estuardo Molares del area de
Tesoreria de la UDAF del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Edgar Andrés Solorzano del area de
Tesoreria de la UDAF del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Sandra Maria Porras@
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas 58,

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Maria Mercedes Po
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

S,
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» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de José Manuel Villatoro del area de
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacidon de tarjeta de Responsabilidad de Aura Marina Castro del area de Recursos
Humanos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Marla Alejandra Davila del area de
Fiscalizacion técnica del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Lucia Donis del area de Auditoria Interna del
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Edwar Asiris del area de Informatica del
Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Fredy Giron del area de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Luis Enrique Sutuc del area de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Francisco Gonzalez del érea de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Jhonatan Rios del éarea de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

 Apoyo técnico en la consolidacion de bienes adquiridos durante los meses de octubre, noviembre y diciembre
en el libro auxiliar de inventarios

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo técnico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables del drea de fiscalizacién técnica del Ministerio de
Energia y Minas en sus Direcciones

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

» Apoyo técnico en el seguimiento de los bienes que seran trasladados por parte de la Secretaria Nacional de
Ciencia y Tecnologia SENACYT hacia la Direccion General de Energia

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

e Apoyo técnico en la coordinacién de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

¢ Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

Ministerio
= Apoyo técnico en la conformacién de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio




» Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacién de
Traslados por donacién de los bienes de este programa

e Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

» Apoyo técnico en el escaneo de las adiciones correspondientes al mes de Septiembre, Octubre, Noviembre y
Diciembre de los bienes adquiridos por el Ministerio de Energia y Minas

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos

e Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacién de
expedientes de pago

¢ Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

e Apoyo técnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal retirado del Ministerio de
Energia y Minas




Atentamente,

W 7, Aprobado
aleska Florenting/Cueygs De Mazariegos
Directgra General Administrativa
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Licda. Diana

E EN,
VIEETON

Vo.Bo.Ing.
Viceminis

Paaina 4 de 4 del informe Mensual 2529 correspondiente al mes de diciembre del 2023 | Sistema de Gestién de Contratacion



Guatemala, 31 de diciembre de 2023

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-575-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la-prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECC[ON/GENERAL ADNﬂNISTRATlVA me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del afio 2023 7

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

» Apoyo técnico en el ingreso de los bienes adquiridos en este mes.

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

No. Tarjeta Nombre Departamento

00744 GLENDA MARISOL JOLON DESARROLLO SOSTENIBLE

00745 BERTHI STANLY PEREIRA BARAHONA EXPLORACION

00746 HECTOR JAVIER MARIN CASTILLO INGENIERIA Y OPERACIONES
00733 NANCY LUCRECIA MARROQUIN LIMA ASESORIA JURIDICA

00734 LEONEL ESTUARDO MONTERROSO URIZAR ASESORIA JURIDICA
00735 MARLENY REYES DE COLOCHO DESPACHO SUPERIOR

00731 MYNOR ESTUARDO GONZALES HENRIQUEZ ASESORIA JURIDICA
00727 ALVARO EFRAIN MORALES CARRILLO DIRECCION DE MINERIA
00728 ALVARO EFRAIN MORALES CARRILLO DIRECCION DE MINERIA
00721 LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA DESARROLLO SOSTENIBLE
00001 BLANCA ALEJANDRA PERUSINA UNIDAD DE SOCIOAMBIENTAL 0
0003 MARVIN RENE SOLORZANO RECURSOS HUMANOS

00004 MARVIN RENE SOLORZANO RECURSOS HUMANOS

00034 GABRIELA ISABEL GUIDO DESARROLLO SOSTENIBLE

00513 LUISA GABRIELA OVALLE GIL RECURSOS HUMANOS

00514 RAQUEL MARROQUIN CASTELLANOS RECURSOS HUMANOS

00525 IRENE LOPEZ MARTIENZ CONTROL MINERO

00526 IRENE LOPEZ MARTIENZ CONTROL MINERO

00532 FRANCISCO JOSE ESTRADA CASTANEDA INGENIERIA Y OPERACIONES
00571 CARMINA AGUIRRE RIOS DESPACHO DIRECCION HIDROCARBUROS
00572 CARMINA AGUIRRE RIOS DESPACHO DIRECCION HIDROCARBUROS
00573 LEONOR ALYNN DE LOS ANGELES SAZO ANALISIS ECONOMICO
00612 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA DERECHOS MINEROS

00613 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA DERECHOS MINEROS

» 00622 YENI MARISOL MALDONADO RAMIEZ SECRETARIA GENERAL

Jrg, B
MALA, C
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d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

e No. Inventario Descripcion

e 000B121A 1 SILLA EJECUTIVA, ASIENTO Y RESPALDO FORRADOS EN TELA, CON BRAZOS EN COLOR
NEGRO.

e 000B1201 1 SILLA SECRETARIAL CON SHOCK DE GAS TAPIZADA EN TELA NEGRA.

o 003D9F34 SILLA EJECUTIVA ALTO DE RESPALDO: 54 CENTIMETROS ANCHO DE ASIENTO: 49.5
CENTIMETROS ANCHO DE RESPALDO 46 CENTIMETROS DISENO ERGONOMICO CON APOYA BRAZOS
GRADUACION DE ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, TAPIZA DO: TELA, TIPO DE BASE: 5 RODOS
00333F5F SILLA SECRETARIAL, MODELO G-626, CON BRAZOS, ERGONOMICA, ELEVACION AJUSTABLE
POR MEDIO DE SHOCK, BASE DE CINCO RODOS, TAPIZADA EN TELA, TODO EN COLOR NEGRO,

e ‘00206848 1 SILLA EJECUTIVA RESPALDO AJUSTABLE EN ALTURA Y RECLINABLE, ORTOPEDICA,
ERGONOMICA, SISTEMA DE ELEVACION POR MEDIO DE SHOCK ALEMAN, BASE DE CINCO RODOS
DOBLES, FORRADA EN TELA COLOR NEGRO, COMODA, A COLCHONADA, CON APOYA BRAZOS.

e 002A5767 1 SILLA EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

e 002F9749 1 SILLA SEMIEJECUTIVA CON BRAZOS, RESPALDO MESH Y ASIENTO FORRADO EN TELA
COLOR NEGRO, BASE DE CINCO RODOCS.

e 002A5779 1 SILLA EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

e 002A5750 1 SILLA EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

e 002A5762 1 SILLAS EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

e 002A576E 1 SILLAS EJECUTIVAS, MODELO MSK224, CON BRAZOS OVALADOS FIJOS, RESPALDO DE
MALLA, RECLINABLE, IMPORTA DA CON DISENO MODERNO, BASE DE 5 RODOS, GRADUACION DE
ALTURA POR MEDIO DE SHOCK, ASIENTO DE TELA EN COLOR NEGRO.

e 00007C3F 1 SILLAS SECRETARIALES ITALIANAS, BASE DE 5 RODOS SISTEMA DE ALTURA POR MEDIO
DE SHOCK ALEMAN, ASIENTO Y RESPALDO FORRADO EN CREPE IMPORTADO AJUSTABLE EN
ALTURA CON BRAZOS FIJOS SUAVES COLOR NEGRO

e 0025CB51 1 SILLA PRESIDENCIAL, RESPALDO Y ASIENTO EN MESH, CON DOBLE MECANISMO, EN
COLOR NEGRO,

e 0005BB12 1 SILLA TIPO NAPOLES CON RESPALDO ANCHO SISTEMA NEOMATICO CON BASE 5 RODOS
C/NEGRO

s 001FF16F 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

e 001FF171 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

e 0000502A 1 SILLA NEUMATICAS GIRATORIAS, CON BASE DE 5 RODOS, COLOR NEGRO, ASIENTO Y
RESPALDO DE TELA COLOR NEGRO.

e 001FF170 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

* 001FF16E 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5§ RODOS

e 0034E233 1 SILLA SECRETARIAL MODELO M161 CON APOYA BRAZOS, SHOCKS DE ELEVACION
AJUSTABLE, ASIENTO Y RESPALDO CUBIERTO DE ESPUMA DE ALTA DENSIDAD TAPIZADO DE TELA
BASE DE 5 RODOS, COLOR NEGRO

e« 001FF17D 1 SILLA TIPO SECRETARIAL SIN BRAZOS Y CON BASE DE SOPORTE DE 5 RODOS

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

e No. Inventario Descripcidn
e 002F1D51 CPU MARCA DELL
e H-23-1310 MONITOR MARCA DELL

IremaLn
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H-23-1310 MOUSE DELL

H-23-1310 TECLADO DELL
CN-0H-329N-72872-0B1-261L MONITOR MARCA DELL
004907F6 IMPRESORA EPSON

0043601C UPS MARCA APC

004DC998 UPS MARCA APC

002D39CB COMPUTADORA COMPLETA MARCA DELL
EN-23-829 COMPUTADORA PORTATIL HP
00469504 MESA DE CONFERENCIAS
0031D316 CPU MARCA DELL

0031D316 MOUSE MARCA DELL
0004FFDO TECLADO MARCA DELL
0004FFDO MONITOR MARCA DELL
M-10-59 ESCRITORIO

M-23-1175 MICROHONDAS FRIGIDAIRE
00372D0OE UPS MARCA CDP

S/N MICROHONDAS PANASONIC -
004FF076 BOCINA MARCA AIWA
MEM-23-758-DS CPU MARCA HP
0031D316 MONITOR DELL

H-23-1222 UPS MARCA TRIPP-LITE
H-23-1234 UPS TRIPP-LITE

@ © o e @ © © © ©° ©° © © © ©° o © °o @ © ©° o o

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Levantado de inventario Fisico en el departamento de Direccién General de Energia. Levantado de inventario
Fisico en el departamento de UPEM.

d) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
» Apoyo Técnico en la extensién de certificaciones extendidas para las donaciones del proyecto EUROSOLAR.
e Comisién para firmas de actas de Euro Solar a la departamental del Ministerio de Educacion de Quiche
e Comisién para firmas de actas de Euro Solar a la departamental del Ministerio de Educacion de
Huehuetenango.
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa
» Traslado de bienes en desuso a las bodegas ubicadas en zona 12.
¢ Entrega de expedientes de de baja en el edificio central en el Ministerio de finanzas.
¢ Entrega de expedientes de baja en la Contraloria General de Cuentas.
i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos
¢ Apoyo técnico en las diversas certificaciones solicitadas al departamento de inventarios.

j) Apoyo técnico en la redaccion de selvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la extension de las diversas solvencias solicitadas al departamento de inventarios los distintos
departamentos financiero.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas |
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contr

o :
2ai i NGNS,
Paaina 3 de 13 del informe Final 2529 correspondiente al mes de diciembre del 2023 | Sistema de Gestién de



b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

» Apoyo Técnico en la consolidacién de bienes del primer cuatrimestre (enero-abril) en el libro de inventarios

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

s Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Ing. Edward Lopez del Viceministerio de
Energia

* Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Ing. Rony Jucup de la Direccién de Energia

» Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Ismelda Matilde Ramos del area de
Aplicaciones Nucleares de la Direccién de Energia

e Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Patricia Gémez Leal del area de
Aplicaciones Nucleares de la Direccion de Energia

e Apoyo Tecnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Claudia Quinteros del area de Aplicaciones
Nucleares de la Direccién de Energia

e Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Byron Giovanni Hernandez de la delegacion
de Informatica de la Direccion de Energia

e Apoyo Técnico en la actualizaciéon de tarjeta de responsabilidad de Eddy Rene Morales Chocoj del area de
Energias Renovables de la Direccién de Energia

e Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Yeison Mauricio Ramirez del area de
Energias Renovables de la Direccién de Energia

e Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Edwar Asiris Medrano del area de
informatica del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Maria Alejandra Tabarini del area de
Fiscalizacion del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Karen Zuriely del area de Fiscalizacion del
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Carlos Rene Guzman del area de
Fiscalizacion del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Hortencia Montenegro del area de
Aplicaciones Nucleares de la Direccion de Energia

o Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Laura Vanesa Corddn del Despacho del
Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Ing. Manuel Eduardo Arita del Despacho del
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Esmar Rene Mejia del area de Grandes
Usuarios de la Direccion de Energia

* Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Hugo Fernando Gabriel Chinchilla del area
de Grandes Usuarios de la Direccion de Energia

» Apoyo Técnico en la actualizaciéon de tarjeta de responsabilidad de Heidy Godinez el area de Analisis
Econdmico de la Direccién de Hidrocarburos

» Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Seidy Isales el area del Area de Explotacion
de la Direccién de Hidrocarburos

e Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Gerardo Donis el érea del Area de Ingenieria
y Operaciones de la Direccién de Hidrocarburos

e Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Flavio Solis del area de Archivo Técnico de
la Direccién de Hidrocarburos

e Apoyo Técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Otto Sandoval del érea de Gestion Legal de
la Direccién de Hidrocarburos

e Apoyo Técnico en la actualizaciéon de tarjeta de responsabilidad de Elvis Figueroa del area de F;
Técnica de la Direccion de Hidrocarburos

» Apoyo Técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Sergio Girén del area de
Direccion de Hidrocarburos
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d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

* Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

e Apoyo técnico en la consolidacién de bienes adquiridos durante los meses de enero a junio en el libro auxiliar de
inventarios

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para iniciar las gestiones en SIGERBIM de legalizaciones de
traslado de bienes concernientes al programa Euro Solar especificamente de la Direccion Departamental de
Educacién de Huehuetenango

Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de las actas de entrega y recepcion de los bienes trasladados a
la Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango

Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes que figuran en las actas de entrega y recepcion de
los bienes trasladados a la Direccion Departamental de Educacién de Huehuetenango

Apoyo tecnico en la conformacién de expedientes para iniciar las gestiones en SIGERBIM de legalizaciones de
traslado de bienes concernientes al programa Euro Solar especificamente de la Direccién Departamental de
Educacién de Quiche

Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes que figuran en las actas de entrega y recepcién de
los bienes trasladados a la Direccién Departamental de Educacion de Quiche

Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de las actas de entrega y recepcion de los bienes trasladados a
la Direccién Departamental de Educacion de Quiche

L

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables de las distintas dreas que conforman las Direcciones
del Ministerio de Energia y Minas

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

» Apoyo Técnico en la solicitud de Resolucion de Legalizacion de traslado de bienes del Acta 30-2023 hacia la
Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango

* Apoyo Técnico en la solicitud de Resolucion de Legalizacion de traslado de bienes del Acta 31-2023 hacia la
Direccion Departamental de Educacién de Huehuetenango

e Apoyo Técnico en la solicitud de Resolucion de Legalizacién de traslado de bienes del Acta 32-2023 hacia la
Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango

* Apoyo Teécnico en la solicitud de Resolucién de Legalizacion de traslado de bienes del Acta 33-2023 hacia la
Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango

» Apoyo Técnico en la solicitud de Resolucion de Legalizacién de traslado de bienes del Acta 34-2023 hacia la
Direccion Departamental de Educacion de Quiche

e Apoyo Técnico en la solicitud de Resolucién de Legalizacion de traslado de bienes del Acta 35-2023 hacia la
Direccién Departamental de Educacion de Quiche

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

» Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

de gestiones del area de inventarios
» Apoyo técnico en la coordinacién de actividades rutinarias concernientes al 4rea de Inventarios
¢ Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia
* Apoyo tecnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revisién técnica por reclamos
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» apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

» Apoyo técnico en la conformacién de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

¢ Retroalimentacién de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacién de
Traslados por donacién de los bienes de este programa.

» Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformaciéon de pagos

» Apoyo técnico en la redacciéon de certificacién de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

e Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacién de bienes del programa Euro Solar

e Apoyo técnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

¢ Apoyo Técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

s Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de Responsabilidad de Jovita Juarez Carrera del area de

Informacién Publica del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Luisa Gabriela Ovalle del area de Recursos

Humanos del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Marvin Rene Solorzano del area de

Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Osnin Cristébal Juérez Estrada del area de

Gestion Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Maria Fernanda Toledo del area de Gestién

Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ismelda Matilde Ramos Barrios del area de
Gestién Legal de la Direccién de Energia del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Enio Garcia Marroquin del area de
Fiscalizacion de Empresas del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de Responsabilidad de Elizabeth Aeleen Hernandez del area de
Recursos Humanos del Ministeric de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Dennes Johnson Garcia Morales de
Control Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

Control Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas
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» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Henry Mardoqueo Jom Gue del area de
Control Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Francisco Nahoki Quan del area de Control
Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Nelson Ruano del area de Control Minero de
la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Mynor Alfredo Palacios del area de Control
Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Magda Sucely Alvarado Soto del area de
Control Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Sergio Armando Mendoza del area de
Control Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Mynor Alfredo Palacios del area de Control
Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Donald Steve Vidaurre del area de Control
Minero de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Julio Cesar Riveiro del érea de Control
Minero de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

e Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

e Apoyo técnico en la consolidacion de bienes adquiridos durante los meses de enero a junio en el libro auxiliar de
inventarios

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

* Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 30-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacion de Huehuetenango

¢ Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacién de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 31-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacién de Huehuetenango

* Apoyo Tecnico en la solicitud de traslado con afectacién de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 32-2023 hacia la Direcciéon Departamental de Educacién de Huehuetenango

* Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacién de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 33-2023 hacia la Direccion Departamental de Educacién de Huehuetenango

e Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 29-2023 hacia la Direccion Departamental de Educacién de Huehuetenango

» Apoyo Teécnico en la solicitud de traslado con afectacién de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 34-2023 hacia la Direccion Departamental de Educacion de Quiche

» Apoyo Técnico en la solicitud de traslado con afectacion de Libro Contable en SICOIN WEB de los bienes del
Acta 35-2023 hacia la Direccién Departamental de Educacion de Quiche

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables de las distintas areas que conforman las Direcciones
del Ministerio de Energia y Minas

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
e Apoyo técnico

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Ad




¢ Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

» Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

» Apoyo técnico en la coordinaciéon de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

» Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

* Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

e apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

e Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

» Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacién de
Traslados por donacién de los bienes de este programa.

e Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

¢ Apoyo técnico en la Comision hacia Coban Alta Verapaz con el objetivo de realizar acercamientos con las
autoridades de la Direccion Departamental de Educacion de Alta Verapaz para entablar conversaciones sobre
las 36 actas de enirega y recepciéon existentes hacia las distintas escuelas de los municipios de dicho
Departamento.

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

¢ Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

e Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

e Apoyo técnico en la redaccion de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Oliver Antonio Miranda del area de
Aplicaciones Nucleares de la Direcciéon de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Luis Enrique Sutuc del &rea de Laboratorios
Técnicos del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Lilian Aleyda Rojas del area de Recursos
Humanos del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de Responsabilidad de Marvin Rene Solorzano del area de
Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Karin Marilu Velasquez Coyoy del area de
Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Melany Greys Ajxup del area de la Clinica de
la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Viviana Mariel Solares del &
UDAF del Ministerio de Energia y Minas




 Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Sulmy Lorena Palencia de la Delegacién de
Recursos zona 12 del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Maria Fernanda Toledo del area de Gestién
Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Jimena Pauleth Tobar del area de Gestion
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Alvaro Josué Pérez del area de Gestion
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Victoria Gomez Pérez del drea de Gestidn
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Manuel de Jesus Velasquez del érea de
Gestion Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo tecnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Luis Emilio Soto del area de Contratos
Petroleros de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Edwar Asiris del area de informatica del
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Eva Karina Gémez del éarea de Comision
Nacional Petrolera de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Julio Cesar Torres del area de Explotacion
de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Hugo Ramon del Valle del area de
Fiscalizacion Técnica de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Elvis Figueroa del area de Fiscalizacion
Tecnica de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Angela Gabriela Yac del area de Tesoreria
UDAF del Ministerio de Energia y Minas

¢) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

e Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

* Apoyo técnico en la consolidacién de bienes adquiridos durante los meses de julio, agosto y septiembre en el
libro auxiliar de inventarios

d) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

e Apoyo tecnico

e) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables de las distintas areas que conforman las Direcciones
del Ministerio de Energia y Minas en sus Direcciones

» Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables de la Clinica zona 12 de la Direccidén de Energia del
Ministerio de Energia y Minas

f) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

¢ Apoyo técnico

* Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico
area de inventarios de este Ministerio




Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

Apoyo técnico en la coordinacién de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revisién técnica por reclamos de garantias
apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio
Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizaciéon de
Traslados por donacion de los bienes de este programa.

Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN
Apoyo técnico en la integracion de adiciones por mes segun la cuenta contable correspondiente, para cuadres
contables solicitados por la Contraloria General de Cuentas

Apoyo técnico en la solicitud de Legalizaciones de Posesién de Vehiculos a nombre del Ministerio de Energia y
Minas

h) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos

Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

Apoyo técnico en la redaccién de la certificacién de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

i) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas

Se detallan Actividades del mes de diciembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

Apoyo tecnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Licda. Joseline Claudeth Aceres Quevedo de
Subdireccion de la Direccion General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Licda. Diana Florentino de Subdireccion de
la Direccion General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Marcelina Floridalma Santizo de
Subdireccién de la Direccién General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Zeyra Holandina Gonzalez de Subdireccién
de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Blanca Judith Zuiiga del ére




e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Otto Rolando Ruiz Balcarcel del area de
Energias Renovables de la Direccion General Energia del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de Responsabilidad de Gloria Elizabeth Hernandez del area de
Energias Renovables de la Direccion General Energia del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Angela Gabriela Yac del area de Tesoreria
de la UDAF del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Mario Estuardo Molares del érea de
Tesoreria de la UDAF del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Edgar Andrés Solorzano del area de
Tesoreria de la UDAF del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de Responsabilidad de Sandra Maria Porras del area de
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Maria Mercedes Porta del area de
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de José Manuel Villatoro del area de
Notificaciones de la Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Aura Marina Castro del darea de Recursos
Humanos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Marla Alejandra Davila del area de
Fiscalizacion técnica del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Lucia Donis del érea de Auditoria Interna del
Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Edwar Asiris del drea de Informatica del
Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Fredy Girén del area de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Luis Enrique Sutuc del area de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Francisco Gonzélez del area de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Jhonatan Rios del area de Laboratorios
técnicos del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

e Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

« Apoyo técnico en la consolidacion de bienes adquiridos durante los meses de octubre, noviembre y diciembre
en el libro auxiliar de inventarios

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

e Apoyo técnico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables del drea de fiscalizacion técnica del Ministerio de
Energia y Minas en sus Direcciones

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

» Apoyo técnico en el seguimiento de los bienes que seran trasladados por parte de la Secretari
Ciencia y Tecnologia SENACYT hacia la Direccion General de Energia
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h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

» Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

e Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

* Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

» Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

» Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

» Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacién de
Traslados por donacién de los bienes de este programa

» Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

* Apoyo técnico en el escaneo de las adiciones correspondientes al mes de Septiembre, Octubre, Noviembre y
Diciembre de los bienes adquiridos por el Ministerio de Energia y Minas

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos

* Apoyo técnico en la redaccién de certificacién de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expedientes de pago

* Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

» Apoyo técnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los bienes que conforman expedientes de
baja del Ministerio de Energia y Minas

j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal retirado del Ministerio de
Energia y Minas
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Atentamente,

Lilian Mart utlerrez Estrada
DPI No. (1737825150101)

]

. 7 M ,
Licda. Diana Waleska’Florentin
Directora Gereral Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Viceministro-de

ergia/y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lilian Marleny Gutierrez Estrada

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA -

-~

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derlvada del Contrato Administrativo numero MEM- "~
575-2023 de uno de Agosto de dos mil veintitrés (01/08/2023) de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Diciembre de 2023.

Lilian Marleny Ctutierre\z Estrada
DPI: (1737825150101)



