Eactura Pequeio Contribuyente

4

JIMENA PAULETH, TOBAR SANCHEZ NUMEROC DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 115194940 4C282145-81A4-47DF-A145-DEEO15FEB964

JIMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ Serie: 4C282145 Numero de DTE: 2175027167

21 AVENIDA 21-52 COLONIA LA PALMITA, zona 5, Guatemala, Numero Accesfg;/

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 31-may-2024 09:41:44

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-may-2024 09:41:44
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos/ 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00 /

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en'la

Direcciéon Genegdl de /
Hidrocarburos-del 01/05/2024

al 31/05/2024, seguin ¢l ;
contrato numero MEM-118- ./
2024

TOTALES: 0.00 0.00 6.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-118-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« CONTROL DE EGRESOS DE EXPEDIENTES PARA EL DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL: DGH-1086-
2020;DGH-1491-2023;DGH-2269-2022;DGH-150-20243;DGH-812-2022;DGH-1804-2023;DGH-LIC-IEDS-
000137-2021;DGH-IPAL-000017-2021;DGH-473-2023;DGH-1720-2019;DGH-1272-2022;DGH-1673-2022;DGH-
1039-2023;DGH-798-2022;DGH-332-2021;DGH-1106-2020;DGH-1274-2022;DGH-179-2023;DGH-1687-
2022;DGH-HID-38-2024;DGH-1842-2022;DGH-1760-2023;DGH-1236-2023;DGH-489-2019;DGH-489-
2019;DGH-HID-137-2024;DGH-2143-2022;DGH-1612-2018;DGH-163-2018;DGH-1100-2020;DGH-HID-2-
2024;DGH-1169-2022;DGH-1957-2023;DGH-696-2021;DGH-IPAL-000031-2021;DGH-821-2021;DGH-147-
2023;DGH-HID-324-2024.

« CONTROL DE EGRESOS DE EXPEDIENTES PARA LA UNIDAD DE NOTIFICACIONES : DGH-COM-489-
2024;DGH-COM-488-2024;DGH-COM-486-2024;DGH-COM-485-2024;DGH-COM-484-2024;DGH-COM-483-
2024;DGH-COM-777-2024;DGH-332-2015;DGH-COM-480-2024;DGH-633-2017;DGH-188-2024;DGH-COM-
468-2024;DGH-349-2023;DGH-469-2006;DGH-4096-1998;DGH-472-2024;DGH-957-2018;DGH-1324-
1997;DGH-757-2016;DGH-92-2011;DGH-COM-150-2024;DGH-456-2004;DGH-COM-162-2024,DGH-592-
2004;DGH-1768-2023;DGH-COM-22-2024;DGH2162-2022;DGH-COM-207-2024;DGH-2041-2023;DGH-552-
2020;DGH-COM-131-2024;DGH-COM-286-2024;DGH-2039-2023;DGH-COM-547-2024;DGH-337-2009;DGH-
COM-550-2024;DGH-COM-549-2024;DGH-553-2011;DGH-349-2015;DGH-COM-548-2024;DGH-LIC-OTGG-
000001-2021;DGH-1428-2018;DGH-867-2007;DGH-COM-468-2024;DGH-1962-2023;DGH-1572-2018;DGH-
8632-2088;DGH-COM-389-2024;DGH-COM-273-2024;DGH-638-2013;DGH-LIC-IEDS-000107-2021;DGH-130-
2024;DGH-HID-223-2024;DGH-HID-224-2024;DGH-HID-214-2024;DGH-HID-215-2024;DGH-HID-117-
2024;DGH-HID-220-2024;DGH-HID-222-2024;DGH-HID-216-2024;DGH-HID-218-2024,DGH-HID-219-
2024;DGH-HID-217-2024;DGH-HID-221-2024;DGH-304-2021.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucién

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE DENTRO DEL MINISTERIO: DGH-471-
2024:DGH-474-2024;DGH-474-2024;DGH-475-2024;DGH-473-2024;DGH-461-2024;DGH-463-2024;DGH-462-
2024:DGH-464-2024;DGH-460-2024;DGH-470-2024;DGH-469-2024; DGH-467-2024;DGH-466-2024;DGH-465-
2024:DGH-483-2024;DGH-486-2024;DGH-487-2024;DGH-485-2024;DGH-484-2024;DGH-488-2024;DGH-480-
2024:DGH-481-2024;DGH-477-2024;DGH-478-2024;DGH-479-2024;DGH-491-2024;DGH-490-2024;DGH-489-
2024;DGH-505-2024;DGH-504-2024;DGH-503-2024;DGH-494-2024;DGH-493-2024; DGH-501-2024; DGH-502-
2024:DGH-498-2024;DGH-495-2024;DGH-496-2024;DGH-497-2024;DGH-499-2024;DGH-500-2024;DGH-510-
2024:DGH-512-2024;DGH-511-2024;DGH-507-2024;DGH-508-2024;DGH-506-2024;DGH-509-2024;DGH-518-
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2024;DGH-517-2024;DGH-516-2024;DGH-514-2024;DGH-515-2024;DGH-530-2024;DGH-521-2024;DGH-520-
2024;DGH-523-2024;DGH-522-2024;DGH-524-2024;DGH-527-2024;DGH-525-2024;DGH-526-2024;DGH-528-
2024;DGH-531-2024;DGH-529-2024;DGH-532-2024;DGH-541-2024;DGH-533-2024;DGH-535-2024;DGH-580-
2024;DGH-588-2024;DGH-589-2024;DGH-560-2024;DGH-553-2024;DGH-563-2024;DGH-585-2024,DGH-584-
2024;DGH-583-2024;DGH-582-2024;DGH-581-2024;DGH-580-2024;DGH-579-2024;DGH-578-2024,DGH-577-
2024;DGH-576-2024;DGH-575-2024;DGH-574-2024,DGH-573-2024;DGH-571-2024;DGH-570-2024,DGH-569-
2024;DGH-568-2024;DGH-567-2024;DGH-566-2024;DGH-565-2024;DGH-564-2024;DGH-562-2024,DGH-561-
2024;DGH-559-2024;DGH-558-2024;DGH-557-2024;DGH-556-2024;DGH-555-2024;DGH-552-2024,DGH-551-
2024;DGH-549-2024;DGH-548-2024;DGH-547-2024;DGH-546-2024;DGH-545-2024;DGH-544-2024;DGH-543-
2024;DGH-542-2024;DGH-540-2024;DGH-539-2024;DGH-538-2024;DGH-537-2024;DGH-536-2024;DGH-534-
2024;DGH-519-2024;DGH-608-2024;DGH-610-2024;DGH-611-2024;DGH-612-2024;DGH-614-2024;DGH-615-
2024;DGH-616-2024;DGH-617-2024;DGH-618-2024;DGH-619-2024;DGH-620-2024;DGH-621-2024;DGH-622-
2024;DGH-623-2024;DGH-624-2024;DGH-625-2024;DGH-626-2024;DGH-627-2024;DGH-628-2024;,DGH-629-
2024;DGH-630-2024;DGH-631-2024;DGH-632-2024;DGH-633-2024;DGH-634-2024;DGH-635-2024,DGH-636-
2024;DGH-637-2024;DGH-638-2024;DGH-639-2024.

e APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE OFICIOS DENTRO DEL MINISTERIO: DGH-OFI-291-2024;DGH-
OFI-364-2024;DGH-0OFI-367-2024;DGH-OFI1-368-2024;DGH-OFI-369-2024;DGH-OF1-370-2024;DGH-OF-376-
2024;DGH-OFI-381-2024;DGH-OF|-387-2024;DGH-OF|-388-2024;DGH-OFI-398-2024;DGH-OFI-399-
2024;DGH-OFI-401-2024;DGH-OFI-403-2024;DGH-OF1-404-2024;DGH-OF1-405-2024;DGH-OF -4 06-
2024;DGH-OFI-407-2024;DGH-OFI-409-2024;DGH-OF1-412-2024;DGH-OF1-414-2024;DGH-OF -4 15-
2024;DGH-OF|-418-2024;DGH-0FI-419-2024;DGH-OF-420-2024;DGH-OF[-281-2024;DGH-OFI-407-
2024;DGH-OF|-410-2024;DGH-OFI-423-2024;DGH-OF-438-2024;DGH-OF -435-2024;DGH-OF|-429-
2024;DGH-OF|-428-2023;DGH-OFI-426-2024;DGH-OF [-430-2024;DGH-OF[-442-2024;DGH-OF|-440-
2024;DGH-OFI-439-2024;DGH-OF[-446-2024;DGH-OF -455-2024;DGH-OF-452-2024;DGH-OF|-461-
2024;DGH-0OFI-459-2024;DGH-0OFI-456-2024;DGH-OF 1-449-2024,;DGH-OF|-448-2024;DGH-OFI-218-
2024;DGH-OFI-144-2024;DGH-OFI-467-2024;DGH-OF-465-2024;DGH-OF|-463-2024;DGH-OF I-462-
2024;DGH-OF1-458-2024;DGH-OF|-447-2024;DGH-OF1-445-2024;DGH-OF|-444-2024;DGH-OFI-400-
2024;DGH-OFI1-390-2024;DGH-OFI-354-2024;DGH-OF1-394-2024;DGH-OFI-416-2024;DGH-OF |-422-
2024;DGH-OF1-425-2024;DGH-OF|-427-2024;DGH-OF1-443-2024;DGH-OF|-468-2024;DGH-OF|-470-
2024;DGH-OF|-471-2024;DGH-OFI-473-2024;DGH-OF -474-2024;DGH-OF -475-2024;DGH-OF|-476-
2024;DGH-OFI-477-2024;DGH-OFI-478-2024;DGH-OF [-479-2024;DGH-OF-480-2024;DGH-OF|-482-
2024;DGH-OF|-483-2024;DGH-OFI1-484-2024;DGH-OF 1-485-2024;DGH-OF I-487-2024;DGH-OF-488-
2024;DGH-OFI-490-2024;DGH-0FI-492-2024;DGH-OF-493-2024;DGH-OF I-495-2024;DGH-OFI-501-
2024;DGH-OFI-502-2024;DGH-OFI-503-2024;DGH-OFI-504-2024;DGH-OFI-505-2024; DGH-OF |-472-
2024;DGH-OFI-481-2024;DGH-OFI-486-2024;DGH-OF I-489-2024;DGH-OF-491-2024;DGH-OF|-494-
2024;DGH-OFI-496-2024;DGH-0OF1-499-2024;DGH-OF|-500-2024;DGH-OFI-506-2024;DGH-OFI-507-
2024;DGH-OFI-508-2024;DGH-OFI-510-2024;DGH-OFI-511-2024;DGH-OFI-512-2024;DGH-OFI-515-
2024;DGH-OFI-517A-2024;DGH-0OFI-518-2024;DGH-OF|-519-2024;DGH-OF1-520-2024;DGH-OFI-523-
2024;DGH-OF1-524-2024;DGH-OF1-526-2024;DGH-OF|-591-2024;DGH-OFI-433-2024;DGH-OF -4 34-
2024;DGH-OF|-498-2024;DGH-OFI-509-2024;DGH-OF|-513-2024;DGH-OFI-516-2024,DGH-OFI-517-
2024;DGH-OFI-525-2024;DGH-OFI-527-2024;DGH-OF-528-2024;DGH-OF-531-2024;DGH-OF|-533-
2024;DGH-0OFI-535-2024;DGH-OFI-536-2024;DGH-OF|-542-2024;DGH-OFI-529-2024;DGH-OF1-540-
2024;DGH-0OF1-545-2024,DGH-OFI-546-2024.

d) Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)

e APOTO TECNICO EN LA ETENCION AL CLIENTE ViA TELEFONICA: DGH-OFI-435-2024;DGH-OFI-473-
2024;DGH-OF1-480-2024;DGH-OF|-481-2024;DGH-OF1-482-2024;DGH-OF|-519-2024;DGH-OF-518-2024.

e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

e APOYO TECNICO EN LA REDACCION DE HOJAS DE TRAMITE: DGH-481-2024;DGH-506-2024;DGH-516-
2024;DGH-521-2024;DGH-531-2024;DGH-533-2024;DGH-534-2024;DGH-548-2024;DGH-549-2024;DGH-550-
2024;DGH-551-2024;DGH-552-2024;DGH-553-2024;DGH-563-2024;DGH-566-2024;DGH-565-2024;DGH-564-
2024;DGH-598-2024;DGH-599-2024;DGH-600-2024;DGH-601-2024;DGH-602-2024;DGH-603-2024;DGH-604-
2024;DGH-608-2024;DGH-611-2024;DGH-612-2024;DGH-613-2024;DGH-614-2024;DGH-615-2024;DGH-616-
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2024;DGH-639-2024.
e APOYO TECNICO EN LA REDACCION DE OFICIOS: DGH-OFI-435-2024;DGH-OF1-473-2024;DGH-OF -480-
2024;DGH-OFI-481-2024;DGH-OFI-482-2024;DGH-0OFI-519-2024;DGH-OFI1-518-2024.

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

e« APOYO TECNICO EN LA PREPARACION DE REMISIONES DE NOTIFICACIONES DGH-COM-489-
2024;DGH-COM-488-2024;DGH-COM-486-2024;DGH-COM-485-2024;DGH-COM-484-2024;DGH-COM-483-
2024;DGH-COM-777-2024;DGH-332-2015;DGH-COM-480-2024;DGH-633-2017;DGH-188-2024;DGH-COM-
468-2024;DGH-349-2023;DGH-469-2006;DGH-4096-1998;DGH-472-2024;DGH-957-2018;DGH-1324-
1997;DGH-757-2016;DGH-92-2011;DGH-COM-150-2024;DGH-456-2004;DGH-COM-162-2024;DGH-592-
2004;DGH-1768-2023;DGH-COM-22-2024;DGH2162-2022;DGH-COM-207-2024;DGH-2041-2023;DGH-552-
2020;DGH-COM-131-2024;DGH-COM-286-2024;DGH-2039-2023;DGH-COM-547-2024;DGH-337-2009;DGH-
COM-550-2024;DGH-COM-549-2024;DGH-553-2011;DGH-349-2015;DGH-COM-548-2024;DGH-LIC-OTGG-
000001-2021;DGH-1428-2018;DGH-867-2007;DGH-COM-468-2024;DGH-1962-2023;DGH-1572-2018;DGH-
8632-2088;DGH-COM-389-2024;DGH-COM-273-2024;DGH-638-2013;DGH-LIC-IEDS-000107-2021;DGH-130-
2024;DGH-HID-223-2024;DGH-HID-224-2024;DGH-HID-214-2024;DGH-HID-215-2024;,DGH-HID-117-
2024;DGH-HID-220-2024;DGH-HID-222-2024;DGH-HID-216-2024;DGH-HID-218-2024;DGH-HID-219-
2024;DGH-HID-217-2024;DGH-HID-221-2024;DGH-304-2021.

« APOYO TECNICO EN LA PREPARACION DE HOJAS DE TRAMITE PARA SU ENTREGA: DGH-471-
2024;DGH-474-2024;DGH-474-2024;DGH-475-2024;DGH-473-2024;DGH-461-2024,DGH-463-2024;,DGH-462-
2024;DGH-464-2024;DGH-460-2024;DGH-470-2024;DGH-469-2024;DGH-467-2024;DGH-466-2024;DGH-465-
2024;DGH-483-2024;DGH-486-2024;DGH-487-2024;DGH-485-2024;DGH-484-2024;DGH-488-2024;,DGH-480-
2024;DGH-481-2024;DGH-477-2024;DGH-478-2024;DGH-479-2024;DGH-491-2024;DGH-490-2024,DGH-489-
2024;DGH-505-2024;DGH-504-2024;DGH-503-2024;DGH-494-2024;DGH-493-2024;DGH-501-2024,;DGH-502-
2024;DGH-498-2024;DGH-495-2024;DGH-496-2024;DGH-497-2024;DGH-499-2024;DGH-500-2024,DGH-510-
2024;DGH-512-2024;DGH-511-2024;DGH-507-2024;DGH-508-2024;DGH-506-2024;DGH-509-2024,DGH-518-
2024:DGH-517-2024;DGH-516-2024;DGH-514-2024;DGH-515-2024;DGH-530-2024;DGH-521-2024;DGH-520-
2024;DGH-523-2024;DGH-522-2024;DGH-524-2024;DGH-527-2024;DGH-525-2024;DGH-526-2024;DGH-528-
2024;DGH-531-2024;DGH-529-2024;DGH-532-2024;DGH-541-2024;DGH-533-2024;DGH-535-2024,DGH-580-
2024;DGH-588-2024;DGH-589-2024;DGH-560-2024;DGH-553-2024;DGH-563-2024;DGH-585-2024;, DGH-584-
2024;DGH-583-2024;DGH-582-2024;DGH-581-2024;DGH-580-2024;DGH-579-2024;DGH-578-2024,DGH-577-
2024;DGH-576-2024;DGH-575-2024;DGH-574-2024;DGH-573-2024;DGH-571-2024;DGH-570-2024;DGH-569-
2024;DGH-568-2024;DGH-567-2024;DGH-566-2024;DGH-565-2024;DGH-564-2024;DGH-562-2024;DGH-561-
2024;DGH-559-2024;DGH-558-2024;DGH-557-2024;DGH-556-2024;DGH-555-2024;DGH-552-2024;DGH-551-
2024;DGH-549-2024;DGH-548-2024;DGH-547-2024;DGH-546-2024;DGH-545-2024;DGH-544-2024,DGH-543-
2024;DGH-542-2024;DGH-540-2024;DGH-539-2024;DGH-538-2024;DGH-537-2024;DGH-536-2024;DGH-534-
2024;DGH-519-2024;DGH-608-2024;DGH-610-2024;DGH-611-2024;DGH-612-2024;DGH-614-2024;DGH-615-
2024;DGH-616-2024;DGH-617-2024;DGH-618-2024;DGH-619-2024;DGH-620-2024;DGH-621-2024;DGH-622-
2024;DGH-623-2024;DGH-624-2024;DGH-625-2024;DGH-626-2024;DGH-627-2024;DGH-628-2024;DGH-629-
2024;DGH-630-2024;DGH-631-2024;DGH-632-2024;DGH-633-2024;DGH-634-2024;DGH-635-2024;DGH-636-
2024;DGH-637-2024;DGH-638-2024;DGH-639-2024.
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Atentamente,

Jimena Pauleth Tobar Sanchez
DPI No. (3015139610101)

Jefe del Departamento de Gestign Legal / Hidrocarburos

Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Ava%‘@rtfzf
Viceministro de Energia y Minas
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