Factura Pequefio Contribuyente

REYNA GUADALUPE, OLIVARES LOPEZ DE TRIGUEROS

Nit Emisor: 85443638

REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ

9 AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTA FAZ 9 AVENIDA A 17-20
COLONIA SANTA FAZ ZONA 6, zona 6, Chinautla, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FE2165A6-7C22-4167-8CC0-7166FC79EERD
Serie: FE2165A6 Numero de DTE: 2082619751
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 11:55:32
Fecha y hora de certificacion: 17-may-2024 11:55:32
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor
unitario (Q)

1 Servicio I POR SERVICIOS 7.500.00
TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS. EN
LA DIRECCION GENERAL
DE MINERIA DEL
(01/05/2024) AL
(31/05/2024), SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-229-2024
TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

Otros Total (Q) Impucstos
Descuentos(Q)

0.00 7.500.00

0.00 7.500.00

Datos dcl certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Director General de Mineria a.i.
Francisco Nahoki Quan Aguirre
Director General de Mineria a.i.
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Director General de Mineria a.i.:

Por este medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-229-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en todas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
superiores.

» Apoye en realizacion del pedido del mes de mayo de la Direccién General de Mineria.

c) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios y documentos que sean requeridos, control de hojas de tramite
internas de la Direccion General de Mineria

» Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 212- 2024 - UDAF Solicitud de Modificacion Presupuestaria
UDAF EQUIPO DE COMPUTO Y PAGO DE SENTENCIA DE FERNANDO MERIDA - TRANSFERENCIA No. 4

« Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 218-2024 - PLANIFICACION MODIFICACION DE METAS
ANUALES 2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 243- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO
REPROGRAMACION METAS MARZO 2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM 248- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 135-2024

o Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 249- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 160-2024

o Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 252- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 194-2024

« Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 257- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO EJECUCION
METAS MARZO 2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM-311-2024 PARA PLANIFICACION. POA, ACCIONES. POM.

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM 315- 2024 VICEMINISTRO AYALA - Ref. VMH-MEM-45-2024-
MARN CHIMALTENANGO

« Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 316- 2024 VICEMINISTRO AYALA - Ref. VMH-MEM-40-2024-
MARN QFICIO No. VMA 0130-2024-JRRR-recm

« Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 318- 2024 MARN- CERRO BLANCO - Oficio No. MI-0621-2024-
MJIF-hmhv

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 325- 2024 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-CURSO
DE REDACCION DE DOCUMENTOS OFICIALES Y ORTOGRAFIA

» Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 331- 2024 - UDAF Solicitud de Modificacion Presupuestaria
UDAF EQUIPO DE COMPUTO PARA CONTROL DERECHOS - TRANSFERENCIA No. 6

Pagina 1 de 4 del informe Mensual 805 correspondiente al mes de mayo del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



« Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 333- 2024 - JEFE DE GESTION LEGAL- VMH- LUIS AROLDO
AYALA - COMITE DE FESTEJOS

+ Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 350- 2024 - INAB solicitud de actualizacién de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

* Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 351- 2024 - CONAP solicitud de actualizacion de CAPAS
SHAPE EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 352- 2024 -MAGA solicitud de actualizacién de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 353- 2024 -IGN solicitud de actualizacion de CAPAS SHAPE EN
SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

= Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 354- 2024 -INSIVUMEH solicitud de actualizacién de CAPAS
SHAPE EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 355- 2024 -CONRED solicitud de actualizacién de CAPAS
SHAPE EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 356- 2024 - AMSA solicitud de actualizacion de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-0OF|-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 357- 2024 - AMASURLI solicitud de actualizacion de CAPAS
SHAPE EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 358- 2024 - CUNOR - solicitud de actualizacion de CAPAS
SHAPE EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OF|-073-2024

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 359- 2024 -COVIAL-solicitud de actualizacion de CAPAS
SHAPE EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-QOFI-073-2024

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 360- 2024 -CIV - solicitud de actualizacion de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 361- 2024 -INDE - solicitud de actualizacion de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacidn de oficio No. OFI-DGM- 362- 2024 -DGE- solicitud de actualizaciéon de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 363- 2024 -DGH solicitud de actualizaciéon de CAPAS SHAPE
EN SEGUIMIENTO AL DEPTO. DE DERECHOS MINEROS DDM-OFI-073-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 378- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO
REPROGRAMACION METAS ABRIL 2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 383-2024 JEFES DE DEPARTAMENTO PARA EMITIR
DICTAMEN TECNICO

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM-391- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO EJECUCION
METAS ABRIL 2024 -

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 392- 2024 - DEPARTAMENTQO DE CAPACITACION-CURSO
DE UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA RESPONSABILIDADES Y SANCIONES EN LA LAIP

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM-393- 2024 - UDAF - Arrendamientos segun art. 17 Ley Organica

del Presupuesto sitios web ABRIL 2024 TER-17

Apoye en la realizacion de Circular No. DGM-008-2024

Apoye en la realizacion de Circular No. DGM-009-2024

Apoye en la realizacion de Circular No. DGM-010-2024

Apoye en la realizacion de Memorandum No. DGM-020-2024

Apoye en la realizacién de Solicitud de Vehiculo No. 032-2024

Apoye en la realizacién de Solicitud de Vehiculo No. 035-2024

Apoye en la realizacién de Solicitud de Vehiculo No. 035-2024

Apoye en la realizacion de Solicitud de Vehiculo No. 042-2024

Apoye en la realizacion de Solicitud de Vehiculo No. 043-2024

Apoye en la realizacion de Solicitud de Vehiculo No. 045-2024

Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 200-2024

Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 201-2024

Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 202-2024

Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 203-2024

e Apoye en la realizacidn de hoja de tramite No. 204-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 205-2024
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e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 206-2024
e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 207-2024
e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 208-2024
e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 232-2024
= Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 233-2024

d) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

e Se ingresaron 110 documentos de varios departamentos, unidades del Ministerio de Energia y Minas y otras
entidades del Gobierno de Guatemala :

= Se dieron salida a 50 documentos unos se enviaron para archivo y otros para responder lo solicitado por otras
entidades del Estado de Guatemala.

e) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copia entrega y archivo de 19 nombramientos

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 15 viatico de anticipo de 011

s Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 14 liquidaciones de 011

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copia entrega y archivo de 24 requerimientos

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 15 reconocimiento de gastos anticipo de
029

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 14 liquidaciones de 029

e Se apoyo en el seguimiento de Firma de 6 solicitudes de vehiculos para el personal de la Direccion General de
Mineria.

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 74 pedidos para compras o solicitudes de
servicio

» Se apoyo en el seguimiento de escaneo copia y archivo de 05 oficios de la Direccién y Subdireccion General de
Mineria

f) Apoyar para verificar el cumplimiento en la entrega de informacién necesaria para responder la
correspondencia de la Direccion General de Mineria y verificar que se entregue en el plazo estipulado

e Se ha apoyado en cumplir con los plazos estipulados por mi persona
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Atentamente,
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Reyna Guadalupe Oﬁa;es Lopez

DPI No. (2093479610106)

Ministerio de Energia y Minas
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© .V6:Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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