Factura Pequeiio Contribuyente

/
DIEGO JOSE, MARROQUIN AVENDANO “

Nit Emisor: 80522432

DIEGO JOSE MARROQUIN AVEDANO

4 CALLE 238-0 RESIDENCIAL SAN ANGEL 4, zona 2, Chinautlia,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DCE31AFA-C370-4DF3-BADE-08EN7ES51824

Serie: DCE31AFA Namero de DTE: 2278317107

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 08:47:21
Fecha y hora de certificacion: 16-may-2024 08:47:21

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion ‘ Precio/Valer Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 12,000.00 0.00 12,000.00
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la DIRECCION ,
GENERAL~ el
ADMINJSTRATIVA, del
(01/05/2024) al (31/05/2034),
segln contrato nimero MEM-
68-2024 /

TOTALES: 0.00 12,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

_ Directora geneys
Direccion General’Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

narF. d

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-68-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la gestion de implementaciéon de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas

e Creacion de usuario para el sistema externo de recursos humanos mes de Mayo.

¢ Creacion de usuario para el sistema interno de recursos humanos mes de Mayo.

¢ Creacion de usuario para Jefes en el sistema interno de recursos humanos mes de Mayo.

e Creacion de usuario para Viceministro en el sistema interno de recursos humanos mes de Mayo.

c) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen

¢ Apoyo a todos los departamentos que pertenecen a la Direccion General Administrativa para cambiar el firmante
en los informes del mes de Abril

e Apoyo al departamento de recursos humanos para el cambio de fechas de requisiciones del mes de Abril y
Mayo

e Apoyo a los usuarios externos para la realizacion de tramites dentro de la plataforma del sistema expedientes
para subir su papeleria en el mes de Mayo.

e Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte en excel con la informacion de la cantidad de
personas que solicito permiso de vacaciones y permisos especiales en el mes de Abril.

» Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte con la cantidad de dias pendientes que tienen
los colaboradores del ministerio de energia y minas en el mes de Abril.

e Cambio del flujo para la presentacion de informes de manera electronica a solicutd del viceministro de Energia y
Minas.

» Apoyo al Videspacho de Desarrollo Sostenible para cambiar el firmante en los informes del mes de Mayo

¢ Apoyo al Videspacho del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmante en los informes del mes de
Mayo

d) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarrollados para integrar

estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia Yy Minas DEE
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» Creacion de nuevas tuplas para el manejo la presentacion del informe mensual de manera electroni

e) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores
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» Asistencia a reunién para la revision de flujos de pagos por parte de la direccidén general de hidrocarburos.
» Asistencia a reunién de pagos por parte de la direccién general de hidrocarburos
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Atentamente,

I —

C:é?eﬁcﬁosé arroquiryAVendario

DEPARTAMENTO
DE INFORMATICA

Vo.Bo.Ing.José Carlos Montepeque Hernandez /
Jefe del Departamento de Informatica

Direccidn General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

St

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos C':)‘-Ftif- e ALA: 4
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 3 de 3 del informe Mensual 801 correspondiente al mes de mayo del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacion



