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Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman e
Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera

Minf:sterio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a2 usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-12-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo dei” 01 al 30 de
junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

= Preparar proyecto de oficio de respuesta para el Despacho Superior. informando que se dara seguimiento y
cumplimiento a las recomendaciones contenidas en la “Carta a la Entidad” emitida por la Contraloria General de
Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Cumplimiento de Leyes y Regulaciones aplicables, Area
Financiera y cumplimiento, Hallazgo No. 9 Falta de gestion para llenar plazas vacantes.

 Brindar asesoria para el Despacho Superior informando que se dard seguimiento a las gestiones realizadas
para el Apoyo solicitado a la Comision Presidencial del Didlogo de la Comision Presidencia por la Paz y los
Derechos Humanos a manera de encontrar una solucién y asi regularizar los saldos de la cuenta contable 1234
Construcciones en proceso.

» Asesorar sobre acciones para atender la recomendacién contenida en la “Carta a la Entidad” emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Cumplimiento de Leyes y Regulaciones
aplicables, Area Financiera y cumplimiento a Hallazgo No. 4 por Aplicacion incorrecta de renglén
presupuestario.

» Asesorar sobre acciones para atender la recomendacién contenida en la “Carta a la Entidad" emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Regularizacién del saldo de la cuenta
contable 1238 Infraestructura.

» Asesorar sobre acciones para atender la recomendacién contenida en la “Carta a la Entidad" emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Seguimiento parala conciliacién de
saldos en la cuenta 1232 Maquinaria y Equipo con el Médulo de Inventarios.

= Asesorar sobre acciones para atender |2 recomendacion contenida en la “Carta a2 la Entidad” emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Desconocimiento de datos para
determinar la cuota anual para ser miembro de OLADE.

c) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

» Preparar proyecto de oficio para requerir a la Direccién General de Energia de un informe sobre las acciones de
seguimiento al Apoyo solicitado a la Comisién Presidencial del Dialogo de la Comisién Presidencia por la Paz y
los Derechos Humanos a cualquier otra entidad a manera de encontrar una solucién y asi regularizar los saldos
de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

= Preparar proyecto de oficio para la Direccién General de Energia, solicitando informacién actualizada sobre el

:5 estatus de la legalizacion de tierras de las tres (03) Microcentrales de la Donacién JICA.
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= A requerimiento de la Jefatura de la Unidad de Administracién Financiera-MEM informar al Vicedespacho de
Energia y Minas sobre aspectos relacionados con gestiones de saldos contables.

 Preparar proyecto de Informe Final de la Donacién denominada “Cooperacién Técnica No Reembolsable No.
ATN/OC-10767-GU Plan de Accion de Biocombustibles, para presentarlo a la Coordinacién de Contabilidad.

» Analizar reportes de operaciones del ejercicio fiscal 1998 y elaborar integraciones en la cuenta contable 1234
Construcciones en proceso”.

» Asesorar y elaborar proyectos de oficio para dar respuesta a la Direccién de Contabilidad del Estado en
referencia a la circularizacién de saldos de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

» Asesorar y preparar proyecto de oficio para la Direccion de Contabilidad del Estado solicitando opinién sobre la
limitante para el acercamiento con las comunidades en donde se construyeron las Microcentrales.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

 Analizar requerimientos de informacién y brindar asesoria para seguimiento y acciones de solucion relacionadas
con el area de contabilidad.

» Elaborar proyecto de oficio solicitando opinién técnica de la Direccion Técnica del Presupuesto sobre la
aplicacién del renglén 419 Otras transferencias a personas individuales, en los pagos de indemnizaciones al
personal.

e) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracién
Financiera y Despacho Superior

« Brindar asesoria a la Cocrdinacién de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del area.

 Brindar asesoria para el registro en el Sistema Informéatico de Gestion SIGES; "Donacién de equipos para el
fortalecimiento de las funciones y atribuciones de los laboratorios técnicos del MEM", provenientes del Programa
de las Naciones Unidas PNUD.
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Atentamente,

Edna Nohemi Yac Girén
DPI No. (1908593180901)
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Lic. Hector Galileo Leiva Guzman
Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Lk

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciado i
Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento 2 la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEIM-12-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo c}ar"ﬂ?. de enero al
30 cle junio del afio 2024 . '

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

» Asesorar y preparar proyecto de informe circunstanciado actualizado al 31 de diciembre de 2023, en
seguimiento al entregado al 31 de octubre de 2023, asi como de las dltimas acciones realizadas para la
regularizacién de las cuentas 1221 “"Cuentas por cobrar a largo plazo”; 1232 "Maquinaria y Equipo” y 1234
‘Construcciones en proceso”.

c) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direlccién de Contabilidad del Estado

» Asesorar y preparar proyecto de informe sobre las actuaciones realizadas para seguimiento de Deficiencias en
la integracion de la cuenta contable 1234 y carta a la entidad No. 2 del 09 de mayo 2022 y Debilidad No. 4 de
fecha 08 de mayo 2024

» Generar y revisar reportes de SICOIN relacionados con la cuenta contable 1232-01 “De produccién” y elaborar
la integracién de los bienes no contabilizados provenientes del Convenio Perenco e ingresados por
incorporacién manual, v brindar la asesoria necesaria al Area de Contabilidad de la UDAF.

» Elaborar proyecto de expediente de regularizacién de la cuenta 1232-01 “De produccion”, para gestionar la
contabilizacion de bienes ante la Direccion De Contabilidad del Estado.

» Elaborar propuesta de oficios, informando a Inventarios de la Direccion General Administrativa de Ia
contabilizacion de bienes en las cuentas de mayor 1232-01 "Médico, Sanitario y de Laboratorio” y 1232-07 "De
comunicaciones” gestionadas por la UDAF.

» Elaborar proyecto de oficio para formular consulta a la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas, para que se sirvan indicar si a su criterio es valido subsanar un expediente de regularizacién
en la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso, con base en la propuesta de la Unidad de Asesoria
Juridica del Ministerio de Energia y Minas.

» Revisar y analizar operaciones del proyecto BID y elaborar integraciones para determinar operaciones que
dieron origen al saldo contable y brindar la asesoria necesaria al Area de Contabilidad de la UDAF

» Participar en reunién de trabajo con personal de la Unidad de Administracién Financiera y Comisién Interna para
el Saneamiento de Saldos Contables, en seguimiento a los saldos y acciones realizadas y a realizar.

» Elaborar propuesta de oficio para la Direccion General de Hidrocarburos, a efecto de solicitar informacion
relacionada al Préstamo BID y la designacién de una persona enlace entre esa Direccién y la UDAF, de
conformidad con los compromisos adquiridos en reunién con la Comisién Interna para el Saneamiento de

#_ Saldos Contables.
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» Asesorar y elaborar proyecto de oficio para trasladar informacién de la cuenta contable 1238-9-2 “Lineas de
Transmisién Eléctrica -Postes, Torres-", a la Direccion General de Energia para seguimiento, de conformidad
con las indicaciones de la Comision Interna para el Saneamiento de Saldos Contables.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

» Preparar proyecto de oficio para requerir informacion actualizada de los cuentadantes de la D2-100 Direcciton
General de Mineria; D2-89 Direccién General de Energia; D2-101 Direccion General de Hidrocarburos, al
Usuario Externo del Médulo de Registro Unico de Cuentadancias.

« Brindar asesoria a la Coordinacion de Contabilidad en actividades propias del area.

Se tletallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

= Asesorar y preparar proyectos de oficio de respuesta para atender requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas, en relacién a la aplicacion del renglén presupuestario 419 “Otras transferencias a personas
individuales y cuenta contable 1238 Infraestructura.

c) Asesoria en el analisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direlccién de Contabilidad del Estado

= Orientar en los términos para remitir ticket de consulta a la mesa de ayuda del Ministerio de Finanzas Publicas,
exponiendo las dificultades para modificar registro de ajuste contable a Donaciones anteriores a 2013, de la
cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

» Preparar proyecto de expediente de contabilizacion de bienes de la cuenta de mayor 1232-01 Maquinaria y
Equipo de Produccion y su traslado a la Direccién de Contabilidad del Estado.

» Participar en reunién con la Direccion General de Energia, Unidad de Administracion Financiera del Ministerio
de Energia y Minas y la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia en seguimiento al cierre y
finalizacion de la donacién JICA.

» Drientar en los términos para remitir ticket de consulta a la mesa de ayuda del Ministerio de Finanzas Plblicas,
exponiendo las dificultades para modificar registro de ajuste contable a Donaciones anteriores a 2013, de la
cuenta contable 1234 Construcciones en proceso,

» Seguimiento a la regularizacion de la cuenta contable 1131-3-3 Deudores del Estado.

» Analizar reportes de SICOIN y documentacion relacionada a los saldos contables con la finalidad de establecer
operaciones que permitan gestionar regularizaciones.

« Elaborar proyecto de solicitud ante la Direccién de Contabilidad del Estado, para que indiquen si es procedente
subsanar el expediente de regularizacién de Tabicacién del Segundo Nivel del Despacho Superior del Ministerio
de Energia y Minas, conforme lo recomendado por la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y
Minas. Atender consultas de la Asesoria del Despacho Viceministerial de Energia y Minas.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

» Revisar y analizar expedientes de donacion y brindar la asesoria para su registro.
» Participar en reunion de trabajo con la Direccién General Administrativa y Unidad de Administracion Financiera
del Ministerio de Energia y Minas, en seguimiento a expedientes de Donacién.
= Orientar en la elaboracion del Informe de Avance Fisico y Financiero de la Donacién JICA del ejercicio fiscal
2024,
\ Elaborar proyecto de oficio para traslado de expedientes de Fondos Rotativos y Tarjeta de Compras Institucional
Pa a la Jefatura de la Unidad de Administracién Financiera.
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Elaborar proyecto de oficio para informar a la Unidad de Inventarios de la Direccion General Administrativa del
MEM, sobre los aspectos normativos de la literal a) numeral 33 del Oficio Circular Nimero DCE-001-2024 del
Ministerio de Finanzas Publicas.

Brindar asesoria a la Coordinacion de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del area.

Revisar y analizar OFICIO CIRCULAR No. DCP-SO-DRDP-001-2024 de la Direccién de Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas, que contiene la normativa vigente para el registro de donaciones y orientar a la
Coordinacion de Contabilidad de la UDAF.

Se (letallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

Brindar asesoria para atender requerimientos de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Energia y
Minas en seguimiento a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

c) Asesoria en el anélisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Dir&lt:ci&n de Contabilidad del Estado

Elaborar integracién y preparar proyecto de expediente de contabilizacion de bienes de la cuenta de mayor
1232-05 Educacional, Cultural y Recreativo y su traslado a la Direccion de Contabilidad del Estado.

Proponer expediente de solicitud a la Direccion de Contabilidad del Estado, para desmarcar de contabilizado un
bien de la cuenta 1232-05 Educacional, Cultural y Recreativo.

Proponer expediente de solicitud a la Direccién de Contabilidad del Estado, para modificar valor de un bien de la
cuenta 1232-05 Educacional, Cultural y Recreativo, por haberse ingresado en su oportunidad con monto
incorrecto.

Comunicacién telefénica con la Direccién de Contabilidad del Estado, en seguimiento a respuesta de la mesa de
ayuda sobre tickets enviados por Contabilidad-UDAF, exponiendo las dificultades para modificar registro de
ajuste contable a operaciones de Donaciones anteriores a 2013, en la cuenta contable 1234 Construcciones en
proceso.

Participar en reunién con la Direccién General de Energia, Unidad de Administracién Financiera y Contabilidad -
UDAF- del Ministerio de Energia y Minas y la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia, en
seguimiento a la a acciones para el cierre y finalizacién de la donacion JICA, por parte de la Unidad de
Administracién Financiera,

Participar en reunién con Miembros de la Comisién Interna de Saldos Contables del MEM, Unidad de
Administracion Financiera, Contabilidad -UDAF, en seguimiento a los saldos contables y acuerdos a que se
llegd en reuniones sostenidas el 01/11/2023 y 01-01-2024.

Proponer reunién de trabajo con personal de la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia,
Direccién General de Energia, Unidad de Administracion Financiera y Contabilidad -UDAF-, en seguimiento al
saldo contable de la Donacién ATN-OC-11191-GU y ATN/OC-10767-GU -BID-.

Proponer y enviar comunicacion electronica a la oficina del BID en Guatemala, para solicitar datos del
funcionaric o Representante de la Oficina en Guatemala y direccion fisica a la que se deben enviar las
solicitudes de informacién relacionada con las donaciones ATN/OC-11191-GU "Programa de Apoyo a la Gestion
Ambiental y Social para el Fomento a la Participacion Priv. En Desarrollo de Fuentes Renovables de Energia en
Guatemala” y ATN/OC-10767-GU "Plan de Accién de Biocombustibles”, suscrito en el afio 2009, asi como del
Préstamo a través del Convenio de préstamo de Cooperacion Técnica No. 1015/0C-GU "Apoyo al Programa de
Reforma en Infraestructura e Inversion/BID.

Proponer y enviar correo electrénico a la Comunidad Europea en Guatemala, para solicitar datos del
representante en Guatemala y ubicacién a efecto de requerir informacion relacionada a la ejecucion del
Convenio de Financiacion ALA/2006/17-223

Seguimiento a comunicacién electrénica de la Agencia de Cooperacion Internacional del Japén (JICA) en
Guatemala, relacionada con informacién de la ejecucion de la Donacién JICA y orientar sobre las acciones a
realizar.
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= Elaborar proyecto de solicitud de informacién relacionada con la gjecucion del proyecto de Reforamiento de
laboratorios, dirigido al Jefe de esa area con de conocer si disponen de alguna informacion.

= Preparar informe actualizado de acciones en seguimiento a los saldos contables, para participar en reunion de
saldos contables.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

Participar en reunién de trabajo con la Direccion General Administrativa y Unidad de Administracién Financiera

del Ministerio de Energia y Minas en seguimiento a expedientes de Donacion.

» Revisar y analizar expedientes de donacién y brindar asesoria para su registro en los Sistemas Informaticos
SIGES y SICOIN.

» Elaborar propuesta de oficio para atender requerimiento de informacion por parte del Viceministerio Encargado
del Area Energética, en seguimiento a las gestiones para el registro de expediente de donacién de equipos.

» Drientar sobre el procedimiento a seguir por parte del area de Contabilidad-UDAF, en el proceso para el registro
de ingresos propios en la Caja Fiscal, derivado de la implementacién de recaudacion de forma electrénica.

» Proponer reunion de trabajo con personal de la Secretaria de Planificacidn y Programacion de la Presidencia,
Direccion General de Energia, Unidad de Administracién Financiera y Contabilidad -UDAF-, en seguimiento a la
presentacion del Informe de Avance Fisico y Financiero de JICA.

« Proponer oficio de seguimiento a gestiones para la actualizacion de Cuentadancias de la Direccién General de
Energia, Direccién General de Hidrocarburos y Direccién General de Mineria, todas del Ministerio de Energia v
Minas.

» Orientar en la elaboracién del Informe de Avance Fisico y Financiero de la Donacion JICA y traslado para su

posterior entrega a las instancias correspondientes.

e) Asesoria en otras actividades de cardcter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

» Brindar asesoria a la Coordinacién de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del area.

Se tletallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

» Analizar informe de Resultado de Auditoria Financiera y Cumplimiento de la Contraloria General de Cuentas y
posibles hallazgos, con la finalidad de asesorar y elaborar proyecto de respuesta.

c) Asesoria en el andlisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direin::ién de Contabilidad del Estado

« Preparar proyecio de oficios para informar a la Comision Interna para el Saneamiento de Saldos Contables,
sobre la contabilizacién de bienes por parte de la Direccién de Contabilidad del Estado en las cuentas 1237-0
*Otros Activos” y 1232-5 “Educacional Cultural y Recreativo”.

« Analizar documentacién relacionada con el programa Euro Solar y preparar proyecto de expediente de solicitud
de regularizacion en la cuenta contable 1221-06-06 por el monto de Q. 53,508.16 ante la Direccion de
Contabilidad del Estado.

« Revisar operaciones de ejercicios anteriores a 2024 con la finalidad de proponer acciones de regularizacion en

*m\ las cuentas contables 1232, 1234 y 1237.
-« Brindar asesoria en temas relacionados con la regularizacion de saldos contables.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas
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= A requerimiento de la Coordinacion de Contabilidad de | a UDAF, participar en visita realizada a la Contraloria

General de Cuentas, para realizar consultas de operaciones de caja fiscal y procedimiento de cierre de
Cuentadancias, con la finalidad de asesorar y preparar proyecto de respuesta para el respectivo seguimiento.

» Revisar y analizar expedientes de donacién y brindar la asesoria para su registro en los Sistemas Informaticos

SIGES y SICOIN.

» Elaborar propuesta de oficio para atender requerimiento de informacion por parte de la Direccion General

Administrativa, sobre las gestiones de registro de expediente de Donacién.

Revisar documentacion relacionada con el proceso de registro de ingresos propios en la Caja Fiscal, derivado
de la implementacién de recaudacion de forma electronica y brindar la asesoria sobre aspectos a considerar.
Participar en reunién de trabajo con el Coordinador y personal de Contabilidad, en seguimiento a acciones del
area, con la finalidad de brindar la asesoria necesaria.

e) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

Brindar asesoria a la Coordinacion de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del area.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el analisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccién de Contabilidad del Estado

Analizar y elaborar integracion y proyecto de expediente de contabilizacién de bienes de la cuenta de mayor
1232-06 “De Transporte, Traccién y Elevacién”, para su posterior traslado a la Direccion de Contabilidad del
Estado.

Preparar proyecto de oficio para informar a la Comision Intemna de Saldos Contables de la contabilizacion de
bienes de la cuenta de mayor 1232-06 por la Direccién de Contabilidad del Estado.

Analizar documentacion e informacion relacionada al Convenio de Préstamo de Cooperacion Técnica No.
1015/0C-GU denominado “Apoyo al Programa de Reforma en Infraestructura e Inversion, con el proposito de
establecer datos que permitan regularizar parte del saldo que refleja la cuenta 1221-11-03.

Proponer proyecto de oficio dirigido al Ministerio de Economia, solicitando copia del Informe Final entregado al
Cooperante de Préstamo de Cooperacién Técnica No. 1015/0C-GU denominado “Apoyo al Programa de
Reforma en Infraestructura e Inversién y de la Unidad de Auditoria Interna de ese Ministerio, con la finalidad de
obtener datos que permitan avanzar en la regularizacion de los saldos contables de la cuenta 1221-11-03, en
cumplimiento al articulo 103 del Decreto 54-2022.

Proponer proyecto de oficio dirigido a la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas, solicitando Reportes y CUR de ejecucion presupuestaria y contable de 1998 a 2003 del Préstamo de
Cooperacion Técnica No. 1015/0C-GU denominado “Apoyc al Programa de Reforma en Infraestructura e
Inversién, para posterior analisis.

Asesorar y elaborar proyectos de oficio para dar respuesta a la Direcciéon de Contabilidad del Estado en
referencia a la circularizacién de saldos de las cuentas contables 1221-11-03 y 1131-06-06.

Elaborar proyecto de solicitud de informacién al drea de Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y
Minas, relacionada al proyecto de Reforzamiento del Laboratorio Técnico en el afio 1998.

Apoyar con comunicacion electrénica para seguimiento de reunién con personal de JICA Guatemala y Unidad
de Administracion Financiera -MEM-, en referencia a la cuenta 1234 Construcciones en proceso y 1131-06-06
Cuentas por Liguidar de Donaciones” a Corto Plazo.

Asesorar y preparar proyecto de respuesta para la Direccion de Contabilidad del Estado en referencia a la
circularizacion de saldos y solicitud para programar reunién con personal de esa Direccion y Unidad de
Administracion Financiera, y obtener las orientaciones necesarias para marcar con error operaciones de ajuste
contable de ejercicios anteriores.
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c) hsesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

» Analizar requerimientos de informacion de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Energia y Minas, y
brindar asesoria para seguimiento y acciones de solucién.

d) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

» Brindar asesoria a la Coordinacion de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del érea.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

» Preparar proyecto de oficio de respuesta para el Despacho Superior, informando que se dara seguimiento y
cumplimiento a las recomendaciones contenidas en la "Carta a la Entidad” emitida por la Contraloria General de
Cuentas, especificamente lo gue corresponde a: Cumplimiento de Leyes y Regulaciones aplicables, Area
Financiera y cumplimiento, Hallazgo No. 9 Falta de gestion para llenar plazas vacantes.

» Brindar asesoria para el Despacho Superior informando gue se dard seguimiento a las gestiones realizadas
para el Apoyo solicitado a la Comision Presidencial del Didlogo de la Comision Presidencia por la Paz y los
Derechos Humanos a manera de encontrar una solucion y asi regularizar los saldos de la cuenta contable 1234
Construcciones en proceso.

» Asescrar sobre acciones para atender la recomendacién contenida en la “Carta a la Entidad” emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo gue corresponde a: Cumplimiento de Leyes y Regulaciones
aplicables, Area Financiera y cumplimiento a Hallazgo No. 4 por Aplicacién incorrecta de renglén
presupuestario.

» Asesorar sobre acciones para atender la recomendacion contenida en la “Carta a la Entidad” emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Regularizacién del saldo de la cuenta
contable 1238 Infraestructura,

» Asesorar sobre acciones para atender la recomendacién contenida en la “Carta a la Entidad” emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo que corresponde a: Seguimiento parala conciliacion de
saldos en la cuenta 1232 Maquinaria y Equipo con el Mddulo de Inventarios.

» Asesorar sobre acciones para atender la recomendacion contenida en la “Carta a la Entidad” emitida por la
Contraloria General de Cuentas, especificamente lo gue corresponde a: Desconocimiento de datos para
determinar la cuota anual para ser miembro de OLADE.

c) Asesoria en el andlisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direit:nién de Contabilidad del Estado

» Preparar proyecto de oficio para requerir a la Direccién General de Energia de un informe sobre las acciones de
seguimiento al Apoyo solicitado a la Comision Presidencial del Didlogo de la Comision Presidencia por la Paz y
los Derechos Humanos a cualquier otra entidad a manera de encontrar una solucion y asi regularizar los saldos
de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

« Preparar proyecto de oficio para la Direccién General de Energia, solicitando informacion actualizada sobre el
estatus de la legalizacion de tierras de las tres (03) Microcentrales de la Donacidn JICA.

« A requerimiento de la Jefatura de la Unidad de Administracién Financiera-MEM informar al Vicedespacho de
Energia y Minas sobre aspectos relacionados con gestiones de saldos contables.

e Preparar proyecto de Informe Final de la Donacién denominada "Cooperacién Técnica No Reembolsable No.
ATN/OC-10767-GU Plan de Accién de Biocombustibles, para presentarlo a la Coordinacion de Contabilidad.

« Analizar reportes de operaciones del ejercicio fiscal 1998 y elaborar integraciones en la cuenta contable 1234
Construcciones en proceso”.
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» Asesorar y elaborar proyectos de oficio para dar respuesta a la Direccién de Contabilidad del Estado en
referencia a la circularizacion de saldos de la cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

» Asesorar y preparar proyecto de oficio para la Direccién de Contabilidad del Estado solicitando opinion sobre la
limitante para el acercamiento con las comunidades en donde se construyeron las Microcentrales.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

» Analizar requerimientos de informacién y brindar asesoria para seguimiento y acciones de solucion relacionadas
con el area de contabilidad.

» Elaborar proyecto de oficio solicitando opinion técnica de la Direccién Técnica del Presupuesto scbre la
aplicacion del renglén 419 Otras transferencias a personas individuales, en los pagos de indemnizaciones al
personal.

e) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracién
Financiera y Despacho Superior

= Brindar asesoria a la Coordinacion de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del area.

» Brindar asesoria para el registro en el Sistema Informéatico de Gestion SIGES; "Donacién de equipos para el
fortalecimiento de las funciones y atribuciones de los laboratorios técnicos del MEM", provenientes del Programa
de las Naciones Unidas PNUD.
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Atentamente,
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Edna Nohemi Yag Girdn
DPI No. (1908593180801)
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Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. arlus Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

A

/
Edna Nohemi Yac Girdon

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
12-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo'y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.”
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Edna Nohemi Yac Giron
DPI: (1908593180901)



