Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61936529 ADSADN012-FEES-4E20-971C-403DF13DAJEY
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: AD6A0012 Nimero de DTE: 4175777312
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARQ SECTOR1, Numero Acceso:
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 30-jun-2024 11:43:36
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 05-jun-2024 11:43:37

Direccidon comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor ©  Descuentos (Q) Otros Total {Q} Impuestos
e .. unitario (Q) . Descpentos(Q) L
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, : 7,000.00: 0.00 0.00. 7,000.00

prestados al Ministerio de : :

Energia v Minasenla
Direccién General
Administrativa, del
(01/06/2024) al (30/06/2024),
segun contrato niumero :
(MEM-74-2024)

TOTALES: 000 000  7,000.00

* No genera dereche a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693946

i

Aura M. Pelén Judrez
Subdirectora General Administrativa
Ministerio de Engrgia y Minas

“"Contribuyendo por el pafs que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2024

Aura Marina Pelén Juarez
Subdirectora General Administrativa
Direccién General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable :

Por este medio me dirijo a usted con el propdsitc de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Numero
MEM.74-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de acfividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
RBienes inventariables provenientes de contratos

« Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en les movimientos
gue se presentan rutinariamente

e Apoyo técnico en la creacion de tarjetas de responsabilidad a personal de nuevo ingreso con ia asignacion de
bienes que tendran bajo su responsabilidad para el desarrolio de sus actividades diarias dentro del Ministeric de
Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacién de bajas en tarjetas de responsabilidad de los colaboradores de las
Direcciones Administrativa, Mineria, Hidrocarburos, Energia v Unidades que Conforman el Despacho Superior
del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la actualizacion de alzas en tarjetas de responsabilided de los colaboradores de las
Direcciones Administrativa, Mineria, Hidrocarburos, Energia v Unidades que Conforman el Despacho Supericr
del Ministeric de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WERB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

« Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos durante el mes en curso {verificacion de
asignacién de bienes en tarjetas de responsabilidad contra el registro del libro auxiliar de inventarios)

= Apoyo Técnico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos mensualmente conira repories del Sistermna de
Inventarios

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariabies del Ministerio
de Energia y Minas

o Apoyo téchico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Min:
Energia y Minas A

PR



« Apoyo técnico en la retroalimentacién de la base de datos de los diferentes departamentos que conforman las
cuatro Direcciones del Ministerio de Energia y Minas, que permite llevar un mejor control del inventario fisico de
los bienes inventariables del Ministeric de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el levantado de inventario fisico en la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Energia

y Minas
g) Apoyc y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

= Apoyo técnico en registro de los bienes de donacién que ingreso a la Unidad de Laboratorios Técnicos del

Ministeric de Energia y Minas
» Apoyo técnico en la conformacion del expediente de la adicién No. 40 de donacion que ingreso a la Unidad de
Laboratorics Técnicos del Ministeric de Energia y Minas

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

= Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronice que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio
s Apoyo técnico en la coordinacidn de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos

de gestiones del area de inventarios

» Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concemientes al area de Inventarios

o Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

= Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision tecnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro dentro del modulo de inventarios de los bienes adquiridos duranie el mes en curso,
para utilizarse en las distintas dreas de este Ministerio

« Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de las adiciones mensuales con bienes que ingreszn al
inveniario del Ministerio

« Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

= Apoyo técnico en el etiquetado de bienes de las adiciones que ingresaron este mes al inventaric de este
Ministerio, por medio del numero de SICOIN

= Apoyo técnico en el escaneo de los certificados de garantia que conforman el expediente de ingreso de cada
adicién mensual

« Apoyo técnico en la verificacién de equipo que integra la reclasificacion de equipo de computo solicitado por la
Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Pablicas.

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos
e Apoyo técnico en la redaccidn de certificacion de inventarios de los distintos bienes que soliciian para la
conformacién de expediente de pago de servicios 0 mantenimientos
» Apoyo técnico en la redaccion de cerfificacion de ingreso a inventarics que conforma el expediente de adicion
de los bienes de nuevo ingreso al libro de inventarios y al sistema de Inventarios.

j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técrico en el redaccién de diferentes solvencias solicitadas del personal que se refirara del Ministerio de
Energia y Minas
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Alentamente,

Lilizn Marleny Gu ierrezéEstrada
DP1 No. (1737825150101)
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

+ Aprobado
Marina Pelén Juarez
Subdirectora Generat Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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Guatermnala, 30 de junioc de 2024

Aura Marina Pelén Judrez
Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia v Minas

Respetable :

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a ta Clausula Cciava del Confraio Nimero
MEM-74-2024, ceiebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengidn 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de enero ai 30 de junio del afic 2024 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Modulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WER, de
BRienes Inventariables provenientes de contratos

s Apoyo téchico

¢} Apoye técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de respensabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de José Danilo de Paz Martinez del &rea de
Contirol Minerc de la Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Brenda Lucia Céceres Mendia del érea de
Asesores del Despacho Superior del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Maria Alejandra Lopez Carcamo de! area de
Asesores del Despacho Superior del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Yeison Mauricio Ramirez Franco del area de
Energias Renovables de la Direccién General de Energia de! Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Otto Ruiz Balcarcel del area de Energias
Renovables de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ana Cleotilde Chamale del area de
Despacho de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Diana de Jesus Jovel del area de Despacho
de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ing. Edward Enrigue Fuentes Lopez del area
de Vice despacho de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ing. Manuel Eduardo Arita del area de
despacho del Ministro del Energia del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Laura Vanesa Corddn del area de despacho
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Idanis Maria José Giordano del area de
Gestion Legal de la Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y [05.3ibr0%
autorizados por la Contraloria General de Cuentas LYY B

"
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« Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inveniariables del Ministeric

= Apoyo técnico en la consolidacion de bienes adquirides durante los meses de octubre, noviembre y diciembre
en el libro auxiliar de inventarios

= Apoyo técnico en la asignacion de folios digitales correspondientes al libro de inventarios 2023 en las adiciones
de todo el afic y en inventario general

« Apoyo técnico en la impresién de las adiciones correspondientes al afic 2023 en tas hojas autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas

o Apoyo técnico en la impresion del fibro auxiliar de inventarios correspondientes al afic 2023 en las hojas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas

e} Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

o Apoyo tecnico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables del area de Transportes del Ministerio de Energia ¥
Minas en sus Direcciones

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

o Apoyo técnico en el seguimientio de los bienes que seran trasladados por parte del Ministerio de Energia y
Minas hacia la Direccion de Educacion de Alta Verapaz en sus diferentes escuelas por parte del programa Euro
solar

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

« Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por comreo elecirénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

= Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas Instituciones y empresas con mofivos
de gestiones del area de inventarios

o Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

» Apoye técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revisidn técnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro de bienes adquirides por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

« Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

« Refrozlimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Eurc Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacidn de
Traslados por donacidn de los bienes de este programa

= Apovo técnice en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

i) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacién de pages

e Apoyo técnico en la redaccion de certificacién de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expediente de acta CNC-UE-41-2017 Del programa Euro Solar

« Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacién de
expediente de acta CNC-UE-46-2017 Del programa Euro Solar

e Apoyo técnico en la redaccién de cerfificacion de inventarios de ios distintos blenes para conformacion de
expediente de acta CNC-UE-128-2018 Del programa Euro Solar

= Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes para confg
expediente de acta CNC-UE-51-2018 Del programa Euro Sofar




j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal retirado del Ministerio de
Energia v Minas

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacidn:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

e Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ana Chamale del area de vice despacho de
la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacidn de tarjeta de Responsabilidad de Diana Jovel del érea de l2 Direccion General
de Energia del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Edwin Ariel Gutiérrez del area de Proteccion
Radioldgica de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de iarjeta de Responsabilidad de Ing. Julio Roberto Garcia del area de
Subdireccion de la Direceién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnice en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Byron Giovanni Hemdndez de la delegacion
de Informatica ubicada eb la Direccidn General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes que adquiridos durante el mes en curse

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energiz y Minas

e apoyo técnico en la retroalimentacion del expediente de bienes en desuso que se frasiadan a las bodegas de
inventarios ubicados en la Direccién General de Energia

f) Apoyo técnico en el levantado dei inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo techico
g} Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministeric

o Apoyo técnico en el seguimiento de conformacion del expediente para legalizar el traslado de bienes de
expediente de acta CNC-UE-41-2017 Del programa Euro Solar hacia la Direccion Departamental de Educacion
de Alta Verapaz

s Apoyo técnico en el seguimiento de conformacion del expediente para legalizar ¢l trasledo de bienes de
expediente de acta CNC-UE-46-2017 Del programa Euro Solar hacia la Direccion Departamental de Educacion
de Alta Verapaz 7T iide

e Apoyo técnico en el seguimiento de conformacién del expediente para legalizar el trasiado de’ ‘bl@ﬂ&SL de
expediente de acta CNC-UE-129-2018 Del programa Euro Solar hacia [a Direccidn Departamenta! d "‘Edagact@n' .
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de Alia Verapaz

« Apoyo técnico en el seguimiento de conformacion del expediente para legalizar el fraslado de bienes de
expediente de acta CNC-UE-51-2018 Del programa Eurc Solar hacia ia Direccién Departamental de Educacicn
de Alta Verapaz

» Apoyo técnico en la revisién de la descripcion de cada uno de los bienes que figuran en las actas anteriores
descritas, en la plataforma de SICOIN WEB

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

 Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan ai
area de inventarios de este Ministerio

= Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

» Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concemientes al area de Inventarios

= Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

s Apoyoc técnico en el traslade de los distintos bienes que se envian a revisién técnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

¢ Apoyo técnico en la conformacién de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

« Retroalimentacién de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la i.egalizacion de
Traslados por donacidn de los bienes de este programa

= Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

e Apoyo técnico en la conformacion digital de la informacién solicitada por Coniraloria General de Cuentas de
alzas y bajas durante el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del afio 2023

« Apoyo técnico en la conformacién digital de la informacién solicitada por Contraloria General de Cuentas de
alzas y bajas del afio 2023 de mobiliario y equipo, ubicacion, valor y estado.

» Apoyo técnico en el escaneo del libro auxiliar de inventarios y fotocopias de las primera y ultima folio
autorizadas que fueron utilizadas para el libro auxiliar 2023, informacién solicitada por la Contraloria General de
Cuentas

i} Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacién de pages

» Apoyo técnico en la redaccién de cerfificacién de inventarios de los distintos bienes de nuevo ingreso a
inventarios para conformacion de expediente de pago

j} Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas
» Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal retirade del Ministerio de

Energia y Minas

Se detallan Actividades de! mes de marzo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Regisiros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

= Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinatiamente

L=, Lt
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« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Lilian Aleyda Guzman Rojas de la Unidad de
Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Roberto Carlos Barillas Monzén de Ia area de
Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Roberto Antonio Guerrero Joge de Tesoreria
del UDAF del Ministeric de Energia y Minas

 Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Wilmar Josué Peralta Pineda de Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Pablo Enrique Yaquian Rodas del area de
Capacitacion del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Minor Estuardo Lopez Barrientos del area del
Vicedespacho de la Direccién de Energia del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Edvin Ariel Gutiérrez del érea de Proteccion
Radiolagica de la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes que adquiridos durante el mes en cursoe

e) Apoyo técnico en [a conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la conformacion del expediente digital de los 145 archivos que se encuentran en desuso por
mal estado en las bodegas de inventarios ubicados en la Direccion General de Energia

f) Apeyoe técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

s Apovyoc técnico
g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

e Apoyo técnico en el registro de bienes en el libro auxiliar de inventarios correspondientes a ta Donacion para el
area de Proteccién Radiolégica de la Direccién General de Energia del Ministeric de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el registro de bienes en el SICOIN Web correspondientes a la Donacion para el area de
Proteccion Radiologica de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccidn General Administrativa

« Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

« Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarics

» Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concemientes al érea de Inventarics

« Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el fraslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

o Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

e Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimienic de la Legalizacién de
Trasiados por donacién de los bienes de este programa

« Apoyo técnico en el efiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICDIN:,

« Apoyo técnice en el conitrol y verificacion de los extintores del edificio cenfral zona 11, del edificio defDe"sfpach:t\

superior y de la Direccién General de Energia para emision de la certificacion que conforma el jexpédisTtgde 7.




pago de mantenimiento de [os mismos.

« Apoyo técnico en el control y verificacion de los aires acondicionados del edificio central zona 11, del edificio del
Despacho superior y de la Direccion General de Energia para emision de la certificacion que conforma el
expediente de pago de mantenimiento de los mismos

« Apoyc técnico en el levantado de medicamento de la clinica ubicada en las oficinas de ia zona 11del Ministerio
de Energia y Minas

= Apoyo técnico en el levantado de medicamento de fa dlinica ubicada en las oficinas de la zona 12 Direceion
General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la creacion de la base de datos de las impresoras en uso de cada area que conforman las
Direcciones Generales del Ministerio de Energia y Minas

i} Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

= Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes de nuevo ingrese a
inventarios para conformacion de expediente de pago

i) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal que se retiraré del Ministerio de
Energia y Minas

Se detallan Actividades del mes de abrif 2 continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apeyo técnico en el cuadre en el Moédulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

= Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Walter Vinicio Alvarado del vice ministerio de
Desarrollo Sostenible del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Tamara Zunil Claudio del vice ministeric de
Desarrollo Sosienible del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Ennia Celeste Sarcefio del despache de la
Direccién General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Heidy Yolanda Pirir Davila del area de
Coordinacién de Coniratos Petroleros de la Direccion General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y
Minas

¢ Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Byron Amoldo Valenzuela del area de
Coordinacién de Contratos Petroleros de la Direccion General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia v
Minas

 Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Carmina Aguime Rios del érea del despacho
de la Direccion General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Omar Eduardo Gomez del area de Analisis
Econémico de la Direccion General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Flavio Alder Solis del area de Archivo técnice
de petréleo de la Direccién General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Marta Alejandra Dévila de la Unidad de.,
Fiscalizacion de Empresas del Ministerio de Energia y Minas TR gL
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= Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Mario Rene Pérez del area de Servicios
Varios de la Direccién General Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Elizabeth Aeleen Hernandez de la Unidad de
Recursos Humanos del Ministeric de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Sarai Pedro de la Unidad de Informacidn
Publica del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB v los libros
autorizados por [a Contraloria General de Cuentas

e Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos durante el mes en curso (verificacién de
asignacion de bienes en tarjetas de responsabilidad contra el registro del libro auxiliar de inventarios)

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

o Apoyo técnico en el seguimiento de la conformacidon del expediente digital de los 145 archivos que se
encuentran en desuso por mal estado en las bodegas de inventarios ubicados en la Direccion General de
Energia

f) Apoyo técnico en el levantado del inventaric fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

= Apoyo técnico en la redaccion del archivo digital del levantado de inventario fisico de las distintas areas de cada
Direccicn General que se van actualizando durante el transcurso del mes

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
» Apoyo téchico
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por ia Direccion General Administrativa

« Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

o Apoyo iécnico en la coordinacién de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motives
de gestiones del drea de inveniarios

= Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concemnientes al drea de Inventarios

= Apovo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reciamos de garantia

« Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclames de garanilas

e Apoyo técnico en el registro dentro del modulo de inventarios de los bienes adquiridos durante el mes en curso,
para utilizarse en las distintas areas de este Ministerio

« Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de las adiciones mensuales con bienes que ingresan al
inventario del Ministerio

« Retroalimentacién de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Eurc Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacion de
Traslados por donacidn de los bienes de este programa

s Apoyo téchico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

» Apoyo técnico en la retro alimentacion de Ia base de datos de las impresoras en uso de cada area que
conforman las Direcciones Generales del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo iécnico en fa conformacion del expediente de los bienes registrados en el afio 2020 denfro de cada
unidad ejecutora que existia deniro del Ministetio para su posterior traslado a la Unidad Central del Ministerio.

» Apoyo técnico en la correccion de datos dentro del module de inventarios de los 369 bienes que figuran dentro
de traslado de la unidad ejecutora 201

i} Apoyo técnice en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos




o Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarics de los distintos bienes de nuevo ingreso a
inventarios para conformacion de expediente de pago

» Apoyo técnico en Ia redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de ia adicion No. 3 para ia conformacion
del expedientie

» Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de ingreso a inventarios de la adicidn No. 4 para la conformacion
del expediente

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. S para la conformacion
del expedienie

= Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de ingresc & inventarios de la adicién No. 6 para la conformacion
del expediente

o Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. 9 para la conformacion
del expediente

« Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de ingreso a inventarios de la adicién No.10 para la conformacion
del expediente

« Apoye técnico en la redaccitn de certificacion de ingreso a inventarios de la adicidn No.11 para ia conformacion
del expediente

j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia vy Minas

» Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal que se retirara del Ministerio de
Energia y Minas

Se detalian Actividades deil mes de maye a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Moduio de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes inventariables provenientes de contratos

» Apoyo téchico

¢) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimient{os
que se presentan rutinariamente

o Apoyo técnico en la aciualizacidn de tarjeta de responsabilidad de Manuel Alejandro Cojtin del area de
Desarrollo Energétice de la Direccidn General de Energia del Ministeric de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Luis Aroldo Ayala Vargas del area del Vice
despacho de Mineria e Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Juan Fernando Castro Martinez del area de
Vice despacho de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Erick Alexander Bal Curruchich del area de
Desarrollo Sostenible del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Erick Alexander Bal Curruchich del area de
Desarrolio Sostenibie del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Rina Odeth Monroy Loyo del area del
despacho del Ministerio de Energla y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Maria del Carmen Luna del arez de Gestidn
L.egal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjete de responsabilidad de Neison Solimar Bojorquez del area de
Gestion Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Angel Arenales Azurdia del area de
Transportes de la Direccion Administrativa del Ministerio de Energia y Minas T

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Maria Ximena Martinez de Secreiaraa\
General del Ministerio de Energia y Minas T
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» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Gabriel Armando Velasquez Velasquez del
area de UPEM de la Direccidn de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e« Apovo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Rony Aureliano Jucup det drea del Despacho
de la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Laura Vanesa Corddn del area de
Cooperacion Internacional del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Lorena Lisbeth Mendez Lopez de Secretaria
General del Ministeric de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de José Adan Soto Mendez del érea de
Desarrolio Sostenible del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Alvaro Gabriel Pedroza Quel del area de
UPEM de |z Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Enia Estefany Celeste Sarcefio del area de
Ventanilla de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en [a actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Lesli Aimaly Aldana del area de Ventanilla de
la Direccian de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responszbilidad de Niglan Irai Barrondo Najera del area de
Ventanilla de la Direccidn de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Joseline Claudeth Caceres del Despacho de
la Direccion Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Nora Etelvina Pérez del area de Gestion
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Rafael Humberto Bracamonies del area de
Gestion Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Liliana Jeanette Monterroso del area de
Gestién Legai de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tafjeta de responsabilidad de Carlos Antonic Rivera del area de Geslitn
Legal de la Direccidén de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en la actualizacién de tarieta de responsabilidad de Heidy Waleska Godinez del area de Anglisis
Econdmico de la Direccion de Hidrocarburos del Ministeric de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Axel Alberto Iriarte del area de Analisis
Econdmico de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Marvin Antolin Pos del drea de Analisis
Econémico de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energla y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Ana Griselda Mazariegos del érea de Analisis
Economico de la Direccion de Hidrocarburos del Ministeric de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Carmen Yolanda Suarez del area de
Expiotacion de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Heidy Yolanda Pirir del érea de Coordinacion
de Contratos Petroleros de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacidn de tarjeta de responsabilidad de Lesbia Verdnica Méndez del area de
Fiscalizacion Técnica de la Direccién de Hidrocarburos del Ministeric de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Hugo Ramon del Valle del area de
Fiscalizacion Técnica de la Direccién de Hidrocarburos del Ministeric de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Pablo Enrique Yaquian del area de
Capacitacién de la Direccion Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Participacion virtual en la distintas capacitaciones que se imparten duranie el mes para enriquecer el
conocimiento de los procesos que se frabajan dentro del area de Inventarios

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

* Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos durante el mes en curso {verificaci
asignacién de bienes en tarjetas de responsabilidad contra el registro del iibro auxiliar de inventarios) ;




e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

« Apoyo técnico en el seguimiento de la conformacion del expediente digital de los 385 archivos que se
encuentran en desuso por mal estado en las bodegas de inventarios ubicados en la Direccion General de

Energia

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerioc de
Energia y¥ Minas

« Apoyo técnico en la retroalimentacion de la base de datos de los diferentes departamentos que conforman ias
cuatro Direcciones del Ministerio de Energia y Minas, que permite llevar un mejor control del inventario fisico de
los bienes inventariables del Ministerio de Energia y Minas

g) Apovo v seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministeric

» Apoyo técnico en el Re etiquetado de donacién que ingreso al departamento de Proteccién Radiologica de la
Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

= Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correc electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

o Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

= Apoyo técnico en la coordinacién de actividades rutinarias concemientes al area de Inventaros

s Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el rasiado de los distintos bienes que se envian a revisidn técnica por reclamos de garantias

s Apoyo técnico en el registro deniro del modulo de inventarios de los bienes adquiridos durante el mes en curso,
para uiilizarse en las distintas areas de este Ministerio

¢ Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de las adiciones mensuales con biengs gue ingresan ai
inventario del Ministerio

« Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministeric por medio del numero de SICOIN

o Apoyo técnico en el etiquetado de bienes de las adiciones 14, 15, 18, 20, 21, 22 de los bienes que ingresaron
este mes al inventario de este Ministerio, por medio del numero de SiCOIN

» Apoyo técnico en el escaneo de las adiciones que conforman el primer cuatrimesire del afio en curso

i) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

o Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes que solicitan para la
conformacion de expediente de pago de servicios 0 mantenimientos

o Apoyo técnice en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de fa adicion No. 14 para la conformacion
del expediente de ingreso

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. 15 para la conformacion
del expediente de ingreso

= Apoyo técnice en la redaccién de certificacion de ingreso a inventarios de la adicidn No. 18 para la conformacion
del expedienie de ingreso

« Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. 20 para la conformacion
del expediente de ingreso

« Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. 21 para la conformacion

del expediente de ingreso
» Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de ingreso a inventarios de la adicién No. 22 para la conformacion

del expediente de ingreso
%ﬁ@é‘\

s Apoyc técnico en la conforrnacuon de Ia cerﬂﬁcacnon de mventanos de los b;enes regisirados en e




j} Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

 Apoyo técnico en el redaccién de diferentes solvencias solicitadas del personal que se retirara del Ministerio de
Energia y Minas

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministeric, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de coniratos

¢ Apoyo técnico

¢} Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabiiidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

« Apoyo iécnico en la creacion de tarjetas de responsabilidad a personal de nueve ingreso con la asignacion de
bienes que tendran bajo su responsabilidad para el desarrollo de sus actividades diarias dentro del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de bajas en tarjetas de responsabilidad de los colaboradores de las
Direcciones Administrativa, Mineria, Hidrocarburos, Energia y Unidades que Conforman el Despacho Superior
del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la actualizacidn de alzas en tarjetas de responsabilidad de los colaboradores de las
Direcciones Administrativa, Minerfa, Hidrocarburos, Energia y Unidades que Conforman el Despache Superior
del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

s Apoyo técrico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos durante el mes en curso (verificacion de
asignacioén de bienes en tarjetas de responsabilidad contra el regisiro del libro auxiliar de inventarios)

s Apoyo Técnico en el cuadre mensuat de los bienes adquiridos mensuaimente contra reportes del Sistema de
Inventarios

e} Apoyo técnico en fa conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

= Apoyo téchico

f} Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

s Apoyo técnico en la retroalimentacion de la base de datos de los diferentes departamentos que conforman las
cuatro Direcciones del Ministerio de Energia y Minas, que permite llevar un mejor control del inventario fisico de
los bienes inventariables del Ministeric de Energia y Minas

« Apoyo técnice en el levantado de inventario fisico en la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Energia
vy Minas

g} Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministeric

nk g,

« Apoyo técnico en registro de los bienes de donacion que ingreso & la Unidad de Laboratorios Técriic c’l?sa?“‘\%ﬁ
P .

Ministeric de Energia v Minas
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 Apoyo técnico en la conformacion del expediente de la adicién No. 40 de donacién que ingreso a la Unidad de
Laboratorios Técnicos del Ministeric de Energia y Minas

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

» Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por comreo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

= Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del drea de inventarios

« Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

 Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

« Apoyo técnice en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

e Apoyo técnico en el registro dentro del modulo de inventarios de los bienes adquiridos durante el mes en curso,
para utilizarse en las distintas areas de este Ministeno

o Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de las adiciones mensuales con bienes que ingresan al
inventario del Ministerio

» Apoyo técnico en el efiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medic del numero de SICOIN

» Apoyo técnico en el etiquetado de bienes de las adiciones gue ingresaron este mes al inventaric de esle
Ministerio, por medio del numero de SICOIN

« Apoyo técnico en el escaneo de los certificados de garantia que conforman el expediente de ingreso de cada
adicién mensual

« Apoye técnico en la verificacién de equipo que integra la reclasificacion de equipo de compute solicitado por la
Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

i) Apoyo técnico en ia redaccién de certificaciones de bienes para ia conformacion de pagos
s Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes que solicitan para la
conformacién de expediente de pago de servicios o mantenimientos
» Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de ingreso a inventarios que conforma el expediente de adicion
de los bienes de nuevo ingreso al libro de inventarios y al sistema de Inventarios.

j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal que se refirara del Ministerio de
Energia y Minas




Atentamente,

Vo.Bo.Lic.Wagh
Jefe del Depa

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Oriiz
Viceministro de Energia y Minas
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: T //jz:;u_,/'Aprobado
Aura Marina Peién Juérez
Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia v Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:
Lilian Marleny Gutierrez Estrada

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
74-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciocnes establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS. ‘

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y ﬁrmél
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.
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Lilian Marleny (fytiérrez Estrada
DPI: (1737825150101)




