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Introduccion

El mansl e procadimismos oo (o Uredad de Fiscaizacion del Mnsteno de Energie y
Miras sark & ingirumesic uanie de los procadimentos adecusdos para desarmolar y
dedfimitar ina resporsabiidaces de quishies inlervisnen an lea diferentes procedimiertos,
para alcanrar los fres y propdeiios generalss sobre &l dmbag ce compedancia de a
metfuckin. _Fodrd ger modificade o actualizade, depandends do & periodicdad de las
reguiaciones en malena legel, asl como rmuevos procadimisntos en 1B apicaciin o
recumos aenpldgices gque puadan slevar A produciaidad de la Unidad de Fiscakzacidn

El manual da precadimiantcs fus aprobads a traves del acuerdo Ministerial romers 28-
2022 de fecha 31 da enero de 2022, &l cual puads ser modficado o actualizado
depandiendo de @ pariodicidad de s reguiscicnes en mamna lege, asi como nueros
procedimierdos En ia apiicacdn de mecursca tetnolhgicos gua puadan alevar s
productividac de la Linidad de Fiscafiracian.

huymhmmmmrﬁn&ﬂnmmmmb
2021 an al ardouio 23 madica slechonicos, etishiacs ub a6 dependencas debaran
Fmpinmantar as tecnclogias necesarias para la ublizaoon e rplamaniackin progresys
de medion secronicos, Jue parmitan @ realeacitn de ramdes & distarcis; 86 258
santide &l Ministero 98 Energla v Minas ha implementado ol Salema de Pagos
elecirdnica, ol qus ncluye b s Unidsd de Fiscalzacion por sor la encargaca o o émesidn
de la ordén de pago por las obkgacones financedas da los coniratstas de operaciongs
petroleras v Hiulores da derechos mineros; &8 come, pEE 06 USUSNIE 08 sanICOS de
Laborsiancs Tecricos.

Oeinida o la impiemeniocidn dei Sstena da Pagos del Miriglér e anergis ¥ Minas, es
necasara gua ia Unidad, modifique &l procedimiarta en la efmision de (& oman do pago
Al cambrar de manual & farma siecininica

La hase de datos Accass an la que sa regestraban o estabus de [os derschos minercs,
gueds B deduss P Mecomandaniin da la Contaiona Gereral de Cusntas dentificade
comd hallazge Mo, B incurglmiams al manusl da normas y procedimisnios, por A
ratame de uns bess ofical de Minisans, astar cbeofeta y no ser confiable, por o que es
preciso madificar loa procedimisrdos de cordrod e s derechos mineros da una base
#Access a una hoja Expel, & incluir a los coniratos palraleros
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Mision

Propicior y sjecutar las actiones que pemman L inversan destnada al aprovechammne
integral de los recumos ARIUTAIEE, QU PROVEAN BENAS ¥ SErIcios anergelicos y MINeos
valando por ios derechos de sus ualarios § 0 & BT an ganeral

Vision
Somca @ nelffuciin mectona da |os rechores anerpetcs Y MnEE, qua fomenta el
aoroeschamieria aCecuUano 48 fos recursos naturaies del pais

Canformamos un equipo de trabap mullkdsciplnaio capacitado que cumple cah b
lngisiacdn vy ta poltica nacional propaciands & desarmalo seslanibin; an benefios de (o
B indiad

Base Legal

Eata Linadad con bies 8l amiculo 38 oe a Ley de Hidmoarbarcs. Decrele Aamers 108-83
gue lgerabnents ndica. “INSFECCION. Ef contratista, contratista de servcics peboinrns
y subconiratistas de serdcios petrolrss, asl como cusiguist ofra persona que realice
operaciones petroserns. quadsn OBIQEGOS & DArMAF QUe 08 experios, paeacies,
Emciananios yia empleados del Gobiam, Jebidaments autorirados por ol Mnatena o
cugiquier ofra auhwridad competanls. lEngan scéess y lecildades deriro de sus
instaiaconas y pusdan mspecoonar las minmas, |08 ibrge de contabilcad y documerrtos
da cualguier clase, asi como proparcionar, sin cosic slguno, los delne qua se les solicts
y CuEndo a8 cparaciones patrolaras que estén sjaculande 58 realoen Tuers oo fa cludad
da Guatemais. on madiie de rarsports, hospadaje y olimentacion que Saan NeCeEanios
cada ves que se dapONgan INSCRCOCNES WaMponles o parmaneries, aal como de
asstides azsrablements en su abor @ aricule 228 del Reglamenio Genenal ds i@ Lay
de HMidrooarturos Acusrdo Gubsmative 1034-83 y sus modifcacdones of gue estaliscs
que el Departamerto de Auditoria, shora Unided te Flcalizacdn, hara i@ audiaria de
lo cosins meportados en los infarrnes indicados ah &l afticule 224 de dcho Reglamernio
¥y Conjuréamanite con la Direccién hardn lo rensdn Bnnl de s infoerras mansuoles, de
I SpAracENed (AT CNIAS 0 I0F corviTaine que las smtidades han Srmeds con & Ealads
de Guatemala

Bespecio a b Ley de WMineris Decreip rimers £3-97 ged Congreso de s Republcs. con
base @l arfoun 88 Eacalirsrd s opereciones confables de los tiulares de derschos
minéroa olorgados paf & Minislano da Energla y Minas y la Dirscoon Ganeral de Mingria
para gl pago de canones, regaiiss y muliss.

La Ley de Comercaiizacian de Hidrocarburos Decrsle rumere 10897, y su Reglamerio

Asuprde Gubamalivo 522-58, con base a loa ariculos 41 *‘wﬂw—
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&1 cuanta @ emilir las ordenes de pago de s sanoones iMpussias por Dreccidn
Genaral de Hdmooarburos:

E! Reglamanic Organice Interma del Mirisleris te Ensrgla y Mings Acuierds Gubsmalivo
J82-0008, an su eticulo 27 satablace las funcones de 4 Uimdad &= Fiscalizacion come
uh brgano aseasr dal Despacha Supenor, donde de acuerdo a las nomas antes desorias
il ciras gue se puedan emifir, esta Unidad tenga apiécabilidad

. Objetivos

5.1 Objetivo general
Froveer @l Despacho Bupenar. o s Dirscoones Gerssafes del Ministerno y o
pemonal gue irabaja en la Unidad de Fiscalizasn, gufas penerales y necssarias para
& cumplimienc de los procedimientos. cuyo fin es trindar un adecuado y opartuno
corocmenio de los pasos a seguir an las achvidedes que resiza la Unidad, ademas
te estabiecer la naturalera y prondad del frataje = edacivar, con of chjeto de Que
saan atendidos cpafunamanta, svianda con alp (3 duphciced de funciones.

Enmarcar &l frabaje 3 efectuar, detarmingnds priorviades, lampd § lo8 récursds Gus
ummmllm. propocisnande une goig de Somd
rmahzar isa funicones y atdibucionss. para fadikar o contol sobre fa realizscdn dei
trabajo, cumplimiento adecuada de las Leyes Regiamentos, Comiraios y Licenoms
aplicables, o las deas patrolera y minera

Brirdar un adecuada y pporhunn conocimianio & los sensdones publicos de (8 Undad
Bobrm o pasos & sAguir on (B8 actwideckes oue 38 realizan; esiableciando ia
Aafuraheds y prhockiad del irabao a efectuir

5.2 Objetivos especificos

a} Fachitar la visualzsctn de los procedimisniog; gue, en forma ardenada y kgica,
se llavan @ cabo an ln Uinkdad

b} Oresriar al persanal de nuevo ngreso o por rolacidn de pussio. ¥ de esia manera
gisminur & fiempo de nduccidn y pastizar el boen desampefic de sus
funoicnes

¢} Facifar la coordinacitn y sgardakin oe las Tunciones ds rabaic. svitanda 18
duphcdad da eshisgzos

o) Diciar las natras recesation gus reguben y seeguren =l fisl cumplimisrta e las
m-uMhmlhﬂuﬂnﬁnthnHﬂduW
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6 Areas de aplicacion o alcance de los procedimientos
L& cepripoidn de procedimientos cortenidos en este manual sarin Sonecides por al
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1 - Sacretaiin Facke sipedanie prosenienis de 0 DGH pa de 18 Secratana
Gangral, & DUEl FEQIETE par me Cgiesd y Feslada sapadiecte 3
cisdinadar dil dnea de peirien.

2 Cooniirador Amads | Ansizs docurmamios Que comlormas evpedienie, verfitanda &8 al
pating sisinma da ooeirel 48 pagos. 91 38 reaizt 0 N0 & M

3 Coordimador Amade | Elstwrs proviienca perm notfcor & 8 Drecodn Gatarsd da
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4 Sufm Facks expadionia, cOMooon os daioa conforrme @ I provdandda de
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T2 Nelificaclan da lan resultados de auddoria a conratistas y subcohtratistas de operackones
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A Bor S Campa

2 Seorwins

a SoorAnpdor erue de

A Auditor ga Campa
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