
Guatemala, 31 de agosto de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-433-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de agosto del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la entrega de la documentación del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

Brindar apoyo en la entrega de la documentación que es dirigida a las Unidades y Direcciones de este

Ministerio.

b) Apoyo técnico en la distribución de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

Apoyar en la ordenar y distribuir cada unos de los documentos salientes, del Despacho Superior a cada una de

las Instituciones que van dirigidos los oficios.

c) Apoyo técnico en la realización de reportes, sobre los documentos entregados con las constancias de
entrega de dichos expedientes

Elaborar reportes de la copia de las entregas de documentos en las Unidades o Direcciones de este Ministerio.

Elaborar reportes de la copia de las entregas de documentos en las Instituciones que fueron solicitadas.

d) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores

Brindar apoyo en el traslado de personal a la Dirección General de Energía y diferentes Instituciones, según

fuera solicitadas.

e) Apoyo técnico en otras del Despacho Superior, que dispongan en función de sus objetivos y prioridades

Brindar apoyo en cada una de las solicitudes por el Despacho Superior.
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Atentamente,

Manuel Martin Tevalán
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Ministro de Energía y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-447-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE

DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el

período del  01 al 31 de agosto del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en Elaborar informes específicos de seguimiento a proyectos energéticos y mineros donde se

manifiesta conflictividad social

Asesoría en la sistematización y análisis de información en materia social, en respuesta a requerimientos

institucionales internos y externos, relacionado con los proyectos competencia de esta cartera.

Asesoría en el análisis de planteamientos presentados por representantes de Sociedad Civil relacionados con

proyectos del área de hidrocarburos, para la definición de una hoja de ruta desde el ámbito técnico, social y

ambiental.

b) Asesorar en la propuesta de rutas para el abordaje de casos o procesos de diálogo con autoridades e

instituciones de la sociedad civil

Asesoría en la revisión, análisis y definición de los procedimientos administrativos, técnicos sociales, para la

implementación de procesos de consulta del Convenio 169 de la OIT, en proyectos competencia del Ministerio

de Energía y Minas.

Asesoría en la revisión del expediente relacionado con el Derecho Minero Sechol, para la sistematización de

información en materia social, para la definición de una hoja de ruta de abordaje social, con las comunidades del

área de influencia.

c) Otras actividades que sean requeridas por el jefe inmediato

En calidad de representante titular ante el seno del Consejo Departamental de Desarrollo de Guatemala, se

atendió reunión convocada por la Comisión de Pueblos Indígenas coordinada por el Ministerio de Cultura y

Deportes, para la revisión y análisis del plan de trabajo.
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Atentamente,

Mayra Verónica Quiñonez Reyes
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