
Factura Pequeño Contribuyente
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CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRÁN MEJIA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 78950821 EA78B735-69F6-402B-AFB1-79A8205BCE2D
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRÁN MEJIA Serie: EA78B735 Número de DTE: 1777745963
11 AVENIDA  2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1,
Amatitlan, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 07:25:42
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-sep-2024 07:25:42
Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energía y
Minas, en la Unidad de
Comunicación Social del
Despacho Superior, del
01/09/2024 al 30/09/2024,
según contrato número MEM-
309-2024.

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

Cinthya 
Annelize 
Villagrán Mejía

Firmado digitalmente 
por Cinthya Annelize 
Villagrán Mejía 
Fecha: 2024.09.04 
07:27:49 -06'00'
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-309-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre del año 2024
.

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital

Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital.

b) Apoyo profesional en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e
informativo

Apoyo profesional en diseño de artes para aniversarios de instituciones y/o de sectores a fines al Ministerio de
Energía y Minas para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de artes para festividades para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de varias campañas para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de carrusel semanal de precios de los combustibles por departamento para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de carrusel de varias campañas para RRSS.

c) Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la
Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas

Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas.

d) Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda
de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social,
para proyectos institucionales o interinstitucionales.

e) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Apoyo profesional en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
boletines, trifoliares, comunicados, tarjetas de presentación, videos y avisos publicitarios.

f) Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
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Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos solicitados por la
institución.

g) Apoyo en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Apoyo profesional en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos.

h) Apoyo en toma de fotografías y video

Apoyo en toma de fotografías y videos.

i) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas

Apoyo profesional en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas.

j) Apoyo en la toma de fotografías e impresión de gafetes para el personal del Ministerio de Energía y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas

Apoyo profesional en el diseño de avisos y esquelas para RRSS y difusión interna.

k) Apoyo en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual

Apoyo profesional en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual para RRSS.

l) Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energía y Minas

Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energía y
Minas.

m) Otras actividades que le asignen las autoridades

Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinthya Annelize Villagrán Mejia
DPI No. (2279829670101)

Aprobado
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-309-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  03 de julio al 30 de septiembre del año
2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuación:

a) Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital

Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animación digital.

b) Apoyo profesional en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e
informativo

Apoyo técnico en diseño de artes para aniversarios de instituciones y/o de sectores a fines al Ministerio de
Energía y Minas para RRSS.
Apoyo técnico en diseño de artes para festividades para RRSS.
Apoyo técnico en diseño de varias campañas para RRSS.
Apoyo técnico en diseño semanal de precios de los combustibles por departamento para RRSS.

c) Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la
Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas

Apoyo técnico en el diseño de botones para la página web del Ministerio de Energía y Minas.

d) Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda
de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Apoyo técnico en el diseño de comunicados para RRSS, página web y difusión interna.

e) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Apoyo técnico en el diseño, maquetación y diagramación del Anuario Estadístico Minero 2023 de la Dirección
General de Minería.
Apoyo técnico en el diseño de portada, contraportada y portadas internas para el Anuario Estadístico Minero
2023 de la Dirección General de Minería.
Apoyo técnico en el diseño de boletines internos Informémonos.
Apoyo técnico en el diseño de infografías, invitaciones, wallpapers, tarjetas, avisos y afiches para RRSS, página
web y difusión interna.
Apoyo técnico en el diseño de mensajes motivacionales internos Animémonos.
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f) Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.

g) Apoyo en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Apoyo técnico en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos.

h) Apoyo en toma de fotografías y video

Apoyo técnico en toma de fotografías y videos.

i) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas

Apoyo técnico en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas

j) Apoyo en la toma de fotografías e impresión de gafetes para el personal del Ministerio de Energía y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas

Apoyo técnico en el diseño de avisos y esquelas para RRSS y de difusión interna.

k) Apoyo en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual

Apoyo técnico en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual.

l) Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energía y Minas

Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energía y
Minas.

m) Otras actividades que le asignen las autoridades

Otras actividades asignadas por las autoridades.

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuación:

a) Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital

Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animación digital.

b) Apoyo profesional en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e
informativo

Apoyo técnico en diseño de artes para aniversarios de instituciones y/o de sectores a fines al Ministerio de
Energía y Minas para RRSS.
Apoyo técnico en diseño de artes para festividades para RRSS.
Apoyo técnico en diseño de varias campañas para RRSS.
Apoyo técnico en diseño de carrusel semanal de precios de los combustibles por departamento para RRSS.

c) Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la
Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas
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Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas.

d) Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda
de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social,
para proyectos institucionales o interinstitucionales.

e) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social,
para proyectos institucionales o interinstitucionales

f) Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.

g) Apoyo en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Apoyo técnico en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos.

h) Apoyo en toma de fotografías y video

Apoyo técnico en toma de fotografías y videos.

i) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas

Apoyo técnico en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas.

j) Apoyo en la toma de fotografías e impresión de gafetes para el personal del Ministerio de Energía y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas

Apoyo técnico en el diseño de avisos y esquelas para RRSS y de difusión interna.

k) Apoyo en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual

Apoyo técnico en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual.

l) Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energía y Minas

Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energía y
Minas.

m) Otras actividades que le asignen las autoridades

Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuación:

a) Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital

Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital.

b) Apoyo profesional en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e
informativo

Apoyo profesional en diseño de artes para aniversarios de instituciones y/o de sectores a fines al Ministerio de
Energía y Minas para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de artes para festividades para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de varias campañas para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de carrusel semanal de precios de los combustibles por departamento para RRSS.
Apoyo profesional en diseño de carrusel de varias campañas para RRSS.

c) Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la
Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas

Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas.

d) Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda
de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social,
para proyectos institucionales o interinstitucionales.

e) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Apoyo profesional en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
boletines, trifoliares, comunicados, tarjetas de presentación, videos y avisos publicitarios.

f) Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos solicitados por la
institución.

g) Apoyo en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Apoyo profesional en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos.

h) Apoyo en toma de fotografías y video

Apoyo en toma de fotografías y videos.

i) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas
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Apoyo profesional en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas.

j) Apoyo en la toma de fotografías e impresión de gafetes para el personal del Ministerio de Energía y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas

Apoyo profesional en el diseño de avisos y esquelas para RRSS y difusión interna.

k) Apoyo en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual

Apoyo profesional en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual para RRSS.

l) Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energía y Minas

Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energía y
Minas.

m) Otras actividades que le asignen las autoridades

Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinthya Annelize Villagrán Mejia
DPI No. (2279829670101)

Aprobado
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Cinthya Annelize Villagrán Mejia

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
309-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.

Cinthya Annelize Villagrán Mejia
DPI: (2279829670101)
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