Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-328-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-228-
2015.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-567.

e Se recibié, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente niumero LEXT-007-
13.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-207.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-107.

e Se recibio, anotd, asignod y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero ETM-1649.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-604.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-175.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-465.

o Se recibio, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
008-2024

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SCE-150-
377.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-107.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
22-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-304-
2021.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-18-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
91-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1741-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-233-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
171-2024.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
86-2024.

o Se recibié, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1164-
2023.
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e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
23-2024.

e Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1304-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
321-2024.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
345-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
104-2024.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-038-
2020-FM-5-LOTE-E.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-273-
2021.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
IPAS-000011-2021.

e Se recibi6, anotd, asignoé y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
38-2024.

e Se recibid, anoto, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1145-
2018.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1742-
2020.

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

o Se realiz6 la entrega de la documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

c) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

o Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de julio para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

d) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

e Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
o Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
¢ Se atendié las llamadas que ingresan a la Unidad.

f) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

* Se atendi6 a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

g) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

e Se realizaron los oficios de las solicitudes ingresadas en el mes de julio para remitirlas a las Unidades
competentes.
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-328-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe Final
de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de julio al 30 de septiembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-439-
2008.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-043-
07.

o Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-VGU-
00050-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-260-LOTE-B.

o Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
012-2024.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-205-
2012.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-64-
2011-ICA-SERVIDUMBRE-LOT-E.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-800-
2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2263-
2022.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1278-
2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-256-LOTE-A.

e Se recibid, anoté, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-204-
2015-FM-22-LOTE-B.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-03-
2016.

o Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-977-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-213-
2024.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTTA-58-
2023.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-041-
2004.
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e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1442-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1661-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-431-
17.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
194-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1146-
2023.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTTA-57-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GJ-8-2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTM-188-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-ICA-SERVIDUMBRE-LOT-D.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-ICA-SERVIDUMBRE-LOT-C.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1654-
2022.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-274-
2021.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-278-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1531-
17.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
55-2024.

e Se recibid, anotd, asign6 y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-79-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-533.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-141.

e Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-022-
14.

o Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
012-2024.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-88-
2021.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-70.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-064-
2011.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-46-
2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-494-
17.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
IPAL-000019-2021.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
275-2024.

o Se recibié, anoto, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXR-050-
14.

o Se recibi6, anoto, asignod y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDGE-
00070-2022.

o Se recibio, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
014-2024.
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e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
269-2024.

o Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
013-2024.

e Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-017-
13.

b) Elaborar y presentar informes y graficas sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica, empleando firma electrénica, firma electronica
avanzada y/o firma holografa

e Se elaboré la tabla de reporte de solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad de enero a la fecha,
solicitado por la Comision Nacional Contra la Corrupcion.

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

e Se realiz6 la entrega de la documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

d) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de julio para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

e) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacidon de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

o Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
e Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

f) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
¢ Se atendio las llamadas que ingresan a la Unidad.

g) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

¢ Se atendio a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

h) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

e Se realizaron los oficios de las solicitudes ingresadas en el mes de julio para remitirlas a las Unidades
competentes.
Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

o Se recibiod, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
012-2024.
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e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
259-2024.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
25-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-610-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-944-
2018.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-95-
2019.

o Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero SEXR-050-
09.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
193-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-170-
2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-PRO-
IFCL-000007-2021.

e Se recibid, anoto, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1708-
2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-258-LOTE-B.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SR-006-10.

o Se recibid, anoto, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDGE-
00054-2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-902-
2016.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
53-2024.

o Se recibio, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GFN-132-
2018.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
137-2024.

e Se recibié, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-013-
18.

o Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1196-
2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-31-
2004.

o Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-143-
2011.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-539-
2021.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-626-
2016.

o Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-203-
2015-FM-19-LOTE-E.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-185-
2016.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-101.

o Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-011-
10.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-79-
2023.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-242.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-110.
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e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-016-

11.

Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero LEXT-108.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero LEXT-581.

Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero LEXT-521.

Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXR-054-

10.

o Se recibid, anoto, asigno y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-017-
05.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1673-
2020.

o Se recibié, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXR-048-
09.

e Se recibid, anoto, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-01087-
2023.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-213-
2012.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1330-
2022.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1582-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero ET-CT-114.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-007-
19.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-565.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
276-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1532-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-365-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-732-
2021.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1113-
2022

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
126-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1462-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
90-2024.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
173-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
260-2024.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
258-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1147-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
245-2024

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2142-
2023.

o Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
172-2024.

e o o o
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e Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1738-
2023.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
181-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
174-2024.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
247-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
264-2024.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
175-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-520-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-305-
2021.

e Se recibid, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
255-2024.

e Se recibid, anoto, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1145-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
176-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
178-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
262-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
159-2024.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
263-2024.

o Se recibio, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-CMYR-
000004-2024.

o Se recibié, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXR-104-
11.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
124-2024.

o Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DAU-247-
202.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DFCP-63-
2020

o Se recibio, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero GRC-119-
2017.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero IEC-3-2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
105-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-101-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
125-2024.

e Se recibié, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTA-3-
2024.

e Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niumero GTTA-121-
2022.

o Se recibié, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTA-4-
2024.
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e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTM-164-
2023.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-160-
97.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-331-
16.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-820-
2013.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-110.

o Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-012-
2019.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1936-
2023.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
179-2024.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-203-
2015-LOTE-E.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-204-
2015-LOTE-B.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-010-
12.

e Se recibio, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTA-41-
2024.

e Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1951-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2137-
2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
261-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
54-2024.

o Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2001-
2023.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-432-
2022.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-

278-2024.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-005.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-301.

Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero MT-625.

Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-086.

Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-033-

07.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-003-
08.

o Se recibié, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1329-
2022.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero DAU-739-
2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero MT-625.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-187.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-007.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero MT-0322.

o Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero MT-0625.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-546.

e o o o o
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e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-035-
97.
e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-207.

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

o Se realiz6 la entrega de la documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

c) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de julio para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

d) Prestar apoyo en la organizacidon y actualizacidon de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

o Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
e Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
¢ Se atendi6 las llamadas que ingresan a la Unidad.

f) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

e Se atendi6 a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

g) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

e Se realizaron los oficios de las solicitudes ingresadas en el mes de julio para remitirlas a las Unidades
competentes.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-228-
2015.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-567.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-007-
13.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-207.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero CT-107.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero ETM-1649.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-604.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-175.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-465.
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o Se recibid, anotd, asigno y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
008-2024

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SCE-150-
377.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-107.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
22-2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-304-
2021.

e Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-18-
2024.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
91-2024.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1741-
2023.

e Se recibio, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-233-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
171-2024.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
86-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1164-
2023.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
23-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1304-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
321-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
345-2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
104-2024.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-038-
2020-FM-5-LOTE-E.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-273-
2021.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
IPAS-000011-2021.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
38-2024.

e Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1145-
2018.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1742-
2020.

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

o Se realizd la entrega de la documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

c) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica
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e Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de julio para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

d) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

o Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
o Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
e Se atendi6 las llamadas que ingresan a la Unidad.

f) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

¢ Se atendi6 a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

g) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

e Se realizaron los oficios de las solicitudes ingresadas en el mes de julio para remitirlas a las Unidades
competentes.
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Atentamente,
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Aprobado

Lic. Roberto Carlos Barillas Monzon .

Unidad de Asesoria Juridica Firmado

Ministerio de Energia y Minas T, digitalmente
e |+ poTF Carlos
Ministerio de Energiay Minas - AI b ert O

Avalos Ortiz

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lissette Eunice Orozco Davila

A favor de:

MINISTERIO DE ENER,GI'A Y MINAS
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
328-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.
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Factura Pequeino Contribuyente

LISSETTE EUNICE, OROZCO DAVILA

Nit Emisor: 79794882

LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS
CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

454A1733-7FBE-4E97-9A7E-0A12BC9D6C9B
Serie: 454A1733 Numero de DTE: 2143178391

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 10:47:09
Fecha y hora de certificacion: 05-sep-2024 10:47:09

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesorfa Juridica
del Despacho Superior, del
(01/09/2024) al (30/09/2024),
segun contrato nimero MEM-
328-2024.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

10,500.00

10,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente
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DAVILA Fecha: 2024.09.05

10:57:29 -06'00'

Roberto Firmado
digitalmente por
Carlos Roberto Carlos
Barillas Barillas Monzon
, Fecha: 2024.09.05
Monzon 17:27:53 -06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



