
Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-337-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

Traslado de equipo mobiliario y cómputo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la
dirección de Energía en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de inventarios en archivo de Hidrocarburos de la zona
12
Obed Fauto Herrera Castillo: Archivo de comercialización
Jaime Vinicio Bardales Oliva: Archivo de comercialización
Luis Enrique Herrera Chilin, Archivo de Comercialización
Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de Almacén Dirección Administrativa
William Armando Muy Pérez Almacén DGA
Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de almacén
William Armando Muy Pérez Almacén DGA
Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de inventarios en el departamento de Minería.
Ligia Aracely Granados Guerra, Desarrollo Sostenible.
Silvia Esperanza Lima Ruiz, Derecho Mineros

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios físicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificación de acuerdo a la consistencia de los mismos

Apoyo técnicos

d) Apoyo técnico en la conformación de expedientes posterior a levantamientos físicos del mobiliario y
equipo

Actualización de datos del expediente de contrato 2-85 Perenco Guatemala Limited para el inventario.

e) Apoyo técnico en los levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Apoyo técnicos

f) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa
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Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente tramites
Apoyo en la elaboración y actualización de No. 4 tarjetas de responsabilidad de inventario
Traslado de mobiliario y documentos del departamento de recursos humanos
Identificación de Mobiliario de Reciente adquisición, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.
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Atentamente,

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-337-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la  DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el período del  03 de julio al 30 de septiembre del año 2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuación:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Apoyo en la revisión física de No. ( 2 )tarjetas de responsabilidad de inventarios en Fiscalización Técnica de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No (1 ) tarjetas de responsabilidad de inventarios en Gestión Legal de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No (3) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en explotación de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No ( 1) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en exploración de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No (1 ) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en archivo de Hidrocarburos

b) Apoyo técnico en los levantamientos físicos de mobiliario y equipo de contratos petroleros,
departamentos de Peten, Alta Verapaz e Izabal

Levantado Físico Del inventario General De La Mini-Refinería La Libertad del departamento de Peten, donde se
verificaron 218 bienes en el campamento del contrato petrolero

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente tramites
O0104BBS O0103BBS P0255HSQ O0023BBS P0663CWT O0978BBJ M0669DDX
Apoyo en la elaboración y actualización de No. 18 tarjetas de responsabilidad de inventario
Apoyo en la realización de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del
ministerio.

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

Traslado de equipo mobiliario y cómputo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la
dirección de Energía en zona 12.
Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la dirección de Energía
en zona 12.
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b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Apoyo en la revisión física de No (3 ) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en archivo de Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No. ( 1 )tarjetas de responsabilidad de inventarios en Fiscalización Técnica de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No ( 2) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en exploración de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No (3) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en explotación de
Hidrocarburos
Apoyo en la revisión física de No (2) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en Información publica
Apoyo en la revisión física de No (3) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en archivo área de petrolero
Apoyo en la revisión física de No (1) de tarjetas de responsabilidad de inventarios en archivo área de
comercialización

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios físicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificación de acuerdo a la consistencia de los mismos

Apoyo técnicos

d) Apoyo técnico en los levantamientos físicos de mobiliario y equipo de contratos petroleros,
departamentos de Peten, Alta Verapaz e Izabal

Verificación del inventario de activos fijos en el campamento Base Atzam. LATIN AMERICA RESOURCES. LTD
ubicado en el municipio Ixcan y Chisec del departamento Alta Verapaz y Quiché

e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente tramites
Apoyo en la elaboración y actualización de No. 15 tarjetas de responsabilidad de inventario
Apoyo en la realización de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del
ministerio

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficinas a bodegas de inventario

Traslado de equipo mobiliario y cómputo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la
dirección de Energía en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de inventarios en archivo de Hidrocarburos de la zona
12
Obed Fauto Herrera Castillo: Archivo de comercialización
Jaime Vinicio Bardales Oliva: Archivo de comercialización
Luis Enrique Herrera Chilin, Archivo de Comercialización
Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de Almacén Dirección Administrativa
William Armando Muy Pérez Almacén DGA
Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de almacén
William Armando Muy Pérez Almacén DGA
Apoyo en la revisión física de tarjetas de responsabilidad de inventarios en el departamento de Minería.
Ligia Aracely Granados Guerra, Desarrollo Sostenible.
Silvia Esperanza Lima Ruiz, Derecho Mineros
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c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventarios físicos en bodegas y furgones de mobiliario y equipo en
mal estado, clasificación de acuerdo a la consistencia de los mismos

Apoyo técnicos

d) Apoyo técnico en la conformación de expedientes posterior a levantamientos físicos del mobiliario y
equipo

Actualización de datos del expediente de contrato 2-85 Perenco Guatemala Limited para el inventario.

e) Apoyo técnico en los levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Apoyo técnicos

f) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente tramites
Apoyo en la elaboración y actualización de No. 4 tarjetas de responsabilidad de inventario
Traslado de mobiliario y documentos del departamento de recursos humanos
Identificación de Mobiliario de Reciente adquisición, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.
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Atentamente,

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Mynor Josué Monterroso Santos

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
337-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI: (2072914380101)

Mynor Josué 

Monterroso Santos

Firmado digitalmente por 

Mynor Josué Monterroso Santos 

Fecha: 2024.09.06 14:30:24 

-06'00'



Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MYNOR JOSUE, MONTERROSO SANTOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106185519 7E041EB0-3582-4C25-AEB5-FE338EB072D5
MYNOR JOSUE MONTERROSO SANTOS Serie: 7E041EB0 Número de DTE: 897731621
5 AVENIDA  9-22 COLONIA LA FLORIDA,  B zona 19, Guatemala,
GUATEMALA, Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 14:15:53

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 06-sep-2024 14:15:53

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos,
prestados  al Ministerio de
Energía y Minas,  en la
Dirección General
Administrativa, del
(01/09/2024) al (30/09/2024),
según contrato  numero
(MEM-337-2024)

5,000.00 0.00 0.00 5,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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