Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-338-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realizacién de tarjetas de responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

1."000893" - CAROLINA HERICELDA MALDONADO DIAZ, (DGH).
2."001137" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
3."001145" - OMAR EDUARDO GOMEZ VASQUEZ, (DGH).
4."000429" - AURA VIOLETA ESTRADA DE LEON, (DGA).
5."000861" - ALVARO JOSUE PEREZ, (DGH).

6."001111" - AURA MARINA PELEN JUAREZ, (DGA).

7."000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).

8."000890" - ALLAN JOSUE CHAVEZ, (DGA).

9."096" - JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ, (DGA).

10. "000253 Y 001168" - JOSE CARLOS MEDINA LOPEZ, (DGH).
."001076" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).
12."001161" - KARLO EDSON GONZALEZ ZAVALA, (DGM).
13."000840" - GEORGINA YESENIA DONIS ALPUAC, (DGA).
14."000710 Y 001171" - PABLO ENRIQUE YAQUIAN RODAS, (DGA).
15."000381 Y 001175" - INGRID IVANIA MENDEZ ALVARADO, (DGM).
16. "000879 Y 001178" - KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA, (DGM).
17."001069" - BELEN ESTRADA GUZMAN, (DGM).

18."001179" - MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ, (DGA).
19."001152" - NIDIA DANISA MARTINEZ PEREZ, (DGA).

20. "001068" - JOSUE ALEJANDRO LOPEZ CACERES, (DGM).
21."000703 Y 001181" - OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ, (DGM)
22."001166" - ELMA LUCIANA COFINO COSEMANS, (DGM).
23."001070" - KELINETH PATRICIA HERNANDEZ CIFUENTES, (DGM).
24."000821" - ALBA ELIZABETH BARRIENTOS CASTILLO, (DGM).
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b) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacién de Tarjetas
de Responsabilidades.

e A. EXPLORACION (DGH), A (01) PERSONA.

« B. ANALISIS ECONOMICO (DGH), A (01) PERSONA.
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C. DIRECCION DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
D. COMPRAS (DGA), A (01) PERSONA.

E. GESTION LEGAL (DGH), A (01) PERSONA.

F. DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA (DGA), A (01) PERSONA.
G. EXPLOTACION (DGH), A (01) PERSONA.

H. AUDITORIA INTERNA (DGA), A (01) PERSONA.

. INFORMATICA (DGA), A (03) PERSONAS.

J. FISCALIZACION TECNICA (DGH), A (01) PERSONA.

K. CONTROL MINERO (DGM), A (02) PERSONAS.

L. DERECHOS MNEROS (DGM), A (07) PERSONAS.

M. GESTION LEGAL (DGM), A (02) PERSONAS.

N. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (03) PERSONAS.

® © o o o o o o o o o o

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

e Apoyo Técnico en la realizacion de (06) Certificaciones para diferentes tramites.

e Apoyo Técnico en la Actualizacion del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Direccion General de Mineria.

e Apoyo en la realizacién de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
DPI No. (3017081260101)

Wag ner Firmado
digitalmente por

Norberto Del Wagner Norberto

Aguila Del Aguila Corrales
Fecha: 2024.09.09
Corrales 11:21:57 -06'00"

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

... Giancarlo
" Melini Ruano

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direcciéon General Administrativa

Firmado Ministerio de Energia y Minas

_— digitalmente
) por Carlos
Alberto

Avalos Ortiz

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-338-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de julio al 30 de septiembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

o A. Realizacion de tarjetas de responsabilidades a las siguientes Personas:
 No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

e 1."001120" - JESSICA NICDE RAMIREZ CALDERON. (DGA)

¢ 2."001128" - OSNIN CRISTOBAL VLADIMIR JUAREZ ESTRADA. (DGH)
e 3."000035" - ETNA PAOLA MAZARIEGOS GARCIA. (DGA)

¢ 4."000059" - BERTHA CECILIA BEATRIZ RAYMUNDO GUZMAN. (DGA)
« 5."000875" - ALBA BEATRIZ PADILLA BORRAYO. (DGA)

e 6."001076" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE. (DGM)

e 7."001080" - ROSA LILIAN ITZEP TUNCHE. (DGA)

« 8."001046" - CARMINA MAGLORI AGUIRRE RIOS DE CRUZ. (DGH)

« 9."000958" - HENRY MARDOQUEO JOM GUE. (DGM)

« 10."001066" - RINA ODETH MONROQY LOYO. (DGA)

e 11."000841" - MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ. (DGE)

e 12."000891" - ERICK DANIEL ANTILLON CHINCHILLA. (DGA)

e 13."090 Y 091" - RUTH LILIANA RIDRIGUEZ. (DGE)

e 14."092" - JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ. (DGA)
 15."086 Y 087" - JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ. (DGA)
« 16."000393" - JHONATAN ALEXANDER RIOS RODRIGUEZ. (DGA)

e 17."001033" - WALTER VINICIO O. AL VARADO JERONIMO. (DGA)

« 18."000452" - MARIA REGINA LOPEZ ALVARADO. (DGA)

« 19."000720" - OLIVER FARLEY DE PAZ. (DGA)

« 20."000071" - MARIO RENE ALVAREZ GALAN. (DGA)

« 21."000607" - DIANA ISELA LEAL CRUZ. (DGH)

e B. Levantamiento de Inventario Fisico Anual en la Direccién General de Hidrocarburos.
« a). Departamento de "FISCALIZACION TECNICA".

o 1. JONATHAN GERARDO OCANA ROSSELL, (000257 Y 000831).

e 2. MARIO ROLANDO VILLATORO BOBADILLA, (000759).

« 3. DIEGO ARMANDO CABRERA SOLARES, (000417).

e 4. JOSE CARLOS MEDINA LOPEZ, (000253).

5. JUAN CARLOS ESCOBAR RODRIGUEZ, (000408).

« b). Departamento de "EXPLOTACION".

o 1. CARMEN YOLANDA SUAREZ COBAR, (000213).

¢ 2. MARGARITO TUCHAN SHOC, (000504).

« 3. ANIBAL ARMANDO ALVARADO RACANCOJ, (000494).
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e c). Departamento de "GESTION LEGAL".

« 1. GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH, (1079).

o 2. KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA, (000388).

3. ALVARO JOSUE PEREZ, (861).

« d). Departamento de "EXPLOTACION".

e 1. AYLYN GLORIA ANGELICA BERQUEFFER, (000212 Y 000665).
« 2. BERTHI STANLY PEREIRA BARAHONA, (000745).

b) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacién de Tarjetas
de Responsabilidades.

o A. GESTION LEGAL. (DGH), A (04) PERSONAS.

e B. DESPACHO SUPERIOR. (DGA), A (01) PERSONA.

e C. RECURSOS HUMANOS. (DGA), A (01) PERSONA.

e D. AUDITORIA INTERNA. (DGA), A (02) PERSONA.

E. CONTABILIDAD "UDAF". (DGA), A (03) PERSONA.

F. CONTROL MINERO. (DGM), A (02) PERSONAS.

G. INFORMACION PUBLICA. (DGA), A (01) PERSONA.

H. DIRECCION DE HIDROCARBUROS. (DGH), A (01) PERSONA.

e © o o o o o o o
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COMUNICACION SOCIAL. (DGA), A (02) PERSONAS.
. ARCHIVO. (DGE), A (01) PERSONA.

K. LABORATORIO TECNICO. (DGA), A (01) PERSONA.
L. DESARROLLO SOSTENIBLE. (DGA), A (01) PERSONA.
M. ANALISIS ECONOMICO. (DGH), A (01) PERSONA.

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

e Apoyo Técnico en la realizacion de (05) Certificaciones para diferentes tramites.
e Apoyo Técnico en la Actualizacién del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos

d

epartamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

® 6 o o o o ¢ o o o o oo o oo o o o

A. Realizacion de tarjetas de responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

."001151" - CHRISTOPHER PEDRO OSWALDO CHEN BAC. (DGH)
."000192" - NELLY YANIRA BATEN RUIZ. (DGA)

. "000429" - AURA VIOLETA ESTRADA DE LEON. (DGA)

."000731" - MYNOR ESTUARDO GONZALES HENRIQUEZ. (DGA)
."001137" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA. (DGH)
."001154" - NELLY YANIRA BATEN RUIZ. (DGA)

."001145" - OMAR EDUARDO GOMEZ VASQUEZ. (DGH)

. "000893" - CAROLINA HERICELDA MALDONADO DIAZ. (DGH)

. "000795" - CANDIDA CECILIA TINTI CASTELLANCOS. (DGA)

10."001149" - MICHAEL ANDREAS KUCKLING GODOQY. (DGA)

1."000374" - MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ. (DGA)

12."0049" - ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZON. (DGA)
13."0050" - ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZON. (DGA)
14."001058" - HECTOR MIGUEL HERNANDEZ VELASQUZ. (DGA)
15."000991" - JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ. (DGA)
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¢ 16."000417" - DIEGO ARMANDO CABRERA SOLARES. (DGH)
¢ 17."001076" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE. (DGM)
¢ 18."000759" - MARIO ROLANDO VILLATORO BOBADILLA. (DGH)

b) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacién de Tarjetas
de Responsabilidades.

o A. FISCALIZACION TECNICA. (DGH), A (02) PERSONAS.

B. EXPLORACION. (DGH), A (02) PERSONAS.

C. CONTROL MINERO. (DGM), A (01) PERSONA.

D. ASESORIA JURIDICA. (DGA), A (07) PERSONAS.

E. COMUNICACION SOCIAL. (DGA), A (01) PESONA.

F. DIRECCION DE HIDROCARBUROS. (DGH), A (01) PERSONA.

G. ANALISIS ECONOMICO. (DGH), A (01) PERSONA.

H. COMPRAS. (DGA), A (01) PERSONA.

e o o o o o o

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

e Apoyo Técnico en la Actualizacion del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
Departamentos.

e Apoyo Técnico en la realizacion de (06) Certificaciones para diferentes tramites.

e Apoyo Técnico en la revisién de Gestidon de Garantia de un Oasis con Sicoin (00632C67).

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realizacién de tarjetas de responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

1."000893" - CAROLINA HERICELDA MALDONADO DIAZ, (DGH).
2."001137" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
3."001145" - OMAR EDUARDO GOMEZ VASQUEZ, (DGH).
4."000429" - AURA VIOLETA ESTRADA DE LEON, (DGA).
5."000861" - ALVARO JOSUE PEREZ, (DGH).

6."001111" - AURA MARINA PELEN JUAREZ, (DGA).

7."000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).

8."000890" - ALLAN JOSUE CHAVEZ, (DGA).

9."096" - JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ, (DGA).

10. "000253 Y 001168" - JOSE CARLOS MEDINA LOPEZ, (DGH).
."001076" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).
12."001161" - KARLO EDSON GONZALEZ ZAVALA, (DGM).
13."000840" - GEORGINA YESENIA DONIS ALPUAC, (DGA).
14."000710 Y 001171" - PABLO ENRIQUE YAQUIAN RODAS, (DGA).
15."000381 Y 001175" - INGRID IVANIA MENDEZ ALVARADO, (DGM).
16. "000879 Y 001178" - KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA, (DGM).
17."001069" - BELEN ESTRADA GUZMAN, (DGM).

18."001179" - MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ, (DGA).
19."001152" - NIDIA DANISA MARTINEZ PEREZ, (DGA).
20."001068" - JOSUE ALEJANDRO LOPEZ CACERES, (DGM).
21."000703 Y 001181" - OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ, (DGM)
22."001166" - ELMA LUCIANA COFINO COSEMANS, (DGM).

e 23."001070" - KELINETH PATRICIA HERNANDEZ CIFUENTES, (DGM).
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e 24.7"000821" - ALBA ELIZABETH BARRIENTOS CASTILLO, (DGM).

b) Apoyo técnico en los levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario

e Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacion de Tarjetas
de Responsabilidades.

e A. EXPLORACION (DGH), A (01) PERSONA.

B. ANALISIS ECONOMICO (DGH), A (01) PERSONA.

C. DIRECCION DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.

D. COMPRAS (DGA), A (01) PERSONA.

E. GESTION LEGAL (DGH), A (01) PERSONA.

F. DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA (DGA), A (01) PERSONA.

G. EXPLOTACION (DGH), A (01) PERSONA.

H. AUDITORIA INTERNA (DGA), A (01) PERSONA.

I. INFORMATICA (DGA), A (03) PERSONAS.

J. FISCALIZACION TECNICA (DGH), A (01) PERSONA.

K. CONTROL MINERO (DGM), A (02) PERSONAS.

L. DERECHOS MNEROS (DGM), A (07) PERSONAS.

M. GESTION LEGAL (DGM), A (02) PERSONAS.

N. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (03) PERSONAS.

e 6 o o o o o o o o o o o

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

¢ Apoyo Técnico en la realizacion de (06) Certificaciones para diferentes tramites.

e Apoyo Técnico en la Actualizacién del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Direccion General de Mineria.

e Apoyo en la realizacién de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
DPI No. (3017081260101)

Wagner Firmado
digitalmente por
Norberto Wagner Norberto

Del Agu||a Del Aguila Corrales
Fecha: 2024.09.09
Corrales 11:22:59 -06'00'

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Aguila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

~ Giancarlo
" Melini Ruano

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direcciéon General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Moisés Emmanuel Escobar Marroquin

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
338-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.

ey Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
DPI: (3017081260101)



Factura Pequeino Contribuyente

MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN
Nit Emisor: 105673234
MOISES ESCOBAR

3 CALLE LOTE 23 ALDEA COLMENAS, zona 0, Villa Canales,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:
838F5B98-8B37-4F60-AC70-1D9A715DCDDB
Serie: 838F5B98 Numero de DTE: 2335657824
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 10:55:26
Fecha y hora de certificacién: 09-sep-2024 10:55:26

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 5,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General
Administrativa, del 01 al 30
de Septiembre de 2024, segiin
contrato nimero MEM-338-
2024
TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 5,000.00
0.00 5,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nombre: Moisés Emmanuel Escobar Marroquin
Emitido por: MOVILMAX CA 1

7

s

/ Lic/Giancarlo Melini Ruaho
[# ! Director General -
Direccion General Administrativa

. . 4 -y
Ministerio de Energia y Minas wzw‘-»"‘y

Giancarlo
Melini Ru

ano

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



