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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-354-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre del año 2024
.

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en la documentación fotográfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energía y
Minas

Documentación y cobertura de las reuniones del ministro de Energía y Minas y funcionarios de la cartera en
actividades oficiales dentro y fuera del Ministerio.

b) Asesorar en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e informativo

Elaboración de diseños en la página web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energía y
Minas.
Grabación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de
Energía y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

c) Asesorar en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas

Actualización de noticias institucionales sobre energía eléctrica e hidrocarburos en la página electrónica oficial
del Ministerio de Energía y Minas.
Mediación de los materiales que se suben a la página electrónica para su publicación posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

d) Asesorar para la generación, proceso gráfico, adaptación visual y de contenido en materiales impresos y
en la página web institucional, controlando la correcta utilización de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

Retoque de imágenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la página
electrónica oficial del Ministerio de Energía y Minas.
Edición y recorte de las imágenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energía y
Minas.

e) Asesorar en la conceptualización y elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación
según demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas
y Comunicación Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Filmación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades públicas del
Ministerio de Energía y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.
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f) Asesorar en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Selección de fotografías e imágenes que se utilizarán en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas.

g) Asesorar en los procedimientos de diseño y elaboración de los materiales gráficos, audiovisuales y de
publicación elaborados por el Ministerio de Energía y Minas

Coordinación para la elaboración de las distintas campañas informativas del Ministerio de Energía y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.
Grabación de audios y videos y toma de fotografías que posteriormente se comparten en la página del ministerio
Cronograma y programación de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energía y Minas.

h) Asesora para que la comunicación en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

Apoyo en la elaboración de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerías
fotografías que son publicadas en las distintas plataformas electrónicas del Ministerio.
Revisión de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la página electrónica institucional del
Ministerio de Energía y Minas para que esté acorde a los lineamientos gráficos de esta.

i) Asesorar en la organización una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Se elaboró y actualizado un archivo con los videos, fotografías y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energía y Minas para el año 2024.

j) Asesorar para la actualización y gestión de la información de las distintas Direcciones y Unidades página
electrónica del Ministerio de Energía y Minas

Se atendió las distintas solitudes de actualización de documentos en la página electrónica del Ministerio de
Energía y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y Administrativa.
Se actualizó la información en la sección de información pública en la página electrónica que llegó en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Información Pública del Ministerio.

k) Asesorar en la creación de páginas dentro del sitios web funcionales y fáciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imágenes o enlaces rotos de las páginas y actualizar el contenido
del sitio

Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y
Administrativa para crear nuevas páginas y colgar nueva información.
Se depuró y arregló imágenes o enlaces rotos de las distintas páginas del sitio electrónico del Ministerio a
petición de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

l) Asesorar en la cobertura y redacción de notas informativas que se publicarán en el sitio oficial del
Ministerio de Energía y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicación

Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la página electrónica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilización como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicación del país.
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Atentamente,

Carlos Manoel Alvarez Morales
DPI No. (1970755680115)

Aprobado
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-354-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  03 de julio al 30 de septiembre del año
2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuación:

a) Asesorar en la documentación fotográfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energía y
Minas

Documentación y cobertura de las reuniones del ministro de Energía y Minas y funcionarios de la cartera en
actividades oficiales dentro y fuera del Ministerio.

b) Asesorar en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e informativo

Elaboración de diseños en la página web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energía y
Minas.
Grabación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de
Energía y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

c) Asesorar en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas

Actualización de noticias institucionales sobre energía eléctrica e hidrocarburos en la página electrónica oficial
del Ministerio de Energía y Minas.
Mediación de los materiales que se suben a la página electrónica para su publicación posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

d) Asesorar para la generación, proceso gráfico, adaptación visual y de contenido en materiales impresos y
en la página web institucional, controlando la correcta utilización de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

Retoque de imágenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la página
electrónica oficial del Ministerio de Energía y Minas.
Edición y recorte de las imágenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energía y
Minas.

e) Asesorar en la conceptualización y elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación
según demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas
y Comunicación Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Filmación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades públicas del
Ministerio de Energía y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.
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f) Asesorar en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Selección de fotografías e imágenes que se utilizarán en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas.

g) Asesorar en los procedimientos de diseño y elaboración de los materiales gráficos, audiovisuales y de
publicación elaborados por el Ministerio de Energía y Minas

Coordinación para la elaboración de las distintas campañas informativas del Ministerio de Energía y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.
Grabación de audios y videos y toma de fotografías que posteriormente se comparten en la página del ministerio
Cronograma y programación de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energía y Minas.

h) Asesora para que la comunicación en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

Apoyo en la elaboración de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerías
fotografías que son publicadas en las distintas plataformas electrónicas del Ministerio.
Revisión de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la página electrónica institucional del
Ministerio de Energía y Minas para que esté acorde a los lineamientos gráficos de esta.

i) Asesorar en la organización una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Se elaboró y actualizado un archivo con los videos, fotografías y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energía y Minas para el año 2024.

j) Asesorar para la actualización y gestión de la información de las distintas Direcciones y Unidades página
electrónica del Ministerio de Energía y Minas

Se atendió las distintas solitudes de actualización de documentos en la página electrónica del Ministerio de
Energía y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y Administrativa.
Se actualizó la información en la sección de información pública en la página electrónica que llegó en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Información Pública del Ministerio.

k) Asesorar en la creación de páginas dentro del sitios web funcionales y fáciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imágenes o enlaces rotos de las páginas y actualizar el contenido
del sitio

Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y
Administrativa para crear nuevas páginas y colgar nueva información.
Se depuró y arregló imágenes o enlaces rotos de las distintas páginas del sitio electrónico del Ministerio a
petición de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

l) Asesorar en la cobertura y redacción de notas informativas que se publicarán en el sitio oficial del
Ministerio de Energía y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicación

Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la página electrónica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilización como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicación del país.

m) Otras actividades que se le asignen

Enlace con la Secretaría de Comunicación Social de la Presidencia.
Atención a periodistas de los medios de comunicación nacionales.

Página 2 de 7 del informe Final 1364 correspondiente al mes de septiembre del 2024 | Sistema de Gestión de Contratación



Se detallan Actividades del mes de agosto a continuación:

a) Asesorar en la documentación fotográfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energía y
Minas

Documentación y cobertura de las reuniones del ministro de Energía y Minas y funcionarios de la cartera en
actividades oficiales dentro y fuera del Ministerio.

b) Asesorar en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e informativo

Elaboración de diseños en la página web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energía y
Minas.
Grabación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de
Energía y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

c) Asesorar en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas

Actualización de noticias institucionales sobre energía eléctrica e hidrocarburos en la página electrónica oficial
del Ministerio de Energía y Minas.
Mediación de los materiales que se suben a la página electrónica para su publicación posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

d) Asesorar para la generación, proceso gráfico, adaptación visual y de contenido en materiales impresos y
en la página web institucional, controlando la correcta utilización de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

Retoque de imágenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la página
electrónica oficial del Ministerio de Energía y Minas.
Edición y recorte de las imágenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energía y
Minas.

e) Asesorar en la conceptualización y elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación
según demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas
y Comunicación Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Filmación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades públicas del
Ministerio de Energía y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

f) Asesorar en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Selección de fotografías e imágenes que se utilizarán en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas.

g) Asesorar en los procedimientos de diseño y elaboración de los materiales gráficos, audiovisuales y de
publicación elaborados por el Ministerio de Energía y Minas

Coordinación para la elaboración de las distintas campañas informativas del Ministerio de Energía y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.
Grabación de audios y videos y toma de fotografías que posteriormente se comparten en la página del ministerio
Cronograma y programación de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energía y Minas.
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h) Asesora para que la comunicación en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

Apoyo en la elaboración de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerías
fotografías que son publicadas en las distintas plataformas electrónicas del Ministerio.
Revisión de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la página electrónica institucional del
Ministerio de Energía y Minas para que esté acorde a los lineamientos gráficos de esta.

i) Asesorar en la organización una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Se elaboró y actualizado un archivo con los videos, fotografías y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energía y Minas para el año 2024.

j) Asesorar para la actualización y gestión de la información de las distintas Direcciones y Unidades página
electrónica del Ministerio de Energía y Minas

Se atendió las distintas solitudes de actualización de documentos en la página electrónica del Ministerio de
Energía y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y Administrativa.
Se actualizó la información en la sección de información pública en la página electrónica que llegó en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Información Pública del Ministerio.

k) Asesorar en la creación de páginas dentro del sitios web funcionales y fáciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imágenes o enlaces rotos de las páginas y actualizar el contenido
del sitio

Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y
Administrativa para crear nuevas páginas y colgar nueva información.
Se depuró y arregló imágenes o enlaces rotos de las distintas páginas del sitio electrónico del Ministerio a
petición de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

l) Asesorar en la cobertura y redacción de notas informativas que se publicarán en el sitio oficial del
Ministerio de Energía y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicación

Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la página electrónica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilización como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicación del país.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuación:

a) Asesorar en la documentación fotográfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energía y
Minas

Documentación y cobertura de las reuniones del ministro de Energía y Minas y funcionarios de la cartera en
actividades oficiales dentro y fuera del Ministerio.

b) Asesorar en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e informativo

Elaboración de diseños en la página web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energía y
Minas.
Grabación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de
Energía y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

c) Asesorar en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de
Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas
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Actualización de noticias institucionales sobre energía eléctrica e hidrocarburos en la página electrónica oficial
del Ministerio de Energía y Minas.
Mediación de los materiales que se suben a la página electrónica para su publicación posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

d) Asesorar para la generación, proceso gráfico, adaptación visual y de contenido en materiales impresos y
en la página web institucional, controlando la correcta utilización de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

Retoque de imágenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la página
electrónica oficial del Ministerio de Energía y Minas.
Edición y recorte de las imágenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energía y
Minas.

e) Asesorar en la conceptualización y elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación
según demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas
y Comunicación Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Filmación de videos que contienen información de las actividades de las distintas autoridades públicas del
Ministerio de Energía y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

f) Asesorar en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

Selección de fotografías e imágenes que se utilizarán en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicación Social del Ministerio de Energía y Minas.

g) Asesorar en los procedimientos de diseño y elaboración de los materiales gráficos, audiovisuales y de
publicación elaborados por el Ministerio de Energía y Minas

Coordinación para la elaboración de las distintas campañas informativas del Ministerio de Energía y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.
Grabación de audios y videos y toma de fotografías que posteriormente se comparten en la página del ministerio
Cronograma y programación de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energía y Minas.

h) Asesora para que la comunicación en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

Apoyo en la elaboración de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerías
fotografías que son publicadas en las distintas plataformas electrónicas del Ministerio.
Revisión de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la página electrónica institucional del
Ministerio de Energía y Minas para que esté acorde a los lineamientos gráficos de esta.

i) Asesorar en la organización una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Se elaboró y actualizado un archivo con los videos, fotografías y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energía y Minas para el año 2024.

j) Asesorar para la actualización y gestión de la información de las distintas Direcciones y Unidades página
electrónica del Ministerio de Energía y Minas

Se atendió las distintas solitudes de actualización de documentos en la página electrónica del Ministerio de
Energía y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y Administrativa.
Se actualizó la información en la sección de información pública en la página electrónica que llegó en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Información Pública del Ministerio.
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k) Asesorar en la creación de páginas dentro del sitios web funcionales y fáciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imágenes o enlaces rotos de las páginas y actualizar el contenido
del sitio

Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Minería, Energía y
Administrativa para crear nuevas páginas y colgar nueva información.
Se depuró y arregló imágenes o enlaces rotos de las distintas páginas del sitio electrónico del Ministerio a
petición de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

l) Asesorar en la cobertura y redacción de notas informativas que se publicarán en el sitio oficial del
Ministerio de Energía y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicación

Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la página electrónica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilización como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicación del país.
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Atentamente,

Carlos Manoel Alvarez Morales
DPI No. (1970755680115)

Aprobado
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Carlos Manoel Alvarez Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
354-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.

Carlos Manoel Alvarez Morales
DPI: (1970755680115)
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