
Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciada
Yellmy Yadira De León Rivera
Jefe de Unidad
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-409-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  03 de julio al 30
de septiembre del año 2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de julio se atendieron: 102 consultas médicas 11 consultas a familiares 14 suspensiones por
enfermedad 02 suspensiones por pacto colectivo

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

no se realizó actividad

c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

se vacunó a los colaboradores para prevención del virus de la influenza.

d) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

Se realizo solicitud para compra de medicamentos para las clínicas de la institución

e) Asesorar en la elaboración de campañas informativas relacionadas con la salud y hábitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

no se realizó actividad

f) Asesorar en la implementación de un programa de emergencia en caso de desastres naturales

no se realizó actividad

g) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

se monitoreó la presión arterial de pacientes hipertensos, se midió la glucosa en sangre en pacientes con
síntomas de hiper/hipoglicemia.

h) Asesorar en la elaboración de un programa de primeros auxilios

no se realizó actividad
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Se detallan Actividades del mes de agosto a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de agosto se atendieron: 135 consultas médicas, 13 consultas a familiares, 37 suspensiones por
enfermedad, 05 suspensiones por pacto colectivo. 02 visitas domiciliares

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

se solicitó la compra de tiras reactivas para glucómetros del mem y la dge.

c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

no se realizó actividad

d) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

Se realizo solicitud para compra de medicamentos para las clínicas de la institución

e) Asesorar en la elaboración de campañas informativas relacionadas con la salud y hábitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

no se realizó actividad

f) Asesorar en la implementación de un programa de emergencia en caso de desastres naturales

no se realizó actividad

g) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

se monitoreó la presión arterial de pacientes hipertensos, se midió la glucosa en sangre en pacientes con
síntomas de hiper/hipoglicemia.

h) Asesorar en la elaboración de un programa de primeros auxilios

no se realizó actividad

i) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

no se asignaron otras actividades.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de agosto se atendieron: 117 consultas médicas, 8 consultas a familiares, 34 suspensiones por
enfermedad, 05 suspensiones por pacto colectivo. 02 visitas domiciliares

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

no se realizó actividad
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c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

no se realizó actividad

d) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

no se realizó actividad

e) Asesorar en la elaboración de campañas informativas relacionadas con la salud y hábitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

no se realizó actividad

f) Asesorar en la implementación de un programa de emergencia en caso de desastres naturales

no se realizó actividad

g) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

se monitoreó la presión arterial de pacientes hipertensos, se midió la glucosa en sangre en pacientes con
síntomas de hiper/hipoglicemia.

h) Asesorar en la elaboración de un programa de primeros auxilios

no se realizó actividad

i) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

no se asignaron otras actividades.
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Atentamente,

Melany Greys Ajxup Marroquín De Grisales
DPI No. (2065317880101)

Aprobado
Licda. Yellmy Yadira De León Rivera
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Melany Greys Ajxup Marroquín De Grisales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
409-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.

Melany Greys Ajxup Marroquín De Grisales
DPI: (2065317880101)



Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Licenciada
Yellmy Yadira De León Rivera
Jefe de Unidad
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-409-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre
del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de agosto se atendieron: 117 consultas médicas, 8 consultas a familiares, 34 suspensiones por
enfermedad, 05 suspensiones por pacto colectivo. 02 visitas domiciliares

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

no se realizó actividad

c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

no se realizó actividad

d) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

no se realizó actividad

e) Asesorar en la elaboración de campañas informativas relacionadas con la salud y hábitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

no se realizó actividad

f) Asesorar en la implementación de un programa de emergencia en caso de desastres naturales

no se realizó actividad

g) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

se monitoreó la presión arterial de pacientes hipertensos, se midió la glucosa en sangre en pacientes con
síntomas de hiper/hipoglicemia.

h) Asesorar en la elaboración de un programa de primeros auxilios

no se realizó actividad
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i) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

no se asignaron otras actividades.
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Atentamente,

Melany Greys Ajxup Marroquín De Grisales
DPI No. (2065317880101)

Aprobado
Licda. Yellmy Yadira De León Rivera
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura
 

1

MELANY GREYS, AJXUP MARROQUÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 76773949 1705D413-396B-4732-90A2-B62739D1E271
MELANY GREYS AJXUP MARROQUIN Serie: 1705D413 Número de DTE: 963331890
142 AVENIDA CLUSTER ESTORIL 142  0-142  E COLONIA SAN
JACINTO CONDADO SAN JACINTO,  142 zona 10, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 14:22:58

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 17-sep-2024 14:22:58

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 por servicios profesionales
individuales en
general,prestados al
Ministerio de Energia y
Minas en la Unidad de
Recursos Humanos del
Despacho Superior del (01 al
30 de Septiembre del 2024),
según contrato número MEM-
409-2024

12,500.00 0.00 0.00 12,500.00 IVA 1,339.285714

TOTALES: 0.00 0.00 12,500.00 IVA 1,339.285714

* Sujeto a retención definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

Yellmy Yadira 

De León Rivera

Firmado digitalmente por 

Yellmy Yadira De León 

Rivera 

Fecha: 2024.09.20 

09:19:47 -06'00'


