Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-424-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia
y Minas

e Brindar apoyo técnico en la documentacién fotografica de la actividad de stand en San Jer6nimo Baja Verapaz
en el que participaron las direcciones generales del Ministerio de Energia y Minas.

e Brindar apoyo técnico en la documentacién fotografica de las actividades de independencia del Ministerio de
Energia y Minas.

b) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo
¢ Brindar apoyo técnico en el disefio de trifoliar informativo del Ministerio de Energia y Minas.
e Brindar apoyo técnico en la creacion de infografia de la encuesta de clima organizacional del MEM,
expecificamente en la pregunta 16.
c) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompainen el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

¢ Brindar apoyo técnico en la creacién de videos cortos de la actividad de STAND en San Jerénimo, Baja
Verapaz.

d) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

¢ Brindar apoyo técnico en la creacién y diagramacion de trifoliares de informacién del MEM y de la Unidad de
genero.
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Atentamente,

Firmado
electrénicamente
por: José Luis

José Montufar Montufar Barillas
Fecha: 04/09/2024
12:42:58
Lugar: Guatemala

José Luis Montufar Barillas
DPI No. (1780074980101)

Aprobado

Ministerio
de
Energiay
Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energfa y Minas
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-424-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 de julio al 30 de septiembre del afo 2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) Apoyo técnico en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia
y Minas

e Se brindé apoyo técnico en la documentacion fotografica de las activades de aniversario del Ministerio de
Energia y Minas
e Se brind6 apoyo técnico en la documentacién de la firma del acuerdo entre el MEM y el INAP.

b) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

e ndd apoyo técnico en la creacion de artes de comunicacién interna en relacién a las actividades de aniversario
del MEM

c) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de contenido para reels y tiktok para las campana de Plan Centinela.
e Se brind6 apoyo técnico en la elaboraciond e contenido para campafia de expectativa de antorcha 2024.

d) Apoyo técnico en la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales
impresos y en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional en
los diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

e Se brindd apoyo técnico a la Direccién General de Mineria para la maquetacion del Anuario Estadistico Minero
2023.

e) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Se brind6 apoyo técnico con la concetpualizacién del Anuario Estadistico Minero 2023.
f) Apoyo técnico en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electréonicos

o Se brind6 apoyo técnico con la actualizacién del material fotografico del mes de julio 2024.

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:
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a) Apoyo técnico en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia
y Minas

¢ Documentacién fotografica de reunién entre PDH y Ministro de energia y minas
b) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo
e se brindd apoyo técnico en el disefio para la creacién de un trifoliar para la Unidad de Genero del MEM

c) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

e Se brindd apoyo técnico en la realizacién del material para redes sociales de las campanas Sumate al ahorro de
energia, combustibles y GLP

d) Apoyo técnico en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion
segun demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacioén Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Se brind6 apoyo técnico en la creacion, elaboracién y conceptualizacion del trifoliar para dar a conocer la unidad
de género del Ministerio de Energia y Minas.

e) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

e Se brindé apoyo a la Unidad de género con la diagramacion de la presentacion con diapositivas de la Unidad de
Género.

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuacion:

a) Apoyo técnico en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia
y Minas

e Brindar apoyo técnico en la documentacion fotografica de la actividad de stand en San Jer6nimo Baja Verapaz
en el que participaron las direcciones generales del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Brindar apoyo técnico en la documentacién fotografica de las actividades de independencia del Ministerio de
Energia y Minas.

b) Apoyo técnico en el disefo grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo
¢ Brindar apoyo técnico en el disefio de trifoliar informativo del Ministerio de Energia y Minas.
e Brindar apoyo técnico en la creacion de infografia de la encuesta de clima organizacional del MEM,
expecificamente en la pregunta 16.
c) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

¢ Brindar apoyo técnico en la creacién de videos cortos de la actividad de STAND en San Jerénimo, Baja
Verapaz.

d) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

Pagina 2 de 4 del informe Final 1251 correspondiente al mes de septiembre del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacid



¢ Brindar apoyo técnico en la creacién y diagramacion de trifoliares de informacién del MEM y de la Unidad de
genero.
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Atentamente,

Firmado
electrénicamente
por: Jofsé Luis||
& Montufar Montufar Barillas
José Montufa Fecha: 04/09/2024
12:44:55
Lugar: Guatemala

José Luis Montufar Barillas
DPI No. (1780074980101)

Aprobado
Ministerio
~de
Energiay
Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energfa y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

José Luis Montufar Barillas

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
424-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2024.

Firmado
electrénicamente
por: José Luis

José Montufar Montufar Barillas
Fecha: 04/09/2024
12:45:34
Lugar: Guatemala

José Luis Montufar Barillas
DPI: (1780074980101)



Factura Pequeino Contribuyente Régimen Electronico

JOSE LUIS, MONTUFAR BARILLAS
Nit Emisor: 52306682
JOSE LUIS MONTUFAR BARILLAS

27 AVENIDA 32-57 RESIDENCIAL PASEO DE LAS FUENTES 2, zona
7, San Miguel Petapa, GUATEMALA, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 19-78 ZONA 11 COLONIA LAS

CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

E5E540D8-7754-4452-B85F-3CB5674A9775
Serie: ESE540D8 Numero de DTE: 2002011218

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 12:27:38
Fecha y hora de certificacion: 04-sep-2024 00:27:38

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 7,000.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho superior
del 01 al 30 de septiembre de
2024, segtin contrato MEM-
424.2024

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal
* No retener, , resoluciéon No 618225820227505144 25/08/2022

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

7,000.00

7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

José Montufar

Firmado
electrénicamente
por: José Luis
Montufar Barillas
Fecha: 04/09/2024
12:43:57

Lugar: Guatemala

Ministerio

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energia yMinas

y Minas

de Energia

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



