
Guatemala, 31 de agosto de 2024

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-557-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE
HIDROCARBUROS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  07 al
31 de agosto del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en la preparación de providencias, resoluciones y hojas de trámite a la Dirección General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, así como a otras Unidad de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energía y Minas para resolver los asuntos inherentes a la misma

Asesoramiento profesional dentro de los expedientes de procedimientos administrativos de sanción de la

Dirección General de Hidrocarburos, dentro los cuales se realizó la preparación de hojas de trámite y

providencias, para la aplicación de supuestas infracciones dirigidas a los usuarios de cualquiera de las

actividades de la cadena de comercialización de hidrocarburos, por las que vela esta Dirección del Ministerio de

Energía y Minas.

Asesoramiento profesional elaborando hojas de trámite y providencias, para el traslado de expedientes a otros

departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos o Unidades del Ministerio de Energía y Minas.

Asesoramiento profesional en la preparación proyectos de resoluciones para la aplicación de distintas sanciones

como resultado de las supuestas infracciones de cualquiera de las actividades de la cadena de comercialización

de hidrocarburos.

b) Asesorar en la atención al usuario vía telefónica (sobre el proceso de los expedientes)

Asesoramiento profesional en la recepción de llamadas a usuarios con relación a sus trámites administrativos.

c) Asesorar en la atención de todas las labores inherentes a la Dirección General de Hidrocarburos

Asesoramiento profesional al jefe de sección y jefe de departamento, en los distintos requerimientos realizados

en relación a trámites administrativos.
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Atentamente,

Katherine Michelle Milián Balcarcel

DPI No. (2985686830101)

Vo.Bo.Lic.Otto Alfredo Sandoval Guerra

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Hidrocarburos

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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