Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-537-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

e Recepcion de los expedientes fisicos y digitales que entregan los analistas para la firma del Jefe del
Departamento de Gestién Legal Cantidad: 192

b) Apoyo técnico en la atencidn de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

o Respuestas a la Unidad de Informacion Publica Cantidad: 5 UIPMEM-1097-2024;UIPMEM-1131-2024;UIPMEM-
1136-2024;UIPMEM-1148-2024;UIPMEM-1158-2024.

e Oficios Realizados Cantidad: 8 OFICIO- 348-2024;0FICIO- 350-2024;0FICIO- 357-2024;0FICIO- 358-
2024;0FICIO- 359-2024;0FICIO- 360-2024;0FICIO- 361-2024;0FICIO- 362-2024.

o Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal; DGH-DGL-359-2024

c) Apoyo técnico en la actualizacion de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petrdleos y Depositos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

e Control de expedientes pendientes de cedula Cantidad: 150 expedientes en tramite de cédula enviando oficio
para su seguimiento; Cantidad 122

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

o Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal

Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestién Legal

o Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la

Matriz de Continuidad 2024

Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del

Objetivo 2024

e Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestidon
Legal

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Llevar el inventario mensual agregando los ingresos del los expedientes fisicos y solicitudes electrénicas;
Cantidad 64
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Atentamente,
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Factura Pequeino Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

KILOMETRO 18 5 A SAN JOSE PINULA B zona 0, Fraijanes,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:
F5C2677F-BBEE-4A96-B7A8-FEDFABA1EB97
Serie: F5C2677F Numero de DTE: 3152956054

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 09:18:14
Fecha y hora de certificacién: 06-sep-2024 09:18:14

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por servicios técnicos 7,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
(01/09/2024) al (30/09/2024)
segtin contrato nimero MEM-
537-2024.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 7,500.00
0.00 0.00 7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



