Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-538-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

e Se apoyd en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben de los Departamentos de la
Direccion General de Hidrocarburos.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e Se apoyd en el ingreso de expedientes recibidos y egresados a la base de datos interna(Archivo Final
Actualizado.xlsx)

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoyd a los distintos departamento de la Direccion General de Hidrocarburos, trasladando expedientes
cuando los solicitan para consulta.

DGH-142-2002 ESTACION J.A.-A solicitud de José Manuel Gonzélez

DGH-LIC-IDAC-000022-2021 MARKETIN-A solicitud de Héctor Marin

DGH-963-1999 GASOLINERA LOS ALTOS-A solicitud de Rony Paz

DGH-4691-1998 ESTACION DE SERVICIO SANTA LUCIA-A solicitud de Angel Vielman

DGH-972-1997 EVICSA- A solicitud de Angel Vielman

DGH-95-2006 IL PASS ON-A solicitud de Angel Vielman

DGH-1874-2020 ESTACION ARCHILA-A solicitud de Rony Paz

DGH-828-2022 ESTACION DE SERVICIO CUIPER-A solicitud de Ing. Gerardo Reyes

DGH-61-2002 ESTACION DE SERVICIO PUMA BOSQUES DE SAN NICOLAS-A solicitud de José Ramirez
DGH-1137-2020 WIKENJO-A solicitud de José Ramirez

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoy6 adjuntando cedulas a expedientes archivados, colocando en su respectiva remision.
DGH-348-2003 HOSPITAL DE MAZATENANGO-A solicitud de Oscar Rosell

DGH-379-2021 COMBUSTIBLES EN CISTERNAS- A solicitud de Oscar Rosell

DGH-571-2013 TRANSPORTES GARCIA-A solicitud de Inga. Carolina Diaz

DGH-71-2013 SERCA COMBUSTIBLES-A solicitud de Inga. Carolina Diaz

DGH-240-2016 EMBOTELLADORA LA MARIPOSA, SAN MARCOS-A solicitud de Carmen Luna
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¢ DGH-1686-2018 COMBUSTIBLES DE CONFIANZA GASOLINERA ENTRE CIELOS-A solicitud de Carmen
Luna
e DGH-419-2019 ASOCIACION CLUB DE GOLF EL PULTE-A solicitud de Osnin Juarez

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoy6 a los departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos, escaneando expedientes parcialmente
y completos, para subir al sistema de Control de Expedientes.

f) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccidon General de Hidrocarburos

e Se apoyé en el escaneo de expedientes completos para dar respuesta a solicitudes de informacién publica

o DGH-2041-1997 04/09/2024 379 COOPERATIVA INTEGRAL DE AHORRO Y CREDITO "UNION Y
PROGRESO PACHALUNENSE"-Respuesta UIPMEM-1134-2024

DGH-952-2004 04/09/2024 N/A GASOLINERA COATAN-Respuesta UIPMEM-1135-2024

DGH-4623-1998 05/09/2024 269 ESTACION DE SERVICIOS LOPEZ-Respuesta UIPMEM-1148-2024
DGH-28-2003 05/09/2024 76 GASOLINERA SAN VICENTE-Respuesta UIPMEM-1148-2024

DGH-1777-2020 09/09/2024 45 ESTACION MEGAS CANCELENCE-Respuesta UIPMEM-1151-2024
DGH-1045-1999 09/09/2024 244 ESTACION FULL GAS-Respuesta UIPMEM-1157-2024

DGH-1673-1998 09/09/2024 184 URBANIZACION DE LA VILLA-Respuesta UIPMEM-1169-2024

DGH-19-2002 12/09/2024 180 GASOLINERA NUEVA TERMINAL-Respuesta UIPMEM-1177-2024)

Se apoyd en consultas externas ingresadas por usuarios externos por medio del ChatBot de Telegram, dando
solucién a problemas de los usuarios con respecto al Sistema de Comunicaciones Electronicas.
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Factura Pequeino Contribuyente

LAURA LETICIA, SOTO OROZCO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 27966925 D769061E-5DC9-441E-904E-C4C158197F80
LAURA LETICIA SOTO OROZCO Serie: D769061E Numero de DTE: 1573471262
3 AVENIDA 6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 08:41:29
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 13-sep-2024 08:41:29

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
(01/09/2024) al (30/09/2024),
segtin contrato nimero MEM-
538-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



