
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-537-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

Recepcion de los expedientes fisicos y digitales que entregan los analistas para la firma del Jefe del

Departamento de Gestión Legal. Cantidad:178

b) Apoyo técnico en la atención de todas las labores inherentes a la Dirección General de Hidrocarburos

Respuestas a la Unidad de Informacion Publica. Cantidad: 4 ; UIPMEM-1152-2024;UIPMEM-1178-

2024;UIPMEM-1182-2024;UIPMEM-1195-2024.

Oficios Realizados. Cantidad: 8; OFICIO- 367-2024;OFICIO- 368-2024;OFICIO- 369-2024;OFICIO- 370-

2024;OFICIO- 371-2024;OFICIO- 372-2024;OFICIO- 393-2024;OFICIO- 406-2024.

Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestión Legal. DGH-DGL-OFI-419-

2024.

c) Apoyo técnico en la actualización de información relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorización de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petróleos y Depósitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercialización de Hidrocarburos

Control de expedientes pendientes de cedula Cantidad: 168 expedientes en trámite de cédula enviando oficio

para su seguimiento. Cantidad: 168

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestación del apoyo
logístico que requiere el Jefe del Departamento de Gestión Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestión Legal

Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestión Legal

Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la

Matriz de Continuidad 2024

Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del

Objetivo 2024

Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestión

Legal
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Atentamente,

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales

DPI No. (2523079840101)

Vo.Bo.Lic.Otto Alfredo Sandoval Guerra

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Hidrocarburos

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 37021842 7C27C31B-CED0-4418-86F5-5203C54FED39
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: 7C27C31B Número de DTE: 3469755416
KILOMETRO 18 5 A SAN JOSE PINULA  B zona 0, Fraijanes,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 09:54:02

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-oct-2024 09:54:02

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidrocarburos, del
(01/10/2024) al (31/10/2024)
según contrato número MEM-
537-2024.

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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