
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-544-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en la recepción y en la clasificación de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercialización

Ingreso de expedientes solicitados por cada departamento con foliación y cambio de carátula a cada expediente

.

ingreso de expedientes 1026-1999 al 2024 actualizado con cédula Carátulas nuevas a los Expedientes del

archivo

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Creación de expedientes en la base de datos.

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

Ingreso de expedientes en sistema con foliación correspondiente. ingreso de cedulas guardadas con respectivo

año

d) Apoyar en la actualización de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Entrega de expedientes solicitados por cada departamento de la dirección general de hidrocarburos con su

respectivo vale de traslado.

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercialización

1069-2018 , 1650-2018 , 1333-2007 , 1026-1999, 924-1997 , 399-2013 , 962-2007 , 1566-2022 , 1937-2018 ,

295-2020 , 580-2012 , 825-2018 , 670-2015 , 791-2020 , 146-1998 , 343-2009 , 254-2021 , 1279-2003 , 1427-

2003 1820-2018, 1927-2018, 338-1999 , 1239-2020 , 4691-1998 , 95-2006 , 972-1997, 1009-2018 , 1874-2020 ,

171-2004 , 4927-1998 , 641-2015 , 1808-2018 , 1676-2018 , 550-2015 , 161-2012 , 1208-2003 , 828-2022 , 61-

2002 1137-2020 , 22-2001, 172-2001 , 3781-1998 , 69-2013 , 573-2004 , 1107-1997 , 1232-2006 , IEDS-

000071-2021 , 06-2018 , 1529-2020 , 670-2015, 1102-2016 , 841-1997 , 338-1999 , 254-2021 , 922-2017 , 38-

2012 , 477-2006 621-2014 , 3860-1998 , 2452-1997 , 5154-1998 , 457-2012 , 60-2008 , 428-2003 , 1031-1999

1581-19 1785-19 233-19 330-19 502-19 555-19 648-19 809-19 948-19 1219-19 1312- 19 1340-19 1585-19

1786-19 235-19 332-19 514-19 556-19 649-19 814-19 949-19 1220-19 1313-19 1342-19 1586-19 1814- 19 238-

19 335-19 515-19 560-19 651-19 819-19 953-19 1227-19 1314-19 1346-19 1590-19 1816-19 607-2008 , 1254-

Página 1 de 3 del informe Mensual 1875 correspondiente al mes de octubre del 2024 | Sistema de Gestión de Contratación



2006, 029-2008, 619-2018, 264-2018. 263-2018, 131-2015 , 171-2015 83-2001, 1143-2008 , 1196-2005 , 70-

2001, 223-2018, 1186-2017, 329-2021.

f) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Apoyo con la calcificación de cédulas comprendidas del año 1997 a 2024. Apoyo con limpieza y orden en cajas

y expedientes dentro de archivo. Apoyo en colar complementos a expedientes provenientes de ventanilla
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Atentamente,

Luis Enrique Herrera Chilin

DPI No. (3153797741309)

Vo.Bo.Ing.Rodolfo Guillermo Xoy Cordova

Subdirector de la Subdirección General de Comercialización

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUIS ENRIQUE, HERRERA CHILÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 102937451 234C33AB-D8C9-4677-A9ED-3B5A2C773839
LUIS ENRIQUE HERRA CHILÍN Serie: 234C33AB Número de DTE: 3637069431
1 CALLE  1-91 RESIDENCIAL VILLAS DE SAN LAZARO, zona 9, San
Miguel Petapa, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 11:32:53

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-oct-2024 11:32:53

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidrocarburos, del
(01/10/2024) al (31/10/2024),
según contrato número MEM-
544-2024.

5,000.00 0.00 0.00 5,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

Firmado 

digitalmente 

por Luis Enrique 

Herrera Chilin

Firmado digitalmente 

por Rodolfo Guillermo 

Xoy Cordova 

Fecha: 2024.10.15 

09:49:30 -06'00'

Firmado 

digitalmente 

por Gerson 

Didier de León 

Fecha: 

2024.10.16 

08:19:13 -06'00'


