
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ingeniero
Carlos Alberto Avalos Ortíz
Viceministro
Viceministerio de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-553-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGÍA Y
MINAS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de
octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Brindar asesoría en las diversas reuniones de trabajo dentro y fuera de la institución relacionada a temas
de planificación, mejoras en procesos y procedimientos administrativos de los departamentos de las
Direcciones del Vice despacho de Minería e Hidrocarburos

Se asistio a la presentacion del informe detallado sobre los avances y el seguimiento a los procesos de

recuperación de bienes mediante la Ley de Extinción de Dominio, abordando el estado actual de los bienes en

proceso y las acciones pendientes.

Se participo en la identificacion los retos y avances en la cooperación interinstitucional y proponer medidas para

agilizar la recuperación de activos vinculados a actividades ilícitas.

b) Asesorar al Vice despacho de Minería e Hidrocarburos en materia de modernización y planificación,
acorde a los objetivos, misión, visión y funciones del mismo y en la coordinación y evaluación del plan de
acción de las Direcciones

Se participo en la finalizacion, la revisión y actualización del Reglamento Orgánico Interno, asegurando la

integración de las mejoras administrativas y estructurales, para su entrega formal en la Oficina Nacional de

Servicio Civil (ONSEC).

Se colaboro en la preparacion de la documentación final del reglamento, incluyendo los ajustes aprobados y el

informe técnico que justifique los cambios realizados, para someterla al proceso de validación en ONSEC.

c) Asesorar en la propuesta de mejoras en los procedimientos administrativos relacionados con las
Direcciones y departamentos, a cargo del Vice despacho de Minería e Hidrocarburos

Se colaboró en la propuesta de un sistema de flujos que permita centralizar los documentos y mejorar la

trazabilidad en los procesos de revisión y aprobación, de forma electronica.

Se recomendo la definición clara de roles y responsabilidades en cada departamento para evitar duplicidades y

mejorar la asignación de tareas, con esto asegurando que los procedimientos sean más fluidos y productivos en

todos los niveles, dentro del proceso del ROI.

d) Realizar todas aquellas actividades que le sean asignadas por el Vice despacho

Se hizo una revision cronologica documental del proceso de abuso de cobro en el Apoyo Social Temporal a los

Consumidores de Diesel y Gasolinas regular y superior.
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Atentamente,

Alan Boris Ayala Mendez

DPI No. (2246921430506)

Aprobado
Ing. Carlos Alberto Avalos Ortíz

Viceministerio de Energía y Minas

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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