
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-576-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la entrega de la documentación del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

Brindar apoyo en las diferentes correspondencias o documentos a las Unidades del Ministerio de Energía y

Minas.

Apoyar con la entrega de documentos a la Dirección General de Energía del Ministerio.

b) Apoyo técnico en la distribución de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

Brindar apoyo en la distribución de los documentos generados por el Despacho superior a otras instituciones

según corresponda.

c) Apoyo técnico en la realización de reportes, sobre los documentos entregados con las constancias de
entrega de dichos expedientes

Brindar apoyo en la entrega de reportes o documentos recibidos, a la hora de entregar los documentos o

expedientes a otras instituciones.

d) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores

Apoyar en las rutas asignadas, para llevar o recoger personal del Ministerio de Energía y Minas.

Llevar a personal del Ministerio, según comisiones asignadas.

e) Apoyo técnico en realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda, o que le asignen las
autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades asignadas, según corresponda por las autoridades superiores.
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Atentamente,

Manuel Martin Tevalán

DPI No. (1717285991402)

Aprobado
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MANUEL, MARTIN TEVALÁN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 24577146 52AFC0C3-36B6-4D64-8D50-19766F366738
MANUEL MARTIN TEVALAN Serie: 52AFC0C3 Número de DTE: 917917028
15 AVENIDA  11-18 ALDEA LO DE FUENTES, zona 11, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 15:23:23

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 22-oct-2024 15:23:23

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios TÉCNICOS,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en el
Despacho Superior, del
(01/10/2024) al (31/10/2024),
según contrato número
(MEM-576-2024).

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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