
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ministro de Energía y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-579-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito

presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital

Apoyo profesional en el desarrollo de contenido y animación digital para campañas en RRSS.

b) Apoyo profesional en el diseño gráfico de productos comunicacionales con enfoque didáctico e

informativo

Apoyo profesional en diseño de artes para aniversarios de instituciones y/o de sectores a fines al Ministerio de

Energía y Minas para RRSS.

Apoyo profesional en diseño de artes para festividades para RRSS.

Apoyo profesional en diseño de varias campañas para RRSS.

Apoyo profesional en diseño de carrusel y video semanal de precios de los combustibles por departamento para

RRSS y página web.

Apoyo profesional en diseño de carrusel de varias campañas para RRSS.

c) Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con

diferentes objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la

Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas

Apoyo profesional en la realización de materiales de comunicación visual, web y multimedia con diferentes

objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formación de la Unidad de

Relaciones Públicas y Comunicación Social del Ministerio Energía y Minas.

d) Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda

de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación

Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

Apoyo profesional en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las

diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Públicas y Comunicación Social,

para proyectos institucionales o interinstitucionales.

e) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos

compactos, videos y avisos publicitarios

Apoyo profesional en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,

boletines, trifoliares, backpanel, comunicados, tarjetas de presentación, videos y avisos publicitarios.

f) Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
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Apoyo profesional en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos solicitados por la

institución.

g) Apoyo en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos

Apoyo profesional en la organización de una biblioteca de gráficos en formato y medios electrónicos.

h) Apoyo en toma de fotografías y video

Apoyo en toma de fotografías y videos.

i) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del

Ministerio de Energía y Minas

Apoyo profesional en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del

Ministerio de Energía y Minas.

j) Apoyo en la toma de fotografías e impresión de gafetes para el personal del Ministerio de Energía y Minas,

fotomontajes, avisos y esquelas

Apoyo profesional en el diseño de avisos y esquelas para RRSS y difusión interna.

k) Apoyo en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual

Apoyo profesional en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual para RRSS.

l) Apoyo profesional en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de

Energía y Minas

Apoyo profesional en la edición, elaboración y animación básica de material audiovisual para RRSS.

m) Otras actividades que le asignen las autoridades

Otras actividades asignadas por las autoridades.
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Atentamente,

Cinthya Annelize Villagrán Mejia

DPI No. (2279829670101)

Aprobado
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

CYNTHIA ZUSSETTE, TAYLOR CASADOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 66678897 AD6E826A-6B6D-4934-8B63-2571767D5753
CYNTHIA ZUSSETTE TAYLOR CASADOS Serie: AD6E826A Número de DTE: 1802324276
SECTOR EL BORDO  A ALDEA CUCHILLA DEL CARMEN, zona 10,
Santa Catarina Pinula, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 15:14:31

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 22-oct-2024 15:14:31

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energía y
Minas, en la Unidad de
Recursos Humanos del
Despacho Superior, del
(01/10/2024) al (31/10/2024),
según contrato número
(MEM-584-2024).

13,867.00 0.00 0.00 13,867.00

TOTALES: 0.00 0.00 13,867.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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