Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-581-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social

¢ Brindé asistencia a la coordinacién de la Unidad de Comunicacién Social.

e Brindé apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Presidente,
Vicepresidenta, Gobierno de Guatemala y Vicepresidencia de Guatemala (Twitter, Facebook, Instagram y
Tiktok).

e Brindé apoyo como enlace entre la Unidad de Comunicacién Social y la Unidad de Género en la organizacién y
planificacién de la Campana "Mujeres con Energia".

b) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

e Brindé apoyo y atender las solicitudes que del Despacho Superior, viceministros y directores requieran por
medio de sus asistentes.

¢ Brindé apoyo en las reuniones entre las autoridades del Ministerio y otros sectores viculados al quehacer de la
institucion.

e Bridé apoyo en la planificacion, organizacion, direccién y logistica en el montaje y realizacién de eventos y
actividades de relaciones publicas organizadas por el Ministerio.

¢) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

o Archivé de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito) y apoyo en la elaboracion del archivo digital.

d) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

¢ Brindé apoyo en el montaje, logistica y realizacion de la charla informativa que present6 el Ing. Julio Roberto
Luna, Director de la Direccion General de Mineria promovido por la Secretaria de Ciencia y Tecnologia de la
Vicepresidencia.

¢ Brindé apoyo como maestra de ceremonias y moderadora en el taller brindado a todos los funcionarios del MEM
que pueden ser citados por diputados, impartido por asesores de la Secretaria General de la Presidencia.

¢ Brindé apoyo y aporte para la logistica, montaje y realizacién de diversas actividades internas al Comite de
Evento MEM conformado por la Unidad de Recursos Humanos, Capacitacién, Secretaria General y Unidad de
Comunicacién Social.

e) Velar para que el material de imagen esté en optimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)
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e Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisiciéon de nuevas banderas.

e Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
los mismos.

f) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

e Se realiza actualizacién constante de la base de datos de las respectivas autoridades tanto de gobierno como
del congreso; al igual que de los diferentes sectores (publico y privado), gremiales, de las entidades publicas de
gobierno internas y externas como cuerpo diplomatico y consular acreditado en el pais, con las cuales el
Ministerio tiene relacién para estar actualizados, por medio de llamadas telefonicas para obtener correo
electrénico, teléfono y nombre de sus autoridades.
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Atentamente,

Firmado
Bivian Irene digitalmente por

. s Bivian Irene Azurdia
Azurdia LOpeZ Lépez de Garcia

de Garcia Fecha: 2024.10.22
13:16:07 -06'00"

Bivian Irene Azurdia Lopez De Garcia
DPI No. (1651652860301)

Aprobado
Ministerio
de
‘Energiay
Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energfa y Minas
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Factura

BIVIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARCIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 43356206 3162E902-465E-43D3-BE71-11C0C2276D7E
SERVICIOS AZURDIA Serie: 3162E902 Numero de DTE: 1180582867
15 AVENIDA EL FRUTAL 7-59 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS Numero Acceso:
DEL PARAISO 2, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 13:20:27
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 22-oct-2024 13:20:28

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 1va 1,285.714286

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,
del 01/10/2024 al 31/10/2024,
segun contrato nimero MEM-
581-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 va 1285714286

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

BiVian Irene Firmado digitalmente

por Bivian Irene Azurdia

Azurdia Lopez Lopez de Garcia
, Fecha: 2024.10.22
de Garcia 13:21:35 -06'00"

L Ministerio
. 5 A€ ENErQia
~y Minas

Ministerio de Energia y Minas 3
"Contribuyendo por el pais que todos queremos"




