
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-582-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  01 de octubre al 31 de octubre del año
2024 .

Se detallan Actividades del mes de octubre a continuación:

a) Brindar asesoría en actividades de Relaciones Públicas en temas relacionados al Ministerio de Energía y
Minas

• Acompañamiento a citaciones del Congreso de la República al Despacho Superior, viceministerios y
direcciones.
• Apoyo con orientación sobre línea de comunicación en temas de minería, energía e hidrocarburos.

b) Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores del
Ministerio de Energía y Minas

• Coordinación para la cobertura de las actividades de empresas privadas y sector público en las que participa el
señor ministro.
• Elaboración de campañas de comunicación para redes sociales
* Elaboración de discursos y comunicados de prensa.

c) Asesorar al Ministerio de Energía y Minas, para conocer las actividades semanales que desarrollarán las
Autoridades

• Apoyo para divulgación en medios de comunicación las solicitudes de información sobre los temas que atañen
al Ministerio.
• Apoyo con la línea de comunicación para publicaciones en redes sociales y medios de comunicación.
• Organización y desarrollo de materiales escritos para procesos administrativos internos.

d) Brindar asesoría para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos

Coordinación para fotografías en eventos internos.

e) Asesorar en materia de su profesión al Ministerio de Energía y Minas en temas de Relaciones Públicas

Asistencia con entrevistas corporativas con medios internacionales

f) Asesorar en la organización de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios
e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyar en el seguimiento
de los compromisos adquirido

• Apoyo en coordinación reuniones con funcionarios e instituciones privadas.
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• Coordinación con la secretaria de Comunicación Social de la Presiden• Coordinación con direcciones de
Minería, Energía e Hidrocarburos para divulgación de información para información sobre metas de Gobierno
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Atentamente,

Mariana Renata Maza Castellanos
DPI No. (1794220140101)

Aprobado
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Mariana Renata Maza Castellanos

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
582-2024 de uno de Octubre de dos mil veinticuatro (01/10/2024), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Octubre de 2024.

Mariana Renata Maza Castellanos
DPI: (1794220140101)
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MARIANA RENATA, MAZA CASTELLANOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 20090684 92D4A2F9-E7C9-414A-8C12-B39C291811A2
MARIANA RENATA MAZA CASTELLANOS Serie: 92D4A2F9 Número de DTE: 3888726346
7 AVENIDA B  4-36 CONDOMINIO ALTOS DE SANTA ANA SECTOR
A3, CIUDAD SAN CRISTÓBAL,  9 zona 8, Mixco, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 15:15:13

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 22-oct-2024 15:15:13

Dirección comprador: CIUDAD

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales
individuales en general,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la Unidad
de Comunicación Social del
Despacho Superior, del
01/10/2024 al 31/10/2024,
según contrato MEM-582-
2024

18,500.00 0.00 0.00 18,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 18,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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