Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-592-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del aiio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la gestion de implementacion de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo en la creacion de usuarios para colaboradores del Ministerio de Energia y Minas para el sistema interno
de RRHH - Mes de Octubre

e Apoyo en la creacion de usuarios para colaboradores del Ministerio de Energia y Minas para el sistema externo
de RRHH - Mes de Octubre

e Apoyo en la creacion de usuarios para colaboradores del Ministerio de Energia y Minas para el sistema de
expedientes Interno - Mes de Octubre

o Reasignacion de usuarios a sus secciones correspondientes solicitadas por los jefes de departamento mes de
Octubre.

¢ Apoyo a Usuarios internos para la elaboracion de los informes mensuales, finales y finiquito por terminacion de
contrato mes de Octubre.

¢ Apoyo solicitado por el departamento de proteccion radiologica para eliminacion de documento del sistema de
expedientes mes de Octubre.

¢ Apoyo a Usuarios internos para la eliminacion de permisos del sistema de vacaciones.

e Apoyo a Usuarios externos para la carga de documentos para el proceso de contratacion en el mes de Octubre.

¢ Apoyo al sistema de comercializacion

b) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarrollados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas

e Cambio en el modulo del sistema de vacaciones y permisos del personal 011 del sistema de RRHH.
e Cambio en el modulo de informes del personal 029 del sistema de RRHH.

c) Apoyo técnico en la instalacion, configuracion y mantenimiento de las herramientas de gestion
estratégica para extraer y transformar los datos en informacién para el manejo de datos del Ministerio de
Energia y Minas

Migracion del nuevo servidor de expedientes
Migracion del nuevo servidor de base de datos
Migracion del nuevo servidor de comercializacion
Migracion del nuevo servidor de recursos humanos
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Atentamente,
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Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

DIEGO JOSE, MARROQUIN AVENDANO
Nit Emisor: 80522432
DIEGO JOSE MARROQUIN AVEDANO

4 CALLE 238-0 RESIDENCIAL SAN ANGEL 4, zona 2, Chinautla,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
54C45091-39A1-4900-86B5-245A0CB414FD
Serie: 54C45091 Numero de DTE: 966871296
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 10:58:06
Fecha y hora de certificacion: 22-oct-2024 10:58:07

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 12,000.00 0.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y,
Minas, en la DIRECCION
GENERAL
ADMINISTRATIVA,
del(01/10/2024) al
(31/10/2024), segtin contrato
nimero MEM-592-2024

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 12,000.00
0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



