
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado
Héctor Galileo Leiva Guzmán
Jefe de Unidad
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-614-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de
octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesoría en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloría General de Cuentas

Asesorar en la elaboración y presentación de informe a la Unidad de Auditoría Interna, relacionado con el
seguimiento a recomendaciones de Auditoria de la Contraloría General de Cuentas, de los ejercicios Fiscales
2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023; del 09 de mayo de 2024, específicamente lo que corresponde a la
Debilidad No. 5 Regularización del saldo de la cuenta contable 1238 Infraestructura.
Asesorar en la elaboración de informe para la Unidad de Auditoría Interna, en seguimiento a las
recomendaciones de Auditoria de la Contraloría General de Cuentas de los ejercicios fiscales 2017, 2018, 2019,
2020, 2021, 2022 y 2023, específicamente la que corresponde a la Deficiencia No. 4 Deficiencias en la
integración de cuenta contable.
Asesorar en la elaboración de informe para la Unidad de Auditoría Interna, relacionado con el seguimiento a las
recomendaciones de Auditoria de la Contraloría General de Cuentas, de los ejercicios Fiscales 2017, 2018,
2019, 2020, 2021, 2022 y 2023; del 09 de mayo de 2024, contenidas en la CARTA A LA ENTIDAD No. DAS-05-
CE-09-78878-2023, específicamente lo que corresponde a la Debilidad No. 3 Seguimiento para la conciliación
de saldos en la cuenta 1232 Maquinaria y Equipo.
Elaborar y proponer oficio para trasladar complemento de información de la cuenta contable 1112 Bancos, a
requerimiento de la Contraloría General de Cuentas.
Elaborar proyecto de oficio para solicitar a la Dirección General de Energía, un informe sobre acciones de
seguimiento a la cuenta contable 1238 “Líneas de Transmisión Eléctrica-Torres-Postes”.
Proponer proyecto de oficio para convocar a reunión a la Dirección General de Energía – MEM- para abordar
acciones para regularizar de la cuenta contable 1238 “Líneas de Transmisión Eléctrica-Torres-Postes”, con
personal de Contabilidad de UDAF.

b) Asesoría en el análisis e integración de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Dirección de Contabilidad del Estado

Asesorar en elaboración de Tickets remitidos a la mesa de ayuda de la Dirección de Contabilidad del Estado,
solicitando revisar error generado en el Sistema SICOIN al momento de operar reversiones en la cuenta
contable 1131-06-06 denominada “Cuentas por Liquidar de Donaciones” a Corto Plazo.
Revisar en el Sistema de Contabilidad Integrada los bienes operados en la cuenta contable 1237 Otros Activos
del convenio 1-85 Perenco, y elaborar integraciones de los que no cuentan con la marca de contabilizado, con la
finalidad de elaborar expedientes de solicitud de contabilización ante la Dirección de Contabilidad del Estado.
Participar en reunión convocada por la Comisión Interna para el Saneamiento de Saldos Contables, Unidad de
Administración Financiera y Contabilidad UDAF, en seguimiento a acciones para regularizar los saldos de las
cuentas contables.
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Participar en reunión de trabajo con personal de la Dirección General de Energía, Unidad de Administración
Financiera y Contabilidad UDAF en seguimiento a las cuentas contables 1234 Construcciones en Proceso y
1238 Líneas de Transmisión Eléctrica-Torres-Postes.
Participar en reunión de trabajo con la Dirección de Contabilidad del Estado, en seguimiento a los saldos
contables que reflejan las cuentas de mayor.
Analizar reportes del Sistema de Contabilidad Integrada en seguimiento a la cuenta contable 1221 Cuentas a
cobrar a largo plazo.

c) Asesoría en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energía y
Minas

Proponer oficio para trasladar a la Dirección del Estado el expediente de reclasificación de bienes de la cuenta
contable 1232-03 de Oficina y Muebles” a la cuenta 1232-09 Equipo de Cómputo, enviado por el Área de
Inventarios de la DGA.
Asesorar en proyecto de informe para atender requerimiento del Despacho Superior, en referencia a gestiones
relacionadas con el pago del renglón 029.
Asesorar al área de Contabilidad de la Unidad de Administración Financiera
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Atentamente,

Edna Nohemí Yac Girón
DPI No. (1908593180901)

Aprobado
Lic. Héctor Galileo Leiva Guzmán
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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