Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-618-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del aiio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la regularizacion de saldos Contables

e Apoyo técnico en la elaboracion del proyecto de Informe Final de la Donacion Cooperacién Técnica No
Reembolsable No. ATN/OC-10767-GU "Plan de Accion de Biocombustibles". el cual deberd ser entregado al
Banco Interamericano de Desarrollo, con el objetivo de solicitar el Pronunciamiento de SEGEPLAN, respecto al
saldo monetario de la cuenta de mayor 1112 Bancos.

e Apoyo técnico en la entrega del Informe Final de la Donacién No. ATN/OC-10767-GU "Plan de Accion de
Biocombustibles" a la Direccién General de Hidrocarburos para su revisién y Vo. Bo. con la finalidad de ser
remitido al BID.

e Apoyo técnico en la entrega del Informe Final de la Donacién Cooperacion Técnica No Reembolsable No.
ATN/OC-10767-GU "Plan de Accion de Biocombustibles", al Banco Interamericano de Desarrollo -BID-.

e Apoyo técnico en la elaboracion de la Integracién del saldo pendiente de regularizar de la Donacién BID-
ATN/OC-11191-GU “Programa Apoyo a la Gestiébn Ambiental y Social para el Fomento a la Participacién
Privada en el Desarrollo de las Fuentes Renovables de Energia en Guatemala”.

e Apoyo técnico en la elaboracién de proyecto de oficio en relacién a solicitar informacion a la Direccién General
de Energia del “Programa Apoyo a la Gestion Ambiental y Social para el Fomento a la Participacion Privada en
el Desarrollo de las Fuentes Renovables de Energia en Guatemala”.

¢ Apoyo técnico en la entrega de copia de conocimiento a los integrantes de la Comision de Saldos Contables, de
oficios relacionados con acciones y gestiones realizadas durante el mes de septiembre en las cuentas de
mayor; 1112, 1221, 1232, 1234, 1238, Donaciones y Préstamos.

b) Apoyo técnico en la regularizacion del saldo contable de la Donacion JICA

e Apoyo técnico en la creacién del archivo digital de la Donacién JICA, denominado JICA Leitz #3.

e Apoyo técnico en la elaboracién de Ticket a la mesa de ayuda del Ministerio de Finanzas Publicas, en relacion a
solicitar la asesoria para continuar con los registros de reversiones a los ajustes de gasto de la Donacién JICA
en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES-.

c) Apoyo técnico en elaboracion de cajas fiscales

e Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de la forma 63-A2 y orden de pago del mes de septiembre que integra
la caja fiscal del afio 2024.

e Apoyo técnico en el escaneo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nota de crédito y deposito monetario
del mes de septiembre que integra la caja fiscal del afio 2024.

e Apoyo técnico en el traslado de ingresos y egresos de la forma 63-A2, que integra la caja fiscal del mes de
septiembre del afio 2024.
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d) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior

¢ Apoyo técnico en la entrega de requerimiento relacionado a la solicitud de informar las Donaciones recibidas por
este Ministerio durante el periodo de Enero a Junio 2024.

e Asistencia a capacitacién impartida por la Contraloria General de Cuentas via Web, relacionado al
Procedimiento para la Legalizacion de Baja de Bienes Muebles del Estado.

¢ Apoyo técnico en la elaboracion de proyecto de oficio relacionado a la actualizacion de las cuentadancias D-99,
D-100 y D-101, solicitando documentacion legible de nombramientos y CUI.

e Apoyo técnico a la Unidad de Recursos Humanos en relacion a verificar los datos de la nomina del personal
bajo el renglén 011, con el propésito de puntear y verificar los datos de cada colaborador del Ministerio de
Energia y Minas.

o Asistencia a reunién con miembros de la Comisién de Saldos Contables de este Ministerio en las Instalaciones
del Ministerio de Finanzas Publicas con personal de la Direccion de Contabilidad del Estado en seguimiento a
los avances de los saldos pendientes por regularizar del Ministerio de Energia y Minas.

o Asistencia a reunién en el salén Vice Desapacho Minas e Hidrocarburos con la Comisién Interna de Saldos
Contables en seguimiento a los Saldos Contables de este Ministerio.

e Apoyo técnico como coordinador de las actividades programadas para la actividad del 15 de Septiembre de la
Unidad de Administracion Financiera en el Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,
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César Estuardo L6pez Ramirez
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Aprobado

Lic. Héctor Galileo Leiva Guzman
Unidad de Administraciéon Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Ing. Carles Alberto Avaios Ortiz o5 )
Viceministro de Energia y Minas N 27
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

CESAR ESTUARDO, LOPEZ RAMIREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 83297448 9A6DBOF2-E1DF-4E56-B54C-FB2F02E5200F
CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ Serie: 9A6DBOF2 Numero de DTE: 3789508182
5 AVENIDA 3-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 07:34:34
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 22-oct-2024 07:34:34

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (01/10/2024) al
(31/10/2024), segtin contrato
nimero (MEM-618-2024).

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

César Estuardo
\ Lopez Ramirez
1 2024.10.22
12:20:17 -06'00'

Firmado
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



