Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-631-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-419.

e Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niumero LEXT-002-
12.

e Se recibid, anoto, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDE-
00267-2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-635-
2021.

e Se recibié, anoto, asigno y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1582-
2023.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1705-
2019.

e Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-90-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
139-2024.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1028-
2023.

o Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1144-
2023.

o Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
265-2024.

o Se recibio, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-672-
2021.

o Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-168-
2011.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-261-LOTE-B.

e Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-38-
2020-FM-6-LOTE-E.

e Se recibio, anotd, asigné y entreg6é al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-215-
2012.

e Se recibio, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero OFI-VMH-
CAAO-222-2024.
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e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-225-
2011.

e Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-81-
2007.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-277-
2009.

e Se recibid, anoto, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-EB-
558-2024.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-270-
2012.

e Se recibid, anotd, asigné y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-027-
2006.

o Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-10-
2020.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-239.

e Se recibid, anotd, asign6 y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LET-PM-
033.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-381.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-172.

o Se recibid, anotd, asigno y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-1891-
2024.

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

e Se realiz6 la entrega de la documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

c) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de julio para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

d) Prestar apoyo en la organizacidon y actualizacidon de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

o Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
e Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
¢ Se atendio las llamadas que ingresan a la Unidad.

f) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

¢ Se atendi6 a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 2016 correspondiente al mes de octubre del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacién



Atentamente,
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Aprobado

Lic. Roberto Carlos Barillas Monzén
Unidad de Asesoria Juridica pr—
Ministerio de Energia y Minas m. AESEIEIN
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Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LISSETTE EUNICE, OROZCO DAVILA
Nit Emisor: 79794882
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS
CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
24196387-842E-467E-BC28-C7A50924E4B4
Serie: 24196387 Numero de DTE: 2217625214
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 14:32:05
Fecha y hora de certificacion: 22-oct-2024 14:32:05

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesorfa Juridica
del Despacho Superior, del
(01/10/2024) al (31/10/2024),
segun contrato nimero MEM-
631-2024.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 10,500.00
0.00 10,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente

LISSETTE EUNICE 501 11sSETTE EUNICE

OROZCO OROZCO DAVILA
DAVILA Fecha: 2024.10.22

14:55:33 -06'00'

digitalmente por

Carlos Roberto Carlos
Barillas Barillas Monzon

j Fecha: 2024.10.23
Monzon 11:32:22 -06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



