
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Jefe de Unidad
José Moises Ramírez Herrarte
Licenciado
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-659-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la SECRETARÍA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Brindar apoyo para el Análisis en la creación de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaría
General en años anteriores

Se apoyo en la creación de inventario del expediente de la Unidad de Cooperación Internacional del Ministerio
de Energía y Minas remiten el expediente relacionado a la donación de kit básico especifico para monitoreo
raiologico ambiental para la emisión del Acuerdo Correspondiente (ACUERDO MINISTERIAL 152-2023 SIN
FIRMAR).
Se apoyo en la creación de inventario del expediente de los Convenios de prestación de servicios de cobro
genérico en línea y Convenio de prestación de servicios bancarios de créditos para empleados entre el
BANRURAL y este Ministerio.
Se apoyo en la creación de inventario del expediente del Proyecto de Convenio de Cooperación entre el MEM y
la Fundación LUNDIN (PROVI-81-2024).
Se apoyo en la creación de inventario del expediente del Convenio Interinstitucional entre la Secretaría Técnica
del Consejo Nacional de Seguridad -STCNS-, La Comisión de Asesoramiento y Planificación del Consejo
Nacional de Seguridad -CAP- y el MEM (PROVI-460-2024).
Se apoyo en la creación de inventario del expediente del Acuerdo Gubernativo 501-97 Declarar como Áreas de
Reserva Nacional Minera, Área Llano del Coyote , Área San Agustín y Área Concepción Las Minas.
Se apoyo en la creación de inventario del expediente del Proyecto de la Reforma al Reglamento de la Ley de
Comercialización de Hidrocarburos 2007.
Se apoyo en la creación de inventario de la copia del Diario de Centroamérica del Acuerdo Gubernativo 194-
2005 Modelo de Contrato de Administración y Producción Incremental de Operaciones Petroleras de
Exploración y Explotación.
Se apoyo en la creación de inventario de la copia del Diario de Centroamérica del Acuerdo Gubernativo 162-
2005, Reformas al Acuerdo Gubernativo 754-92, Reglamento de Convocatoria para la celebración de Contratos
de Exploración y Explotación de Hidrocarburos.
Se apoyo en la creación de inventario de la copia del Diario de Centroamérica de los Acuerdos Gubernativos
187-2005 Y 188-2005, Aprobar Bases Mínimas que Regirán la Convocatoria del Área A7-2005 Y A6-2005.
Se apoyo en la creación de inventario de la copia del Diario de Centroamérica del Acuerdo Gubernativo 189-
2005, Aprobar el Anexo Contable para los Contratos de Operaciones Petroleras de Administración y Producción
Incremental y Contrato de Exploración y Explotación de Hidrocarburos.
Se apoyo en la creación de inventario del expediente del Proyecto de Acuerdo Gubernativo que modifica al
Acuerdo Gubernativo No. 426-84, el que contiene "Reglamento Interno de la Comisión Nacional Petrolera"
(PROVI-3259-2023).
Se apoyo en la creación de inventario del expediente del Proyecto de Modificación de Acuerdo Gubernativo 96-
2012 por medio del cual fue creada la Comisión Nacional de Trabajo para la Implementación de la Iniciativa para
la Transparencia de las Industrias Extractivas (EITI, por sus siglas en Ingles ) EN GUATEMALA (PROVI-2099-
2024).
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b) Apoyar en la actualización de los archivos físicos y digitales del Despacho Superior

Se apoyo en el archivo físico y digital de 35 Acuerdo Ministeriales con cédulas y documentos adjuntos.
Se apoyo en el archivo físico y digital de 9 expedientes
Se apoyo en el archivo físico y digital de 7128 resoluciones de los años 2017 al 2020.
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Atentamente,

Luis Fernando Gudiel Lemus
DPI No. (1963309040206)

Aprobado
Lic. José Moises Ramírez Herrarte
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUIS FERNANDO, GUDIEL LEMUS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 19456026 E8EC7DFF-C536-4D08-BA94-02FAB92B8113
LUIS FERNANDO GUDIEL LEMUS Serie: E8EC7DFF Número de DTE: 3308670216
14 CALLE A  29-52 COLONIA CIUDAD DE PLATA 2, zona 7,
Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 08:25:22

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 22-oct-2024 08:25:22

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Secretaría General del
Despacho Superior, del
(01/10/2024) al (31/10/2024),
según contrato número MEM-
659-2024.

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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