
Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado

Luis Haroldo Pacheco Gutierrez

Viceministro

Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energía y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-666-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE

DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el

período del  01 al 31 de octubre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho de Desarrollo

Sostenible

Se asesoró en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible

b) Apoyo técnico en la logística de organización de audiencias, reuniones de trabajo con personal del

Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales,

apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos

Se brindó apoyo en la logística de organización de reuniones de trabajo con el personal de Ministerio así como

con funcionarios de Gobierno e instituciones privadas que se presentaron durante el mes de octubre de 2024.

c) Apoyo técnico en la digitalización de expedientes, resoluciones, dictámenes y documentos del

Vicedespacho de Desarrollo Sostenible; e) Apoyar en la logística de atención a funcionarios que visitan el

Vicedespacho de Desarrollo Sostenible;

Se brindó apoyo técnico digitalizando documentos de correspondencia de ingreso como oficios de respuesta a

diferentes destinatarios.

d) Apoyo técnico en la logística de la documentación que ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrollo

Sostenible y en la verificación de los requisitos formales

Se brindó apoyo técnico en el diligenciamiento de documentación de ingreso y egreso del Viceminsiterio de

Desarrollo Sostenible.

e) Apoyo técnico en brindar apoyo técnico en la sistematización de la correspondencia que ingresa y egresa

del Vicedespacho de Desarrollo Sostenible, tanto interna como externa

Se brindó apoyo técnico en la sistematización de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho de

Desarrollo Sostenible tanto interna como externa.

f) Apoyo técnico en la logística de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las diferentes

Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones

Se brindó apoyo técnico en la logística de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las

diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones.
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g) Apoyo técnico en las actividades de coordinación administrativa y financiera que el Vicedespacho

disponga.

Se brindó apoyo técnico en las actividades de coordinación administrativa del vicedespacho.
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Atentamente,

Jessica Nicdé Ramírez Calderón

DPI No. (2373042280108)

Aprobado

Lic. Luis Haroldo Pacheco Gutierrez

Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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