Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado

Luis Haroldo Pacheco Gutierrez
Viceministro

Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-666-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible

e Se asesoro en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible
b) Apoyo técnico en la logistica de organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales,

apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos

e Se brindé apoyo en la logistica de organizacién de reuniones de trabajo con el personal de Ministerio asi como
con funcionarios de Gobierno e instituciones privadas que se presentaron durante el mes de octubre de 2024.

c) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible; e) Apoyar en la logistica de atenciéon a funcionarios que visitan el
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible;

e Se brind6 apoyo técnico digitalizando documentos de correspondencia de ingreso como oficios de respuesta a
diferentes destinatarios.

d) Apoyo técnico en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible y en la verificacion de los requisitos formales

e Se brindd apoyo técnico en el diligenciamiento de documentaciéon de ingreso y egreso del Viceminsiterio de
Desarrollo Sostenible.

e) Apoyo técnico en brindar apoyo técnico en la sistematizacion de la correspondencia que ingresa y egresa
del Vicedespacho de Desarrollo Sostenible, tanto interna como externa

e Se brindé apoyo técnico en la sistematizacioén de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible tanto interna como externa.

f) Apoyo técnico en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las diferentes
Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones

e Se brindé apoyo técnico en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las
diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones.
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g) Apoyo técnico en las actividades de coordinacion administrativa y financiera que el Vicedespacho
disponga.

o Se brind6 apoyo técnico en las actividades de coordinaciéon administrativa del vicedespacho.
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Atentamente,

Jessica Nicdé Firmado digitalmente

por Jessica Nicdé

Ramirez Ramirez Calderén
, Fecha: 2024.10.22
Calderon 11:47:54 0600

Jessica Nicdé Ramirez Calderon
DPI No. (2373042280108)

Firmado
digitalmente
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Pacheco
Gutiérrez

Aprobado

Lic. Luis Haroldo Pacheco Gutierrez

Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energia y Minas ’ AT
/| (7o

Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

JESSICA NICDE, RAMIREZ CALDERON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 47237236 EF759940-CF15-4274-A22C-581790CDES7A
JESSICA NICDE RAMIREZ CALDERON Serie: EF759940 Numero de DTE: 3474276980
CARRETERA VIEJA A ANTIGUA 16-37 B zona 1, Mixco, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 11:18:07
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 22-oct-2024 11:18:07

Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 POR SERVICIOS 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS EN EL
VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO
SOSTENIBLE del
01/10/2024 al 31/10/2024
segun contrato nimero MEM-
666-2024

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



