Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciado

Luis Haroldo Pacheco Gutierrez
Viceministro

Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-675-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Atencion de usuarios via telefonica y presencial, sobre el estatus y gestion de expedientes que se
tramitan a lo interno de UGSA

e Se apoyo con la organizacion de monitoreos de la unidad.
e Se apoyo con las coordinaciones de la unidad.
e Se apoyo con el mantenimiento y archivo de los expedientes.

b) Apoyo técnico en el control y archivo de oficios, memoranda, circulares y hojas de tramite que ingresan a
la Unidad

e Se apoyo en la realizacién de informes.
e Se apoyo a la atencién de usuarios.

c) Apoyo técnico en la emision de oficios, memoranda y Hojas de Tramite, a peticion del Jefe Inmediato
e Se apoyo con la atencién de reportes diarios y reuniones.
e Se apoyo para el control de datos de usuarios solicitando informacién sobre expedientes.
e Se apoyo con las solicitudes de comisiones.
d) Apoyo técnico en otras actividades que sean asignadas por la Jefatura
e Se apoyo con el requerimiento de oficios.

e Se apoyo con la solicitud de transporte.
e Se apoyo con la solicitud de préstamo de expedientes.
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Atentamente,
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Aprobado

Lic. Luis Haroldo Pacheco Gutierrez

Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energia y Minas [ / / [

Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

FRANCIS RUBY, MARROQUIN BRAVO

Nit Emisor: 77583582

FRANCIS RUBY MARROQUIN BRAVO

34 AVENIDA 27-49 B COLONIA LAS MARGARITAS BETHANIA 34
AVENIDA B 27-49 ZONA 7 COLONIA LAS MARGARITAS BETHANIA.,
zona 7, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS
CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

A95AD621-2568-458B-A3DA-3F9D98DF6037
Serie: A95AD621 Numero de DTE: 627590539

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 10:00:31
Fecha y hora de certificacion: 23-oct-2024 10:00:31

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 5,000.00 0.00
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en el
VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO
SOSTENIBLE del
(01/10/2024) al (31/10/2024),
segiin contrato nimero
(MEM-675-2024)

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

5,000.00

5,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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