Guatemala, 31 de octubre de 2024

Ingeniero

Julio Roberto Luna Aroche
Direccion General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-686-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la busqueda de informacion que se utiliza para la realizacion de estudios y analisis en
materia juridica

o Elaboracion de hojas de tramite en respuesta a la informacién requerida por las distintas Unidades del Ministerio
de Energia y Minas

e Apoyo en la elaboracion de estudios, andlisis y resoluciones de proyectos en materia juridica

e Revisién y elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas a las solicitudes de reconocimiento,
exploracién y explotacién minera

e Revision y elaboracion de providencias relacionadas a las solicitudes de reconocimiento, exploracion vy
explotacion minera

e Elaborar informes y reportes de informacién sobre los diferentes tramites de solicitudes y de licencias
presentados ante la Direccion General de Mineria, de acuerdo a los requerimientos de jefatura o de la Direccion

¢ Analisis y control de tramite correspondiente a las oposiciones a solicitudes de licencias mineras.

e Apoyo en la tramitacidon e implementacion de expedientes de manera digital

b) Apoyo técnico en la alimentacion de la base de datos con la informacion relacionada al tramite de
expedientes

e Apoyo en la basqueda de informaciéon que se utiliza para dar respuesta a requerimientos del Congreso de la
Republica

e Apoyo en dar respuesta a requerimientos de Informacion Publica

¢ Apoyo en dar respuesta a requerimientos de Ministerio Publico

e Apoyo en dar respuesta a requerimientos de la Procuraduria General de la Nacion

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, asi como privadas

e Apoyo técnico en la elaboracién de otorgamiento de licencias verificando previamente el cumplimiento de
requisitos legales, técnicos y financieros

d) Atencion de usuarios via telefonica y presencial , sobre gestion de expedientes que se tramitan ante la
Direccion General de Mineria

o Alimentacién diaria de la base de datos interna de la Direccién General de Mineria
o Atencién presencial de usuarios en general, informar sobre el estado y tramites de expedientes
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e) Apoyo técnico en la elaboracion de otorgamiento de licencias de proyectos, verificando previamente el
cumplimiento de obligaciones técnicas y financieras

o Asistencia eventual a cursos asignados por parte del Ministerio, relacionados con la mineria o la administraciéon
publica

o Asistencia a reuniones de jefatura y Direccion

e Apoyo en la digitalizacién de expedientes al momento de ser remitidos a la Secretaria General

f) Apoyo técnico y control de documentos emitidos en respuesta para los Departamentos y Unidades que
tienen relacion con el Departamento de Gestion Legal

e Atencién de usuarios via telefénica y presencial sobre expedientes de la Direccién General de Mineria
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Atentamente,
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Jefe del Departamento de Gestion Legal / Mineria
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Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Aprobado

Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Direccion General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

CINDY MARIELA, FUNES ARDON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 101049633 3072E2B2-2B87-4003-AEOE-E2704DDAD2B1
CINDY MARIELA FUNES ARDON Serie: 3072E2B2 Numero de DTE: 730284035
18 AVENIDA D 9-79 COLONIA VENEZUELA, zona 21, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2024 08:27:22
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 22-oct-2024 08:27:22

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Mineria, del 01/10/2024 al
31/10/2024, segtin contrato
nimero MEM-686-2024

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



