
Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-544-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de noviembre del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en la recepción y en la clasificación de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercialización

Se apoyó en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben de los Departamentos de la

Dirección General de Hidrocarburos.

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Se apoyó en el ingreso de expedientes recibidos y egresados a la base de datos interna(Archivo Final

Actualizado.xlsx)

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

Foliación de expedientes solicitados y creados en el sistema del ministerio de Energía y minas. . DGH-220-2012

TRANSPORTES LLAMA AZUL . DGH-1106-1997 GASOLINERA XELACENTRO . DGH-756-2015

TRANSPORTES PEGASO . DGH-1747-2018 TRANSPORTES SAMUEL . DGH-717-2015 TRANSPORTES

BRANDY . DGH-126-2017 INTRASA . DGH-1589-2008 ESTACION DON ALEX . DGH-222-1999 ESTACION

CUBULCO . DGH-1009-2003 SERVICENTRO F & J . DGH-726-2020 TRANSPORTES DE CCOMBUSTBLES

MIRANDA . DGH-759-2021 TRANSPORTES VALENZUELA AGUILAR . 1060-2019 INMOBILIRIA LA ROCA

d) Apoyar en la actualización de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoyó adjuntando cedulas a expedientes archivados, colocando en su respectiva remisión. DGH-639-2014

EMUSA DGH-124-2001 GASOLINERA SAN JOSE DGH-77-2009 TROPILIGHT S.A DGH-1156-2019

COMERCIALIZADORA DE TRANSPORTES DGH-1171-2020 ESTACION DON JUSTO #2 DGH-4816-1998

GASOLINERA SANTA FE DGH-3451-1998 ESTACION SAN MIGUEL DGH-1316-2008 GAS EXPRESS

PABLITO DGH-603-2006 GAS LA BENDICION DGH-399-2013 TAGSA TRANSPORTES DGH-1425-2008 GAS

MONICA DGH-791-2011 CEF GT0345 DGH-1556-2018 AURA MARINA MENALDO SANCHEZ DE SOTO

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercialización

Apoyo en guardar los expedientes en su respectiva ubicación DGH-1087-2019 DGH-1554-2018 DGH-523-2010

DGH-461-2015 DGH-1144-1999 DGH-1622-2018 DGH-466-2019 DGH-201-2019 DGH-667-2000 DGH-1134-

2000 DGH-1131-2000 DGH-1167-2000 DGH-782-2015 DGH-19-2016 DGH-104-2001 DGH-916-2017 DGH-
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1933-2018 DGH-224-2016 DGH-1761-2018 DGH-1784-2018 DGH-1102-2016

f) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Apoyo con la calcificación de cédulas comprendidas del año 1997 a 2024. Apoyo con limpieza y orden en cajas

y expedientes dentro de archivo. Apoyo en colar complementos a expedientes provenientes de ventanilla
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Atentamente,

Luis Enrique Herrera Chilin

DPI No. (3153797741309)

Vo.Bo.Ing.Rodolfo Guillermo Xoy Cordova

Subdirector de la Subdirección General de Comercialización

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUIS ENRIQUE, HERRERA CHILÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 102937451 093571A8-6251-4CBB-908E-A451E035EBFD
LUIS ENRIQUE HERRA CHILÍN Serie: 093571A8 Número de DTE: 1649495227
1 CALLE  1-91 RESIDENCIAL VILLAS DE SAN LAZARO, zona 9, San
Miguel Petapa, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 09:37:35

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-nov-2024 09:37:35

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidricarburos, del
(01/11/2024) al (30/11/2024)
según contrato número MEM-
544-2024.

5,000.00 0.00 0.00 5,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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