Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-547-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

e Apoyo en el ingreso de 11 expedientes de solicitudes, elaboracion de licencias y aceptacién de tramites para
inspeccién , asi como ingreso al sistema de expediente, y anadlisis de expedientes de la cadena de
comercializacion.

e Apoyo en el ingreso de 43 expedientes revisados y rechazados.

b) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

e Emision de 126 constancias de aceptacién de tramite para: Departamento de Ingeniera y Operaciones,
Departamento de Gestién Legal y Fiscalizacion Técnica.

o Verificacién de formularios y documentacién para tramite de Licencias y brindar atencién al usuario conforme a
las interrogantes en relacion a licencias: - Transporte; - Importacion; - Estaciones; - Depésitos; - Expendios; -
Renovacion licencias; - Cambio de registro de licencias; - Generar nuevas Licencias; - Recepcién de
documentacion para ingresar a revision; y -Cancelacion de licencias.

c) Apoyo técnico en el control digital de expedientes
e Se apoyo en el seguimiento de las solicitudes electronicas correspondientes a licencias de transportes,
estaciones de servicio, depdsitos de almacenamiento, envasados, expendios, exportaciéon, importacion,

autorizaciones de importaciones emergentes. De igualmente se realizaron boletas de rechazo, remisiones y
dictamen.
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

YERALDHI GRACIELA, CASTILLO JIMENEZ

Nit Emisor: 117131873

YERALDHI GRACIELA CASTILLO JIMENEZ

2 CALLE 17-63 CANTON 21, zona 14, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DA018F24-C57E-4116-9D10-13BAC01AAODA
Serie: DA018F24 Numero de DTE: 3313385750
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 13:53:48
Fecha y hora de certificacion: 05-nov-2024 13:53:48

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccion General de
Hidrocarburos del
(01/11/2024) al (30/11/2024)
segtlin contrato numero MEM-
547-2024

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,500.00
0.00 7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



