Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero

MEM-557-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al

30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidad de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes a la misma

o Asesoramiento profesional en la preparacion proyectos de resoluciones para la aplicacion de distintas sanciones
como resultado de las supuestas infracciones de cualquiera de las actividades de la cadena de comercializacién
de hidrocarburos.

o Asesoramiento profesional elaborando hojas de tramite y providencias, para el traslado de expedientes a otros
departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos o Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

e Asesoramiento profesional dentro de los expedientes de procedimientos administrativos de sancién de la
Direccion General de Hidrocarburos, dentro los cuales se realiz6 la preparacion de hojas de tramite y
providencias, para la aplicacion de supuestas infracciones dirigidas a los usuarios de cualquiera de las
actividades de la cadena de comercializacién de hidrocarburos, por las que vela esta Direccion del Ministerio de
Energia y Minas.

¢ Asesoramiento profesional en la elaboracién de informes circunstanciados de los procedimientos administrativos
para la aplicaciéon de sancion, como resultado de la interposicién de recursos de revocatoria dentro de los
mismos.

b) Asesorar en la redaccion de informacion requerida por instituciones
e Se realiz6 certificacion de los expedientes DGH-768-2019 y DGH-LIC-OTLI-000127-2021, en virtud de lo
solicitado por el Agente Fiscal de la Fiscalia de Delitos Econdmicos del Ministerio Publico, del equipo seis EPP-
SCC, dentro del expediente numero MP001-2024-43054, de fecha 18 de octubre de 2024.
c) Asesorar en la atencion al usuario via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)
o Asesoramiento profesional en la recepcién de llamadas a usuarios con relacién a sus tramites administrativos.

d) Asesorar en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

o Asesoramiento profesional al jefe de seccion y jefe de departamento en los requerido, para darle el seguimiento
correspondiente a distintos tramites administrativos.
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Ing. Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos

Carlos Direccién General de Hidrocarburos
Alberto Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

KATHERINE MICHELLE, MILIAN BALCARCEL NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 96535350 A8CB1F62-8B45-441D-865F-386A6EE3FFC5
KATHERINE MICHELLE MILIAN BALCARCEL Serie: ABCB1F62 Numero de DTE: 2336572445
9 CALLE A 33-87 COLONIA JUSTO RUFINO BARRIOS, zona 21, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 09:50:16
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 04-nov-2024 09:50:17

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos del
(01/11/2024) al (30/11/2024),
segun contrato nimero MEM-
557-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



