Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-580-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de noviembre a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales

e Apoyo técnico en el disefo de artes para TikTok.
* Apoyo al proporcionar insumos para artes de redes sociales.

c) Apoyo técnhico como Community Manager
e Apoyo técnico para programar y publicar posts en todas nuestras redes sociales.
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
e Apoyo técnico para subir actualizaciones en la pagina del Ministerio de Energia y Minas.
e) Grabacion de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM
¢ Grabacion de todos los productos audiovisuales del Ministerio de Energia y Minas.
f) Apoyo técnico en edicion de video y locucidn para piezas audiovisuales para redes sociales

e Apoyo técnico en edicién y locucion de las producciones audiovisuales que trabajamos en el Ministerio de
Energia y Minas.

g) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales
o Apoyo técnico en la programacién de las publicaciones del MEM.
h) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM
¢ Redaccion de notas de distintos temas relacionados a actividades del Ministerio de Energia y Minas.
i) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales
e Apoyo trasladando algunos articulos que debe proporcionar la Unidad de Comunicacién Social para actividades

del MEM.
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j) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM

e Apoyo en la logistica de actividades del Ministerio de Energia y Minas y otras actividades relativas a mi puesto
como encargado de la produccién audiovisual del MEM.

k) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas

e Produccion de audiovisuales del Ministerio de Energia y Minas de las diferentes campanas solicitadas durante el
mes de Noviembre.

1) Apoyo téchico como camardgrafo en eventos que asi lo requieran

e Apoyo ténico como camardgrafo de los productos audiovisuales asignados.
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Atentamente,

Firmado digitalmente
Jorge Alberto por Jorge Alberto

Ova”e Ovalle Hernandez

. Fecha: 2024.11.20
Hernandez  11.4000-0600

Jorge Alberto Ovalle Hernandez
DPI No. (2317561000101)

Aprobado

Minister
io de

Pagina 3 de 3 del informe Mensual 2251 correspondiente al mes de noviembre del 2024 | Sistema de Gestion de Contrata



Factura Pequeino Contribuyente

JORGE ALBERTO, OVALLE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 18409105 AC88CB80-DCE9-4F71-9D54-D96A51CFC104
JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: AC88CB80 Numero de DTE: 3706277745
3 CALLE 19-48 COLONIA VILLAS DEL ROSARIO, zona 4, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 06:33:42
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 06-nov-2024 06:33:42

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacién Social del
Despacho Superior, del
01/11/2024 al 30/11/2024,
segun contrato nimero MEM-
580-2024

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado

MlniSt JOrge digitalmente
erio de Albertoiie”
Ovalle

Hernandez

z ~ Fecha:
Herna n 2024.11.06

ay dez %
Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfay Minas
Ministerio de Energfa y Minas

Energi

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



