Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-581-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asistencia a la Unidad de Comunicacion Social

Brindé apoyo a la coordinacién de la Unidad de Comunicacion Social.

Elaborando el proyecto de "Manual de Protocolo y Ceremonial Diplomatico” para la institucion.

Elaboré de programas y agendas para los diversos eventos/actividades internas y externas del Ministerio.

Brindé apoyo en la divulgacion de artes por medio del grupo de whatapp institucional sobre: Frase motivacional
de cada lunes y Cédigo de Etica del Organismo Ejecutivo; al igual que cualquier otra informacion que la Unidad
de Recursos Humanos considere importante como parte de la mejora de comunicacion interna del personal.

o Brindé apoyo como enlace entre la Unidad de Comunicacién Social y la Unidad de Género en la organizacién y
planificacién de entrevistas y logistica del evento a realizarse sobre la Campana "Mujeres con Energia".

e o o o

b) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

e Brindé apoyo y atender las solicitudes que del Despacho Superior, viceministros, directores y jefes de unidades
requieran por medio de sus asistentes.

e Brindé apoyo en las reuniones entre las autoridades del Ministerio y otros sectores viculados al quehacer de la
institucién, segun requirimiento.

e Bridé apoyo en la planificacién, organizacién, direccion y logistica en el montaje y realizacién de eventos,
reuniones, talleres y otras actividades, que requieran las diferentes dependencias del Ministerio.

c) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

o Archivé de monitoreo de medios de comunicacién por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito) y apoyo en la elaboracién del archivo digital.

d) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicaciéon y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

Brindé apoyo en el montaje, logistica y realizacién del evento por la firma de la Carta de Entendimiento entre el
Ministerio y la Asociacién Barefoot College (BLA).

Brindé apoyo en el montaje, logistica y realizacion del evento por la firma del Convenido entre el Ministerio y la
Universidad Galileo.

Brindé acomparniamiento al Viceministro de Desarrollo Sostenible, Lic. Luis Pacheco, a la citacién con el
Diputado Boris Espafia, Departamento de Chiquimula, Bancada VAMOS.

Brindé apoyo y aporte para la logistica, montaje y realizacion de las diversas actividades internas promovidas
por la Unidad de Recursos Humanos, desarrolladas por el Comite de Evento MEM, el cual esta conformado por
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la Unidad de Recursos Humanos, Capacitacion, Sindicato y Unidad de Comunicacién Social.
e Brindé apoyo como maestra de ceremonias en las diversas actividades internas.

e) Velar para que el material de imagen esté en optimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

e Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas; apoyar para la adquisicién de nuevas
banderas, si fuera el caso.

e Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
los mismos.

f) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

e Se realiza actualizacién constante de la base de datos de las respectivas autoridades tanto de gobierno como
del congreso; al igual que de los diferentes sectores (publico y privado), gremiales, de las entidades publicas de
gobierno internas y externas como cuerpo diplomatico y consular acreditado en el pais, con las cuales el
Ministerio tiene relacién para estar actualizados, por medio de llamadas telefénicas para obtener correo
electrénico, teléfono y nombre de sus autoridades.
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Atentamente,

Bivian |rene Firmado digitalmente

por Bivian Irene Azurdia

Azurdia Lopez Lopez de Garcia
, Fecha: 2024.11.05
de Garcia 09:48:53 -06'00"

Bivian Irene Azurdia Lopez De Garcia
DPI No. (1651652860301)

Aprobado

Ministerio
de Energia
y Minas

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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Factura

BIVIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARCIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 43356206
SERVICIOS AZURDIA
15 AVENIDA EL FRUTAL 7-59 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS Numero Acceso:
DEL PARAISO 2, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

ACCD6B55-4ED6-471E-82D4-2DE4AA6883BF
Serie: ACCD6B55 Numero de DTE: 1322665758

Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 14:40:23
Fecha y hora de certificacion: 05-nov-2024 14:40:24

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11

#No

1

B/S

Servicio

Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Por Servicios Profesionales 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 1va 1,285.714286

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,
del 01/11/2024 al 30/11/2024,
segun contrato nimero MEM-
581-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 va 1285714286

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente

Bivian Irene por Bivian Irene
Azurdia Lépez Azurdia Lépez de

Garcia

de Ga rcia Fecha: 2024.11.05
14:42:29 -06'00'

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



