
Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciada

Yellmy Yadira De León Rivera

Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-589-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de noviembre

del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesoría Jurídica en la evacuación oportuna de procesos administrativos o judiciales en materia de

Recursos Humanos

Se realizaron dos informes circunstanciados sobre la situación jurídica los expedientes judiciales, para agotar la

audiencia en donde se valorarán los documentos enviados como medios de prueba, enviados a la Unidad de

Asesoría Jurídica.

b) Asesoría profesional y procuración de trámites, juicios y procesos administrativos, judiciales y laborales

Se coadyuvó con la Unidad de Asesoría Jurídica en la evacuación y respuesta de ocho oficios en los cuales,

solicitaban informes sobre el avance del proceso en el pago de prestaciones laborales por procedimientos

incidentales de reinstalación; y otros informes referentes a la situación legal y administrativa de los expedientes

del personal 011 y 022 del Ministerio.

c) Emisión de análisis, opiniones jurídicas, dictámenes legales e informes que le soliciten fortaleciendo la

institucionalidad

Se readecuó el Dictamen del Bono único, con la doctrina jurídica más actualizada, mejorando

jurisprudencialmente la ponencia del mismo; sin dejar por un lado que se elaboró un análisis económico de

carácter ejecutivo del mismo; los cuales serán entregados a la Presidencia de la República.

d) Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines

institucionales de la Unidad de Recursos Humanos

Se apoyó a los encargados de las distintas instancias de la Unidad de Recursos Humanos, referente al respaldo

legal de esta prestación de servicios, en aras de mejorar la eficacia de las resoluciones y borradores de

Acuerdos Ministeriales.

e) Revisar y analizar documentos en materia legal que ingresan a la Unidad de Recursos Humanos, así como

folios, correcta impresión, reproducción, ortografía y redacción en la elaboración de documentos que se

generan dentro de la Unidad de Recursos Humanos, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

Se revisaron veinte documentos en total durante el mes, los cuales incluyen propuestas de actas, acuerdos

ministeriales, y respuestas a otras instancias en los cuales los encargados y la jefa de la Unidad interactúan o

en su defecto, deben de presentar a otras Unidades, Instancias o dependencias ministeriales
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f) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales

Se ha apoyado en temas legales a miembros y trabajadores del Ministerio, como parte del concepto de

bienestar laboral; explicándoles las vías a seguir en aras de que puedan solventar de mejor manera su situación

legal.

Página 2 de 3 del informe Mensual 2229 correspondiente al mes de noviembre del 2024 | Sistema de Gestión de Contratación



Atentamente,

José Gilberto Tumax Pineda

DPI No. (2399013120101)

Aprobado

Licda. Yellmy Yadira De León Rivera

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JOSÉ GILBERTO, TUMAX PINEDA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 69503249 6F9183B2-3F8F-4085-B8C6-9246CED1855D
ASESORIA LEGAL Serie: 6F9183B2 Número de DTE: 1066352773
2 AVENIDA EL CEMENTERIO  00-05  C ALDEA SABANA ARRIBA,  C 5
zona 17, Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2024 14:55:31

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-nov-2024 14:55:31

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA.

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales
individuales en general
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Recursos Humanos
del Despacho Superior, del
01-11-2024 al 30-11-2024
según contrato MEM-589-
2024.

15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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